BURMISTRZ
| ZARZADZENIE NR 104.1884.2026
DEBRZNA RgGRMISTRZA DEBRZNA

z dnia 2 czerwca 2026 r.

w sprawie powotania zespotu ds. realizacji i zarzadzenia projektem pn.:
»Przebudowa i zmiana sposobu uzytkowania patacu w Boboszewie na cele
spoteczne — mieszkania treningowe i wspomagane wraz z zagospodarowaniem
terenu i niezbedna infrastruktura techniczna na dziatce nr 436/33 w m.
Boboszewo, gm. Debrzno” wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Pomorza 2021-2027, Dziatanie 6.3 Infrastruktura spoteczna.

Na podstawie art. 30 ust. 1 in fine ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Tekst jednolity Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm.) postanawiam o powotaniu zespotu
ds. realizacji i zarzadzenia projektem pn.: ,Przebudowa i zmiana sposobu uzytkowania
patacu w Boboszewie na cele spoteczne — mieszkania treningowe i wspomagane wraz z
zagospodarowaniem terenu i niezbedng infrastrukturg techniczng na dziatce nr 436/33 w
m. Boboszewo, gm. Debrzno”, ktéry zostanie ukonstytuowany i bedzie funkcjonowac na
zasadach okreslonych niniejszym zarzadzeniem a w zwigzku z tym zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

1. Za realizacje projektu pn.: ,Przebudowa i zmiana sposobu uzytkowania patacu
w Boboszewie na cele spoteczne — mieszkania treningowe i wspomagane wraz
z zagospodarowaniem terenu i niezbedng infrastrukturg techniczng na dziatce nr
436/33 w m. Boboszewo, gm. Debrzno”, w cato$ci z ramienia Gminy Debrzno
odpowiada koordynator projektu, bedacy cztonkiem zespotu ds. realizacji
i zarzadzania projektem.

2. Za prowadzenie dokumentacji projektowej, w tym koordynacje projektu pod kgtem
rozliczeniowym oraz prowadzenie biura projektowego odpowiada Inkubator
Przedsiebiorczosci Cierznie.

§2

1. W skiad zespotu projektowego wchodzg pracownicy Urzedu Miejskiego w Debrznie
(UM) oraz pracownicy Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie (IPC) wskazani
imiennie osobnym Zarzgdzeniem Dyrektora IPC.

2. Sktad osobowy zespotu projektowego oraz szczegotowy zakres obowigzkéw jego
cztonkéw okresla Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Do obowigzkow cztonkow zespotu nalezy w szczegolnoSci:

1) udziat w realizacji projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie,



2) przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji projektowej,

3) udziat w spotkaniach i pracach zespotu,

4) monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego projektu,

5) wspétpraca z instytucjg zarzadzajgcg programem,

6) wykonywanie zadan zgodnie z zakresem obowigzkéw okreslonym w zatgczniku.

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Debrzno.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 104.1884.2026
Burmistrza Debrzna
z dnia 2 czerwca 2026 r.

Skiad osobowy i zakres obowigzkow zespotu ds. realizacji i zarzadzania projektem

§ 1. Poziom strategiczny — nadzér nad projektem

1.

Nadzor strategiczny nad projektem sprawuje Burmistrz Debrzna.

2. Do zadan na poziomie strategicznym nalezy w szczeg6lnosci:

podejmowanie kluczowych decyzji dotyczacych projektu,
zatwierdzanie zmian w zakresie projektu, budzetu i harmonogramu,
nadzor nad prawidtowg realizacjg projektu,

rozstrzyganie kwestii spornych.

§ 2. Poziom realizacyjny — zarzadzanie projektem

1.

Projekt realizowany jest przez Zespot Projektowy w skiadzie:

Koordynator projektu — tukasz Jurkowlaniec (pracownik UM),

Koordynator techniczny — Michat Birosz (pracownik UM),

Specjalista ds. zamoéwien publicznych — Katarzyna Wtadyczak (pracownik UM),
Koordynacja rozliczen i prowadzenie biura projektowego — pracownicy IPC.

Koordynator projektu — Lukasz Jurkowlaniec - pracownik UM, do ktérego
zadan nalezy:
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zarzgdzanie catoscig projektu,

koordynacja pracy zespotu projektowego,

nadzér nad harmonogramem i realizacjg inwestycji,
reprezentowanie projektu wobec instytucji zewnetrznych,
zatwierdzanie dokumentéw projektowych i wnioskéw o ptatnos¢,
identyfikacja ryzyk i podejmowanie dziatan zaradczych,

inicjowanie i prowadzenie spotkan zespotu projektowego,
prowadzenie spotkan zespotu projektowego,

udziat w naradach budowy,

udziat w kontrolach dotyczgcych zakresu realizacji inwestycji, w tym
zwiaszcza realizowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg FEP 2021-2027.



3. Koordynator techniczny — Michat Birosz — pracownik UM, do ktérego zadan
nalezy:
a) nadzér nad dokumentacjg techniczng,
b) koordynacja realizacji rob6t budowlanych,
c) kontrola zgodnosci realizacji inwestycji z projektem i przepisami,
d) udziat w odbiorach robét i naradach budowy,
e) wspétpraca z wykonawcami i projektantami,
f) monitorowanie postepu prac i raportowanie,
g) identyfikacja ryzyk technicznych i opoznien,
h) udziat w naradach budowy.

4. Specjalista ds. zamowien publicznych — Katarzyna Wtadyczak- pracownik UM,
do ktérego zadan nalezy:

a) opracowywanie planéw zamoéwien, szacowanie wartosci zaméwienia,
tworzenie SWZ (Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zaméwienia), opis
przedmiotu zamdéwienia i wzoréw umow,

b) prowadzenie procedur: publikacja ogtoszen, obstuga systemow
elektronizacji zaméwien, korespondencja z wykonawcami, wyjasnianie
tresci SWZ,

c) udziat w pracach komisji, ocena ofert, protokotowanie przebiegu
postepowania,

d) sporzgdzanie sprawozdan z udzielonych zamoéwien, archiwizacja
dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami.

e) kontrola zgodnosci realizowanych umoéw z ustawg PZP.

5. Koordynacja rozliczen i prowadzenie biura projektowego — pracownicy IPC;
zakres zadan:

a) przygotowywanie wnioskéw o ptatnosc,

b) prowadzenie rozliczen finansowych projektu,

c) kontrola kwalifikowalnosci wydatkow,

d) prowadzenie i nadzér nad dokumentacjg projektowa,

e) wspbtpraca z instytucjg finansujgca,

f) przygotowywanie zmian we wniosku o dofinasowanie,

g) obstuga projektu za pomocg aplikacji CST2021,

h) udziat w kontrolach dotyczgcych zakresu realizacji inwestycji, w tym
zwilaszcza realizowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg FEP 2021-2027.

§ 3. Organizacja pracy zespotu

1. Spotkania zespotu projektowego odbywajg sie cyklicznie oraz w miare potrzeb,
jednak nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu.

2. Spotkania prowadzi Koordynator projektu.



3. Dokumentacja projektu prowadzona jest zgodnie z wymogami FEP 2021-2027.

§ 4. Postanowienia koricowe

1. Zespét projektowy realizuje zadania zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wszelkie zmiany w projekcie wymagaja zatwierdzenia Koordynatora projektu

oraz — w przypadku istotnych zmian projektowych lub finansowych — Burmistrza
Debrzna.




