Zarzadzenie Nr 09.1789.2026
Burmistrza Debrzna

z dnia 12 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.. Dz.U. z 2025 1., poz. 1153 ze zm.), art. 44 ust 3 i 4 ustawy z dnia 28.08.2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2025r. poz 1483 ze zm.), zwazywszy na przepis art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.) w brzmieniu
nadanym art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 lipca 2025r. 0 zmianie ustawy- Prawo zaméwien publicznych oraz
niekt6rych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1173) zarza d za m, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam nowy ,.Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zaméwien Publicznych”, stanowigcy Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

g0,

Wykonanie ~Zarzadzenia polecam referentowi ds. pozyskiwania srodkow  pozabudzetowych
i zamowien publicznych.

§ 3.

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia w zakresie gospodarki finansowej powierzam Skarbnikowi
Gminy Debrzno, natomiast nadzér w aspekcie prawidlowosci przestrzegania procedur udzielania
zamowien publicznych referentowi ds. pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych i zamoéwien
publicznych.

§ 4.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Debrznie, niezaleznie od petnionej funkcji,
ktorzy beda faktycznie wykonywaé — bezposrednio albo posrednio — czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem odnosnych postgpowan objetych niniejsza procedurg do Scistego
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 5.
Traci moc Zarzadzenie nr 252.553.2020 Burmistrza Debrzna z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art.
2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opracowala: Katarzyna Wiadyczak — referent ds. pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych i zaméy’r(blicznych.
Zatwierdzil formalnoprawnie: Sebastian Cwiora - rpr /




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Debrzna nr 09.1789.2026
z dn. 12 stycznia 2026

REGULAMIN

udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

§1

1) Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych przez Gmine
Debrzno, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

2) Okresla zasady prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej
do jego udzielenia.

3) Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci i proporcjonalnoscei,

b) racjonalnego gospodarowania sSrodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania sSrodkéw publicznych w  sposoéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i sSrodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow

4) Zamowienia wspéifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okres$lajacych sposob
udzielania takich zamowien.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug o wartosci nie
przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy PZP,

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Debrzno,

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Debrzna,

4) PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamodwien
Publicznych.

5) pracownikach wydzialéw merytorycznych — nalezy przez to rozumieé¢ samodzielne
stanowiska samorzadowe w strukturze Urzedu Miejskiego w Debrznie, o ktérych
mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Debrznie,
odpowiedzialne za przygotowanie materialéow do wszczecia postepowan o udzielenie
zamowien,

6) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumieé¢ system elektroniczny
platformazakupowa.pl za pomoca ktérego moga by¢ prowadzone postepowania.




§3

1. Udzielajac zaméwienia Gmina Debrzno musi posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane Srodki
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

2. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest uzyska¢ zapewnienie Skarbnika Gminy lub
Zastepcy Skarbnika o posiadaniu niezbednych na ten cel srodkow finansowych.

§4

W przypadku zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 50.000 PLN netto procedury opisane w niniejszym Regulaminie nie obowigzuja.

§5

1) Pracownik merytoryczny sporzadza opis przedmiotu zamdwienia i ustalenie wartosci
zamo6wienia i w pisemnym wniosku wg zalgcznika nr 1, przekazuje do Skarbnika Gminy i
pracownika ds. zamowien publicznych w celu zatwierdzenia.

2) Ponadto pracownik merytoryczny okresla kryteria oceny ofert, termin wykonania
zamdwienia i wszelkie inne elementy przedmiotu zamoéwienia.

3) Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postgpowania pracownik merytoryczny dokonuje
ustalenia wartosci zamdéwienia.

4) Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia:

a) w przypadku dostaw lub ustug podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest:

- analiza cen rynkowych,

- analiza wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie 12 miesigey

poprzedzajacym moment szacowania wartoci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika

wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego

Urzedu Statystycznego,

- analiza cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez

zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych

analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow

i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

b) w przypadku robét budowlanych podstawg ustalenia wartosci zamowienia
jest kosztorys inwestorski.

5) Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zaméwienia, okresla sie zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.

6) Dokumenty potwierdzajace dokonanie analizy cen rynkowych to w szczegolnoscei:

a) zaproszenia do ztozenia wstepnych ofert cenowych skierowane do potencjalnych
wykonawcow (wystane droga pocztowa lub e-mailem) wraz z otrzymanymi ofertami,
b)dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferte lub informacje
handlowa (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowe;j przestanej przez
wykonawcow z wlasnej inicjatywy,

¢)cenniki powszechnie dostepnych robot budowlanych, dostaw i ustug,

7) notatka pracownika merytorycznego potwierdzajagca  przeprowadzenie = rozmow
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie

rozeznania rynku.




8) Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepiséw

1)

2)

PZP, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na cze$ci oraz zanizania wartosci
zamoOwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw PZP.

§6

1) W przypadku udzielania zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym Regulaminie
Wwszczgcie postgpowania nastepuje poprzez:

a) przekazanie przez odpowiedzialnego merytorycznie pracownika zaproszenia do
zlozenia ofert cenowych do co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow
(droga pocztowa, e-mailem, itp.), wzdér stanowi zal. Nr 2 do niniejszego
regulaminu;

b) umieszczenie przez odpowiedzialnego merytorycznie pracownika ogloszenia o
zamowieniu na stronie internetowej zamawiajacego, wzor stanowi zal. Nr 2 do
niniejszego regulaminu;

c) platforme zakupowa Open Nexus.

2) W zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych lub w ogloszeniu powinno znalez¢é sie co
najmnie;j:

a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamowienia,

c¢) termin wykonania zamowienia,

d) kryteria oceny ofert,

€) sposob, miejsce oraz termin sktadania ofert,

) wzér umowy lub warunki umowy

3) Postepowanie za posrednictwem platformy zakupowej przeprowadza sie¢ na stronie
internetowej www.platformazakupowa.pl/debrzno.

4) Udzielenie zamoéwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

5) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji oferowanych cen.

6) Zamoéwienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia. Kryteriami oceny sa: cena albo cena i inne kryterium odnoszace sie
do przedmiotu zamoéwienia tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacii,
warunki gwarancji, do§wiadczenie, terminy platnosei itp.

7) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednoosobowego otwarcia ztozonych ofert.

8) Czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nalezy udokumentowaé sporzadzajac
informacj¢ z otwarcia ofert, notatke z negocjacji (jesli dotyczy) oraz zawiadomienie o
wyborze oferty najkorzystnie;.

§7

Udzielenie zamdwienia, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 50.000 z} netto
wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej. W innych przypadkach umowy mogg
by¢ zawierane w formie pisemnej lub przez okreslenie pisemne warunkéw zamowienia.

O ile przepisy obowigzujacego prawa, w tym wymagania prawne nalozone na
zamawiajgcego jako samorzadowa osobe prawna nie stanowig inaczej, wymog zawarcia
umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka jest
zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw). W
takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegdlnosci
poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego W  rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci. Zakres zamowienia nalezy potwierdzi¢ w szczegdlnosci poprzez



zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen nalezy
zachowa¢ program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji
elektronicznej).

3) Umowy:
a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,
b) mogg byé zawierane wylacznie na czas oznaczony,
¢) winny by¢ zaakceptowane przez radcg prawnego zamawiajacego.

§8

Stosowanie postanowien § 6 wylacza sie, jezeli zachodzg przestanki zawarte w art. 214 ustawy
PZP tj. ..Przestanki udzielenia zamowienia z wolnej reki™.

§9

1. Przestrzeganie wymogdéw, o ktérych mowa powyzej powinno by¢ udokumentowane
(m.in. przechowywane powinny by¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np.
ogloszenia/zaproszenia do zlozenia ofert cenowych, oferty, dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie dokonania analizy cen rynkowych. umowy).

2. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami przez
okres 4 lat spoczywa na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§ 10

1) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu i zrealizowa¢ dane
zamOwienie bezposrednio z jednym wykonawca, w tym w podmiotami prawa
dziatajacymi w formie prawnej spotdzielni socjalnej, o ile wybrany podmiot dysponuje
dostatecznym potencjalem organizacyjnym i kadrowym dla realizacji danego
zamoOwienia, a dzialanie takie nie pozostaje w sprzecznosci z przepisami obowigzujacego
prawa.

2) Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

3) W notatce sluzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé obiektywne okolicznosci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

§11
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania, o ile w okolicznosciach
danej sprawy zachodzg po temu przestanki okreslone odpowiednimi przepisami PZP.

§12

Nie poézniej niz w terminie 25 dni od dnia przyjecia budzetu pracownicy merytoryczni
zobowigzani sg:

1. sporzadzié plan postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w
danym roku budzetowym o wartosci od 50.000 PLN netto do kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1) PZP, a nastgpnie




2. przekaza¢ plan do pracownika ds. zamowien publicznych w celu sporzadzenia planu
zamoOwien Gminy Debrzno.

§13

Zamawiajacy sporzadzajac roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, zwane dalej
..sprawozdaniem”, zamieszcza w nim rowniez informacje o zamoéwieniach wylaczonych na
podstawie niniejszego Regulaminu, zgodnie z obowigzujaca ustawa Prawo zamowien
publicznych.

§14
Do postepowan wszczetych, a niezakonczonych przed wejsciem w Zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§15
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem nalezy stosowac przepisy

ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
2. Zalaczniki Nr 1 i1 2 stanowig integralng czes¢ tego Regulaminu.

Opracowatla:
Katarzyna Wiadyczak — referent ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zaméwien publicznych.
Zatwierdzenie formalnoprawne : Sebastian Cwiora Radca prawny



Zalacznik nr 1 do REGULAMINU
udzielania zamowien, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2
ust. | pkt 1) ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWE]J
do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
Debrzno, dnia ...

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (szczegolowy opis):
2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:
wartos¢ netto zamowienia ustalona zostata nakwote ..................... zk, co w oparciu o $redni kurs euro
daje réwnowartos ..................... euro.
WATTOSE DI s vr0xreensronssnranssassense srmsnranssnesnssmseressmrsmenissssime s B D S i zt
(Slownie ZlotYeh v smmssmysmvrinsismmimms v i e s S S S ST e )-
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ............ RRR— SRS okreslonego na
POASTANIE: o, noonsesmsinsusassussssrssmassssssrsssssassnsssassssnsssensansrsassasss spmnssssnssnennassansnsssans S ES O EE ST AU E T SRS
Ozohadokonijges ustalemis wartofol ZEmMOWIENIT ... csmimmusmnvasmmssmmmsmmais s oy

(nalezy dolgezy¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie analizy ceny rynkowej)

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia/ustalenie wartosci zamowienia:

L) oottt ettt ettt ettt ea b eta st aes e e s as et ese b e et eAere e R e Ao Re Ao s e R e R e aeE e e e Rt nE e b e ne Rt esen s eaenese e b e et enenne
(imig i nazwisko)

Zamodwienie wynika z planu finansowego na rok ..........cccccc.....

Dziat: .....ccovviiiiiiinen Ro#ziat onmnnmisns 8 mavnmennnn W

NAZWA ZAAATIA sessinsssvsvssnsusmmsssssesmnsyinissssmssevssssssstivssssass st e e s P s s ea s ehes s

(podpis i piecz¢¢ osoby sporzadzajacej wniosek)

zatwierdzam:

Skarbnik GMiny .......ccccovvvvirririnnnns

Pracownik ds. zaméwien publicznych.........ooccueniace.




Zalgcznik nr 2 do REGULAMINU
udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Znak SPrawy ......oceeveuenieenannn

(numer nadaje pracownik ds. zaméwien publicznych)

OGLOSZENIE/ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT CENOWYCH

O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Debrzno

ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

tel. 59 83 35 351

e-mail: urzad@debrzno.pl
http://bip.debrzno.pl
powiat czluchowski
wojewo6dztwo pomorskie
NIP: 843-15-30-511
REGON: 770979654

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - art. 2 ust. 1 pkt 1) PZP

Procedura zamdwienia realizowana zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo Zamowien Publicznych stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr . .2025 Burmistrza Debrzna
z dnia 12 stycznia 2026r.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Nazwa przedmiotu zamowieniu/ Wielkos¢ lub zakres zamowienia.

3. Termin wykonania zaméwienia:

(Do$wiadczenie, potencjal osobowy techniczny wykonawcy, uprawnienia wykonawcy, informacja
o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dotaczy¢ do oferty wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkéw zamawiajacego)

6. Warunki udzialu w post¢epowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg ponizsze warunki i wytyczne:
a) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust.] ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,



9. Dodatkowe informacje:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uplywem terminu sktadania ofert, o czym
powiadomi Wykonawcow;

b) wyjasnienia oferty lub odrzucenia oferty niespeiiajacej wymagan;

¢) negocjacji po wyborze oferty najkorzystniejszej;

d) uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny; z tego tytulu nie przyshiguje Wykonawcy
roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

€) przed zawarciem Umowy Zamawiajacy moze zada¢ okazania pelnomocnictwa dla osoby podpisujace;j
umowe, jezeli jej umocowanie do dokonania czynnosci nie wynika z dokumentéw zalaczonych do oferty
lub innych ogélnodostgpnych dokumentéw (KRS lub CEiDG).

f) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

g) Oferta ulega odrzuceniu, jezeli:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

- zawiera bledy w obliczeniu ceny i/lub kosztu;

- zostala ztozona po terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym;

10. Klauzula informacyjna RODO:

Zalaczniki — wzor umowy

Burmistrz Debrzna

B STRZE;
a Urba




