o pye—— LARZADZENIE NR 44.816.2022
BURMIETIZ BURMISTRZA DEBRZNA
DEBRZNA

z dnia 22 lutego 2022 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci przy realizacji projektu pn.: "Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR"

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.217
zpozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw z 13 wrzeénia 2017r. W sprawie
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu paristwa, budzetéw samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020r.
poz. 342) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Debrznie stosowane przy
realizacji projektu pn.: "Wsparcie dzieci zrodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR,,
w ramach dziatania 5.1 Rozwéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca
realizacji projektu grantowego do umowy o powierzenie grantu nr 1193/2022, zgodnie z zalagcznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
majg zastosowanie zasady zawarte w obowigzujacej polityce rachunkowosci oraz planie kont dla Gminy
Debrzno oraz dla Urzedu Miejskiego.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Debrznie zaangazowanych w realizacje
projektu pn.: "Wsparcie dzieci zrodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR,, w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020 do zapoznania si¢ z trescig niniejszych zasad oraz
scistego ich przestrzegania.

§ 4. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Skarbnika Gminy Debrzno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania na czas trwania projektu.

Burmistrz Debrzna
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 44.816.2022
Burmistrza Debrzna
z dnia 22 lutego 2022 r.

Polityka rachunkowosci przy realizacji projektu pn.: ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich

w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014 -2020

1. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Debrznie stanowi dokumentacja
przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1) art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.217 z p6zn. zm.)

2)§ 19, 20i21 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw z13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowoséci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020r.
poz. 342).

2. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
projektu "Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020. Cel, zadanie a zarazem znaczenie rachunkowosci jest
wyrazone w zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu. Dla osiggnigcia tych celow stosuje sig rowniez:

1) zasade istotnosci stanowiaca, ze stosuje si¢ uproszczenia, jezeli nie wywieraja one istotnie ujemnego
wplywu na realizacje zasady jasnego, rzetelnego, wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

2) zasade kasowa, ktéra stanowi, iz dochody i wydatki budzetu s3 ujmowane w terminie ich zaptaty,

3) zasade memoriatu, ktéra stanowi, ze koszty iprzychody ujmowane sg ww danym roku obrotowym,
niezaleznie od ich zaptaty,

4) zasade ciagloéci polegajaca na tym, ze zasady przyjgte stosuje sig w sposob ciagly,

5) zasade ostroznej wyceny stanowiacej, ze poszczegdlne sktadniki aktywoéw i pasywéw wycenia si¢ wedtug
cen nabycia,

6) zasade wspolmiernosci wyrazajacej, ze zachowuje si¢ zapewnienie wspéimiernodci przychodéw
i zwiazanych z nimi kosztéw danego okresu sprawozdawczego,

7) zasade przewagi materii nad forma oznaczajaca, iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane s3
w ksiegach rachunkowych oraz wykazywane sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tresciag
ekonomiczng.

3. Zakres ustalen objetych zaktadowym planem kont obejmuje:

1) ustala sie nastepujace techniki dokumentowania zapiséw ksiggowych:

a) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, kt6ry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia,

b) okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest kolejno: - miesigc, kwartat, pétrocze i rok,
c) ksiegi rachunkowe prowadzi sig¢ w jezyku polskim,

d) podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane zrédlowymi. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje
sie chronologicznie, wg wptywu dokumentéw do jednostki,

e) wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywéw i pasywow ujmuje si¢ w tej
samej wysokosci w bilansie otwarcia nastgpnego roku obrotowego,

f) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu programu finansowo-ksiggowego
w osobnym rejestrze pn. UM - wydatki WSPARCIE DZIECI ... - GRANTY PPGR
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g) ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald wynikajacych
zksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), wktérej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie zzasada
podwojnego zapisu (Wn - Ma), ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna), zestawien obrotéw i sald ksiegi
gtownej i ksigg pomocniczych,

h) ksigga gléwna odzwierciedla zapisy wujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowig
uszczegbtowienie ksiggi glowne;j,

i) zestawienia obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej i kontach
analitycznych,

J) zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych:

- zewngtrznych (faktury VAT, rachunki, listy plac, noty ksiggowe, wyciagi bankowe),

- wewngtrznych (dowodéw PK - polecenia ksiggowania),

k) przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu,

1) kazdy rodzaj dokumentu posiada odrebng numeracje i powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg
operacji gospodarczej wolny od btedéw rachunkowych,

m) rozliczanie i grupowanie kosztéw nastgpuje na kontach zespotu 4 - "Koszty wedlug rodzajéow iich
rozliczenie" z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu,

n) dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedhug:

- dzialéw i rozdziatéw okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,

- paragrafow okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg budzetows,
0) wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- W spos6b celowy i oszczgdny, umozliwiajaca terminowg realizacje zadan,

-w wysokosci iterminach wynikajgcych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan, zgodnie z zasadami
w przepisach pzp,

p) korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewngtrznego PK  (polecenie ksiggowania). Poprawianie zapiséw w ksiggach rachunkowych nalezy
dokonywaé poprzez korekte zapiséw ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont, na
ktorych nastgpit bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokos¢ obrotéw i czytelnosé zapiséw ksiegowych,

q) bledy w dowodach wewngtrznych mogg byé poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty
zutrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Za niedopuszczalne uznaje sig
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywan, przerobek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr,

r) plan kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby o wiasciwe konta,

s) program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydruk6éw przedstawiajacych przebieg zaksiggowanych
operacji na poszczeg6lnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych,

t) uzytkownikami programu komputerowego systemu finansowo-ksiggowego sa pracownicy Referatu
ksiggowosci. Kazdy uzytkownik przed podigczeniem si¢ do systemu podaje hasto.

4. Szczegdlowy plan kont znajduje si¢ w Zarzadzeniu Burmistrza Debrzna Nr 07.779.2022 z dnia
13 stycznia 2022 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

N

1d: C239C1D8-EBA8-4252-822C-D09A 13B00D62. Podpisany Strona 2




