Zarzadzenie Nr 146.918.2022
Burmistrza Debrzna
z dnia 17 sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych
zgromadzonych w bazie Systemu Informacji Oswiatowej w szkolach i placéwkach
oSwiatowych prowadzonych przez Gming¢ Debrzno

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej
(Dz. U. 22022 1. poz. 868 z p6zn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczeg6towego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w
systemie informacji o$wiatowej oraz terminéw przekazywania niektérych danych do bazy
danych systemu informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1663)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okredla si¢ zasady kontroli prawidlowosci wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigce zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkol i przedszkola do poprawnego, kompletnego i zgodnego
ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu Informacii
Oswiatowej.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej jest rownoznaczne

z potwierdzeniem przez dyrektora szkoly lub przedszkola zgodnosci przekazywanych danych
ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub przedszkola.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 146.918.2022
Burmistrza Debrzna

z dnia 17 sierpnia 2022 r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych w bazie Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO).

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz.
868 z pozn.zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdlowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych systemie informacji o$wiatowe]
oraz termindéw przekazywania niektorych danych do bazy systemu informacji oswiatowej (Dz.
U. 22019 r. poz. 1663).

II. Cel:

Wdrozenie procesu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci danych

przekazywanych przez szkoly i przedszkola do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej
(SIO), gwarantujacego realizowanie zadan zgodnie z przepisami prawa z najwyzsza
starannoscig.

I11. Przekazywanie danych do SIO:

1. Obowiazek informacyjny:

1) poinformowanie dyrektorow szkét i placowek oswiatowych, prowadzonych przez Gming
Debrzno o koniecznosci terminowego przekazywania danych do SIO zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

2) powiadomienie O$rodka Pomocy Spotecznej w Debrznie, o terminie i formie przekazania
pracownikowi Urzedu Miejskiego w Debrznie informacji o przyznanych $wiadczeniach
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na terenie gminy
Debrzno.

2. Weryfikacja danych:

1) pracownik Urzedu Miejskiego w Debrznie upowazniony przez Burmistrza Debrzna do
dostepu do bazy SIO, do dnia 15 wrze$nia kazdego roku kalendarzowego przesle do

szkot i przedszkola, dla ktorych Gmina Debrzno jest organem prowadzacym tabele dotyczace
liczby uczniéw i nauczycieli, niezbgdne do weryfikacji danych zawartych w SIO;

2) szkoty i przedszkole po uzupelnieniu ww. tabel danymi (zgodnymi ze stanem faktycznym
oraz dokumentacja szkoly/przedszkola) na dzien 30 wrzes$nia danego roku

kalendarzowego przesla je do Urzedu Miejskiego w Debrznie w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 8 pazdziernika danego roku;

3) pracownik upowazniony dokona weryfikacji danych zawartych w SIO na podstawie
otrzymanych materialow,

4) w przypadku rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w SIO oraz materiatami przestanymi
przez szkole/przedszkole do Urzgdu Miejskiego, dopuszcza si¢ dokonywanie kontroli




doraznych,

3. Zakres danych do weryfikacji obejmuje dane dotyczace:

1) liczby oddziatow podstawowych i liczby uczniéw do nich przypisanych - zafgcznik I,

2) liczby zarejestrowanych orzeczen o niepelnosprawnosci i o potrzebie ksztalcenia specjalnego
oraz opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju - zalgczniki 2a, 2b,

3) liczby etatéw nauczycielskich objetych subwencjg oraz nie objetych subwencja z podzialem
na stopnie awansu zawodowego — zalgcznik 3.

[V. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:

1. Ujednolicenie sposobu wypelniania SIO i interpretacji zapiséw instrukcji.
2. Wyeliminowanie bledow w bazie danych, skutkujgcych zawyzeniem lub zanizeniem
wysokosci naliczonej subwencji o$wiatowe;.




Zalgcznik nr 1 do procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych w bazie
Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) ( stanowiqgcej zalqcznik nr 1 Zarzqdzenia Nr
146.918.2022 Burmistrza Debrzna z dnia 17 sierpnia 2022 r.)

(nazwa, adres szkoty)

Wykaz liczby oddzialow podstawowych i liczby uczniéw do nich przypisanych na

Liczba oddzialéw
Liczba dzieci/uczniéw ogotem
Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym

(podpis dyrektora)
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nr 1 Zarzqdzenia Nr 146.918.2022 Burmistrza Debrzna z dnia 17.08.2022 r.

Wykaz orzeczen o niepelnosprawnosci , o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
przedszkolu/oddziale przedszkolnym na dziefl ......ooooveeeriimnmnniennnineeenee

|

INr i data Orzeczenia Okres
waznosci
lorzeczenia

z niepenosprawnoscia w intelektualng
stopniu lekkim

z niepetnosprawnoscia intelektuaing w

stopniu umiarkowanym
z niepeosprawnoscia intelektualng w
stopniu znacznym lub giebokim
niewidomi

stabowidzacy

z niepelnosprawnoscig sprz¢zona
z autyzmem, w tym zespolem Aspergera

z niepelosprawnoscia ruchowa w' tym z
niestyszacy
stabostyszacy
Dzieci objete wezesnym wspomaganiem
rozwoju

" (podpis Dyrektora )




Zalgcznik nr 3 do procedury weryfikacji poprawno
( stanowiqcej zalgcznik nr 1 Zarzg

Zestawienie li

czby etatoéw nauczycielskich z podzialem na stopnie awansu zawodowego.

$cii kompletnosci danychw bazie Systemu Informacji O$wiatowej (SIO)
dzenia Nr 146.918.2022 Burmistrza Debrzna z dnia 17 sierpnia 2022 r.)

Liczba
nauczycieli
ogolem

Liczba
nauczycieli
stazystow

Liczba
nauczycieli
stazystow
etaty

Liczba
nauczycieli
kontraktowych

Liczba
nauczycieli
kontraktowych
etaty

Liczba
nauczycieli
mianowanych

Liczba
nauczycieli
mianowanych
etaty

Liczba
nauczycieli
dyplomowanych

Liczba nauczycieli
dyplomowanych
etaty




Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 146.918.2022
Burmistrza Debrzna
z dnia 17 sierpnia 2022 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia wprowadzonych danych do
bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej

1. Cel kontroli:

1) zgodnos¢ danych wykazanych przez szkoly i placowki o$wiatowe w bazie danych SIO z
danymi wynikajgcymi z dokumentacji Zrédtowe;j;

2) kompletnos¢ i poprawnos¢ danych zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0 systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z
2022 r. poz. 868 z p6zn.zm.).

2. Podmioty podlegajace kontroli - szkoly i przedszkole prowadzone przez Gming Debrzno.

3. Przedmiot kontroli:

1) baza danych SIO, a w szczego6lnosci dane dotyczace:

a) liczby oddziatéw podstawowych i liczby uczniéw do nich przypisanych;

b) liczby oddziatéw dodatkowych i liczby uczniéw do nich przypisanych;

¢) liczby zarejestrowanych orzeczen o niepelnosprawnosci i o potrzebie ksztatcenia specjalnego
oraz opinii o potrzebie wczesnego wspomagania roZwoju dziecka;

d) liczby etatéw nauczycielskich objetych subwencjg oraz nie objetych subwencja z podziatem
na stopnie awansu zawodowego;

2) ksiegi uczniow;

3) orzeczenia o niepelnosprawnosci;

4) orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego;

5) opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju;

6) umowy nauczycieli wedlug stopni awansu zawodowego i etatow.

4. Kontrole przeprowadza pracownik Urzedu na podstawie pisemnego upowaznienia
Burmistrza Debrzna w oparciu o udostepniona przez dyrektora szkoly lub przedszkola
dokumentacje stanowigca podstawe do naliczania subwencji o$wiatowej.




