BURMISTRZ
DEBRZNA

ZARZADZENIE Nr 252.553.2020
Burmistrza Debrzna
z dnia 30 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejski w Debrznie o wartosci
ponizej 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym, art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz art. 66 i nast. ustawy z dn. 24 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
(Tekst jednolity 22020 r, poz. 1740), majac na uwadze przepisy art. 2 i nast. wchodzacej w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku
ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych, - w ich brzmieniu nadanym Ustawg z dnia 27 listopada 2020 r. o
zmianie ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi, ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. z 2020r, poz. 2275)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam nowy ..Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim o wartosci ponizej 130 000
Zlotych netto™ stanowigcy Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Debrznie, niezaleznie od petnionej funkcji, ktérzy beda
faktycznie wykonywac - bezposrednio albo posrednio - czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem odnosnych
postgpowan objgtych niniejsza procedurg do scislego przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 3. Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia w zakresie gospodarki finansowej powierzam Skarbnikowi Gminy
Debrzno, natomiast nadzér w aspekcie prawidlowosei przestrzegania procedur udzielania zaméwien publicznych Kierownikowi
Referatu Inwestycyjnego.

§ 4. Traci moc Zarzqdzenie nr 279.301.2019 Burmistrza Debrzna z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie realizacji
zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021 roku.
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Opracowal i sporzadzit: Wojciech Kallas
Anna Krol

Kierownik Referatu Inwestycyjnego

Zatwierdzenie formalnoprawne: Sebastian Cwiora radca prawny



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 252.553.2020
Burmistrza Debrzna

z dnia 30 grudnia 2020 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W DEBRZNIE O WARTOSCI
PONIZEJ 130 000 ZLOTYCH NETTO

§ 1.1. Przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz.
288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320, dalej ..uPzp™) nie stosuje si¢ do zamdwien, ktérych wartos¢ w danym roku budzetowym wynosi
ponizej 130 000 zlotych netto.

2. llekro¢ w ninie¢jszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Debrzno,

2) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne przeznaczone na wydatki publiczne realizowane w sposob zgodny
z przepisami zawartymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649,
2020, z 2020 . poz. 284, 374, 568, 695, 1175) i o wartosci nie wigkszej niz okreslona w ust. 1 tego Paragrafu,

3) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
okreslonych w przepisach art. 7 pkt. 21 PZP;

6) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

7 platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program Open Nexus do obstugi postgpowan o wartosci

ponizej kwoty 130 000 zi netto.

3. Udzielanie zamoéwien powinno si¢ odbywac¢ w sposéb celowy i oszcz¢dny. z zachowaniem zasady nalezytej starannosci.
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladdw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigeiu zalozonych celow
oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§ 2.1. Podstawg do udzielania okreslonego zaméwienia stanowi plan finansowy Gminy Debrzno na dany rok budzetowy, aktualny w
dniu ustalenia wartosci szacunkowej zamdowienia.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy dostaw, uslug lub robot
budowlanych, bez podatku od towaru i ushug, ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Ustalenie wartosci zamdéwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki,
foldery i strony internetowe, a dla robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

4. Przy ustalaniu wartosci danego zamoéwienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepisow uPzp. dotvczacych zakazu dzielenia
zamowienia na cze¢sci oraz zanizania wartosci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisow uPzp.

5. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowienia, okresla si¢ zgodnie z
postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow r. w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiagcego
podstawg przeliczania wartosci zamowien publicznych.

§ 3.1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukladzie:

301 zamowienia o wartosci brutto ponizej 30 000 PLN;

3.1.2  zamodwienia o wartosci brutto od 30 000 PLN do 129 999,99 PLN netto.

2. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych wartoéé¢ nie przekracza kwoty brutto 30 000 PLN nie stosuje si¢ postanowien
ninigjszego Regulaminu i nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.

3. W przypadku udzielenia zamowien, ktorych wartosé przekracza kwotg brutto 30 000 PLN, a nie przekracza kwoty 129 999,99 PLN
netto wyboru Wykonawcy dokonuje si¢ przy zastosowaniu jednej z nastgpujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem, ze w przypadku
braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcdow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego
do mniejszej liczby wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego;
2)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego i otrzymaniu co najmniej jednej waznej oferty;
3)poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych ceng¢ proponowang przez
potencjalnych wykonawcow;

4) poprzez platforme zakupowa Open Nexus.



4. Dla zam6wien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje si¢ zasady trybu negocjacji z jednym wykonawca, jesli
wykonawcy nie zostali wylonieni w innym trybie.

5. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Debrzna moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od stosowania przepiséw ninigjszego
Regulaminu i zrealizowa¢ dane zaméwienic bezposrednio z jednym wykonawea, w tym z podmiotami prawa dzialajacymi w formie
prawnej spoldzielni socjalnej, o ile wybrany podmiot dysponuje dostatecznym potencjalem organizacyjnym i kadrowym dla realizacji
danego zamowienia, a dzialanie takie nie pozostaje w sprzecznosci z przepisami obowigzujacego prawa.

6. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamdéwienia, termin wykonania zamowienia, kryterium/ lub
kryteria oceny ofert, termin skladania odpowiedzi (oferty) na zapytanie ofertowe, sposéb zlozenia oferty.

7. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt, albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdéwienia.

§ 4.1. Wykonawca sklada oferte w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym

2. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

3. Udzieleniec zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

4. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia. Kryteriami oceny
ofert sa: cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia tj. funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty
cksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

5.W informacji o udzicleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

6. Zamawiajacy zawicra umowg w formie pisemnej w sprawie zamoéwienia po przekazaniu wybranemu w toku postepowania
Wykonawcy informacji o wyborze oferty.

7. Jezeli Wykonawca, kiorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajacy wybiera
ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

8. Po zakonczeniu postepowania przeprowadzonego na platformie zakupowej pracownik przeprowadzajacy postgpowanic generuje za
pomocy platformy zakupowej raport z przeprowadzonego postepowania.

Opracowata:
Anna Kroél - kierownik Referatu Inwestycyjnego
Zatwierdzenie formalnoprawne: Sebastian Cwiora radca prawny
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