BURMISTRZ
DEBRZNA ZARZADZENIE NR 173.475.2020

BURMISTRA DEBRZNA
z dnia 11 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia wytycznych dla funkcjonowania Urzedu Miejskiego

w Debrznie na czas epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
r. poz. 713) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wytyczne dla stanowisk kierowniczych:
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Przed wznowieniem pracy przez pracownikow nalezy poinformowac ich o wprowadzanych
zmianach oraz przekaza¢ im nowe procedury i w razie potrzeby, zapewni¢ szkolenie,
np. z wlasciwego korzystania ze srodkéw ochrony indywidualne;j.

Organizacja stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu spolecznego migdzy
pracownikami (minimum 1,5 m).

Dbanie o sprawng i wydajna wentylacj¢ pomieszczen.

Ograniczenie do niezbgdnego minimum spotkan i narad wewnetrznych; spotkania powinny
by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby
sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum 1,5 m).

. Szczegdlna troska o pracownikow z grup bardziej narazonych na ryzyko epidemiczne — jesh
to mozliwe nieangazowanie w bezposredni kontakt z interesantami oséb powyzej 60 roku
zycia oraz przewlekle chorych.

Monitorowanie  przestrzegania procedur oraz wytycznych przez  pracownikow
oraz interesantow.

§ 2. Wytyczne dla pracownikow:
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Czegsto 1 dokladnie my¢ r¢ce woda z mydlem, zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy
umywalce, osusza¢ wylacznie przy uzyciu recznikow jednorazowych, dezynfekowac osuszone
dionie $rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice: obowiazek noszenia maseczek (przyibic) tylko
¢ przy ¢ ! )

dla pracownikow (urz¢dnikow) majacych bezposredni kontakt z klientem zewnetrznym.

. Zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od innych osob pracujacych w tym samym pomieszczeniu

(minimum 1,5 metra).

Zachowac bezpieczna odleglos¢ od rozmowey (minimum 1,5 metra).

Ograniczy¢ rozmowy z innymi pracownikami oraz interesantami.

Ograniczy¢ przemieszczanie si¢ po obiekcie oraz pomigdzy réznymi lokalizacjami urzedu.
Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgi¢tym fokciem lub chusteczka — jak najszybcie]
wyrzuci¢ chusteczke do zamykanego pojemnika na odpady i umy¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotykaé¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne.

10 Jak najczgsciej wietrzy¢ pomieszcezenia.
1. Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwosc.
]2. Sledzi¢ oraz stosowaé si¢ do komunikatow oraz wytycznych publikowanych na rzadowej

stronie internetowej https:/www.gov.pl/web/koronawirus oraz stronie internetowej Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego: https://gis.gov.pl/kategoria/aktualnosci.

13. Stosowac¢ sie do zalecen i procedur obowigzujacych w obiekcie.

§ 3. Wytyczne dla interesantow:

1. Nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przylbice.
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§ 4.

. Zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od innych oséb przebywajacych w obiekcie (minimum

1,5 metra).

Ograniczy¢ do niezbgdnego minimum czas pobytu w obiekcie.

Ograniczy¢ rozmowy (w tym takze uzywanie telefonow komorkowych) w  trakcie
przebywania w obiekcie.

Stosowac¢ sie do zalecen obowiazujacych w obiekcie.

Procedura zapobiegawcza w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2

u pracownika/obslugi:
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Pracownicy urz¢du oraz pracownicy firm obstugujacych urzad powinni zosta¢ poinstruowani,
ze w przypadku wystagpienia objawow sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sig¢ telefonicznie z wlasciwa
miejscowo powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

. Zaleca sie biezace sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia,

dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujacych przepisow prawa.

. W przypadku wystapienia u pracownika urzedu lub pracownika firmy obshugujacej urzad

wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy objawow sugerujacych zakazenie
SARS-CoV-2 nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym
do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik ten powinien oczekiwac na
transport w wyznaczonym pomieszczeniu (pokdj nr 15), w ktorym jest mozliwe czasowe
odizolowanie go od innych osob. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie interesantéw, powiadomi¢
wlasciwg miejscowo powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna i stosowac si¢ scisle
do wydawanych instrukcji i polecen.

. Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, przeprowadzenie

rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zakladowymi oraz zdezynfeckowanie
powierzchni dotykowych (klamki. porgcze, uchwyty itp.).

. Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistnialy
przypadek.

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2

u pracownika/interesanta:
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W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o koniecznosci skontaktowania si¢ telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia - zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obsludze ustalenie obszaru,
w ktérym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze,
uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikow oraz interesantow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
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czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktorych przebywal pracownik/interesant i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktére mialy kontakt
z zakazonym.

Powiadomienie wlasciwe] miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej
i stosowanie sie $cisle do wydawanych instrukeji 1 polecen.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Debrzno.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ

BRI
Wojciech Kallas



