ZARZADZENIE NR 11.313.2020
BURMISTRZA DEBRZNA

z dnia 16 stycznia 2020 r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwiazku zart. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 poz 506 z pézn. zm.) oraz art. 108a ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 22018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) w brzmieniu nadanym ustawg
z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1751) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ do platnosci za faktury z wykazang kwotag VAT model podzielonej ptatnosci w podatku
od towaréw i ustug.

§ 2. Wprowadza si¢ "Procedur¢ w zakresie zasad rozliczenn podatku od towaréw iustug za pomoca
mechanizmu podzielonej platnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przez dokonaniem platnosci faktury"
do stosowania w Urzedzie Miejskim oraz samorzadowych zakladow budzetowych i jednostkach budzetowych
Gminy Debrzno, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego, tj. Gminy Debrzno
realizujagcych przelewy za faktury wystawione w imieniu ina rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do
stosowania niniejszych procedur.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich Kierownikow samorzadowych zakladow budzetowych oraz jednostek
budzetowych do wdrozenia procedur w kierowanej jednostce budzetowe;.

§ 5. Wykonanie powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom samorzadowych zakladow
budzetowych oraz jednostek budzetowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 11.313.2020
Burmistrza Debrzna

z dnia 16 stycznia 2020 r.

PROCEDURA W ZAKRESIE ZASAD ROZLICZEN PODATKU
OD TOWAROW I USLUG
ZA POMOCA MECHANIZMU PODZIELONEJ PEATNOSCI
ORAZ ZASAD WERYFIKACJI KONTRAHENTOW PRZED
DOKONANIEM PLATNOSCI FAKTURY
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1. Wykaz aktéw prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czesci procedury bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ dzialajace w Gminie Debrzno jednostki
budzetowe lub samorzadowe zaklady budzetowe,

2. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug
(tj. Dz.U.z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z
2019 r. poz. 900 ze zm.),

4. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Debrznie,

5. ustawie zmieniajgcej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1018),

6. Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

7. wykazie podatnikéw — rozumie si¢ przez to wykaz podmiotéw, o ktéorym mowa w art. 96b ustawy o VAT,
prowadzony przez Szefa KAS,

8. ustawie prawo bankowe — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U. z
2018 r. poz. 2187 ze zm.),

9. Urzedzie Skarbowym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Czluchowie,

10. Rachunku VAT — rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktérym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187),

11. ustawie prawo przedsigbiorcéw - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.),

12. ustawie o systemie ubezpieczen spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 300, 303, 730).
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2. Uwagi ogélne

2.1 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (dalej: ,,Mechanizm”,
»MPP”) w podatku od towaréw i ustug (dalej: ,,VAT”) oraz zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem
platnosci faktury poprzez okreslenie regut obowiazujacych jednostki organizacyjne i Urzad obstugujacy Gming
Debrzno (dalej: ,,Gmina”) w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypelniania obowigzkéw
wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okresla zasady stosowania Mechanizmu w odniesieniu do otrzymywanych faktur dokumentujacych
zakupy towarow i ustug, faktur sprzedazy wystawianych przez Gmine (tj. wystawianych przez kazda jednostke
organizacyjna i Urzad), monitorowania $rodkéw na poszczegdlnych rachunkach VAT, zasady weryfikacji
kontrahentéw w wykazie podatnikéw przed dokonaniem platnosci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego,
ktérej warto$¢ brutto stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw (tj. na moment
podjecia niniejszej procedury kwota ta przekracza wartos¢ 15.000 zi brutto) oraz okresla zasady dotyczace
odpowiedzialnosci za poszczegélne elementy rozliczen VAT, w szczegélnosci w zakresie weryfikacji
kontrahentéow w wykazie podatnikow, stosowania MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT w Gminie, jej
jednostkach organizacyjnych oraz w Urzedzie.

Gmina w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy o VAT sporzadza zbiorcza deklaracje VAT oraz
zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sa przygotowywane na podstawie czastkowych rejestrow /
deklaracji VAT jednostek i Urzedu. Za prawidlowo$¢ sporzadzanych deklaracji oraz prowadzonych rozliczen
VAT jednostek i Urzedu odpowiedzialne sa osoby wyznaczone zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i
Gminy Debrzno nr 301.601.2016 z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie obowigzku przeprowadzenia centralizacji
oraz okreslenia zasad rozliczenia podatku od towaréw i ustug w Miescie i Gminie Debrzno oraz jej jednostkach
organizacyjnych, zmienionym zarzadzeniem Burmistrza Debrzna nr 195.13.2018 z dnia 11 grudnia 2018 r.

Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu i zarzadzanie rachunkiem / rachunkami VAT w danej
jednostce i Urzedzie sa osoby, o ktorych mowa powyzej, a ich szczegélowy wykaz stanowi dodatkowo
Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentow w wykazie podatnikéw przed dokonaniem ptatnosci
faktury w danej jednostce i Urzedzie sa osoby wskazane w Zaltaczniku nr 2 do niniejszej procedury.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowiazani do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystapila sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze, badz tez
pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkéw w niej przewidzianych powzial watpliwosci w
zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przestaé zapytanie na adres e-mail
a.trela@debrzno.pl lub skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z Pania Jolanta Cienciala nr tel. 59 8335 351 wew. 37.
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3. Faktury zakupu — zasady stosowania MPP

Kazda jednostka  organizacyjna i Urzad, ze wzgledu na przepisy dotyczace MPP
jest zobowigzana stosowaé Mechanizm w przypadku dokonywania zaptaty faktur, zgodnie z ponizszg procedura.

3.1 Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu

Obligatoryjne stosowanie MPP
Zaplacie za posrednictwem MPP obowiazkowo podlegaja faktury:

a) zwiazane z nabyciem towaréw i uslug, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, w
ktérych kwota naleinosci ogélem stanowi kwotg, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsigbiorcow. Zastosowanie MPP bedzie obligatoryjne nawet w przypadku, gdy jedna pozycja
na fakturze obejmuje nabycie towaréw lub uslug, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy
o VAT, na laczng kwot¢ réwng lub ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsigbiorcéw, a kwota nalezno$ci ogélem z faktury stanowi kwote, o ktérej mowa w art. 19
ustawy prawo przedsigbiorcéw. W takim przypadku obowigzek uregulowania naleznosci w
Mechanizmie bedzie dotyczyl wylacznie kwoty naleznosci z tytulu nabycia towaréw lub uslug
wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy,

b) zwigzane z nabyciem towaréw, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktérych
kwota naleznosci ogétem stanowi kwote rowna lub nizsza niz kwota, o ktérej mowa w art. 19 ustawy
prawo przedsiebiorcow. Ww. zasada nie ma zastosowania w przypadku zakupu ushug, wymienionych w
zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, o wartosci réwnej lub ponizej kwoty wskazanej w art. 19 ustawy
prawo przedsigbiorcow.

Wylgczenia ze stosowania MPP
Zaplacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:

a) rachunki otrzymane od o0séb fizycznych,

b) faktury VAT, na ktérych nie zostala wykazana kwota podatku VAT, np. faktury VAT dokumentujace
czynnosci korzystajace ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

¢) transakcje rozliczane w drodze potracenia — do wysokosci potracenia,

d) transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktérej mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1445), jezeli podmiot, na rzecz ktérego dokonywana jest platnos¢, na dzien dokonania dostawy
byt partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny zawarl umowe o partnerstwie publiczno-
prywatnym, lub jednoosobowa spotka partnera prywatnego albo spotka kapitalowa, ktérej jedynymi
wspdlnikami sa partnerzy prywatni, z ktéra podmiot publiczny zawarl umowg o partnerstwie
publiczno-prywatnym.

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w przypadku niewymienionych powyzej transakcji, udokumentowanych
faktura, dokonywanych przez kontrahentow (prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza), maja wybor dokonania
platnoéci za pomoca Mechanizmu. W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP, osoba
wymieniona w Zataczniku nr 1 jest zobowigzana skontaktowaé sie z Pania Jolanta Miszewska w celu ustalenia
wiasciwego postepowania.
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Obligatoryjnym stosowaniu MPP dla celow zaplaty wszystkich / okreslonego rodzaju otrzymywanych faktur
(np. z tytulu faktur, ktérych faczna wartos¢ brutto przekracza kwote 1.000,00 zi.

3.2 Forma zaplaty za faktury za pomocg Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow (prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza) postugujac si¢ Mechanizmem dokonuja platnosci za posrednictwem komunikatu
przelewu w systemie internetowym banku, w ktorym prowadzony jest rachunek.

Samorzadowe zaklady budzetowe przed wykonaniem przelewu naleznosci za fakture w MPP sg zobowiazane do
weryfikacji rachunku bankowego kontrahenta w wykazie podatnikoéw zgodnie z zasadami okres§lonymi w
punkcie 8 niniejszej procedury.

W przypadku dokonania przez samorzadowe zaklady budzetowe platnosci naleznosci za fakture na rachunek
inny niz zawarty na dzienn dokonania zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw, osoby wskazane w Zalaczniku

nr 2 s3 zobowiazane do wdrozenia postgpowania opisanego w punkcie 8 ninigjszej procedury.

Za pomoca jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowacé naleznosé:

e  7ajedna fakture,

e za wiecej niz jedna fakture w przypadku wystawienia na rzecz Gminy przez jednego dostawce lub
ushugodawce w okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesiac wigcej niz jednej
faktury, pod warunkiem uregulowania za posrednictwem MPP wszystkich faktur od danego dostawcy
lub ushugodawcy w tym okresie rozliczeniowym.

o  dokumentujaca catos¢ lub czgs¢ zaplaty otrzymana przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem
ustugi w szczegdlnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate.

W celu dokonania zaplaty za posrednictwem MPP za jedna faktur¢, w komunikacie przelewu nalezy wskaza¢
e numer faktury,
*  kwote brutto,
e  kwote VAT,
e  NIP kontrahenta,
e rachunek kontrahenta.

W przypadku platnosci za wiecej niz jedna faktur¢ w komunikacie przelewu, w miejsce informacji dotyczacej
numeru faktury, nalezy wskazaé okres, za ktéry jest dokonywania platnoscé.

W celu dokonania platnosci za calo$¢ lub czeé¢ zaplaty otrzymang przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ushugi, w szczegblnosci: przedplaty, zaliczki, zadatku, raty, w komunikacie przelewu, w miejsce
informacji dotyczacej numeru faktury, nalezy wpisa¢ wyraz ,,zaliczka”.

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwotg VAT wskazana w komunikacie przelewu
rachunek VAT Urzedu / jednostki organizacyjnej i uznaje ta kwota wlasciwy rachunek rozliczeniowy Urzedu /
jednostki. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obciazany cala kwota (VAT + netto), ktora jest przekazywana
na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez mozliwosci ingerencji w poszczegdlne jego

fazy.
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W przypadku wybrania zaplaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym braku
$rodkéw / niewystarczajacych srodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank obciazy:
e kwotg VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, za$ w pozostatym (brakujacym) zakresie rachunek
rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjnej,
e kwotg netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Urzedu / jednostki organizacyjnej.

W przypadku braku wystarczajacych srodkéw takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie zostanie
zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomocg Mechanizmu sa osoby wymienione w
Zataczniku nr 1.

3.3 Konieczno$¢ rozliczenia otrzymanej skorygowanej faktury zakupu

Jednostka organizacyjna lub Urzad otrzymujac fakture korygujaca in plus powinni dokona¢ zaplaty doplaty
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.1. procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 3.2., z wyjatkiem koniecznosci wpisania
w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Urzad nie maja
wplywu na metode zwrotu srodkéw. W szczegdlnosci, kontrahent moze dokonaé zwrotu srodkéw bezposrednio
na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu, badz tez proporcjonalnie na rachunek rozliczeniowy oraz
rachunek VAT. W przypadku otrzymania takiej faktury konieczne jest szczegolowe monitorowanie
prawidlowego rozliczenia transakcji.

4. Faktury sprzedazy objete obligatoryjnym MPP

Faktura dokumentujaca sprzedaz przez Gmine towaréw lub ushig, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT, w ktérej kwota naleznosci ogdétem stanowi kwotg, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsigbiorcow, obligatoryjnie musi zawieraé wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sa zobowiazane do prawidlowego oznaczania faktur
dokumentujgcych ww. transakcje.

W przypadku omytkowego nieumieszczenia na wystawionej fakturze oznaczenia ,,mechanizm podzielonej
platnosci” osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sa zobowigzane do:
e niezwlocznego poinformowania kontrahenta o wystawieniu faktury bez wymaganego oznaczenia i
koniecznosci dokonania zaplaty za fakture w MPP oraz
e dokonania korekty faktury w zakresie dodania adnotacji ,, mechanizm podzielonej platnosci” oraz
e poinformowania o powyzszych faktach Skarbnika Gminy.

Osoby wymienione w Zataczniku nr 1 sa zobowiazane do monitorowania, czy platnos¢ za ww. faktury zostala
uiszczona z wykorzystaniem Mechanizmu.
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4.1 Konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazy

W przypadku wystawienia przez jednostke¢ lub Urzad korekty in plus dotyczacej dostawy towarow lub ushug
objetej obligatoryjnym stosowaniem MPP powinna ona zosta¢ wystawiona na zasadach okreslonych w punkcie 4
niniejszej procedury.

Natomiast w przypadku fakultatywnego stosowania MPP Gmina nie ma wplywu na metode zaplaty przez
kontrahenta za nalezno$¢ z ww. faktury. W szczegdlnosci, kontrahent moze dokonaé zaplaty w calosci na
rachunek rozliczeniowy jednostki lub Urzedu badz tez za posrednictwem MPP (odpowiednio na rachunek
rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjna lub Urzad faktury in minus, jednostka powinna
dokonaé zwrotu zaplaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.1. niniejszej procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 3.2., z wyjatkiem koniecznos$ci wpisania
w komunikacie przelewu numery faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

5, Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Kazda jednostka organizacyjna oraz Urzad od 1 lipca 2018 r. dysponuje odrgbnym rachunkiem VAT. W
przypadku jednostek stanowiacych jednostki budzetowe Gminy rachunek VAT jest rachunkiem utworzonym do

rachunku dochodowego tej jednostki.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacja o posiadanych rachunkach VAT:

Bank w ktérym
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzony jest Numer rachunku VAT
rachunek
1 Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji w Bank Spoétdzielczy w 22 9326 0006 0080 4578 2000
Debrznie Czluchowie 0060
5 Zaklad Gospodarki Komunalne; Bank Spétdzielczy w 91 9326 0006 0082 8226 2000
i Mieszkaniowej w Debrznie Czluchowie 0050
5 | ik i A —— Bank Spoldzielczy w 07 9326 0006 0083 9192 2000
n r i
ubator Przedsigbiorczo$ci w Cierznie Catuchowie 0090
. . , Bank Spoldzielczy w 92 9326 0006 0082 6857 2000
4 | Oérodek Pomocy Spotecznej w Debrznie .
Czluchowie 0050
5 Przedszkole Miejskie im. Jana Brzechwy Bank Spoéldzielczy w 57 9326 0006 0081 5662 2000
w Debrznie Czhuchowie 0040
. Bank Spoldzielczy w 40 9326 0006 0081 5558 2000
6 | Szkola Podstawowa w Starym Gronowie .
Czluchowie 0040
. Bank Spoéldzielczy w 48 9326 0006 0081 5604 2000
7 | Szkota Podstawowa w Mysligoszczy ;
Czhuchowie 0050
) ) Bank Spoldzielczy w 74 9326 0006 0081 5646 2000
8 | Szkola Podstawowa w Uniechowie .
Czluchowie 0060
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5 | SikolsBudie Dt Bank Spoldzielczy w 81 9326 0006 0081 5532 2000
zkota Podstawowa w Debrznie Catuchowie 0050
. . Bank Spétdzielczy w 08 9326 0006 0084 3421 2000
10 | Ztobek Gminny w Debrznie .
Czluchowie 0030
L ) Bank Spoldzielezy w 24 9326 0006 0080 0091 2000
11 | Urzad Miejski w Debrznie .
Czluchowie 0400

W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / zmiany banku lub zmian w rachunku jednostki
organizacyjnej / Urzedu do ktdrego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy
skontaktowaé sie telefonicznie z Panig Jolanta Cienciala nr tel. 59 8335 351 wew. 37, a nastgpnie wystapic z
pisemnym wnioskiem o jej / jego akceptacje na adres e-mail j.cienciala@debrzno.pl.

Przepisy ustawy prawo bankowe dopuszczaja mozliwo$é tworzenia w dowolnym momencie dodatkowych
rachunkéw VAT przez Urzad / jednostki organizacyjne. Rowniez w przypadku, gdyby dana jednostka / Urzad
podjefa/podjal zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT / wprowadzenia zmian odnosnie obecnie
funkcjonujacego rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z Pania
Jolanta Cienciala nr tel. 59 8335 351 wew. 37, a nastepnie wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o jej akceptacje do
adres e-mail j.cienciala@debrzno.pl.

Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktérej mowa powyzej dopuszcza sig
dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki organizacyjnej / Urzedu w
tym rachunku / rachunkéw VAT.

6. Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjna lub Urzad na rzecz innych podatnikow VAT towaréw lub
ustug, o ktérych mowa w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowanej faktura, w ktérej kwota
naleznosci ogélem stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow zaplata powinna
zosta¢ obligatoryjnie uiszczona przez kontrahenta z wykorzystaniem Mechanizmu. Gmina (w tym jednostka
organizacyjna lub Urzad) jest obowiazana do przyjecia kwoty naleznosci z tej faktury w MPP.

W przypadku uiszczenia przez kontrahenta platnosci z wykorzystaniem Mechanizmu, kwota netto wynikajaca z
wystawionej przez jednostke organizacyjna lub Urzad faktury powinna zostaé zaksiggowana na wiasciwym
rachunku biezacym, natomiast kwota VAT na rachunku VAT.

Osoby wymienione w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury sa odpowiedzialne za biezace monitorowanie
wiasciwego rachunku VAT w danej jednostce lub Urzedzie. W szczegdlnosci, osoby te sa zobowiazane do:

e  monitorowania listy towaréw i ustug wymienionych w Zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT oraz progu
kwoty transakcji, o ktorym mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow i w razie zaistnienia
koniecznosci zglaszania do Skarbnika Gminy odpowiedniej aktualizacji niniejszej procedury;

e weryfikowania rozrachunkéw w zakresie transakcji, dla ktorych zastosowanie MPP jest obligatoryjne;

e monitorowania, czy faktury sprzedazowe zostaly prawidlowo i w calosci zaptacone przez
kontrahentéw Gminy.

W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdyby Urzad /
jednostka otrzymal/a na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace danej fakturze, badz tez
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otrzymal/a na rachunek VAT $rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do ktorej nie zostata wystawiona
faktura, osoby o ktérych mowa powyzej sa zobowiazane skontaktowac sig¢ telefonicznie z Pania Jolanta
Miszewska nr tel. 59 8335 351 wew. 40, oraz: Pania Anna Ziarnek nr tel. 59 8335 351 wew. 24

1) niezwlocznie skontaktowa¢ si¢ z kontrahentem, ktoéry dokonal nieprawidiowej platnosci, celem
wyjasnienia zaistnialej sytuacji.

2) z kontrahentem nalezy ustali¢ w szczeg6lnosci, czy kontrahent ten dokonal platnosci za fakture
wystawiong przez Gming, ale w nieprawidlowej wysokosci, czy tez omytkowo zaptacit na rachunek
VAT jednostki / Urzgdu kwotg VAT z faktury wystawionej przez inny podmiot (tj. jednostka / Urzad
otrzymatla nienalezna platnos¢).

3) ustalenie okolicznosci wskazanych w pkt 2 ma na celu jednoznaczne okreélenie, czy Gmina bedzie
ponosifa solidarng odpowiedzialno$¢ za otrzymany nienaleznie podatek VAT na podstawie art. 108a
ust. 5 ustawy o VAT. Zgodnie z art. 108a ust. 5 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku gdy
platnos¢ zostanie dokonana w MPP na rzecz podatnika innego niz wskazany na fakturze, podatnik, na
rzecz ktorego dokonano tej platnosci, odpowiada solidarnie wraz z dostawcg tych towaréw lub
ustugodawca za nierozliczony przez dostawce towaréw lub ustugodawce podatek wynikajacy z tej
dostawy towaréw lub tego $§wiadczenia ustug do wysokosci kwoty otrzymanej na rachunek VAT.

4) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, tj. jesli kontrahent zaptacit na rachunek VAT jednostki /
Urzedu za fakture wystawiona przez inny niz Gmina podmiot, nalezy niezwlocznie (na podstawie art.
62b ust. 2 pkt 5 Prawa bankowego) dokona¢ zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie
otrzymanej kwoty podatku z rachunku VAT tej jednostki / Urzedu na rzecz rachunku VAT podmiotu,
ktory dokonal nienaleznej ptatnosci.

5) jezeli kwota podatku VAT zostala otrzymana tytulem zaplaty za fakture wystawiona przez Gmine,
jednak w wysokosci innej niz wynikaloby z wystawionej przez Gmine faktury, to w przypadku
otrzymania zbyt wysokiej zapltaty na rachunek VAT, nalezy dokona¢ zwrotu nadwyzki z rachunku
VAT jednostki / Urzedu na rachunek VAT kontrahenta, ktéry zaplacit kwote wigksza niz nalezna (na
podstawie art. 62b ust. 2 pkt 5 Prawa bankowego), a w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz
nalezna nalezy zazada¢ od kontrahenta dopfaty brakujacej kwoty — na rachunek VAT jednostki /
Urzedu lub na rachunek rozliczeniowy jednostki / Urzedu.

Osoby, o ktérych mowa powyzej, sa rowniez zobowiazane do przekazywania informacji o stanie srodkéw na
koniec miesiaca na posiadanym rachunku / rachunkach VAT w terminie do 10-go kazdego nast¢gpnego miesigca.

Powyzsze informacje nalezy przekazywa¢ Skarbnikowi na adres e-mail skarbnik@debrzno.pl.

7. Wykorzystanie $rodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna i Urzad, ze wzgledu na MPP jest zobowiazana dokonywaé zaplaty faktur,
zgodnie z zasadami okre$§lonymi w punkcie 3 niniejszej procedury.

Jednostki organizacyjne moga wykorzysta¢ srodki otrzymane za posrednictwem Mechanizmu na rachunek VAT
W nastepujacy sposob:
e dokona¢ zaplaty ze zgromadzonych srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu towardw lub ustug, innych niz wskazanych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT;
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e dokonaé zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu ushug, wskazanych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT na kwote naleznosci ogotem rownej
lub ponizej kwoty wskazanej w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow.

o zaklady budzetowe moga dokonaé¢ zaplaty podatku dochodowego od os6b prawnych oraz zaliczek na
ten podatek, odsetek za zwloke w podatku dochodowym od 0séb prawnych, w tym odsetek od zaliczek
na ten podatek,

e dokonaé jako platnik zaplaty zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz odsetek za
zwloke w zaplacie zaliczek na ten podatek,

e dokona¢ jako platnik zaplaty naleznosci z tytutu skiadek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy o
systemie ubezpieczen spolecznych, oraz naleznosci z tytulu skladek, o ktérych mowa w art. 32 tej
ustawy, do poboru ktérych zobowiazany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

e przekazaé¢ $rodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej lub Gminy, pod
warunkiem ze posiadaczem rachunkéw, o ktérym mowa w art. 62a ust. 3 ustawy prawo bankowej, jest
ten sam podmiot.

Gmina moze wykorzysta¢ srodki znajdujace sie na jego rachunku / rachunkach VAT w nastgpujacy sposob:

e przekazaé $rodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej, pod warunkiem ze
posiadaczem rachunkéw, o ktérym mowa w art. 62a ust. 3 ustawy prawo bankowe, jest ten sam
podmiot,

e dokonaé zaplaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT, w tym podatku od
towardéw i ustug z tytutlu importu towaréw, dodatkowego zobowiazania podatkowego w tym podatku,
odsetek za zwloke w podatku od towaréw i ustug lub odsetek za zwloke od dodatkowego zobowiazania
podatkowego.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania srodkéw na rachunku VAT, dokonuja w pierwszej kolejnosci
zaplaty za otrzymane faktury, co do ktérych zastosowanie MPP jest obligatoryjne, zgodnie z regulacjami punktu
3 niniejszej procedury. Brak srodkéw na rachunku VAT nie zwalnia z obowiazku zaplaty za fakture, ktdra objeta
jest obowigzkowym MPP.

Gmina pisemnie lub w innej prawem przewidzianej formie, poinformuje osoby wymienione w Zataczniku nr 1 o
rodzajach platnosci, ktére moga by¢ wykonywane przez jednostke organizacyjng / Urzad za posrednictwem
rachunku VAT.

W razie watpliwosci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy przesta¢ zapytanie na adres e-mail
skarbnik@debrzno.pl.

7.1 Wewnetrzne rozliczenia VAT Gminy za pomocay MPP — rozliczenie zobowiagzania podatkowego
Gminy

Gmina posiada stosowne procedury zwiazane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT.
Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sa zobowiazane do przekazywania do Pani Anny Treli
dokumentacji VAT najpdzniej w terminie do 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu za ktory skladana jest

deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za sierpien 2019 r. powinna ona zosta¢ przekazana do Urzedu
do 15. wrzesnia 2019 r.).
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Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktéorym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje nalezno$¢ z tytulu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji VAT jest
zobowiazana do przekazania na konto Urzedu srodkéw odpowiadajacych wysokosci jej naleznosci VAT.

W przypadku koniecznosci przekazania srodkéw na pokrycie zobowiazania z tytulu VAT jednostki, jest ona
obowigzana:

e w pierwszej kolejnosci dokona¢ przelewu naleznosci VAT z wlasnego rachunku VAT na rachunek
VAT Gminy w kwocie odpowiadajacej zobowiazaniu, pod warunkiem, Zze posiadaczem rachunkéw, o
ktérym mowa w art. 62a ust. 3 ustawy prawo bankowe, jest ten sam podmiot,

e w przypadku braku wystarczajacych $rodkow na rachunku VAT, albo w przypadku, gdy posiadaczem
rachunkéw, o ktorym mowa w art. 62a ust. 3 ustawy prawo bankowe, jest inny podmiot, jednostka jest
zobowiazana do przekazania brakujacej roznicy nalezno$ci z rachunku rozliczeniowego na rachunek
rozliczeniowy Gminy (niedopuszczalne jest przekazywanie srodkéw z rachunku rozliczeniowego
jednostki na rachunek VAT Gminy).

Po otrzymaniu przez Gming deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi $rodkami na
jej rachunek / rachunek VAT, Gmina dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego Gminy w ramach
scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem s$rodkéw zgromadzonych na
rachunku VAT Gminy. W przypadku braku wystarczajacych $rodkow, brakujaca kwota naleznosci zostanie
uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowiazana do uiszczenia odsetek od
zaleglosci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowiazanie powinno zosta¢ rozliczone z rachunku VAT
Urzgdu. W przypadku braku wystarczajacych srodkéw, pozostala kwota zobowigzania powinna zosta¢
uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

7.1 Whiosek o przekazanie Srodkéw z rachunku VAT

Gmina za posrednictwem Urzedu ma mozliwos¢ zlozenia wniosku o przeniesienie srodkoéw z rachunku VAT na
swoj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Gminy Z-ca Skarbnika jest zobowiazany przygotowac wniosek, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 4 do niniejszej procedury i przekaza¢ go po zweryfikowaniu do podpisu Burmistrzowi Debrzna.

Przed zlozeniem ww. wniosku osoba sporzadzajaca dokonuje weryfikacji w zakresie wystgpowania ew.
zaleglosci podatkowych oraz naleznosci z tytutu skladek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 i art. 32 ustawy o
systemie ubezpieczen spolecznych po stronie Gminy. W przypadku wystapienia takich zaleglosci nalezy
niezwlocznie poinformowac Pania Jolante Miszewska pod nr tel. 59 8335 351.

Naczelnik Urzedu Skarbowego wydaje w drodze postanowienia zgode na przekazanie srodkow ze wskazanego

przez Gmine rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, natomiast w przypadku odmowy zostanie wydana
decyzja administracyjna.

Id: AE9BB808-AACF-4AE1-A474-0AA8288D9187. Podpisany Strona 11



Pracownik Urzedu, odpowiedzialny za rozliczenia podatku VAT, niezwlocznie po otrzymaniu ww.
postanowienia / decyzji jest zobowiazany do konsultacji telefonicznej ze Skarbnikiem Gminy o dalszej drodze
postepowania (zlozenia zazalenia / odwolania).

8. Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem kazdej platnosci faktury na rzecz podatnika
VAT czynnego

W zwiazku z przepisami ustawy zmieniajacej jednostka (za wyjatkiem samorzadowych zaktadéw budzetowych)
oraz Urzad od 1 stycznia 2020 r., w sytuacji gdy faktura nie bedzie zaplacona z zastosowaniem MPP,
zobowiazani sa do weryfikacji kontrahentow w wykazie podatnikéw przed dokonaniem platnosci faktury na
rzecz podatnika VAT czynnego, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow. Samorzadowe
zaklady budzetowe od 1 stycznia 2020 r. zobowiazane sa do ww. weryfikacji kontrahentéw w wykazie
podatnikéw bez wzgledu na spos6b zaplaty za fakture.

Weryfikacja kontrahentow, o ktérej mowa powyzej powinna dotyczy¢, w szczegolnosci potwierdzenia, ze:

1) na moment wystawienia faktury przez kontrahenta ponizej wskazane dane w wykazie podatnikow sg zgodne z
danymi widniejacymi na fakturze:
e numer NIP, za pomoca ktérego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,
e imig i nazwisko lub pelna nazwa kontrahenta,
e adres miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej badz adres gléwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci,
e adres siedziby — w przypadku podatnika niebgdacego osoba fizyczna,

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana platno$¢ za fakture,
jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podatnikow,

3) na moment zakupu towaréw / ustug oraz wystawienia faktury kontrahent jest / byl zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny wedtug danych wskazanych w wykazie podatnikow.

Wykaz oséb odpowiedzialnych za weryfikacj¢ kontrahentéw w danej jednostce oraz Urzg¢dzie stanowi Zatacznik

nr 2 do niniejszej procedury.

Osoby wskazane w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury, po dokonaniu weryfikacji kontrahenta w wykazie
podatnikow, sa zobowiazane do umieszczania na fakturze adnotacji: ,Kontrahent zweryfikowany w wykazie
podmiotow, o kiérym mowa w art. 96b ustawy o VAT" oraz zalaczenia do przedmiotowej faktury powyzej 15
tys. zt wydruku zweryfikowanych danych w wykazie podatnikéw.

Jezeli zaplata naleznosci za dostawe towarow lub $wiadczenie ustlug, udokumentowane faktura, zostanie
dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw, nalezy

postapi¢ zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

e osoba, o ktérej mowa w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury, jest zobowigzana poinformowaé o tym
fakcie Skarbnika Gminy w terminie jednego dnia od dnia zlecenia przelewu,
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e Skarbnik Gminy jest zobowiazany zlozy¢ zawiadomienie (ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 5 do
niniejszej procedury) o zaplacie naleznodci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego
wlasciwego dla wystawcy faktury w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu.

9. Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktore moga wystapi¢ w trakcie prowadzenia
rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postepowania.

W przypadku wystapienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, osoby o ktérych
mowa w Zataczniku nr 1 albo 2, powinny przesta¢ zapytanie / informacje na adres e-mail skarbnik@debrzno.pl.

9.1 Brak srodkéow na rachunku

W przypadku braku s$rodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysokosci wystarczajacej na zaplate kwoty
odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej érodkami z rachunku VAT kwoty VAT),
bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie poinformowaé Skarbnika w
celu okreslenia dalszego sposobu procedowania

9.2 Wplyw na rachunek VAT srodkéw odpowiadajacych kwocie netto

W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdyby jednostka lub
Urzad otrzymata na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajace kwocie podatku VAT
wykazanej na danej fakturze, badZ tez otrzymala na rachunek VAT s$rodki od osoby fizycznej / dotyczace
transakcji do ktdrej nie zostata wystawiona faktura VAT albo faktura Gminy obligatoryjnie podlegajaca MPP nie
zostala optacona za pomoca Mechanizmu, osoby, o ktérych mowa w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury sa
zobowigzane skontaktowac si¢ telefonicznie ze Skarbnikiem Gminy w celu przekazania informacji o zaistnialej
sytuacji i w szczeg6lnosci sa zobowiazane do wdrozenia postgpowania opisanego w punkcie 6 niniejszej
procedury.

9.3 Jezeli kontrahentowi zostana naliczone kary umowne, to mozna je odliczy¢ od wystawionej faktury
koficowej jedynie od kwoty netto.

Fekk

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze beda obligatoryjnie uwzglednione w polityce rachunkowosci
jednostek.

Pracownicy jednostek sa obowiazani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zalacznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen VAT
za pomocg Mechanizmu w jednostkach organizacyjnych i Urzedzie

g ! . Osoba odpowiedzialna za MPP i monitorowanie
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej e £ i
rachunku VAT (imie, nazwisko, stanowisko)

Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji
e . R ST Anna Urbanowicz - Gléwna ksiggowa
Debrznie

Zaklad Gospodarki K Ingj i ,
2 . TR e Danuta Stasiak - Gtéwna ksiggowa
Mieszkaniowej w Debrznie

Inkubator Przedsigbiorczosci i
3 L Anna Kowalska - inspektor
w Cierznie

Osrodek Pomocy Spolecznej

4 . Aneta Gronowska-Jankuniec — Glowna ksiggowa
w Debrznie
Przedszkole Miejskie im. Jana
5 PSR 1, : Malgorzata Zychlinska- Gléwna ksiggowa CUW
Brzechwy w Debrznie
Szkota Podsta St
6 RGN SIS Malgorzata Zychlifiska- Gléwna ksiggowa CUW
Gronowie
7 | Szkota Podstawowa w Mysligoszczy Matgorzata Zychlinska- Gléwna ksieggowa CUW
8 | Szkota Podstawowa w Uniechowie Malgorzata Zychlinska- Gléwna ksiggowa CUW
9 | Szkota Podstawowa w Debrznie Malgorzata Zychlifska- Gléwna ksiggowa CUW
10 | Ztobek Gminny w Debrznie Malgorzata Zychlinska- Gléwna ksiggowa CUW
11 | Urzad Miejski w Debrznie Jolanta Cienciata — z-ca Skarbnika
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Zalgeznik nr 2 - wykaz  oséb

odpowiedzialnych za  weryfikacje  Kkontrahentéw

w wykazie podatnikéw przed dokonaniem kazdej platnosci faktury

Osoba odpowiedzialna za weryfikacj¢ kontrahentéw w
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej | wykazie podatnikéw przed dokonaniem kazdej platnosci
faktury (imig, nazwisko, stanowisko)
Zaklad Wodociagow i Kanalizacji w . .
1 . Anna Urbanowicz - Gléwna ksiegowa
Debrznie
Zaktad Gospodarki Komunalne;j i . ) .
2 . . . . Danuta Stasiak - Gléwna ksiggowa
Mieszkaniowej w Debrznie
Inkubator Przedsiebiorczosci .
3 . ) Anna Kowalska - inspektor
w Cierznie
Osrodek Pomocy Spolecznej
4 . ¥ Spol 3 Aneta Gronowska-Jankuniec — Gtowna ksiggowa
w Debrznie
Przedszkole Migjskie im. Jana . ;
5 ) Malgorzata Zychlifiska- Gléwna ksieggowa CUW
Brzechwy w Debrznie
Szkota Podstawowa w Starym . . .
6 ) Malgorzata Zychlinska- Gléwna ksieggowa CUW
Gronowie
7 | Szkola Podstawowa w Mysligoszczy Matgorzata Zychlinska- Gléwna ksiegowa CUW
8 | Szkotla Podstawowa w Uniechowie Malgorzata Zychlinska- Gléwna ksieggowa CUW
9 | Szkota Podstawowa w Debrznie Malgorzata Zychlifiska- Giéwna ksiggowa CUW
10 | Zlobek Gminny w Debrznie Matgorzata Zychlifiska- Gléwna ksiegowa CUW
11 | Urzad Miejski w Debrznie Jolanta Cienciala — z-ca Skarbnika
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Zalgcznik nr 3 — przykladowe transakcje zakupu podlegajace obligatoryjnej zaplacie w MPP
Przykiad I

Jednostka otrzymala fakture od czynnego podatnika VAT za zakupéw artykutdéw biurowych oraz telefonow
komérkowych dla pracownikéw. Wartos¢ zakupionych telefonow, wskazanych na fakturze to 4.000 zi brutto.
Laczna wartoé¢ naleznosdci do zaplaty wynikajaca z faktury wnosi 20.000 zi brutto.

Przedmiotowa faktura obligatoryjnie powinna zosta¢ zaptacona w MPP wylacznie w czgsci kwoty naleznosci
dotyczacej telefonow komérkowych, tj. 4.000 z brutto, gdyz tylko ta czg$¢ towaréw na fakturze dotyczy
towaréw wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT. Pozostala cze$é faktury moze by¢ zaptacona bez
zastosowania Mechanizmu lub moze by¢ zaptacona z zastosowaniem MPP.

Przykiad IT

Gmina otrzymala fakture od czynnego podatnika VAT za prace budowlane zwiazane z powstaniem nowego
budynku niemieszkalnego. Laczna wartos¢ naleznosci do zaplaty wynikajaca z faktury wynosi 500.000 zt brutto.

Przedmiotowa faktura obligatoryjnie powinna zosta¢ zaptacona w_calosci w MPP, gdyz laczna wartodé
transakcji stanowi kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw i dotyczy ustug wymienionych
w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT.

Przyklad 111

Jednostka otrzymata fakture od czynnego podatnika VAT za zakup komputeréw (PKWiU 26.20.1). Laczng
warto$ci naleznosci do zaptaty wynikajaca z faktury wynosi 17.000 zt brutto.

Przedmiotowa faktura obligatoryjnie powinna zostaé¢ zaplacona w_calo$ci w MPP, gdyz faczna wartos¢

naleznosci stanowi kwotg, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow i zakup dotyczy towaréw
wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT.
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Zalacznik nr 4 — wzér wniosku podatnika o przekazanie §rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez
podatnika rachunku VAT

Wnioskodawca:
Gmina Debrzno

ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno
NIP 843-15-30-511

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Czuchowie

ul. Jerzego z Dagbrowy SE
77-300 Czluchow

Whiosek o przekazanie srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT na
wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Debrzno (dalej: ,,Gmina™) wnosze o zgode¢ na przekazanie $rodkéw w wysokosci
zl, zgromadzonych przez Gming na rachunku VAT numer na rachunek bankowy

numer , dla ktérego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Gmina o$wiadcza, ze nie posiada istniejacej zaleglosci podatkowej oraz w jej przypadku nie wystepuja
przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

W imieniu Gminy Debrzno
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Zalgcznik nr 5 - wzér zawiadomienia 0 zaplacie naleznosci przelewem
na inny rachunek niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw

Podatnik dokonujgcy zaplaty naleinosci:

Gmina Debrzno

ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno
NIP 843-15-30-511

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
(wlasciwy dla wystawcy faktury)
w

ul.

00-000

Zawiadomienie o zaplacie naleznosci przelewem na inny rachunek
niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow,
o ktérym mowa w art. 96b ust 1 ustawy o VAT

Na podstawie art. 117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.

900 ze zm.), w imieniu Gminy Debrzno (dalej: ,,Gmina”) zawiadamiam o zaplacie naleznosci na inny rachunek
niz wskazany w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréow
i ushug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

Gmina dokonala zaplaty naleznosci na rzecz kontrahenta ! adres ul.
,  kod 00-00 w ,  poslugujacego  si¢  numerem  NIP
Gmina wskazuje, ze dokonala zlecenia przelewu w wysokosci zZt wdniu __ - - r. na rachunek nr

Majac na uwadze powyzsze Gmina w szczegdlnosci podkresla, iz powyzsze naruszenie nie mialo charakteru
umyslnego i wynikalo wylacznie z powodu niedopatrzenia.

W imieniu Gminy Debrzno

: Nalezy wskazaé nazwe firmy, a w przypadku podatnika bedacego osoba fizyczna imie i nazwisko wskazane na
fakturze.
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