ZARZADZENIE Nr 279.301.2019
Burmistrza Debrzna
Z dnia 16 grudnia 2019 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000,00 euro w Urzedzie Miejski w Debrznie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019, poz. 506 ze zm. ), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 869 ) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamGwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) w zw. z art. 70!
§1 1 nast. Kodeksu cywilny, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam nowy ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto)” stanowigcy
Zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Debrznie,
niezaleznie od pelnionej funkcji, ktorzy beda faktycznie wykonywag - bezposrednio albo
posrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem odnosnych
postgpowan objetych niniejsza procedurg do scistego przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 3. Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia w zakresie gospodarki finansowe;j
powierzam Skarbnikowi Gminy Debrzno, natomiast nadzér w aspekcie prawidlowosci
przestrzegania procedur udzielania zamowien publicznych Kierownikowi Referatu Rozwoju
Strategicznego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 102.706.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
zdnia 12 czerwca 2017 roku w sprawie realizacji zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz Zarzadzenie
Nr 141.161.2019 Burmistrza Debrzna z dnia 12 czerwca 2019 roku w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 102.706.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 12 czerwca 2017
roku.

§ 5. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.

Opracowal i sporzadzit:

Anna Krol

Kicrownik Referatu Rozwoju Strategicznego

Zatwierdzenie formalnoprawne: Sebastian Cwiora radca prawny



Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 279.301.2019
Burmistrza Debrzna

z dnia 16 grudnia 2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30 000 EURO

§ 1.1. Przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien publicznych (dalej
~uPzp”) nie stosuje sie¢ do zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza w danym roku
budzetowym wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto).

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gmine Debrzno,

2) zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne przeznaczone na wydatki
publiczne realizowane w spos6b zgodny z przepisami zawartymi w art. 44 ustawy o
finansach publicznych

1 0 wartosci nie wiekszej niz okreslona w ust. 1,

3) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych doébr
W szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji  zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c¢ PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami  okre§lonymi przez
zamawiajacego;

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy,

7) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé elektroniczny program Open Nexus
do obshugi postepowan o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000
euro.

3. Udzielanie zamoéwien powinno si¢ odbywa¢ w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady nalezytej starannosci, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladow i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow
oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

§ 2.1. Podstawe do udzielania okreslonego zamowienia stanowi plan finansowy Gminy
Debrzno na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci szacunkowej
zamoOwienia.

2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone z
nalezyta starannoscia.



3. Ustalenic wartosci zaméwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robét
budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robét lub kosztorysu inwestorskiego.

4. Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzegad
przepiséw uPzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na czgsci oraz zanizania wartosci
zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw uPzp.

5. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamOwienia, okresla sie zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 grudnia 2017 r w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych. (Dz. U. poz. 2477).

§ 3.1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukladzie:
— zamoOwienia o wartosci brutto ponizej 30 000 PLN;
— zamOwienia o wartosci brutto od 30 000 PLN do rownowartosci kwoty wyrazonej
w ztotych 30 000 euro:

2. W przypadku udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty brutto

30 000 PLN nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu i nie jest wymagane

prowadzenie dokumentacji. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.

3. W przypadku udzielenia zamowien, ktorych wartosé przekracza kwote brutto
30 000 PLN, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro wyboru
Wykonawcey dokonuje sig przy zastosowaniu jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem, ze w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania
ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z Jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego;

2)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe; zamawiajacego
1 otrzymaniu co najmniej jednej waznej oferty;

3)poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw;

4) poprzez platforme zakupowa Open Nexus.

4. Dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie stosuje si¢ zasady trybu
negocjacji z jednym wykonawea, jesli wykonawcey nie zostali wylonieni w innym trybie.

5. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Debrzna moze podjaé decyzje o
odstapieniu od stosowania przepiséw niniejszego Regulaminu i zrealizowaé dane zaméwienie
bezposrednio z jednym wykonaweca, w tym z podmiotami prawa dziatajgcymi w formie
prawnej spéldzielni socjalnej, o ile wybrany podmiot dysponuje dostatecznym potencjatem
organizacyjnym i kadrowym dla realizacji danego zaméwienia, a dzialanie takie nie pozostaje
W Sprzecznosci z przepisami obowiazujgcego prawa.

6. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegolnosci: opis przedmiotu zamowienia,
termin wykonania zamowienia, kryterium/ lub kryteria oceny ofert, termin skladania
odpowiedzi (oferty) na zapytanie ofertowe, sposob zlozenia oferty.

7. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt, albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszgce si¢ do przedmiotu zaméwienia.

§ 4.1. Wykonawca skiada ofertg¢ w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym
2. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
3. Udzielenie zam6wienia Jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.



eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

5.W informacji o udzieleniy zamoOwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej
oferty.

6. Zamawiajacy zawiera umowe w formie pisemnej w sprawie zamowienia po
przekazaniu wybranemu w toku postgpowania Wykonawcy informacji o wyborze oferty.

7. Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoéwienia, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert,

8. Po zakonczeniu postepowania przeprowadzonego na platformie zakupowej
pracownik przeprowadzajacy postepowanie generuje za pomoca platformy zakupowej raport
Z przeprowadzonego postepowania.

§ 5.1. Po uplywie roku budzetowego za pomoca platformy zakupowej Open Nexus
nastepuje  podsumowanie wydatkowanych kwot w formie elektronicznej, celem
zamieszczenia ich w sprawozdaniu do UZP.



