BURMISTRZ Zarzadzenie Nr 147.169.2019
DEBRZNA Burmistrza Debrzna

z dnia 24 czerwca 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 30 czerwca 2019r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2018 r., poz. 395 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 145.445.2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Debrzno z dnia 31 maja 2016r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej zarzadza sig,
co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ dla Szkoly Podstawowej w Debrznie i Szkoly
Podstawowej w Mysligoszczy skladnikow majatkowych, w zwigzku ze zmiang osoby
odpowiedzialnie materialnej w terminie od dnia 01.07.2019 r. do dnia 19.07.2019r. wedlug
harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 30 czerwca 2019 roku.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majgtkowe:

1) grunty,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) srodki trwale w uzywaniu,

4) pozostale srodki trwale,

5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
6) naleznosci i zobowigzania,

7) druki $cislego zarachowania,,

8) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
9) fundusze wlasne,

10) zapasy materialéw (magazyn),

11) whasne skladniki majatku powierzone kontrahentom,

12) pozostale srodki trwale ujgte w ewidencji ilosciowej,

13) ksiggozbior.

§ 4. 1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 2 nalezy przeprowadzi¢ droga
weryfikacji.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3.4,12.13 nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu z natury. Spis z natury $rodkéw trwalych w uzywaniu nalezy odesla¢
wilascicielowi srodka trwalego.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze por6éwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 naleznosci nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7i 10 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury, a ponadto



pkt. 7 nalezy przedstawi¢ w formie protokotu.

6. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia.

7. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ ich
wartosci.

§ 5. Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna powolang odrgbnym zarzadzeniem do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych (w przypadku braku cen),

4) przekazania przez zespoly spisowe kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do
ksiggowosci po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§ 6.Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowiazuj¢ do sporzadzenia protokoléw koncowych z przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywOow i pasywow.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 147.169.2019
Burmistrza Debrzna
z dnia 24 czerwca 2019 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

1 Etap przygotowania inwentaryzacji
Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
1 Przeszkolenie Komisji| Etap przygotowania |25.06.2019 Przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie Etap przygotowania [26.06.2019 Przewodniczacy komisji
dokumentow inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
3. Przygotowanie pol | Etap przygotowania |28.06.2019 Osoba materialnie
spisowych (biur, odpowiedzialna
magazynow itp.)
11 Etap przeprowadzania inwentaryzacji
Lp. 7;’rzedn;ioit il | Obiekt Termin TRodzaj? _ﬁ)irm;;r;;etoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania  przeprowadzenia |technika inwentaryzacji
in!ventaryzacjii
18 Grunty Dane ewidencji| 01.07.2019  do|Weryfikacja sald na
ksiggowej ~|19.07.2019 dzien 30.06.2019
‘2. Wartosci niematerialne  Dane ewidencji|01.07.2019 do| Weryfikacja sald na
‘ iprawne | k§i¢gow[ej - [19.07.2019 dzien 30.06.2019
3. Srodki trwale w|Dane ewidencji| 01.07.2019 do Spis z natury wedlug
uzywaniu ksiegowej 19.07.2019 stanu na dzien
) - 30.06.2019
4. iPozostale srodki trwale | Arkusz spisu z natury |01.07.2019 do‘Spis z natury wedlug
‘ 19.07.2019 'stanu na dzien
\ - 30.06.20109r.
‘5. Rozrachunki z Dane ewidencji| 01.07.2019  do Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowej 19.07.2019 'dzien 30.06.2019r.
| |
‘6. Rozrachuhi(i Dane wedlug 01.0’;2619 doRVeryﬁkacja sald na“
lpubliczno-prawne ewidencji ksiggowej |19.07.2019 ‘dzien 30.06.2019 r.
|
7 Ti\lalieans'icii i Wszystkie - ; FOli.Z)7.2019 do i’iseiminei uzgodnienie‘
‘' zobowigzania 'wyjatkiem naleznosci| 19.07.2019 sald z kontrahentami na
‘_ !spomych i o »dzieﬁ 30.06.20109r.




| Obiekt

Termin

va. “Przedniu'iot 'Rodzaj, forma, metoda,
\inwentaryzacji zinwentaryzowania  przeprowadzenia |technika inwentaryzacji
i inwentaryzacji
\ watpliwych,

naleznosci i

zobowigzan

pracownikow i

publiczno-prawnych - R

8. Druki Scistego Wedlug danych z|/01.07.2019 do|Spis z natury wedlug
zarachowania, ksiggi drukow scistego | 19.07.2019 stanu na dzien

zarachowania (kasa) 30.06.2019 r.

T9. Srodki pienigzne  Wszystkie  rachunki|01.07.2019  do Pisemne  uzgodnienie
zgromadzone na | bankowe 19.07.2019 sald wedlug stanu na
rachunkach bankowych dzien 30.06.2019r.

L | E— = = e I

'10. | Fundusze wiasne Wedlug stanu 01.07.2019  do Poréwnanie danych |

| ewidencji ksiegowej |19.07.2019 ksiag rachunkowych z

‘ odpowiednimi

| dokumentami i

| weryfikacja ich wartosci

w na dzien 30.06.2019r.

‘11. | Zapasy IRBIBTEAION | .. ssovusssusssnessnomsssavsasossans 01.07.2019  do Spis z natury wedlug

| (magazyn) 19.07.2019 stanu na dzien|

‘ 30.06.2019 1.

12. | Wiasne sktadniki| Wedlug ewidencji| 01.07.2019  do Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone ksiggowej 19.07.2019 sald z kontrahentami na
kontrahentom L n dzien 30.06.2019 r.

'13. | Pozostale $rodki trwale Spis z natury 01.07.2019  do Spis z natury wedlug
ujete w  ewidencji 19.07.2019 stanu na dzien

| ilosciowej = ] 30.06.2019 1.

!14. Ksiggozbior Spis z natury 01.07.2019  do|Spis z natury wedlug

‘ 19.07.2019 stanu na dzien

L] R . ]30.062019r.

II1 Etap rozliczenia inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna

1 Sporzadzenie Rozliczenie 31.07.2019 Pracownik ksiggowosci
protokotu réznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

2 Wyjasnienie przyczyn|Rozliczenie 07.08.2019 Przewodniczacy
roznic inwentaryzacji Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej




Sprawozdanie Rozliczenie 08.08.2019 Przewodniczacy
przeprowadzonego inwentaryzacji Komisji
spisu wraz z Inwentaryzacyjne;j
protokotem réznic
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w|Rozliczenie 09.08.2019 Kierownik jednostki
sprawie réznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
Ujecie (ksiggowanie)|Rozliczenie 12.08.2019 na|Gléwny ksiggowy,
roéznic inwentaryzacji dzien 30.06.2019 |pracownik jednostki
inwentaryzacyjnych i
ich  rozliczenia w
ksiggach
rachunkowych oraz w
ksiggach
inwentarzowych
wedlug decyzji
Kierownik jednostki
24.06.2019 r. B HLISTRZ
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