
ZarzadzenieNr147・169・2019

BurmistrzaDebrzna

zdnia24czerwca2019roku

wsprawie：InZeprOWadzcniainwentarJ′zaCjinadzieh30czerwca2019II

Napodstawieart．26i27ustawyzdnia29wrzegnia1994r・OraChunkowoSci（tekstjednolityDz・U・

Z2018r．、POZ・395zpdZn・Zm・）orazZarzadzeniaNr145・445・2016BumistrzaMiastaiGminy

Debrznozdnia31maja2016T．wsprawiewprowadzenialnstrukqiiInwentaryzacyJnq Zarzadzasie，

conas印puJe：

§1・PrzeprowadziCinwentaryza壷dla Szkoly Podstawowei w Debrz享i Szkoly

Podstawowq w MySligoszczy skladnikbw maiatkovYyCh．w zwiazku ze zmlana OSOby

odpowiedzialnie materialnq w terminie od dnia Ol・07・2019r・do dnia19・07・2019r・Wedlug

harmonogramuinwentaryzaql．StanOWlaCegOZalacznikdoniniQiszegozarzadzenia

§2．11lWentaryZaqenalezyprzeprowadziCwedlugstanunadzieh30czerwca2019roku・

§3．Inwentaryzaく弱nalezyobiaCnastepし直CeSkladnikimaiatkowe：

1）gmnty，

2）wartoSciniematerialneiprawne．

3）SrodkitrwalewuZywaniu．

4）pozostakSrodkit－Wale．

5）rozrachunkizpracownikamiirozrachunkipubliczno－praWne，

6）naleZnoSciizobowiazania．

7）drukigcislegozarachowania，．

8）SrodkipienieZnezgromadzonenarachunkachbankowych．

9）mnduszewlasne．

10）zapasymaterialbw（magazyn）．

11）Wlasneskladnikimajatkupowierzonekontrahentom．

12）pozostalegrodkitrwale一高tewewidencjiiloSciow諒

13）ksiegozbidr・

§4．1．Skねdnikim吐iatkL一Wymienione w§3pkt・上2nalezy przeprowadziC droga

Wery範kadi．

2．！nwentaryzal房Skladnikbwm吐iatkuwymienionychw§3pkt・3・4．12・13maleZyspISaCna

arkuszach spisu z natury・Spis z natury Srodkbw trwalych w uZywaniu naleZy odesねC

wlaScicieIowiSrodkatrwalego．

3．1nwentaryzacje skladnikdw m吐iatku wymienionych w§3pkt・5nalezy przeprowadziC

wdrodzeporbwnaniastanuf氷tycznego zdanymlWnikajacymizksiag・

4．InwentaryzaqIe Skkldnikdw majatku wymienionycll W　§　3　pkt・8　maleZnoSci naleZy

przeprowadziCwdrodzeuzyskaniapotwierdzeniasaldodkontrahentdw・

5．1nwentaryzadeskladnikdwmajatkuwymienionychw§3pkt・7ilOnaieZy

przeprowadzi‘poprzezporbwnaniestanuぬktycznegowdrodzesplSuZnatur）′、apOnadto



pkl．7nalezypl・ZedstawiCwfbmlieprotokolu・

6．1nwentaryza（諦skladnikdwmaiatkLIWymienionychw§3pkt・811alezyprzeproWadziC

Wdrodzepotwierdzenia・

7・lnwentaryza扉skladnikdwmaiatkuwymienionychw§3pkt・9przep：？WadziCpoprzez

POrbwnaniedanychksiagrachunkowychzodpowiednimidokulnentamllWeryfika扉ich

wanoSci．

§5．ZobowiazLtieKomiミieInwentaryzac〉jnapowolanaodrebnymzarzadzeniemdo：

D przeprowadzeniainwentaryzaqiiprzyczynn）mudzialeosdbmaterialnieodpowiedzialnych．

2）przestrzeganiaogdlnieobowiazLtiacycllprZepisdwoinwentaryzaqiiorazzasadisposobdw

POStePOWania okreSLonych winstrukqii w sprawie gospodarki maiatkiem gmlny．

inwentaryzaqIlnlajatkuizasadodpowiedzialnogcizapowierzonemienie．

3）dokonaniaostatecznejwcenyskladnikdwm雀iatkoWyCh（WprZyPadkubrakucen），

4）przekazania przez zespoly spisowe kompletnei dokumentaqiiinWentaryZaC〉jnei do

ksiegowoSci po zakohczeniu spISu　－　Celem rozliczeniainwentaryzaql，ZgOdnie

ZObowiazuacymlPrZePiSami．

§　6．Czlonkdw∴komi却　czynie odpowiedzialnymi za wlagciwe，dokladnei rzetelne

PrZeprOWadzenieinwentaryzaql．ZgOdnie ze stanem faktycznym、a PrZeWOdniczacego

koml寧日　ZObowlaZ可⇔　do sporzadzenia protokolbw kohcowych z przeprowadzenia

inwentaryzaqiiaktywowlpaSyWOW．

§7．WykonaniezarzadzeniapowierzamPrzewodniczacemuKomi前lnwentaryzacyjnqi．

§8．Zarzadzeniewchodziwzyciezdniempodpisania．

OtrzymujadowiadomoSci：

1）SkarbnikGlniny

2）inni

国四国



ZaIaCZnikdoZaiTZ雀dzcniaNr147・169・2019

BurmistrzaDebrzna

zdnia24czerwca2019roku

Harmonograminwcntaryzacjina2019rok

lEta ���'ｧ没���譁�也vV蹌�aryZac，tl 

Lp． �&�fF8ｸｨ�6苻�ﾄ�6��El型）inWen請けZaql 彦'&ﾙdｲ�Osobaolや0日海dziaha 

1 ��'ｦW7ｦｶ�V譁X��ｶ��ﾘd鳴�Etapprzygotowania �#X�C�h�C#����Przewodniczacykomiミii 

Inwentaryzac朔nq 剿也vV蹤�'率�7幡覽｢�

2． ��'ｧ没���譁R�Etapprzygotowania �#h�C�h�C#����PrzewodniczacykomlミJl 

dokulnentdw inwentaryzac）UnyCh 剿也vV蹤�'率�7薄ﾆﾇ���

3． ��'ｧ没���ﾆﾆ帽�����Fﾂ�Etapprzygotowania �#��C�h�C#����Osoba　　　　materialnie 

SplSOWyCh（biur， magazyndwitp・） 剩���坊Gｦ��ﾆ���

iIEtapprZeprOWadzaniainwentaryzacJl

互目元。d，，′i。t

圃田圃
1°lGmnt：＿

2日葦niema竺ne

3・‾車dki．trwale w

IuZyWanlu

4．1PozostateSrodkitrwale

5日豊、
1

1

1

6．1Rozrachunki

ipubliczn0－PraWne

i

i

i

7．1NaleZnoSci

izobowiazania

ObiekI

z訪weIlめけZOWan毒

Dane ewidenqii

ksiegowq

葦W。誓。鷹羅盈惹霧
′nWe所a揮aq′l

01．07．2019　　do

19．07．2019

Weryfikaqia sald na

dzieh　30．06．2019

Dane ewiden函iO1．07．2019　doiWeryfikaqia sald na

ksiegowq

Dane ewidenql

ksiegOWq

ArkuszspISuZnatury

Zi諾。喧

19・07・2019　idzieh…0二96・2019

01高2㍍　d。ispis z natury wedlug

19．07．2019∴∴∴∴はtanu na dzieh

i30．06．2019

01．07．2019　　doiSpis z natury wedlug

19．07．2019∴∴istanu na dzieh

i30．06．2019「．

ewiden串器g doWeryGkada saldlla

idzieh30．06．2019T．

Dane wedlug

ewidenqiiksiegowq

01．07．2019　　doiWeryfikaqia sald na

19．07．2019　　　　dzieh30．06．2019r．

露naleznos串盤d喜ontr悪霊1i dzieh30・06・2019L



Lp・！PrzedI高ot

向wenIaリ狙ql

8・iDruki Scislego

Izaracl10Wallia．

9．“Srodki plenl宰ne

；ZgrOmadzolle na

！raChunkachbankowych

l0．1Funduszewlaslle
i

i

ObiekI i乃rII高　　　　　Rod坤i，jbr〃la，IIletOda，

訪…，eI′請けZO－仰I高　一prZやrO－仰‘わe証aiteCh′徽枕ainweliぬけZaqI

iiIII的I？請けZaql i

WatPliwych．

naleznoSci

ZObowlaZan

pracownikdw

PublicznoゼraWnyCh

豊曇判型∵単音＿W誓
Wszystkie racllunkiiol．07．2019　doiPiseml↑e uZgOdnien，e

bankowe i19．07．2019

Wbdlug stanu

ewidenqiiksiegowg

11・i諾，Pmaterla当

01．07．2019　　do

19．07．2019

Sald wedlug stanu na

dzieh30．06．2019r．

Pordwnanie danych

ksiag rachunkowych z

Odpowiednimi

dokumentami I

WerynkaqiaichwartoSci

nadzieIi30．06．2019r．

盤ig d慌霊㌣瀧

12”畢葦誓早器eWiden半里紫葉書

十SiegozbidriSpisznatu’yl鵠器g do臨書W慧

IIIEtaprOZliczeniainwentaryzacJl

互 �&�����6��粕�6��El叫）il？l化II幼IyZaql 砺'&ﾖ��Osobao¢0Wie。ziahn 

1 �7��'ｦ�GｦV譁R��&���ﾄ�$�貽2�也vV蹤�'率�7��ｦ逕6��Rozliczenie inwentaryzaql �3��C�x�C#����PracownikksiegowoSei 

2 富�&ｦ�ｶ&坊譁X���'ｧ�7ｧ問�Rozliczenie ��x�C���C#����PrzewodniczaCy 

rOZnlC 末轅V蹤�'率��ﾂ�噺�ﾈ7莓ﾂ�

inwentaryzacyInyCh 剴�轅V蹤�'率�8�ｧ�誡�



3 �7�&�v�F�譁R�Rozliczenie ����C���C#����Przewodniczacy 

PrZePrOWadzonego 末轅V蹤�'率��ﾂ�噺�ﾅ4ｦﾂ�

Spisu　wraz　z PrOtOkolem　roznlC inwentaryzac〉OnyCh 剩也vV蹤�'率�7薄���

4 ���VV6坊FV7率滅r�5�&�v帽��&�貽2�也vV蹤�'率�4ﾖ逕6��Rozliczenie inwentaryzaql ����C���C#����Kierownikjednostki 

5 遊V6帽�鵡6坊v��譁X�｢�Rozliczenie ��(�C���C#����������Gldwny　　　ksiegowy， 

rOZnlC inwelltaryZaCyJnyChi ichrozliczeniaw ksiegach rachunkowycl10raZW ksiegach inwentarzowycll WedlugdecyzIl Kierownikjednostki 末轅V蹤�'率��ﾂ�dzieh30．06．2019 ��&�4�譁ｶｦVF踟7Fｶ��

24．06．2019M
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KicrowmikJCdtt鵬lH


