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BurmistrzaDebrzna

lV SpraWie wprowadzenia proccdury windykacjinalcznoSci∴zlytulu

oplat－okalnychiopIatyzagoSPOdarowanieodpadamikomunalnymiw

FinanSeヽVymUrzcduMiejskicgowDebrznie・

podatkew，

Referacie

NapodstawieSらust・lpkt・SilO RegulaminuOrganizacymegoUrzeduMi＊kiego

wDebrzniestanowlaeegOZakiCZnikdozarzadzeniaBumistrzaDebrznaNr・189・07・2018

zdniaO3grudnla2018r・WSpraWlenadaniaRegulaminuOrganizacymegoUrzeduMi＊kiego

wDebrzniezarzadzasleCOnaStePLUe：

●。。Ia霊土器嵩霊葦謀。謹告嵩霊謹書器
urzeduMi＊kiegowDebrzniestanowlaCaZalacznikdozarzadzenia・

§2・Wykonaniezarzadzeniapowierzasiepraco証komReferatuFinansowegoUrzedu

Miqsk－egOWDebrznie・

§3・Zarzadzeniewchodziwzyciezdniempodpisania・

し．言．・



ZalacznlkNrl

DoZarzadzenlaNr821042019
BumlStZaDebrzna

zdnlalOkwletnla2019r

●

procedurywindykacjina－eznoScizmlupodatkbw・Oplatlokalnychioplatyza

gospodarowanieodI）adamikomunalnymf

wurzedzieMiejskimwDebrznie

l．Wprowadzenie proccdury ma na Celu usystematyZOWanic prawidlowego

iterminowegopodeimowaniawindykaqiinaleznogciztytulu：

1）podatkdwioplatlokalnych・

2）oplatyzagospOdarowanieodpadamikomunalnymi

Il．PodstawapraWnaWI）rOWadzeniaproccdury

procedurazostalaopracowanaZuWZglednieniem‥

1）UstaWyZdnia12stycznla1991r・OpOdatkachioplatachlokalnych

（DzU・Z2018r・・pOZ・1445zpoれzm）

2）Ustawyzdnia151istopada1984r・OPOdatkurolnym

（Dz・U・Z2017r・，POZ・1892zpdZn・Zm）

3）Ustawyzdnia30paZdziemika2002r・OPOdatkuleSnym

（Dz・U・Z2017r・lPOZ・1821zpeZn・Zm）

4）Ustawyzdnia29sierpnia1997r・OrdynaかPodatkowa

（Dz・U・Z2018r再OZ・800zpbZn・Zm）

5）Ustawyzdnia17czerwca1966r・OpOStePOWaniuegzekucyinymwadministradi

（Dz．U・Z2018㌦pOZ・1314zp6Zn・Zm）

6）Ustawyzdnia14czerwca1960r・KodekspostepowanlaadministracyJnegO

（Dz．U・Z2018r・，POZ・2096zpdZn・Zm）

7）RozporzadzenieMinistraFinans6wzdnia30grudnia2015r・WSpraWie

postepowaniawierzyclelinalemoSclplenleZnyCh

（Dz．uZ2017r・・pOZ・1483zpbZn・Zm）

8）Ustawazdnia13wrzeSnia－996r・OutrZymaniuczystogciiporzadkuwgminach

（Dz．U z2018r・・POZ・1454zpbZn・Zm）

2



●

9）RozporzadzenieMinistraFinansbwzdnia8sierpnia2016rwspraWleWZOrOW

tyturdwwykonawczychsloSOWanyChwegzekuもiadministrac涌

（Dz．U・Z2018らpOZ・850zpdZnzm）

10）RozpoTZadzenieMinistraFlnanSdwzdnia30paZdziemika2014r・WSpraWie

okreSLenianalcznoSc－plenleZnyCh巾3rychegzeku。amozebyCwszczetabez

uprzcdniegodoreczeniaupomnienia（Dz・U・ZZ2017r・・pOZ・131zpbZn・Zm）

11）RozporzadzenieMinistraFinansdwzdniallwTZeSnia2015r・WSPraWie

wysokoSd kosztdw upomnienia skierowanego prZeZ Wierzyclela do

zobowiazanegoprzedwszczeclemegZekuqiadminlStraCyJnq

（DzU・Z2015r・・POZ・1526zpbZn・Zm）

Ill．KontrolaterminowcJrealizacjizobowiazahFOdatnikbw

I PracowmcyksiegOWOgCipodatkowqprowadzacyanalitycznaewidendeksiegowa

podatkdwioplatlokalnych‥platyzagospodarowanieodpadamikomunalnymioraz

pracownikds・Windykadizobowiazanisadosystematyczn叫OntrOliteminowogci

zaplatytychnalezno誼pienieznychztyt山upodatkdwioplatlokalnych・OraZOplatyza

gospodarowanieodpadamikomunalnymlpOprZeZdokonywanieprzegladuzaplSdwna

kontachpodatnikew・SPraWdz初CCZynaleznoScizostaIyuregulowane・

2．KontroleteminowqrealizaqlW／wnaleか諭、Vyko叫eS咋PrZeZanalizekont

podatnikew，WeddugstanunakoniecmieslaCa、POZaksiegowaniuwszystkich吋at－

zwrotdw、dokonanychprzypISdwiodpisew・prZypad勧CyChdokohcaanalizowanego

3．Przed pouciem dzialah zmierzaJaCyCh do zastosowania Srodka egzekucyJnegO

pracownikds・WlndykaqimozestosowaCdzialaniainfbmacyJneWObeczobowlaZanegO

zmierzaJaCCdodobrowolnegowykonaniaprzeznlegOObowiazku・gdyzachodzi

uzasadnioneprzypuszCZenie，ZeZObowiazanydobrowolniewykonaobowlaZekbez

koniecznoSciwszczeClaegZekucjiadministracyJn屯Dzialaniamogabycpodejmowane

wszczegdlnoSclpOprZeZintemetowyp（血alinfbrmacyJny・krdtkawiadomoSetekstowa

（SmS），e一maiLterefbnlubtaksimogaob叫OWaCinfomaqieoteminiezaplal）′

naleznoScIPlenl叩yChlubjegouplywie，WySOkogcinaleznoScIPlenleZnq・rOdzか

iヽVySOkoSciodsetekztytuIuniezap－aceniawteminienaleznogcipieni函doraz

grozacqegzekudiadministrac潤imogacychpowstaCkosztachegzekuc刈yCh・

Doboru powyzSZyCh metod dokonuJe Sle Wg pOSiadanychinfbmacJ－

i mozllWOgCileChnicznych・Prowadzone dzia証ainfbmacyJne nalez）′
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udokumentowaC・PrZeZ CO rOZumie∴Sle nOtatke sluzbowa・ZaPIS W SyStemle

komputeroWγm－eWidenqelubinnafbrmeutrwaleniainfbrmaqlOZaStOSOWanyCh

dzialaniach．WprzypadkugdyzostalypodjetedzialaniainfbmacyJne・Oktdrychmowa

wyzg．WierzyclelmozeprzCSlaCupomnieniedozobowiazanegoniewczegnignizpo

uplywie7dniiniep62niqniz21dnioddnia・Wktdrympodietotedzialania・

4．M細nauWadzeekonomikcpostepoWaniawindykacyJnegO・WtymraqOnalnogC

gospodarowaniaSrodkamipublicznymiwzakresiekoszt6wwindyk擁upomnlenla

oraztytuJywykonawczeWStaWiasiewteminachorazcodowysokogdzobowiazah

okreSlonychninlqSZaprOCedura・

5．MoznaniewystaWiaeupomnieniaorazty1両uwykonawczegojezelikwotazalegbSci

nieprzekraczanaJnlZSZyChkosztdwdoreczeniawobrociekraowmprzeSylki

po－econgzapOtWierdzeniemodbioruwskazanqwuStaWieopodatkachioplatach

lokalnycllart・6ust・8a・

IV．ZasadydotyczaceWyStawianiaupomniefi；

1．NiewykonanieprzezpodatnikaobowiazkuzapJatypodatku、Wnik細egozdeklaTaql

czydecymskut時koniecznogclaPO壇iazurzeduprzezwierzyclelaczynnoScI

windykacyJnyCh・

2．PierwszymetapemJeStPrZeSlaniepodatnikowiplSemnegOupOmnienia・

3．EgzekuqiaadministracyJnamOZebyCwszczeta・JeZeliwierzyclelpouplywicteminudo

wkonaniaprzezzobowiazanegoobowiazkuprzeslalmuplSemneuPOmnieniei

4．UpomnieniepowinnozawieraCelementywyszczegdlnionewRozporzadzeniuMinistra

FinansbwwsprawiepostepowaniawierzyclelinaleznogclplenleZnyCh・

5．Z uwaglna tO・Ze pOdpis nieJeSt Clementem obllgatOryJnym uPOmnlenlal

naupomnieniupodaneJeStWykiCZnieim甲naZWiskoorazstmOWiskosluzboweosoby

upowamioneidodzialaniawimieniuwierzyclela・

6．UpomnieniewystawianeJeStWdwdchegzemplarzach－Oryglnalzost劉eWySlany

dopodatnika・natOmlaStkopiaupomnieniazostaJeWaktachsprawy・

7．TeminzaptatyzalegbSciwyznaczonyWuPOmnieniuokreSlaslena7dnioddat〉′

doreczeniaupomnieniapodatnikowi・

8．JeZelipodatnikniezaplacilnaleznoSciwtemin－eplatnoSclpOdatkulubraty・

w ktbrym przypada platnoSC・praCOWnik ds・Windykadisporzadza upomnienie

niezw70eZnie－n帥OZnlqIWterminachni袖OkreSlonychdla：
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a）PodatkuodSrodkbwtransportOWyCh－uPOmnieniewystawiasiebezzbednei

zwlokiniepoZnlqniz30dnioddniateminuphtnoScikazdejzrat：

－Platno＊一raty151utego－dodnia15・03・、

－PlatnoSellraty15wrzeSnia－dodnia15・10・・

b）PodatkuodnieruchomoScLpodatkurolnego・legnego旦塑fizycz出立OraZ

podatkuplaconegowfbrmiclacznegozobowiaZaniaplCnleznegO－uPOmnienia

wystawiasiebezzbedndZWlokidladanychratniepoznlqniz：

＿15marca－Irata，dodnia15・04・，

－15maJa一一Irata－dodnia30・05・・

－15wrze誼ia－IIlrata－dodnia15・10i・

－151istopada－IVrata－dodnia30・11・

C）PodatkuroInegood些坐DraWnY吐ijednostckorganizacyjnychnicmajacych

osobowoSciprawnej，W tJ，m SPbIek nieposiadajacych osobowoSci prawnej

－uPOmnieniawstawiasiebezzbedneizwlokiniepoznlqniz‥

＿15marca－Irata，dodnla15・04・．

－15maJa一日rata－dodnia30・05・・

－15wrzeSnia一日lrata－dodn－a15・10・・

－1511Stopada－lVrata－dodnia30・11・

d）Podatku od nieruchomoSci些迫DraW雌吐ijednostek organizacyjnych

niemajacycI10SObowokiprawnej・Wt，7mStJbIeknicI）OSiadaj的ChosotIOWOSci

prawnej一gdzietemin函noSciprzypadazaposzczeg61nemiesiacewratacll

proporqonalnychdoczasutrwaniaobowiazkupodatkowegodo15dniakazdego

mieslaCalaZaStyCZehdodnia31stycznia‥

－uPOmnienicwystawiasiebezzbedneizw一〇kiniepoznlqnizwclagulOdni・

e）Poda伽IeSnego旦塾prawnH吐ijednostekorganizacyjnych nicmajacych

osobowoSciprawnej，WtJrmSPbIeknict）OSiadajacychosobowoScitmwncj一gdzle

temin platnogciprzypada za poszczegdlne mieslaCe WrataCllprOPOrqOnalnych

doczasutrwaniaobowiazkupodatkowegodo15dniakaZdegomieslaCa・aZaStyCZehdo

dnia31stycznia：

－uPOmnieniewystawiasiebezzbednかWtOkiniepoznlgnizwclagulOdni・

f）OpIatJ弓agOSPOdarowanieodI）adamikomunalnymi－StOSL＊SieOdpowiednio

przepISyartblust・1ustawy zdnia13wrzeSnia1996r・OutrZymaniuczystOSc－

1pOrZadkuwgminach・gdzieoplatauiszczanaJeStZdolu・doostatnlegOdniakazdego

mies堅a、kteregoobo、Viazekponoszeniaoplatydotyczy
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●

ーuPOmnienie、VyStaWiasiebezzbedndzw蘭niepoznlein竜wclagu14dni・Od

temlnupねtnogcikaZd串Zrat・ktdrych、VySOkoSCprzekraczakwotelOOlOOz1

9・WygcnerowaneWSyStemie komputerowym upomnienia・SaPrZed wyslaniem

weryfikowanepodkatemzasadnoSciichvYyStaWienia・Przedwslaniemupomnienia

nalezysprawdziCnakonciepodatnika・CZyWOkresieodwystawienlaupOmnienia

dodniawyslanianieodnotowanowplatyzalegloScLUpomnienia・kterenieprz彊

pozytywniewery飢aqiiniesawysylane・PraCOWnikdokonL＊Stosowneiadnotadi

wsystemiekomputerowym・

10．Zasadydoreczaniaupomniehregul函przepISyuStaWy－kodekspostepowania

administrac）9negO・

11・UpomnieniewysyJasleZaPOSrednictwemgohcazapotwierdzeniemodbioruoraz

operatorapoczlowegOPrZeSylkapolecon掴StOWaZaPOtWierdzeniemodbioru・

12．Pm。OWnik ds．Windykaqii potwierdza niezwlocznie w ewidendIi podatkoweJ

prowadzonqIWSyStemiekomputeTOWymOtrZymaneZWrOtnePOtWierdzenleOdbioru

upomnienla、V Celu odnotowanla datyJegO OdblOru Natomiast samo zwrotne

potwierdzenieodbioruJeStWplnanepOdupomnienie・

13．Praco、Vnlk genenue zestawienie wySlanych upomniehisprawdza、CZy ZOStaly

odnotowane wszystkie daty doreczenia・W przypadku gdy stwierdza brak daty

doreczenia ustala przyczynei dokonue stosownqI adnotaq，i・W przypadku

nleOtrZymanlaPOtWierdzeniaodblO…uPOmnienia・nalezyztozyCrekiamaqeuoperatora

pocztowego za poSrednictwem komdrkiorganizacyJnd Urzedu odpowiedzialnq za

korespondeneje．WprzypadkuzaglnleClaupOmnienialubbrakudowodudoreczenia

zobowiazanemuupomnienia，WySylasleJePOnOWnie・

V．ZasadydotyczaccWyStawianiat）可uldwwykonawcZyCh・

1．Podstawaegzekuqiiadministrac〉jnejjestprawidlowowystawionytytulwykonawczy・

ktdregoelementyzawieraustawaopostepowaniuegzekucyJnymWadministracL－li

2．Tytu－wykonawczy sporzadza pracownik dsiWindykaqina zaleglogcipodatkowe

powstale w wyniku niezaplacenialub czesciowego zaplacenia zalegloSciobietych

upomnienlem・



●

3．Pracownlkds wlndykaqiiJeStZObowiazanysystematyCZniewery航owaCzalegbSci

o軸eupomnieniemzadanyokres，Celemsprawdzenia・CZynaWSZyStkiezalegloSci

zostalywystawionetytubrWkonawcze・

4．Pracownlk ds．Windykad przed wystawieniem tytulu wykonawczego winien

sprawdzae・CZynalemoSCwskazanawupomnieniuniewplynelanaJegOraChunek

bankowylubzapoSrednictwemPocztyPoIskid

5．EgzekudaadministracyJnamOZebycwszczetabezuprzedniegodoreczeniaupomnienia

w przypadkachl O ktbrych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finansbw

wsprawieokTeSlenianalemoSclplenleZnyCh・ktdrychegzekuqiamoZebyCwszczeta

bezuprzedniegodoreczeniaupomnienia・

6．Tytuly wykonawcze sanumerOWane naraSt2両COWdanymroku kalendarzowym

wprowadzoneJeWidendidladanegorodzaiunaleZnoSci・

7．Wystawionepapierowotytu－ywykonawczewrazzichodpisaml・pOdpisaneprzez

BumistIZaDebrznalubosobeprzeznIegOuPOWaZniona・PrZekazLUeSiedowlaSciwego

mlgSCOWOnaCZelnikaurzeduskarbowego zapotwierdzeniemodblOru，a tytuly

wykonawcze podpisane podpisem elektronicznym przez Bumistrza Debrznalub

osobeprzeznlegOupOWaZniona・PrZekazuJeSi dowIaSciwegomlqSCOWOnaCZelnika

urzeduskarbowegozapogrednictwemplatfbmyepuap・

8．WprzypadkuodroczeniateminuplatnoScizobowiazaniapodatkowegolubrozIozenia

na raty、OSOba pro、Vadzaca analityczna ewiden轟ksiegowaiWPrOWadza decyzJe

dosystemukomputerowego・nakontopodatnikaizawiadalniaorganegzekucyJny

owydangdccyzJl・

9．Wceluwzmowieniapostepowaniaegzekuc〉UnegOPOWiadamiasleOrganegZekucyJny

o、WgaS叩CludecyzJLOOdroczeniulubrozlozeniunaratyzaleglogcipodatkoweJOraZ

infbmuesleOrganegZekucyJnyOWySOkogcidochodzoneJnaleznogcIPlenleZnq・

10．Okazd南Zmianiestanuzaleglogciobi的tytulem、WkonawczymlubwygaSnieciu

zaleglogcioraz o kazdqizmianie maIaCq Wplyw na prowadzone postepowanie

egzekuc脚e ZaWiadamia sIe niezw－ocznie wlaSciwy organ egzekucyJny

zawiad。mienia o wygaSnCClu ZObowiazania w caloScilubjego czegcipodpisLUe

BumlStrZ Debrznalub osoba przez nlCgO uPOWaZniona do dzialania wimieniu

wierzyclela

ll．Pm。。Wnik ds．、Vindykaqiiw toku wery蝕acjlSclagalnoScizaleglogciprzez organy

egzekucyjnekie巾episemnezapytaniaostanrealiza函tytulewwykonawczych・Jezeii

pouplyw－elrokuliczacodkohcarokuwktdrymwystawionotytulwγkonawczydo
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zewnetrznegoorganuegzekucyJnegO・niewpIyn。ynakontopodatkowezadnekwoty・

lubnieotrzymanoinfbmacJiodzia－aniachorganuwdanympostepowaniu－WySyJasie

doorganuegzekucyjnegozapytanieostanpostePOWaniaegzekucyjnego・Koldne

zapytaniawySyぬsierazwroku

12．Gdyistnlqerealnezagrozenie・zezalegbScipodatkoweniezostanazaplacone・

aegzekuqiamozeokazaC slenieskutecznalPraCOWniksporzadzaodpis tytulu

wykonawczegolubdalszytytuIvrykonawczyikierL＊doorganuegzekucyinegowaz

zwnioskiemonadanieklauzullWykonalnogciwceludokonaniazabezpleCZenia

na m祖kuzobowiazanego・Wnioseko wpis hipotekiprzymusowd kierue sle

wprzypadkugdykwotanaleznoSclglemqwynosicongmniej3000zl・

13．W tytule∴lNykonawczym wykaz函Sie naleznogcipieniezne po zaokragleniu

dopelnychdziesiatekgroszy・R6znicewystepLUaCeWkohcowymrozliczeniukwot

uzyskanychzegzekudi・、Vynikmcezzaokraglenia・traktL＊sICOdpowiedniojako

kwotynaleznealboumorzonezmocyPraWa（przypis／odpis）・

14．Jezeliw wyniku zmian przep－Sbw prawa poWSZeChnie obowiazLUaCegO ZaSady

okreSlonewprocedurzestanasleSPrZeCZneZtymlPrZeplSami・StOSLUeSlePrZePISy

prawapowszechnieobowiazLUaCegOdoczasudostosowaniadonichprocedury・

！圃圏


