
“†T＼‾‾　－‾‾“‾ヽ‘一一　　　　　一

員illl

ILン恒

ZarzadzenleNr54・76・2019

BurmistrzaDebrzna

zdnia18marca2019roku

wsprawie：WproWadzeniazasadewidend‖rozⅢBZaniaprojektufhansowanegozudzialem

SrodkdwpochodzacYChzbudZetuUniはuropeiskiej－nrumoWY；UDA－poWR・01・02・01－22－

0008／18－00，JwOjdobrYStartZIPC’’・

NapodstawieprzepisdwUstawyzdnia29wrzeSnia1994r・OraChunkowoSci（t・j・Dz・U・

22019poz．351），UstawVZdnia27sierpnia2009r・0mansachpublicznych（t・j・Dz・∪・

22017r，poZ，2077），RozporzadzeniaM面straRozwojuiFinansewzdnia13wrzeSnia2017r

w sprawie rachunkowoScioraz piandw kont dia budZetu pahstwa′budietdwjednostek

sam°rZaduterytoriaInego，jednostekbudZetowych，SamorZadowychzaktadewbudietowych′

paristwowych funduszy celowych oraz paIIstwowych jednostek budZetowych majacych

siedzibe poza granicami RzeczypospoIitej Poiskiej（Dz・U・22017r，pOZ・1911）oraz

RozporzadzeniaMinistraFinansdwzdnia2marca2010r・WSpraWieszczegdわWejkiasYfikacji

dochodd wydatkdw przychoddwirozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddet

zagranicznych（t．j．Dz・∪・Z2014r，poZ・1053zpeZn・Zm・）・

ZarZadzasie，ConaStepuje：

§lWprowadzasieZasady ewidendiirozliczaniaprojektumansowanegozudziatem

Srodkdw pochodzacych z budZetu UniiEuropejskiej nr um°Wy UDA－POWR・01・02・01－22－

0008／18－00，JwdjdobrystartzIPC’’stanowiaceZaIacznikdon面ejszegoZarzadzenia・

§2WykonanieZarzadzeniapowierzasieSkarbnikowiGminyDebrzno・

§3Zarzadzeniewchodziw乏yciezdniempodpisania，ZmOCaObowiazujacaoddnia

lstYCZnia2019r

遠雷I∴　－　《一中i‾



ZasadYeWidencJ‖roZiiczaniaprojektufinansowanego

zudziaJemSrodk6wpochodzacYCh

zbud主etuUniiEuropejskiej－，，TwejdobrystahZIPC’’

GminaDebrzno
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Za†acznikdoZarzadzenia

Nr54．76．2019

BurmistrzaDebrzna

Zdnia18marca2019roku

ZASADYEWIDENCJIIRoZLIGmNIApRoJtKTU［INANSoWAN［Go

ZUDZIAL恥SRoDKeWpOCHoDZACYCHZBUDZnUUNIIEURoPDSK旧

－′′TWeJDoBRYSTARTZIPC・・

RozdziaII

ZasadYeWidencjiSrodkew

Sl

l・WpIywySrodkdwzfunduszypomocowychorazwdatkizwiazanezreaIizacjaprojektdw

WSpdlrfinansowanych z tych Srodkdw kwaI欣uje sie do odpowiednio dziaiu，roZdzia†u

l Paragrafu kiasyfikacji budZetowej zgodnie

ZObowiazujacYmRozporzadzeniemMinistraFinansewwsprawieszczegd，owejkIasyfika画

dochoddw′Wydatkdw′prZyChoddwirozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zredei

Zagranicznych．

2・Wyrdinikiem Srodkdw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafu wskazujaca Zrddio

finansowaniatj．：

a）′′7’’－Wydatkimansowaneiubwspdl甫nansowanezbudZetuSrodkdweuropejskich，

b〉　′・9’’－SrodkitworzacewkねdkrajowyprzekazanynawsF開田nansowanieprogramdw，Sato

m・in・SrodkibudZetupahstwaorazSrodkiwねsne．

C），，0’’－kosztyprojektupozaumowai／IubwydatkowanezeSrodkdwwねsnych．

3・DochodyiwydatkizwiazanezprojektamifinansowanYmizudzia†emSrodkdwzbudietuUnii

Europejskiej podIegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie　°dpowiednich paragrafdw

klasyfikacjibudZetowej．

4・EwidencjeksiegowaprowadzisiezgodniezzasadamirachunkowoSci．

5・Wyodrebnienieirodkdwnastepujepoprzez：

a）odrebne rachunkibankowe，na ktdrychgromadzone saSrodkidIa danego zadania－

WprZypadkugdyumowawymagawodrebnieniakonta，

b）odrebny sYStem raChunkowoSci　－　Wyodrebnione konta syntetyczne

ianalitYCZneZgodniezpIanemkontiobowiazujacakIasymacjabudZet°Wa，

C）odrebnYZbidrdokumentdw一〇ryginaiyd°WOddwksiegowychdotyczaceposzczegdlnych

ProjektdwsaprzechowywanezgodniezzasadamirozdziaIuVIniniejszejinstrukcji．

6・Podstawaewidendizdarzehgospodarczychsadowodyksiegowe一〇ryginaN．

7・DoprowadzeniaksiagrachunkowychwykorzYStYWanyjestprogramkomputerowYFKfirmy

ZETO Koszalin．

RozdziaiII

ltontrolaiobiegdowodewksiegowYCh

§2

1・Procedura dokonYWania pねtnoSciza wYkonane robotyIuS†ugiw ramach realizowanego

projektuobejmujeetapy：

a）rejestracjG Wpfywu fakturY（z protok°lem odbioru）Iubinnego dowodu ksiegowego

ioznaczeniedatywpiywu，
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b）kohtr〇一elTlerYtorYCZna（rzeczowa）ktdrapoIeganasprawdzeniu′CZV：

－dokumentzostaIwystawionvprzezw†aSciwYpOdmiot′

－pIanowanaoperacjagospodarczaznajdujepotwierdzeniewzaIoieniachzatwierdzonego

pIanufinansowego，

－dokonanaoperacjagospodarczabYねcelowa，

＿dane zawartewdokumencie odpowiadaja rzeczywistoSci，d・danedotYCZaCe Wykonania

rzeczowegofaktycznie zostalywkonane w sposdb rzetelnyizgodnie z obowiazujacymi

－ZoStaねzawa鴫umowa（ziecenie）naoperacje，ktdrajestdokumentowanatymdowodem

ksiegowm，

－ZaStoSOWane CenYistawkisa zgodne z∴ZaWartymiumowami（Zleceniami）iubimymi

przepisamiobowiazujacymiwdanymzakresie，

－　～darzenie gosp°darcze przebiegaIo zgodnie z obowiazujacym prawem，

awszczegdInoScizustawaprawzamdwiehpublicznych・

C）kontroleformaiho－raChuhkowafakturyIubinnegodowoduksiegowego，kterapolegana

sprawdzeniu czy dowody zostaIy wYStaWione

w sposdb technicznie praw刷owy oraz czyich daneliczbowe nie zawieraja b咋ddw

rach…kowych・PoiegaonawszczegdlnoScinasprawdzeniuczy：

－dowddksiegowyodpowiadawYmogOmokre引onymw UstawVZdnia29wrzeSnia1994r

orachunkowogci（t．j．Dz．U．22019poz．351），

－fakturanieposiadabIeddwrachunkowych，

－dowedposiadaprzeliczenienawaIutepoIska．jeZeiiopiewanawaluteobca，

－　dokonano w sposdb prawidiowy przeiiczenia dowodu wYStaWionego

w walucie obcej na walute poiska LjeieIitakiego przeiiczenia brak，to kontrolujacy pod

wzgledemformaIno－raChunkowymdokonujetakiegoprzeIiczenia）・

d）zatwierdzenledowodewkslegowYCh－poZakoriczeniuczynnogci kontroInych dowody

ksiegoweuznanezaprawidlowekierujesiedo akceptacji・Akcepta郎doko…je DyrektoriGldwnY

ksiegow．

e）dokonahiepねtnoSci－praWidlowoopisane．sprawdzoneizatwierdz°nedowodyksiegowe

sa przekazYWane do ksiegowoSci w celu sporzadzenia dyspozYCji przeiewu・PiatnoSe

nastepuje w terminie okre引onym w umowie，na dowodzie ksieg°Wym W formie

eIektronicznej przy zastosowaniu pr°gramu Home Banking po zatwierdzeniu przeiew6w

ZgOdniezkartapodpisdw．

f）　dekretal沌　－　dowodY p°diegaja dekretacji l Zaksiegowaniu zgodnie

zobowiazujacawjedn°StCedokumentacjaopisujacaprzyjetezasady（polityke）

rachunkow°ici．

2．Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu musza bY〔szczegdlowo opisane przez

pracownika merYtoIVCZnie odpowiadajacego za realizacje projektuizawierae nastepujacy

opis：

OpISdofakturY VATNR…………～dni8．．．．．．．．．．

1．WvdatekrealizowanYWramaChRegionainegoProgramuOperacYjnegoWiedzaEduka函Rozwej2014－2020

2．ProjektwSpd聯nan∞WanyZeSrodkewEuropejskiegoF…duszuSpoIecznegoorazbudietuPahstwa

3．Nazwaproiektu：．，TwdjdoblYStartZIPC〝

4．NumerUmowYodoflnanSOWallie：UDA－pOWROl．02．01－22－0008／18－00

5．0piSZWiazkuwYdatkuzproJektem：

6　NumeridatakoIltraktu／umowYZWYkonawca：

7　KategoriawYdatkuwgUmowYodo傭nansowanie：

KOSZIYpOSRtDNiE／BEZPOSRtDNit
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Kwotawydatkubrutto： ��儻tYmVAT： ��

KoszWkwa聞kowane： ��W　tYm VAT； ��Kos額VnIekwa嗣kowane： ��W　tYm VAT： ��

Dofinansowanieprojektu 謬X���H�H�H�8�｢�DP（．．．％） 付ﾖ�Gx,ｷ6�� 

Wkねd　MasnY（100％∴∴kosztew niekwaiifikowanYCh） ��

8・Wvdatkudokonano～godniezzapisamiustawYPrawoZamewIehPubiICZnVch（t小Dz．U．Z2018r．po～．1986）wtrYbie：

9・SprawdzonopodwzgIedemgoSpodarnoSci，CeIow05cIilegaiho気iwYdatku．

10・5posdbkaikuIacjiwγdatkuLie細dotyczY）

11．Rod～ajwYdatku（bieiacY／inWeStYCYJnY）

12・OpiimeiYtorYCZnyWydatku－kwotanafakturzedotYCZY：

SprawdzonopodwzgIedemmerYtolYCZnYmIformainoィachunkowm．

Sp°rZad引†： Data：

3・　jeZeIi wYtyCZne programu pomoCoWego OkreSlaja szcZegdlowe zasady

W Zakresie opisywania dokumentew ksiegowych wdwczas w zakresie opISyWania tYCh

dokumentdwniestosujesiezasadokre引onychust．2tyIk°ZaSadywynikajacezwYtyCZnyCh

dlaprogramuporrIOCOWego．

4．　KontroIimerytorycznejdokonujeDyrektorIubos°baupowaini°naprZeZDYrektora．

5．　NieprawidtowoSci formalno　　－　　raChunkowe powinny by〔∴∴Skorygowane

WSpoSebokreSlonywUstawieoRachunkowoSci．

6．　Fakt dokonania wszystkich form k°ntr°Ii musi by〔　potwierdzony data

ipodpisemosobyuprawnionejdodokonaniakontroli．

7．　W przypadku stwierdzenia，Ze dokumenty nie byIy skontroIowane naleZyje zwreciC do

WiaSciwegopracownikawceluuzupetnienia．

8．　W razie ujawnienia wtoku kontrolinieprawidIowoSci，kontroIujacyzwraca bezzwlocznie

nieprawidiowe d°kumenty wystawcyIub wtaSciwemu pracownikowi z wnioskiem

o dokonanie zmianlub uzupe†nieh，odmawia popisania dokumentdw nierzeteInYChlub

dotyczacychoperacjisprzecznychzobowiazujacymiprzepisami．
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RozdzlaI川

pIankoht

S3

1．Ewidencja szczegd，Owa wszystkich kont prowadzona jest z podzialem na poszczegdlne

projektvwYnikajacezwni°Skdwodofinansowanierealizacjiprojektu・

2．Kontawewidencjiksiegowejprojektu°ZnaCZaSiepoprzezdopisaniedo…merukontaopisu

numeruumowy，badZprzydzieIonegonumeruzadania・

3．Na wyodrebnionych kontach ewidencjonowane sa operaqe ZWiazane

z dokonaniem wydatku oraz operacje poprZedzajace ich powstanie′

0．20bowiazania，kosztybieZaceorazkosztyinwestycjistanowiaceefektYrealizowanych

projektdw・

4．Do prowadzenia ewidencjireaIizacjizadania z wYkorzystaniem Srodkdw pomocowych

korzystasiezbiIansowYChkontsyntetycznych：

130－，，RachunekbieiacYjednostki’’

141－，，5rodkipienieかewdrodze’’

201－，．R°ZraChunkizodbiorcamiidostawcami’’

222－，，Rozliczeniedochoddwbudietowych’’

223－，，Rozliczeniewydatkdwbudietowych’’

225－，，Rozrachunkizbud2etami’’

226－，，DtugoterminowenaleZnoScibudZetowe’’

229－，，Poz°StaIerozrachunkipubiicznoprawne’’

231－，，RozrachunkiztytuIuIWynagrodzeh”

234－，，Pozostaierozrachunkizpracownikami’’

240－，，poZoStalerozrachunki’’

401－，．Zu主YCiemateriaidwienergii’’

402－，，Us†ugiobce’’

404－，，WYnagrodzenia’’

405－，，UbezpieczeniaspoleczneiinneSwiadczenia’’

409－，，Pozostaiekosztyrodzajowe’’

410－，，lnneSwiadczeniafinansowanezbudZetu’’

750－，，PrzYChodyfinansowe’’

751－．，Koszty惰nansowe’’

760－，，Pozostaleprzychodyoperacyjne’’

761－，，Pozostalek°SZtyOperaCyjne’’

800－，，Funduszjednostki’’

860－，，WynikfinansowY’’

与．Do prowadzenia ewidencji reaIizacji zadania z wYkorzystaniem Srodkdw pomocowych

korzystasiezpozabiIansowychkontsyntetycznYCh：

900－，，Wkladniefinansowanydoprojektu’’

980－，，PIanfinansowVMNdatkdwbud2et°WyCh’’

998－，，ZaangaiowaniewydatkdwbudZetowychrokubieiacego’’

999－，，ZaangaZCWaniewydatkdwbudZetowychprzysかChIat’’

6．Zasady funkcjonowania kont biIansowych－2godnie z prz一厘tymi zasadami（poIityka）

rachunkowogci．
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RozdziaIIV

SposebdokumentowarIiairozliczahieprojektew

54

1・WydatkidokonYWaneWramaChprojektudokumentujafakturyIubinnedokumentyksiegowe

rdwnowaとnejwartoScid°Wodowej．

2・W przypadkach′gdY potWierdzenie poniesienia wydatkdw zapIacona fakturaIubinnym

dokumentemksiegowYmOrdwnowaZnejwartoScidow°dowejniejestmo訓we，dowodem

Zap†atyjestdokumentokregIonYprZeZinstytuC尭Zarzadzajacawszczege†owychwytycznych

kwalifik°Waniawydatkdwwdanymprojekcie．

3・Dokumentyoktdrychmowawust・lzawierajainformac尭O Zrealizowaniuzapiaty．

4・Ujecie w ksiegach rachunkowYCh Srodkdw pieniemych pomocowych，kosztdwiwydatkdw

WYmaga WねSciwego udokumentowania．Kaidy przyjiN dokument（dowdd ksiegowy）

powinienzawiera〔conajmniej：

a）okreSienierodzajudowoduijegonumeridentyfikacYiny，

b）okreSIeniestrondokonujacychoperacjigospodarczej，

C）opisoperacji，jejwartoS〔OrazjeZeIitomoZliweokreSIeniailoSciowe，

d）date dokonania operacjia gdy dowed zostaIsporzadzonY podinna data takie date

SpOrZadzeniadowodu，

e）stwierdzenia sprawdzenia I Zakwaiifikowania dowodu do uJeCla

W ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz∴SpoSObu ujecia dowodu

W ksiegach rachunkowych（dekretacja）wraz z podpisem°SOby odpowiedzialnej za te

WSkazania．

5・PodstawadoujecianakontachrachunkdwbankowychsawγCiagibankowe．

6．ZapisynabankowychkontachSrodkdwpienieinychdok°nYWaneSaWVlacznienapodstawie

dowoddwbankowychimuszaby〔zgodnezzapisaminawyciagachbankowych．

7．Po dokonaniu wszeIkich piatnoSciw ramach projektu objetegofinansowaniem ze Srodkdw

unijnych，praCOWnik merytorycznyodpowiedziainyzajego realizacje przygotowujeiskIada

WniosekopiatnoSewrazzniezbednadokumentaくね．

8．DopuszczasiemoiIiwoS〔skIadaniawnioskuopIatnoStzaliczkowadotyczacareaIizowanego

projektu．Wtakich przypadkach rozliczanie zaliczkiodbywa sie wterminachina zasadach

Okre引enyChprzezUrzadMarszalkowski．

RozdziaiV

PrzechowYWanieiarchIwizowaniedokumentew

§5

1．DokumentaqazwiazanazrealizacjaprojektudofinansowanegozeSr°dkdwUniiEuropejskiej

jestprzechowywanawsiedzibieWnioskodawcy．

2．Za prZeChowywaniei archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z reaIizacja pr°jektu

°dpowiadajastanowiskamerYtorYCZneOdpowiedziaInezareaIizacjeprojektu．

3．WszYStkie dokumenty dotyczace projektu，W tym OryginaIy faktur，protOko†6w odbioru，

umdwiinnychzwiazanychzrealizacjadofinansowanegoprojektuumieszczasiewuk†adzie

ChronoIoglCZnym

WSegregatoraCh°ZnaCZonYCh：

a）nazwaprogramuoperacyjnego，Priorytetuoraznazwefunduszu，

b）nazweprojektuoraznumerumowYOdofinansowanie，

Stl、6



C）okresemreaiizadipr°jektu・

4．SegregatoIYZW／wdokumentamiprzechowYWaneSaWZamknietychszafach・

5．Przechowanie dokumentew zwiazanych z reaIizacja projektdw musi byt zgodne ze

szczeg6JowymiwytYCZnymizawartymiwewia細wVChdokumentachprogramowychorazw

umowiewsprawiefinansowaniadaneg°projektu・

6．Za okres przechowYWania dokumentdw zwiazanych z reaIizacja projektu

ws［開帳nansowanego ze Srodkdw unijnych przyjmuje sie okres′ktdrywynika∴Z umOWy

odofinansowanieIubzobowiazujacychprzeplS°WpraWaWSPdInot°Wegoikrajowego・

56

2abezpieczehlezblorew

1．52czegdlneochroniepodawanesa：

a）sprzetkomputerowyuZytkowanywdziaIeksiegowym，

b）ksiegowysysteminformatyczny，

C）dowody ksiegowe　一　〇ryginaN oraz kopie potwierdzone za ZgOdnoi〔

2°Ⅳginaiem，

d）dokumentacjainwentaryzacyjnaprojektu，

e）dokumentacjazkontroli，

f）dokumentacjaopisujacaprzyjetezasadyewidenQiirozIiczaniaprojektdworazprzvjete

zasady（polityke）rachunkowoSci・

2．DIapraw剛owej°Chronyzbiordwksiagrachunkowychstosujesie：

a）systematyczne tworzenie reze…oWyCh kopii zbiorew danvch zarejestrowanych na

nosnikachkomputer°WyChzuwzglednieniemzapewnieniatrwaloScizapisdwprzezokres

niekretszyjakwmaganydoprzechowYWaniaksiagrachunkowYCh，

b）stosowaniuodpornych na zagroZenia noSnikdwdanychorazSrodkdwich zewnetrznej

ochrony，

C〉　Systemhase†一〇dpowiednipoziomzarzadzaniadostepemdodanychpracownikdwna

rdZnychstanowiskach

－imiennehas†au主Ytkownikdw（zbezpiecznieprzechowYWanymihastamidostepu），

一moi”wocIdil証cowaniedostepu do danychidokumentdw（wzaieかoSci°d zakresu

Obowiazkdwdanegopracownika），

d）　pro凧aktyke antywirus°Wa　一　〇praCOWanei przestrzeganie procedury oraz

stosowane programyzabezpieczaJaCe，

e）Zabezpieczenieprzedatakiemzzewnatrz，

f）°dpowiedniesystemybezpiecznejtransmisjidanYCh，

g）systemyp°dtrzymywanianapieciawrazieawariisiecienergetycznej（UPS）・

§7

UdoStepniahiedanychldokumentew

l．Udostepnieniezbiordwdokumentacjiksiegowej（dowoddwksiegowych，ksiagrachunkowych，

sprawozda掴nansowychibudZetowychorazinnychdokumentdwzzakresurachunkowoSci）

osobietrzeciejmamiejsce：

a）natereniejednostkipouzYSkaniuzgodyDyrektoralubupowaZnionejprzezniegoosobY，

JeZeIiprzepISyniestanowlalnaCZei．

b）pozasiedzibajednostkipouzyskaniupisemnejzgodyDyrektora，

C）wzwiazkuzkontrolaprojektu，KontroIujacymogaiada wVdaniaakt，ksiag，dokumentdw

naczastrwaniakontroli．
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