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BURMISTRzADEBRzNA

Zdnia301istopada2018r・

wsprawiewFIrOWadzeniajednolitychzasadspo鵬adzaniasprawozdaniafimanSOWegOprZezpOdlegle

jednostkiorganizmcyjneGminyDebrzno

Na podstawie aIl・31ustawy zdnia　8marca1990r∴OSamOrZadzie gminnym（Dz・U・Z2018r・

poz・994zpdZn・Zm・）oraz arL45ustawy．zdnia29wrzeSnia1994r・OraChunkowoSci（Dz・U・Z2018r・

POZ．395zpdZn．zm．）zarzadzam，COnaStePUe：

§1・WprowadzamjednolitezasadysporzLadzaniaspraWOZdaniannansowegOdlajednostekorganizac）jnych

Gminy Debrzno，StanOWlaCyCh Zalacznik Nrldo nlnlqlSZegO ZarZadzenla OraZinstnkqie SPOrZadzania

Infbrmaqii dodatkowej do sprawozdania nnansowego przez podlegle jednostki organizacyJne StanOWlaCa

ZalacznikNr2doninlqSZegOZarZadzenia・

§2・Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacych Zalacznik Nr3do piniqiszeg？

zarzadzenia，ZObligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie zjednolityml ZaSadaml

ZarZadzenia．

§3．WykonaniezarzadzeniapowierzamSkarbnikowiGminyorazkierownikomjednostekorganizacyinych

Gminy．

§4．Przepisyniniejszegozarzadzeniamaiazastosowanieporazpierwszyprzysporzadzaniusprawozdania

finansowegoza2018rok．

§5．ZarzadzeniewchodziwZyciezdniemwydania・



ZalacznikNrldozarzadzeniaNr186．04．2018

BumistrzaDebrzna

Zdnia301istopada2018r．

1．Ilekroewinstrukqiijestmowao：

1）ustawieorachunkowoSci－rOZumiesieprZeZtOUstawezdnia29wrzeSnia1994r．orachunkowoSci，

2）rozporzadzeniu－rOZumi：SierozporzadzenieMinistraRozwかiFinans6wzdnia13wrzeSnia2017r・

WSPraWie rachunkow°Scl OraZ plandw kont dla budZetu pahstwa，budZetdw jednostek samorzadu

terytoriaInego，jednostekbudZetowych，SamOrZadowych zakladbwbudZetowych，pahstwowych funduszy

CelowychorazpahstwowychjednostekbudZetowychm劉aCyChsiedzibepozagranicamiRzeczypospolitqI

PoIskiei，

3）ustawie ofinansach publicznych－rOZumie sie przez to Ustawe zdnia27sierpnia2009「．onnansach

Publicznych，

4）jednostkach－rOZumiesieprzeztowszystkiejednostkibudzetoweizakladybudZetoweGminyDebrzno．

2・NiniqlSZainstrukqia sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

budZetowychorazzakladdwbudZetowychGminyDebrznosporzadzajacychsprawozdanienadzieh31grudnia

kazdegorokulubnadziehlikwidaqiijednostki．

3・Sprawozdanie finansowe powinno byC sporzadzone zgodnie zobowlaZuJaCymlprZeplSamlPraWa na

POdstawie ksiag rachunkowych，ktbre zawier明　WSZyStkie operaqe gospodarcze dotyczace okresu

SPraWOZdawczego，udokumentowane rzetelnymi，kompletnymilPOpraWnie zakwaIinkowanymi do

Zaksiegowaniadowodamiksiegowymi．

4．Przedsporzadzeniemsprawozdaniannansowegojednostki，pOWinny：

1）przeprowadzicinwentaryzaqje aktywdwipasywdw zgodnie zprzepisami art　26i27　ustawy

OraChunkowoscl，

2）jeZeliprzeprowadzeniespisuznaturyskねdnikdwmajatkulubuzgodnieniesaldwdrodzeichpotwierdzenia

PrZeZkontrahentdwzprzyczynuzasadnionychniebylomCZliwe－praWidlowystanaktyw6Wipasywdw

naleZy ustalie droga pordwnania danych ksiag rachunkovvch zodpowiednimi dokumentamiiich

Wely轟kaqii，

3）wyceniCskladnikiaktywdwipasywdwwedlugwartoScibilansow匂6．2uwzglednieniemwszelkichkorekt

WartOSciuzytkowqiihandlow匂aktyw6wzgodniezart．28ustawyorachunkowoSci．

5．Sprawozdanief誼ansowepowinnoskladaCsleZ：

1）bilansu，WgZalacznikanr5rozporzadzenia，

2）rachunkuzyskdwistrat（wariantpordwnawczy），WgZalacznikanrlOrozporzadzenia，

3）zestawieniazmianwfunduszujednostki，WgZalacznikanrllrozporzadzenia，

4）infbmaqii dodatkowej，Wg Zalacznika nr12rozporzadzenia，SpOrZadzone na obowiazL南cych

fbrmularzach．

6・Sprawozdanie角nansowesporzadzonenadziehzamknieciaksiagrachunkowychpowinnozostaCzloZone

do dnia　31marca roku nastepnego wSekretariacie Urzedu Miqiskiego wDebrznie oraz przeslane

elektronicznienaadresmailowy：SpraWOZdania＠debrzno．pl．

7・Sprawozdanie nnansowe powinn0　0bqimowa6　0kres odlstycznia do　31grudnia okresu

SpraWOZdawczeg0　0raZ pOr6wnywalne dane finansowe za okres odlstycznia do　31grudnia roku

POPrZedniego．

8・Wprzypadku，gdywkresiesprawozdawczym nastapilazmianazasadrachunkowoSciobowlaZLUaCyCh

WPOprZednimokresiesprawozdawczym，dane轟nansoweprzedstawianezapoprzedniokressprawozdawczy

POWinnyzostaedostosowanedozasadrachunkowoSci。bowlaZLyaCyChwdanymokresiesprawozdawczym・

9・Sprawozdanie nnansowe powinno przedstawiaC rzetelnyiwiarygodny obraz sytuaqji m吐iatkowej，

finansoweJOraZWynikunnansowegojednostki．



10・Sprawozdanie範nansowesporzadzasiewzlotychigroszach・

11・SprawozdaniennansowewinnobyCprawidlowepodwzgledemfbmalnymirachunkowym，WOlneod

bleddwksiegowychpodpisaneprzezg16wnegoksiegowegoorazkierownikajednostki・

12．Bilans jednostki powinien byC sporzadzony na podstawie zestawienia obrotdwisald kont

syntetycznychwuzupelnieniuozestawieniesaldkontanalitycznych・

13．DanewykazanewkolumnachstannapoczatekrokupowinnybyCzgodnezdanymi，ktbresawykazane

wkolumnachstannakoniecrokuwbilansiezarokpoprzedzi弱cyroksprawozdawczy・

14．Do sprawozdania nnansowego naleZy dolaczyC zestawienie sald syntetycznych aniektdre salda

syntetyczne nalezy uzupelnie saldami kont analitycznych・



ZalacznikNr2dozarzadzeniaNr186．04．2018

BumistrzaDebrzna

Zdnia301istopada2018r．

INSTRUKCJASPORzADzANIAINFORMACJIDODATKOWEJDOSPRAWOzDANIA
FINANSOWEGO

INFORMACJADODATKOWA

I．WPROWADzENIEDOSPRAWOZDANIAFINANSOWEGO

l．

1．1Nazwajednostki

1．2Siedzibajednostki

1．3Adresjednostki

l．4PodstawowyprzedmiotdzialalnoSci

・・・（nalezypodaekrdtkiopis，np．dzialalnoSCedukacyjna）

2．Wskazanieokresuobietegosprawozdaniem

（pod萄emywukladzie：dd一mm－rrrr－dd一mm－rrrr）

3．Wskazanie，Zesprawozdaniezawieradanelaczne＊

＊Zapis：，泣，ra、‘，OZddniejinansowe obqimidelqczne・ねne‘カケCZqCejed110Stkii一一′Chod2qq′Chlyjeisklad

00‘胱Iiczbe）jed170Stek buLke101tyChizakねdbw butke10、yCh’’Pozy（東壁哩坦通sie．i墜韮jednostka

budZetowa吐iQSpOrZadzalacznegosprawozdania．

4・Om6wienieprzyjetychzasad（politykirachunkowoSci）・Wtym metOdvvcenyaktywdwipasyw6W・

Wpunkcie tym nleWplSLUemy WSZyStkich zaplSOW POlityki rachunkowoSci obowiazLUaCyCh wjednostce

budZetowejiktdre sa obligatoryIneizgodne zzaplSamiustawy orachunkowoScilecz takie zapISy，ktdre

jednostkamoZestosowaCboustawaorachunkowoScidaie、iqimoZliwoScIWyboru．

a）dokonywaniaodpisbwamo巾rzacyjnychlubumorzeniowychSrodkdwtrwalychiwartoSciniematerialnych

lpraWnyCh，

b）wyceny nieruchomogci oraz wartoSci niematerialnychiprawnych zaliczanych doinwesty由，atakZe

aktywdwfinansowych，

C）prowadzenie ewidenqiiszczegdlowqirzeczowych skladnikewaktywdw obrotowych orazich wycenyna

dziehbilansowy，

d）dokonywaniaodpisdwaktualizLJacychwartoSciaktywdw，

e）metodwycenyzapasdwiSrodk6wpienieznych，

f）kwalif旺aqjiumdwleasingu，

g）ustalaniawynikufinansowego（kalkulacyinylubpordwnawczy）．

5・Inneinfbmaqie（podaie sieinneinfbrmaqie majaceistotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie

角nansowe）．



II．DODATKOWEINFORMACJEOBJASNIENIA

Do一一Wprowadzeniadosprawozdaniannansowego”kazdajednostkawypelniawszystkiezalaCZOnetabele・

麹堕zpozyql豊Zalaczonychtabelach旦iQWyStePLuC型jednostce、塑l遍dclaczyewypelniona追出埜

StanamlZerOWyml・

Tabelezostalyopracowanenapodstawieobowiaz高CegOZalacznikanr12rozporzadzeniadosprawozdania

nnansowegodlajednostkibudZetowejlubzakladubudzetowego・

1・1SzczegdlowyzakreszmianwartoScigrup．rodzかwychSrodkdwtrwalych・WartOSciniematerialnych

lPraWnyChorazzmiandotychczasowqIamOrtyZaCJilubumorzenia・

TabelanrliTabelanr2．

1．2AktualnawartoSerynkowaSrodkdwtrwalych，Wtymddbrkultury・

Tabelanr3

1．3Kwote dokonanych wtrakcie roku obrotowego odpisdw aktualizLUaCyCh，WartOSC aktywdw trwalych

odrebniedladlugoteminowychaktywdwniennansowychorazdlug°terminowychaktywdwfinansowych．

Tabelanr4iTabelanr5

1．4WartoSCgruntbwuzytkowanychwieczyScie・

1・5WartoSenie叩OItyZOWanyChlubnieumorzonychprzezjednostkeSrodkdwtrwalych・uZywanycllna

POdstawieumdwnaJmu，dzierZawyiinnychumdw，WtymZtytuluumdwleasingu．

Tabelanr7

1．6Liczb90raZ WartOSc posiadanych paplerdw wartoSciowych，Wtym akcjiiudzialdw oraz dluZnych

paplerdwwartoSciowych．

Tabelanr8

1．7　Dane oodpisach aktualizLUaCyCh wartoSC naleznoSci，Ze WSkazaniem stanu na poczatek roku

Obrotowego，ZWiekszeniach，Wykorzystaniu，rOZWlaZaniu istanie na koniec roku obrotowego，

ZuWZglednieniemnaleZnoScinnansowychjednosteksamorzaduterytorialnego（StanpOZyczekzagrozonych）．

Tabelanr9

1．8Dane ostanie rezerw wedlug celuich utworzenia na poczatek roku obrotowego，ZWiekszeniach，

Wykorzystaniu，rOZWlaZaniuistaniekohcowym．

TabelanrlO

l・9Podzialzobowiazah dlugoterminovvch wedlug pozycjibilansu opozostabm od dnia bilansowego，

przewidywanymumowalubwynikもacymzinnegotytuluprawnego．okresiesplaty：

a）powy碕lrokudo3lat，

b）powyZqj3do51at，

C）powyZej51at．

Tabelanrll

l・10Kwote ZObowiazah wsytuaqji，gdy jednostka kwalifikLtie umowyleasingu zgodnie zprzepisami

podatkowymi（leasingoperacyjny）・aWedlugprzepisdworachunkowoScibytbyleasingfinansowylubzwrotny

ZpOdzialemnakwotezobowizahztytululeaslngufhansowegolubleasinguzwrotnegQ．

Tabelanr12

1．11Lacznakwotezobowiazah zabezpleCZOnyChnam吐iatkujednostkizewskazaniemcharakteruifbrmy

tychzabezpieczeh

Tabelanr13



1・12Laczna kwote zobowiazah warmk°WyCh，Wtym rdwnieZ udzielonych przezjednostke gwaranqii

lPOreCZeh・takZewekslowych・nleWykazanychwbilansie・ZeWSkazaniemzobowlaZahzabezp－eCZOnyChna

majatkujednostkiorazcharakteruifbmytychzabezpleCZeh．

Tabelanr14

1・13Wykazistotnychpozycjiczynnychibiemychrozliczehmiedzy。kresowych，Wtymkwoteczynnych

rozliczeh miedzyokresowych kosztdw stanowlaCyCh r62nlCe miedzy waIloScla OtrZymanyCh finansowych

Skladnikdwaktywdwazobowiazaniemzaptatyzanie．

Tabelanr15

Pozyqenrl・14dol・160raZ2・1do2・5zalacznikanr12dorozporzadzenia，ZaWieraTabelanr16

1・14LacznakwoteotrzymanychprzezjednostkegwaranqllPOreCZehnleWykazanychwbilansie．

1・15KwotewyplaconychSrodkdwplenleZnychnaSwiadczeniapracownicze．

1．161nneinfbmaqe

2．

2・1WysokoSCQdpis6waktualiz明CyChwartoSCzapasdw・

2・2Koszt wytworzenia Srodkew trwalych wbudo辛・Wtym Odsetkioraz rdZnice kurs。We，ktdre

POWiekszylykosztwytworzeniaSrodkdwtrwalychwbudowleWrOkuobrotowym・

2，3Kwoteicharakterposzczegdlnych pozyqIlprZyChoddwlub kosztewonadzMγcZaJnq WartOScilub

WyStaPilyincydentalnie．

2・4InfbmaC涙okwocienaleか0gciztytulurealizowanychprzezorganypodatkowepodlegleministrowi

WlaSciwemudosprawfinansdwpublicznychwykazywanychwsprawozdaniuzwykonaniaplanudochoddw

budZetowych．

2・5Inneinfbmaqe

3・InneinfbmaqiepiZwymienionepowyzqi・jeZelimoglybywistotnysposdbwplynaenaocenesytuacji

majatkowejiflnansowqIOraZWynikfinansowyjednostki．



ZalacznikNr3dozarzadzeniaNr186．04．2018

BumistrzaDebrzna

Zdnia301istopada2018r．

WykazjednostekorganizacMnyCh：

1．UrzadMiejskiwDebrznie，

2．SzkolaPodstawowawDebrznie，

3・SzkolaPodstawowawStarymGronowie，

4・SzkolaPodstawowawMySligoszczy，

5．SzkolaPodstawowawUniechowie

6・PrzedszkoleMi匂skiewDebrznie，

7．210bekGminnywDebrznie，

8・InkubatorPrzedsiebiorczoSciCierznie，

9・OSrodekPomocySpotecznqiwDebrznle，

10・ZakladWod。CiagdwiKanaliza串wDebrznle，

11・ZakladGospodarkiKomunalnqiiMieszkaniowqiwDebrznie．

B脇魁Z
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