
ZarzadzehieNr71．903．2018

BurmistrzaMiastaicmihYDebrzno

Zdhia　30kwietnia2018h

Zmien，aJaCe：Zarzadzenie Nr14．847．2018Burmistrza Miastai GminY Debrzno z dhia

15stYcZnia2018roku w sprawie：WproWadzenia zasad ewiden画irozliczahia prciektu

finanSoWanegoZudzialemSrodkewpochodzacYchzbud主etuUniituropejskiej－nrLJmoWY：

UDA－PoWR．01．02．01－22－0011l17－00．Jwejdobrystart〟．

Na podstawie przepisdw Ustawy z dnia29wrzeSnia1994r o rach…kowoSci（t．j．Dz．U．

22018poz．395），Ustawy z dnia27sierpnia2009〃o finansach pubIicznYCh（t．j．Dz．U．

Z2017L，poZ．2077），RozporzadzeniaMinistraRozwojuiFinansdwzdnia13wrzeSnia2017r．

W SpraWie rachunkowogci oraz plandw kont dla budZetu pahstwa，budZetdw jednostek

SamOrZaduterYtorialnego，jednostekbudietowvch，SamOrZadowychzakねdewbudZetowych，

paristwowych funduszy ceiowych oraz paristwowych jednostek budZetowych majacych

Siedzibe poza granicami Rzeczvpospolitej Polskiej（Dz・∪・2　2017　ら　pOZ．1911）oraz

RozporzadzeniaM面straFinansewzdnia2marCa2010r・WSpraWieszczegdIowejkIasyfikacji

dochoddw，Wydatkdw，prZyChoddwi rozchoddw oraz frodkdw pochodzacych ze Zrddel

Zagranicznych（t．j．Dz．U．22014r，pOZ．1053zpeZn．zm．）．

ZarZadzasie，ConaStepuJe：

51Wprowadza∴Sie w Zarzadzeniu Nr　14．847．2018Burmistrza Miastai Gminy

Debrznozdnia15stYCZnia2018rokuwsprawie：WproWadzeniazasadewidencjiiroziiczania

projektufinansowanegozudziaIemSrodkewpochodzacychzbudZetu UniiEuropejskiej nr

umowy UDA－POWR．01．02．01－22－0011／17－00，Jwdj dobrystart’’nastepujacazmiane：treSe

ZaIacznikadow／wzarzadzeniaotrzymuje brzmieniezalacznikadon面ejszegozarzadzenia．

52W poz°Stalym zakresie trege zarzadzenia o ktdrYm moWa W Sl pozostaje bez

S32arzadzeniewchodziwiyciezdniem podpisania，Z mOCaObowiazujaca od dnia

lstYCZnia2018〃

」批



Zasadyewidencjiirozliczaniaprojektufinansowanego

ZudziaiemSrodkewpochodzacych

ZbudietuUniiEuropejskiej一，，Tw6jdobrystart’’

MiastoiGmina Debrzno

日　1



ZaIacznik do ZarZadzenia

Nr　71．903．2018　Burmistrza

Miasta i GminY Debrzno

zdnia30kwietnia2018roku．

ZASADYEWIDENCJIIRoZLiCZANIApRoJtl（TU［INANSoWANEGo

ZUDZIAtEMiRODKeWPoCIlODZACYCHZBUDZETUUNIIEURop［JSKIEJ

＿′′TWeJDoBRYSTART′′

Rozdziali

ZasadYeWidencjiSrodkew

§1

1．WpIvwy計odkdw zfunduszy pomocowych oraz wYdatkizwiazane z realizacja projektew

wsp帥hansowanych z tych Srodkdw kwaIifikuje sie do odpowiednio dziaIu′rOZdziaiu

I paragrafu kIasYfikacji bud2etoweJ ZgOdnie

zobowiazujacYmRozporzadzeniemMinistra FinansewwsprawieszczegeIowejkIasvfika旬

dochoddw．wydatkdw，prZyChoddwirozchodew oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddel

Zagranicznych．

2．Wyr62nikiem　計odkew pomocowYCh jest czwarta cyfra paragrafu wskazujaca ZrddIo

finansowaniatj．：

a），，7′′－WydatkifinansowanelubwspdrrinansowanezbudZetuSrodkbweuropejskich．

b），，9′，－Srodkitworzacewktadkrajowyprzekazanvnawspd惰inansowanieprogramdw，SatO

m．in．5rodkibud2etupahstwaorazSrodkiwはsne・

C），，0′，－kosztyprojektupozaumowai／IubwydatkowanezeSrodkdwwiasnych・

3．Dochodyiwydatkizwiazanezprojektamifinans。WanymizudziaIemSrodkdwzbudZetuUnii

Europejskiej podIegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafdw

klasy飢acjibudZetowej・

4．Ewidenく尭ksiegowaprowadzisiezgodniezzasadamirachunkowoSci・

5．WYodrebnienieSrodkewnastepujepoprzez：

a）odrebne rachunkibankowe．na ktdrych gromadzone sa Srodkidla danego zadania－

WprZypadkugdyumowawYmagaWYodrebnieniakonta，

b）odrebny system rachunkowoSci．－　WyOdrebnione konta syntetyczne

ianaIitycznezgodniezplanemkontiobow－aZujacakIasyfikacjabudZetowa，

C）odrebnYZbidrdokumentdw一〇ryginaiydowoddwksiegowychdotyczaceposzczegdInych

projektewsaprzech°WYWaneZgOdniezzasadamirozdzialuVIn面ejszejinstrukcji・

6．Podstawaewidendizdarzehgospodarczychsadowodyksiegowe－OryginaIy・

7．DoprowadzeniaksiagrachunkowychwykorzystywanvjestprogramkomputerowVFKfirmY

ZETOKoszaIin．

RozdzialII

KontroIaiobiegdowodewksiegowYCh

§2

1．Procedura dokonywania pIatnoSeiza wYkonane robotyiusIugiw ramach realizowanego

projektuobejmuieetapY：

a）rejestracje wp巾Wu fakturY〈z protokotem odbioru）Iubi…ego dowodu ksiegowego

ioznaczeniedatywp中Wu，
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b）korttrolemerYtorYCZna（rzeczowa）ktdrapoleganasprawdzeniu，CZy：

－dokumentzostaIwystawionyprzezwIaSeiwypodmiot，

－pIanowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzeniewzaIoZeniach zatwierdzonego

PIanufinansowego，

－dokonanaoperacjagospodarczabyIaceIowa，

－dane zawartewdokumencie odpowiadaja rzeczywistoSci，tj．dane dotyczacewykonania

rzeczowego faktycznie zosta†y wykonane w sposdb rzeteInyizgodnie z obowiazujacymi

nOrmaml．

－ZOStaIazawartaumowa（ZIecenie）naoperacje．ktdrajestdokumentowanatymdowodem

ksjegowym，

－ZaStOSOWane Cenyistawkisa zgodne z zawartymi umowami（zIeceniami）lubinnymi

przepisamiobowiazujacymiwdanymzakresie，

－　Zdarzenie gospodarcze przebiegaIo zgodnie z obowiazujacym prawem，

awszczegdlnoicizustawaprawzamdwieripubiicznych．

C）kohtroleformaIno－raChunkowafakturylubi…egodowoduksiegowego，ktdrapoIegana

SPraWdzeniu czY dowody zostaIv wystawione

W SpOSdb technicznie prawidIowY OraZ CZyich daneliczbowe nie zawieraja bleddw

rachunkowych・PoIegaonawszczegdlnoScinasprawdzeniuczy：

－dow6d ksiegowyodpowiada wymogom okreSlonym w Ustawyzdnia29wrzeSnia1994r

orachunkowoSci〈t．j．Dz．U．22017poz．2342）．

－fakturanieposiadabieddwrachunkowYCh，

－dowddposiadaprzeliczenienawalutepoIska，jeieliopiewanawaluteobca，

－　dokonano w sposdb prawidiowy przeliczenia dowodu wystawionego

W WaIL．Cie obcej na waIute poIska OeZeIitakiego przeliczenia brak，to kontroIujacy pod

WZgiedemformaIn°－raChunkowYmdokonujetakiegoprzeIiczenia）．

d）zatWierdzeniedowodewksiegowYCh－pOZakohczeniuczy…oSci kontrolnYCh dowody

ksiegoweuznanezaprawidIowekieruJeSiedo akceptacji・Akceptacji doko…je Dyrektori GIewny

ksiegow．

e）dokonaniepねtnoSci－praWidlowoopisane，SpraWdzoneizatwierdzonedowodyksiegowe

Sa prZekazywane do ksiegowo蛮i w ceiu sporzadzenia dyspozycji przeIewu．PねtnoS〔

nastepuje w terminie okreSlonym w umowie，na dowodzie ksiegowym w formie

elektronicznej przY ZaStoSoWaniu programu Home Bonking po zatwierdzeniu przelewew

Zgodniezkartapodpisdw・

f）　dekretacje　－　dowody podlegaja dekretacji l Zaksiegowaniu zgodnie

ZobowiazujaCaWjednostcedokumentacjaopisujacaprzyjetezasady（PoIitvke）

rachunkowoSci．

2．Wszystkie dowodY ksiegowe dotyczace projektu musza by〔szczegdlowo opisane przez

pracownika merYtoryCZnie odpowiadajacego za realizacje projektuizawiera〔nastepujacy

Opis：

opIsdofaIkturY VATNR………‥Zdhla．．．．．

l WYdatekrealIZOWaIlYWramaCllRegionalnegoProgramuOperacYJnegOWied！aEdukaciaRozweJ2014－2020

2　ProjektwSpdlfmansowehVZeirodkewturopeiskiego［unduiZUSp°IecznegoorazbudzetuPaliStWa

3　Nazwaproiektu．．，TweJdobryStert’’

4．NumerUmowYOdofinansowame：UDA－POWR．01．02．01－22－0011／17－00

5　0pISZWlaZkuwYdatkuzproJektem：

6　Numeridatakontraktu／umoWyZurykoIlaWCa

7　IくらtegorlaurydatluwgUmowYodoflnanSoWanle

KOSZTYPOSREDNitlBiZPOSREDNIE
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率幸手
I（osztYniekwailflkowane・

‾‾恒‾tYml

巨星‾　－‾‾‾‾　　　　　「

DofJnahSeWanieprojekto 標H���Hx��H�8�｢�Bp（．．．％）　iWMdwhmY 

（ ��， 「二二11窓k嵩‘100％∴∴kosか 

8　Wydatkudokonanozgodnie～Z叩iSamiuStaWyPrawoZamewleIiPubiiCZnyCh（tJDz・U・～201Sr・poZ・2164）wtrYble：

9　Sprawdzohopodwzgledemgospodarno5cl′CeleWoSciiiegail．oScIWydatku・

10．SposebkalkuIaciiwYdatku（Je帥dotYCZy）

11RodzaJWYdatku（bieZaCY／ihWeStYCYjhV）

12　0piSmeYtOrYCmyWYdatku－kwotanafakturzedotYCZy：

SprawdzonopodwzgIedemmerYtOIYCZnym－formalnoィachunkowYlTI

Spor～adZll： Data：

3．」eZeIi wYtyCZne pr°gramu pOITtOCoWegO OkreSlaja∴SZCZegeIowe zaSadY

w zakresie opISyWania dokumentdw ksiegowych wdwczas w zakresie op－SyWania tych

dokumentdwniestosujesiezasadokreSIonychust．2tvIkozasadywynikajacezwYtYCZnYCh

dIaprogramupomocowego・

4．　KontroIimerytorycznejdoko…jeDyrektorIubosobaupowa2nionaprzezDyrektora・

与．　NieprawidlowoSci∴formaIno　－　raChunkowe powinny bYe∴∴Skorygowane

wsposdbokreSlonywUstawieoRachunkowoSci・

6．　Fakt dokonania wszystkich form kontroIi muSi bye potwierdzony data

ipodpisemos°byuprawnionejdodokonaniakontroli・

7．　Wprzypadkustwierdzenia，2edokumentYniebyiyskontrolowanenaIeZyjezwrdciedo

WtaSciwegopracownikawceIuuzupe†nienia・

8．　WrazieujawnieniawtokukontroIinieprawidlowo紺，kontroIuJaCyZWraCabezzwIocznie

meprawidIowe dokumenty wYStaWCylub wIagciwemu pracownikowi z wnioskiem

o dokonanie zmianlub uzupeInieh，odmawia popisania d。kumentdw nierzetelnyChIub

dotyczacychoperacjisprzecznychzobowiazujacYmiprzepiSami・
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Ro～dZiai川

plankont

53

1．Ewidencja szczegdIowa wszystkich kont prowadzonaJeSt Z POdzialem na poszczegdIne

projektywynikajacezwnioskdwodofinansowanierealizacjiprojektu・

2．KontawewidencjiksiegowejprOjektuoznaczasiepoprzezdopisaniedonume…kontaopisu

numeruumowy，badZprzydzieI°nego…meruZadania．

3．Na wyodrebnionych kontach ewidencjonowane sa operacje zwiazane

Z dokonaniem wydatku oraz operacje poprzedzajace ich powstanie，

tj．zobowiazania，koszty bie23ce oraz kosztyinwestycjistanowiace efektY reaIizowanYCh

projektdw．

4．Do pr°Wadzenia ewidencji realizacji zadania z wykorzystaniem Srodkdw pomocowych

korzYStaSiezbilanSOWyChkontsyntetycznych：

130－．，Rach…ekbie碕Cyjednostki’’

141－．，Sr°dkipienieかewdrodze’’

201－，，Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami’’

222－．，RozIiczeniedochoddwbudietowYCh’’

223－，，RozIiczeniewydatkdwbudietowych’’

225－，，Rozrachunkizbudtetami’’

226－，．DlugoterminowenaIeかOScibud2etowe’’

229－，，PozostaieroZraChunkipubIicznoprawne’’

231－，，Rozrach…kiztytuIuwynagrodzeh”

234－，，Poz°StaIerozrachunkizpracownikami’’

240－，，Pozostaterozrachunki’’

401－，，ZuZycIemateriaIdwienergii’’

402－，，UsIugiobce’’

404－．，WynagrOdzenia’’

405－．，UbezpieczeniaspoIeczneiinneiwiadczenia’’

409－，，Pozostaiekosztyrodzajowe’’

410－，，lnneSwiadczeniafinansowanezbudZetu’’

750－，，PrZyChodyfinansowe’’

751－，，Kosztvfinansowe’’

760－，，Pozostaleprzychodyoperacyjne’’

761－．，PozostaIekosztyoperacyJne’’

800－，，F…duszjednostki’’

860－，，Wynikfinansowy’’

980－，，Planfinansowy’’

998－，，2aangazowanierokubieiacego’’

999－，，ZaangaZowanieprzySZn，Chlat’’

5．Do prowadzenia ewidencji reaIizacji Zadania z wykorzystaniem Srodkdw pomocowYCh

korzystasiezpozabilansowychkontsyntetycznych：

900－．，WkIadniefinansowanydoprojektu’’

980－，，PIanfinansowYWydatkdwbudZetowych’’

998－，，2aangaiowaniewydatkdwbudZetowychrokubie亘るcego’’

999－，，Zaanga20WaniewYdatkdwbudとetowYChprzYSZ母ChIat’’
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6．Zasady funkcj°noWania kont bilansowych－Zgodnie z przyjetYmizasadami（poIitvka）

rachunkowoici．

RoZdZiaIiV

SposebdokumehtoWahiairozIiczanieprojektew

54

1．WydatkidokonywanewramachprojektudokumentujafakturYlubinnedokumentvksiegowe

rdwnowainejwartoScidowodowej・

2．W przypadkach，gdy potwierdzenie poniesienia wvdatkdw zapklCOna fakturaIubimym

dokumentemksiegowymordwnowaZnejwarto紺dowodowejniejestmo輔we，dowodem

zaphtyjestdokumentokreSlonyprzezlnStytuCjeZarzadzajacawszczegeIowychwytycznych

kwaIifikowaniawydatkdwwdanymprojekcie・

3．Dokumentyoktdrychmowawust．lzawierajainformacjeo zrealiZoWaniuZaPhty・

4．UjeciewksiegachrachunkowychSrodkdwpienieinychpomocowych・kosztdwiwYdatkdw

wYmaga Wねiciwego udokumentowania・Ka2dy przvjety dokument（d。Wdd ksiegowY）

powinienzawieraiconaJmnlei：

a）okreSlenierodzajudowoduijego…meridentyfikacyjny，

b）okreSleniestr°ndoko…jacychoperacjigospodarczej，

C）opisoperacji，jejwartoi〔orazje2eiitomo訓weokreSleniailoSciowe．

d）datedokonania operacjia gdydowdd zostaisporzadzony podinna datatak2e date

SpOrZadzeniadowodu，

e）stwierdzenia sprawdzenia l ZakwaIifikowania dowodu do ujecia

w ksiegach rach…kowych przez wskazanie mieslaCa oraZ SPoSobu uJeCia dowodu

wksiegach rachunkowych（dekretacja）wrazzpodpisemosobyodpowiedziaInejzate

WSkazania．

5．Podstawadoujecianakontachrachunkdwbankowychsawvciagibankowe・

6．ZapisynabankowychkontachSrodkdwpien呼nychd。konywanesawryIacznienapodstawie

dowodewbankowchimuszaby〔zgodneZZapisaminawyciagachbankowych・

7．PodokonaniuwszeikichplatnoSciwramachprojektuobjetegOfinansowaniemzeSrodkdw

unijnych，praCoWnikmerytolYCZnyodpowiedziainyzajegoreaIizacjeprzygotowujeiskIada

wni°SekopIatnoSewrazzniezbednadokumentacja・

8．Dopuszczasiemo訓woSisk－adaniawnioskuopIatnoSezaliczkowadotyczacarealizowanego

projektu．Wtakichprzypadkachroziiczaniezaiiczkiodbvwasiewterminachinazasadach

okreSlonYChprzezUrZadMarszaIkowski・

RozdZiaIV

PrzechowYWahieiarchiwizowahiedokumentew

55

1．DokumentacjazwiazanazrealizacjaprojektudofinansowanegozeSrodkewUniiEuropejskiej

ieStprZeChowywanawsiedzibieWniosk。dawcy・

2．Za przechowYWaniei archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z reaIiZaCja projektu

odpowiadajastanowiskamerytoryczneodpowiedziaInezarealizacjeprojektu・

3．Wszystkie dokumenty dotyczace projektu，Wtym OryginaNfaktur・prOtokoidwodbioru′

umewii…yChzwiazanychzreaIizacjadofinansowanegoprojektuumieszczasiewukhdzie

chronologlCZnVm

WSegregatOraChoznaczonych：
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a）nazwaprogramuoperacyjnego，priorYtetuoraZnaZWefunduszu，

b）nazweprojektuoraznumerumowYOdofinansowanie，

C）okresemreaIizacjiprojektu．

4・Segregatoryzw／wdokumentamiprzechowywanesawzamknietychszafach．

与・Przechowanie dokumentew zwiazanych z reaIizal尭　projektdw musi by〔zg°dne ze

SZCZegdlowymiwYtyCZnymizawartymiwewIaSciwychdokumentaChprogramowychorazw

umowiewsprawjefinansowaniadanegoprojektu．

6・Za okres przechowywania d°kumentdw zwiazanych z reaIizacja projektu

WSP6情inansowanego ze Srodkdw unijnvch przyjmuje sie okres，ktdry wvnika z umowy

°dofinansowanieiubzobowiazujacychprzepISOWpraWaWSpdinotowegoikrajowego．

Se

Zabezpieczeniezbiorew

l．SzczegdIneochroniepodawanesa：

a）sprzetkomputerowYuiYtkowanywdzialeksiegowym，

b）ksiegowysysteminformatyczny，

C）dowody ksiegowe　一　〇ryginaIy oraz kopie potwierdzone za zgodnoie

ZOrYgmaiem，

d〉　dokumentacjainwentaryzacyjnaprojektu．

e）dokumentacjazkontroli，

f）dokumentacjaopisujaca prZyjetezasadyewidencjiirozIiczania projektdworazprzyjete

ZaSady（politYke）raChunkowoSci．

2．Dlaprawidlowejochronyzbiordwksiagrach…kowychstosujesie：

a）systematYCZne tWOrZenie rezen〝oWyCh k°Pii zbiorew danych zarejestrowanych na

noSnikachkomputerowychzuwzglednieniemzapewnieniatrwatoScizapisdwprzezokres

niekrdtszYjakwymaganydoprzechowywaniaksiagrachunkowYCh，

b）stosowaniu odpomYCh na zagroZenia no諒ikdw danych oraz Srodkdwich zewnetrznej

ochrony，

C）System hase1－0dpowiednipoziom zarzadzaniadostepem dodanych pracownikew na

rdinychstanowiskach

－imiennehasねuZytkownikdw（Zbezpiecznieprzech°WYWanYmihasIamidostepu），

－mo細W°Se rdZnicowanie dostepu do danYChidokumentdw（w zaIeZnoSciod zakresu

obowiazkdwdanegopracownika），

d）　profiIaktyke antywirusowa　一　〇praCoWanei przestrzeganie procedury oraz

StoSoWane PrOgramyZabezpieCZaJaCe，

e）ZabezpieczenieprzedatakiemZZeWnatrZ，

f）odpowiedniesystemybezpiecznejtransmisjidanych，

g）sYStemypOdtrzymywanianapieciawrazieawariisiecienergetycznej（UPS）・

§7

UdostepniahiedanYChidokumentew

l．Udostepnieniezbiorewdokumentacjiksiegowej〈dowoddwksiegowych，ksiagrachunkowych，

SpraWoZdaIifinansowychibudietowychorazinnychdokumentdwzzakresurachunkow°Sci）

osobietrzecIeJmamIeJSCe：

a）natereniejednostkipouzyskaniuzgodyDyrektoralubupowaれionejprzezniegoosoby，

Je2eIiprZepISVniestanowlalnaCZeJ，

b）PoZaSiedzibajednostkipouzyskaniupisemnejzgodYDyrektora，
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C）wzwiazkuzkontr。一aprojektu′Kontrolujacymogaねda wVdaniaakt′ksiag′dokumentew

naczastrwaniakontroIi．

2．Wydanie dokumentew pisanVCh w ust・l poza siedziba jednostki nastepuje

woparciuoupowainienieorganuねdajacegoIpo uZySkaniu pISe…egopokwit°Wania

zawieraJaCegOSP－SWydanvchdokumentdw・

害園田
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