
ZarzadzenieNr72．904．2018

BurmistrzaMiastaiGmihYDebrzno

Zdnia30kwiethia2018r．

ZmienlaiaCe：Zarzadzenie Nr304・604・2016BurmistrzalVliastaiGmihYDebrznozdnia30

grudnia2016rokuwsprawie：WproWadzehiaZasadewiden画iroziiczahiaprojektu

fihanSoWanegoZudziaIemSrodkewpochodzacYChzbudietuUniiEuropejskiej－nrumoWy：

RPPM．05．07．00－22－0022I16－00．，5tartwBiznesiezIpC′′．

Na podstawie przepisdw UstawYZ dnia29wrze5nia1994「．o rach…kowoSci（t．j．Dz．U．

Z2018㌧poZ・395），Ustawyz dnia27sierpnia2009r．ofinansach publicznych（t．j．Dz．U．

22017r．，pOZ．2077），RozporzadzenieMinistraRozwojuiFinansdwzdnia13wrzeSnia2017r．

W SpraWie rach…kowoScioraz plandw kont dia budZetu palistwa，budZetdw jednostek

SamorZaduterytoriaInego，jednostekbudietowych，SamOrZadowychzakねddwbudZetowych，

paIistwowych funduszy celowYCh oraz paristwowych jednostek budZetowych majacych

Siedzibe poza granicami RzeczypospoIitej PoIskiej（Dz．U．2　2017　㌦　PoZ．1911）oraz

RozporzadzeniaMinistraFinansdwzdnia2marca2010r・WSpraWieszczegdlowejkIasyfikacji

dochoddvY，Wydatkdw，prZYChoddwi rozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddel

Zagranicznych（t．j．Dz．U．22014r，poZ．1053zpdZn．zm．）．

ZarZadzaSie．conastepuje：

Sl Wprowadza sie w Zarzadzeniu Nr304・604・2016Burmistrza MiastaiGminy

Debrznozdnia30grudnia2016rokuwsprawie：WproWadzeniaZasadewidencjiirozliczania

projektufinansowanegoZudziaIemgrodkdwpochodzacychzbudZetuUniiEuropejskiej－　nr

umowy：RPPM．05．07．00－22－0022／16－00，，5tartwBiznesiezIPC’’nastepujacazmiane：

treS〔zaIacznika do w／w zarzadzenia otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszego

Zarzadzenia．

52W pozostatym zakresietreiCZarzadzenia o ktdrym mowa w Sl pozostaje bez

53ZarzadzeniewchodziwZyciezdniem podpisania，Z moCaobowiazujacaoddnia

lstycznia2018購

去塩、、



ZasadyewidencjiirozIiczaniaprojektufinansowanego

ZudziaiemSrodkewpochodzacych

ZbudZetuUniiEuropejskiej－，，StartwBiznesiezIPC’’

MiastoiGminaDebrzno

日　1



ZaIacznik do Zarzadzenia Nr

72．904．2018　　　　Burmistrza

Miasta i Gminy Debrzno

zdnia30kwietnia2018rOku．

ZASADYEWIDtNCJliRoZLICZANIAPRoJtKTUFINANSoWANEGo

ZUDZIAtEMSRoDI（eWpoCHoDZACYCHZBUDZETUUNIIEURoP馴SKiEJ

－′′STARTW馴ZNtSitZIPC′′

Rozdziali

ZasadYeWiderICjiSrodkew

51

1．Wplywy Srodkew z f…duszy pomocowych oraz wydatkizwiazane z reaiizacja projektew

wspdWinansowanych z tych Srodkdw kwaIifikuje sie do odpowiednio dziaIu，rOZdziaiu

I paragrafu kIasyfikacji bud2etowej zgodnie

zobowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Finansdwwsprawieszczegdlowejklasvfikacji

dochoddw，Wydatkdw，prZyChoddwi rozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze ZredeI

Zagranicznych・

2．WyrdZnikiem Srodkdw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafu wskazujaca Zredlo

finansowaniatj．：

a），，7’’－WydatkifinansowaneIubwsp帥inansowanezbudZetuSrodkdweur°pejskich．

b），，9’’－SrodkitworzacewkIadkrajowyprzekazanYnaWSpe惰inansowaniepr°gramdw，Sato

m．in．SrodkibudZetupahstwaorazSrodkiwねsne・

C），，0’’－kosztyprojektupozaumowai／lubwYdatkowaneze計odkdwwklSnyCh・

3．DochodyiwYdatkizwiazanezprojektamifinansowanymizudzia－emSrodkdwzbudietuUnii

Europejskiej podIegaja wyodrebnieniu przez zastos°Wanie odpowiednich paragrafdw

klasYfikacjibudietowej・

4．Ewidencjeksiegowapr°WadzisiezgodniezzasadamirachunkowoSci・

5．WYodrebnienieSrodkdwnastepujepoprzez：

a）odrebne rachunkibankowe，na ktervch gromadzone sa計odkidia danego zadania－

WprZyPadkugdYumoWaWymagaWYodrebnieniakonta，

b）odrebny system rachunkowoSci　－　Wyodrebnione konta syntetyczne

ianalitycznezgodniezpIanemkontiobowiazujacakIasYfikacjabudietowa，

C）odrebnyzbierdokumentdw一〇rYginaNdowoddwksiegowychdotyczaceposzczegdlnych

projektdwsaprzechowywanezgodniezzasadamirozdziaiuVlniniejszejinstrukcji・

6．PodstawaewidencjizdarzeligospodarczYChsadowodyksiegowe一〇ryginaly・

7．DoprowadzeniaksiagrachunkowychwykorzystYWanyjestprogramkomputerowyFKfirmy

Z［TOKoszaIin．

RozdziaiII

KontroIaiobiegdowodewksiegowYCh

52

1．Procedura dokonywania piatnoSciza wykonane robotyiusIugiw ramach reaiizowanego

projektuobejmuIeetapy：

a）rejestracje wp巾Wu faktury（z protokoIem odbioru）Iubi…ego dowodu ksiegowego

ioznaczeniedatywpiywu，

Li Z



b）kontroIemerYtorYCZna（rzeczowa）ktdrapoieganasprawdzeniu．czy：

－dokumentz°StaIwystawionYprZeZWIaSciWypOdmi°t．

－planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zaIoZeniach zatwierdz°nego

pIanufinansowego，

－dokonanaoperaciagOSpOdarczabyIaceIowa，

－dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rZeCZyWistoSci，tj．dane dotyczace wykonania

rzeczowego faktycznie zostaly wykonane w sposdb rzetelnyizgodnie z obowiazujacymi

n°rmamI′

－ZOStaIazawarta umowa（zlecenie）naoperacje，ktdrajestdokumentowanatym dowodem

ksiegowym，

－ZaStOSOWane Cenyi stawki sa zgodne z zawartymi umowami（ZIeceniami）Iubinnymi

przepisamiobowiazujacvmiwdanymzakresie．

－　Zdarzenie gospodarcze przebiega一〇　zgodnie z obowiazujacym prawem，

aWSZCZegdlnoScizustawaprawzamdwieIipubIicznych・

C）kohtroIeforITIaIno－raChuhkowafakturyIubinnegodowoduksiegowego，ktdrapoIegana

SpraWdzeniu czy dowody zostalv wystawione

w sposeb technicznie prawidIowy oraz czYich daneiiczbowe nie zawieraja bteddw

rach…kowych．PoIegaonawszczegdlnoScinasprawdzeniuczy：

－dowedksiegowYodpowiadawymogomokreSIonymw Ustawyzdnia29wrzeSnia1994r

orachunkowoSci（t．j．Dz．U．22016rpoz．1047），

－fakturanieposiadabIeddwrachunkowych，

－dowedposiadaprzeIiczenienawaIutepoIska，jeZeliopiewanawaIuteobca，

－　dokonano w sposeb prawidJowy przeliczenia dowodu wystawionego

w walucie obcej na waIute polska（je2elitakiego przeliczenia brak，t°kontroIujacy pod

wzgledemformaIno－raChunkowymdoko…jetakiegoprzeIiczenia）・

d）zatwierdzeniedowodewksiegowYCh－pOZakohczeniuczynnoSci kontroInYCh dowody

ksiegoweuznanezaprawidIowekierujesiedo akceptacji・Akceptacjidokonuje DyrektoriGIewny

ksiegowY．

e）dokoharIiepIatnoSci－praWidlowoopisane，SpraWdzoneizatwierdzonedowodyksieg°We

sa przekazYWane do ksiegowoici w ceIu sporzadzenia dYSpoZyCji przelewu・PIatnoie

nastepuje w terminie okreSlonym w umowie，na dowodzie ksiegowYm W formie

elektronicznej przy zastosowaniu programu Home Banking po zatwierdzeniu przeIewew

Zgodniezkartapodpisdw．

f）　dekretacje　－　dowody podIegaja dekretacji i Zaksiegowaniu zgodnie

zobowiazujacawjednostcedokumentacjaopisujacaprzyjetezasadY（poIityke）

rachunkowoSci．

2．Wszystkie dowody ksiegowe dotYCZaCe projektu musza by〔szczegdiowo opisane przez

prac°Wnika merYtOryCZnie odpowiadajacego za realizacje projektuizawierae nastepujacy

Opis：

opIsdofaktulY VATNR………．．．～dnia…・ii・

l WYdatekreaiiZOWanyWramaChRegIo間lnegoProgramuOperaCYJnegoWojeWedztwaPomorsklegonaiata2014－2020

2．proJektwspt面lnanSoWarlVZeirodkewEuropeJSkiego u…duszuSp°IecznegoorazbudzetuParIStW8

3．NazwaproJektu：，，StaItWb－Zne5－eZiPCl’

4　NumerUmowYodofinanSOWanie：RPPMO507・00ー22－0022／16－00

与．OpiS～WiazkuwYdatklJZproiekte…

5．Numerldatakontraktulumowvzwvkonawc3

7．KategorlaWYdatkuwgUmowYOdofmansowame・

l（OSZIYPOSRtDNIE／8EZPOSRtDNIE

i上3



l（wotawrydatkubrutte． jWtYmVAT：　　l

半里一十　‾‾達∴」∵ごoWane十m阜±

8．Wydatkudokonano～godnieZZapiSamiuStaWYPrawoZamdwieIiPubIICmYCh（t・J・Dz・∪22015「・pOZ・2164）wtrybie●

9．5prawdzonopodwzgiedemgospodarnoSCi，CeIowoSciliegaInoSciwYdatku・

10．SposdbltaIkuiacIiWVdatku（」eiiIdotvczv）

ll RodzaJWYdatku（biezecy／mwestvcWnY）

12．0pISmerytoryCZnyWYdatku－kwotahafakturzedotyczv：

SprawdZonopodwzgIedelrlmerytOryCZnVm－formaino－ralhunkowym

Sporiadzl†● Data；

3．Je2eIi wytyczne programu pomocowego okreSlaja∴∴SZCZeg610We zasady

w zakresie opISyWania dokumentdw ksiegowych wdwczas w zakresie opISyWania tYCh

dokumentewniestosujesiezasadokreSlonvchust．2tyIkozasadywynikajacezwYtyCZnyCh

dlaprogramupomocowego．

4．　KontroIimerytorycznejdok°nujeDyrektorIubosobaupowa2nionaprzezDyrektora・

5．　NieprawidIowoSci formaIno　－　raChunkowe powinny byi∴∴SkorYgoWane

WSPoSdbokreSIonYWUstawieoRachunkowoSci・

6．　Fakt dokonania wszYStkich forlrl kontroli musi by〔　potwierdzony data

ipodpisemosobyuprawnionejdodokonaniakontroli・

7．　W przypadkustwierdzenia，iedokumentynie byfyskontroIowane naIe2yjezwrdc竜do

WIaSciweg°praCOWnikawceIuuzupehienia・

8．　WrazieujawnieniawtokukontrolinieprawidlowoSci，kontrolujacYZWraCabezzwlocznie

nieprawidIowe dokumenty wystawcyIub wiaiciwemu pracownikowi z wnioskiem

o dokonanie zmianlub uzupeInieh，odmawia pop－Sania dokumentdw nierzeteInychlub

dotyczacychoperacjisprzecznychzobowiazujacymiprzepisami・

RoZdziaI川

plahkont

53



1．Ewidencja szczegdlowa wszystkich kont prowadzona jest z podziaiem na poszczegdlne

projektYWYnikajacezwnioskdwodofinansowaniereaiizacjiprojektu・

2．Kontawewidencjiksiegowejpr°jektuoznaczasiepoprzezdopiSaniedonumerukontaopisu

numeru umOWy・

3．Na wyodrebnionYCh kontach ewidencjonowane sa operacje zwiazane

Z dokonaniem wydatku oraz operacJe poprZedzajace ich powstanie，

tj．zobowiaZania，koszty bieねCe oraZ kosztyinwesty画StanoWiace efekty realizowanych

projektew．

4．Do prowadzenia ewidencji realizacji zadania z wyk°rZyStaniem　計odkdw pomocowYCh

korzystasiezbiIansowychkontsyntetycznych：

130－，，RachunekbieZacyjednostki’’

141－，，SrodkipiemeZneWdrodze’’

201－．，Rozrachunki2°dbiorcamiidostawcami’’

222－，，Rozliczeniedochoddwbudietowych’’

223－，，RozliczeniewYdatkbwbudietowych’’

226－，，DIugoterminowenaleかOScibud2etowe’’

231－，，RozrachunkiztytuIuwynagrodzeli’’

234－，，PozostaleroZraChunkizpracownikami’’

240－，，Pozostaierozrachunki’’

401－．，Zu2ycIemateriaIdwienergii’’

402－．，Usルgiobce’’

404－，，Wvnagrodzenia’’

405－，，UbezpieezeniaspoIeczneiinneiwiadczenia’’

409－，，PozostaIekosztyrodzajowe’’

410－，，Inneiwiadczeniafinansowanezbud2etu’’

750－，，prZyChodyfinansowe’’

751－，，Kosztyfinansowe’’

760－，，PozostaIeprzYChodyoperacYJne’’

761－，，PozostaはkosztyoperacyJne’’

800－，，F…duszjednostki’’

5．D°proWadzeniaewidencjireaIizadiZadaniazwykorzystaniemSrodkdwpomocowych

korzystaSiezpozabiIansowYChkontsyntetycznYCh：

900－．，Wk18dniefinansowydoprojektu’’

980－，，PlanfinansowVWVdatkdwbud2etowych’’

998－，，2aangaiowaniewydatkdwbud2etowychrokubieねCegO’’

999－，，ZaangaiowaniewdatkdwbudZetowychprzySZlychlat’’

6．Zasady funkcjonowania kont biIansowych－Zgodnie z przYjetymi zasadami（polityka）

rachunkowoSci．

RozdziaIIV

SposebdokumentowaniairozIiczanieprojektew

54

1．Wydatkidokonywanewramachprojektudokumentujafakturyiubinnedokumentyksiegowe

rdwnowaZnejwartoScidowodowej．

2．W przypadkach，gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdw zapiacona fakturaIubinnvm

dokumentemksiegowymo rdwnowainejwaltOScidowodowej niejestmoZliwe，dowodem

ll S



ZaplatyjestdokumentokreSIonvprzezInstYtuCjeZarZadzajacawszczegeIowychwytvcznych

kwalifikowaniawydatkdwwdanYmprOjekcie・

3．Dokumentyoktdrychmowawust．lzawierajainformacjeo zreaiizowaniuzapIaty・

4．Ujeciewksiegach rachunkowychSrodkdwpienie2nych pomocowych，kosztdwiwYdatkew

wymaga wはSciwego udokumentowania．Ka如y przY唾ty dokument（dowdd ksiegowv）

powinienzawiera〔conaJmmeJ：

a）okreSlenierodzajudow°duijegonumeridentyfikacyjny，

b）okreSleniestrondoko…jacychoperacjigospodarczej，

C）opisoperacji，jejwartoSeorazjeielitomoZliweokreSIeniaiIoSciowe，

d）date dokonania°peraCjia gdy dowdd zostaIsporzadzonY podinna data takZe date

SporZadzeniadowodu．

e）Stwierdzenia sprawdzenia I ZakwaIifikowania dowodu do ujecia

w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu

w ksiegach rachunkowych（dekretacja）wrazZ Podpisem osoby odpowiedziaInej zate

WSkazania．

5．PodstawadoujecianakontachrachunkewbankowychsawVCiagibankowe・

6．ZapisynabankowYChkontachSrodkdwpienieかychd°k°nyWaneSaWyIacznienapodstawie

dow°ddwbankowychimuszabv〔zgodnezzapisaminawyciagachbank°WyCh・

7．PodokonaniuwszeIkich ptatnoSciwramachpr°jektuobjetegofinansowaniemzeSrodkdw

unijnvch．pracownikmerytorycznYodpowiedziaInyzajegoreaIizacjeprzygot°Wujeiskiada

wniosekopIatnoSewrazZniezbednadokumentaくね・

8．DopuszczasIemo郡woS〔skIadaniawni°SkuopIatno…ezaIiczkowadotyczacarealizowanego

projektu．Wtakich przypadkach rozIiczaniezaliczkiodbywasiewterminachina zasadach

okreSlonYChprzezUrzadMarszaIkowski・

RozdZiaIV

PrzechowYWahieiarchiwizowahiedokumehtew

S5

1．DokumentacjazwiazanazrealizacJaprOjektudofinanSOWanegOZeirodkewUniiEuropejskiej

jestprzechowYWanaWSiedzibieWnioskodawcY・

2．Za przechowywaniei archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z reaIizacja projektu

odpowiadajastan°WiskamerYtoryCZneOdpowiedzialnezareaIizacjeprojektu・

3．Wszystkie dokumenty dotyczace projektu，W tym oryginaIy faktur，protokoIdw odbioru，

umdwiinnYChzwiazanychzreaIizacjadofinansowanegoprojektuumieszczasiewuk－adzie

ChronoIogICZnym

WSegregatoraChoznaczonych：

a）nazwaprogramuoperacyjnego，priorytetuoraznazwefunduSZu，

b）nazweprojektuoraznumerumowvodofinansowanie．

C）okresemrealizacjiprojektu．

4．Segregatoryzw／wdokumentamiprzechowYWaneSaWZamknietYChszafach・

5．Przechowanie dokumentdw zwiazanych z reaIizacja projektdw musi by〔zgodne ze

szczegdlowYmiwvtycznymizawartYmiwewIa丸iwychdokumentachprogramowychorazw

UmoWiewsprawiefinansowaniadanegoprojektu・

6．Za okres przechowywania dokumentdw ZWiaZanyCh z realizacja prOjektu

wspe備inansowanego ze Srodkdw u…inyCh przyJmuIe Sle Okres′ktdry wynika z umowy

OdofinansowanieIubzobowiazujacYChprzepisewprawawspdlnotowegoikrajowego・

56
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Zabezpieczeniezbiorew

l．Szczegdlneochroniepodawanesa：

a）sprzetk°mPuteroWyuiytkowanywdZialeksiegowym，

b）ksiegowvsysteminformatycznY，

C）dow°dY ksiegowe　一　〇ryginaIy oraz kopie potwierdzone za zgodnoi〔

ZOrVginaIem，

d）dokumentacjainwentaryzacyjnapr°jektu．

e）dokumentacjazkontroIi，

f）dokumentacjaopisujaca przyjetezasadyewidencjiirozIiczaniaprojektdworazprzyjete

ZaSady（polityke）rach…kowoSci．

2・DIaprawidlowejochronvzbiordwksiagrachunkowychstosujesie：

a）sYStematyCZne tWorZenie rezerwowych kopii zbiorew danych zarejestrowanych na

noSnikachkomputerowychzuwzglednieniemzapewnieniatrwaioScizaplSoWprZeZOkres

niekrdtszyjakwymaganydoprzechowywaniaksiagrach…kowych，

b〉　stosowaniu odpornych na zagroienia noSnikdw danych orazirodkewich zewnetrZnej

OChronv，

C）system haseI一〇dpowiednipoziom zarzadzania dostepem do danych pracownikew na

rdかychstanowiskach

－imiennehasIauiYtkownikdw（ZbezpiecznieprzechowywanYmihashmidostepu），

－mOZIiwoSe r62nicowanie dostepu do danYChidokumentdw（W ZaIe2noSciod zakresu

obowiazkdwdanegopracownika），

d）　profiIaktYke antywirusow3　－　0PraCOWanei przestrzeganie prOCedury oraz

StoSoWane prOgramyZabezpleCZaJaCe．

e）zabezpieczenieprzedatakiemzzewnatrZ．

f）odpowiedniesystemybezpiecznejtransmisjidanych．

g）systemypodtrzYmyWanianapieciawrazieawariisiecienergetycznej（UPS）・

§7

UdostephianiedahYChidokumehteW

l．Udostepnieniezbiordwdokumenta印ksiegowej（dowoddwksiegowVCh，ksiagrachunkowYCh，

SpraWoZdahfinansowychibudとetowychorazinnychdokumentbwzzakresurachunkowoSci）

osobietrzeciejmamiejsce：

a）natereniejednostkipouzYSkaniuzgodvDyrektoraIubupowaかionejprzeznieg00SOby，

JeaeIiprZepISyniestanowIaInaCZei，

b）pozasiedzibajednostkipouzYSkaniupisemnejzgodyDyrektora．

C〉　wzwiazkuzkontrolaprojektu，KontroIujacymogaiada〔wydaniaakt，ksiag，dokumentdw

naczastlWaniakontroIi．

2．WYdanie dokumentdw pisanych w ust．l poza siedziba jednostki nastepuje

W oparCiu°uPOWaZllienie orga…ZadajacegoI po uZVSkaniu piSemnegO pokwit°Wania

ZaWierajacegospiswVdanychdokumentew・

§8

postanowieniakelicowe

l．WkwestiachnieureguiowanychwponiZszymzaIacznikustosujesieodpowiedniozasadY

ewidencjonowaniaujetewPIanieKontUrzeduMiastaiGminyDebrZn〇・
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