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ZarzadzenieNr14．847．2018

BurmistrzaMiastaiGminYDebrzno

Zdnia15stycznia2018roku

wsprawie：WproWadzeniazasadewidenqIllroZiiczaniaprojektufinansowanegozudziaJem

SrodkewpochodzacychzbudietuUniiEuropejskiej－nrumoWy：UDA－pOWR．01・02．01－22－

0011I17－00，JwejdobrYStart〝．

Na podstawie przepisdw Ustawy z dnia29wrzeSnia1994r o rachunkowoSci（t．j．Dz．U．

Z2017poz．2342），Ustawy z dnia27sierpnia2009r．o finansach pubIicznych〈t．j．Dz，U．

Z2017r，POZ．2077），RozporzadzeniaMinistraRozwojuiFinansdwzdnia13wrzeSnia2017r

W SPraWie rachunkowoSci oraz plandw kont dia budZetu paristwa，budZetdw jednostek

SamOrZaduterytoriaInego，jednostekbudZetowych，SamorZadowychzak†addwbudietowych，

Paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budZetowych majacych

Siedzibe poza granicami RzeczypospoIitej PQlskiej（Dz・U．Z　2017　r，PoZ．1911）oraz

RozporzadzeniaMinistraFinansdwzdnia2marca2010rwsprawieszczegdlowejkIasyfikacji

dochoddw，Wydatkdw przychoddwi rozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddet

Zagranicznych（t．j，Dz．U．Z2014r，POZ，1053zpdZn．zm．）．

ZarZadzasie，ConaStepuje：

§lWprowadzasieZasadyewidendiirozIiczaniaprojektufinansowanegozudzialem

SrodkdwpochodzacychzbudZetuUniiEuropejskiej，Jwdjdobrystart’15tanowiaceZatacznik

doniniejszegoZarzadzenia．

§2WykonanieZarzadzeniapowierzasieSkarbnikowiMiastaiGminyDebrzno．

§3ZarzadzeniewchodziwZyciezdniempodpisania，ZmOCaObowiazujacaoddnia

lstYCZnia2018r
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Za†acznik do Zarzadzenia

Nr　14．847．2018　Burmistrza

Miasta i Gminy Debrzno

ZdnialSStyCZnia2018roku

ZASADYEWiDENCJIIROZLICZANIAPRoJEKTU［iNANSoWANEGo

ZUDZIAtEMiRODKeWPoCHoDZACYCHZBUDZETUUNIIEURopEJSKiEJ
－〝TWoJDOBRYSTART′′

RozdziaiI

ZasadyewidehCjiSrodkew

§1

1．Wp†ywy Srodkdw z funduszy pomQCOWyCh oraz wydatkizwiazane z reaIizacja projektdw

wspdJfinansowanych z tych Srodkdw kwaIifikuje sie do odpowiednio dziatu，rOZdziatu

I Paragrafu klasyfikacji budietowej zgodnie

zobowiazujacym Rozporzadzeniem Ministra Finansdww sprawieszczegdlowej kiasYfikacji

dochoddw，Wydatkdw，PrZyChoddwi rozchoddw oraz Srodkdw pochodzacych ze Zrddel

Zagranicznych．

2．Wyrdかikiem Srodkdw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafu wskazujaca Zrddio

finansowaniatj．：

a），，7’’－WydatkifinansowaneIubwspdlfinansowanezbudietuSrodkdweuropejskich，

b），，9’’一grodkitworzacewkねdkrajowyprzekazanynawsp描inansowanieprogramdw，SatO

m，in．SrodkibudZetupa冶stwaorazSrodkiwtasne・

C），，0’’－kosztyprojektupozaumowai／iubwydatkowanezeSrodkdwwねsnych・

3．DochodyiwydatkizwiazanezprojektamifinansowanymizudzialemSrodkdwzbudZetuUnii

Europejskiej podIegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafdw

kIasyfikadibudZetowej・

4．EwidencjeksiegowaprowadzisiezgodniezzasadamirachunkowoSci・

与．WyodrebnienieSrodkdwnastepujepoprzez：

a〉　odrebne rachunkibankowe．na ktdrych gromadzone sa SrodkidIa danego zadania－

WPrZyPadkugdyumowawymagawyodrebnieniakonta，

b）°drebny system rachunkowoSci　－　WyOdrebnione konta syntetyczne

ianalitvcznezgodniezpIanemkontiobowiazujacakiasyfikaくねbudZetowa，

C）odrebnyzbidrdokumentdw一〇ryginaIydowoddwksiegowychdotyczaceposzczegdinych

projektdwsaprzechowywanezgodniezzasadamirozdziaiuVIniniejszejinstrukcji・

6．Podstawaewidencjizdarzengospodarczychsadowodyksiegowe－Oryginaty・

7．Doprowadzenia ksiagrachunkowychwykorzystywanyjestprogramkomputerowyFKfirmy

ZETOKoszaIin，

Rozdziatii

KontroIaiobiegdowodewksiegowych

SZ

l．Procedura dokonywania pIatnoSciza wvkonane robotyiusルgiw ramach reaiizowanego

ProjektuobejmuJeetaPy：

a）rejestracje wp巾Wu faktury（z protokoiem odbioru〉Iubinnego dowodu ksiegowego

ioznaczeniedatywpNWu，
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b）kontrolemerytoryczna（rzeczowa）ktdrapoIeganasprawdzeniu，CZy：

－dokumentzostatwystawionyprzezwねSciwypodmiot，

一Pianowana operacjagospodarcza znajduje potwierdzeniewzaIoZeniachzatwierdzonego

PIanufinansowego，

－dokonanaoperacjagospodarczabvねceIowa，

－dane zawane w dokumencie odpowiadaja rzeczywistoSci，tj・dane dotyczace wykonania

rzeczowego faktycznie zostaly wykonane w sposdb rzeteInyizgodnie z obowiazuJaCymi

nOrmam1，

－ZOStaねzawartaumowa〈zlecenie〉naoperacje，ktdrajestdokumentowanatymdowodem

ksiegowym，

－ZaStOSoWane Cenyi stawkisa zgodne z zawartymi umowami（ZIeceniami）lubinnymi

PrZePisamiobowiazujacymiwdanymzakresie，

－　Zdarzenie gospodarcze przebiegaIo zgodnie z obowiazujacym prawem，

awszczegdInoScizustawaprawzamdwieripublicznych・

C）kontroleformalno－raChunkowafakturylubinnegodowoduksiegowego，ktdrapoIegana

SPraWdzeniu　　　　雪y dowody zostaiy wystawione

w sposdb technicznie prawidtowy oraz czyich daneiiczbowe nie zawieraja bteddw

rachunkowych．PoIegaonawszczegdInoScinasprawdzeniuczy：

－dowddksiegowyodpowiadawymogomokreSIonymw Ustawyzdnia29wrze鉛ia1994r

orachunkowoSci〈t．j．Dz．U．Z2017poz．2342），

一fakturanieposiadabteddwrachunkowych，

一dowddposiadaprzeliczenienawaiutepoIska，jeaeiiopiewanawaIuteobca，

－　dokonano w sposdb prawidtowy przeliczenia dowodu wystawionego

w walucie obcej na waIute poIska（jeielitakiego przeIiczenia brak，tO kontrclujacy pod

wzgIedemformalno－raChunkowymdoko…jetakiegoprzeIiczenia）・

d）zatwierdzeniedowodewksiegowYCh－POZakoriczeniuczynnoSci kontroInych dowody

ksiegoweuznanezapraw刷owekierujesiedo akceptacji・Akceptacjidokonuje DyrektoriGldwnv

ksiegowy．

e〉dokonaniepねtnoSci－PraWidねwoopisane，SPraWdzoneizatwierdzonedowodvksiegowe

sa przekazywane do ksiegowoSci w ceIu sporzadzenia dyspozycji przeIewu・Phtnoie

nastepuje W terminie okreSlonym w umowie′　na dowodzie ksiegowym w formie

elektronicznej przy zastosowaniu programu Home Banking po zatwierdzeniu przelewdw

ZgOdniezkartapodpisdw・

f）　dekretacje　－　dowody podiegaja dekretacji i Zaksiegowaniu zgodnie

zobowiazujacawjednostcedokumentacjaopisujacaprzvjetezasady　〈polityke）

rachunkowo…ci．

2．Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu musza bye szczegdiowo opisane przez

pracownika merytorycznie odpowiadajacego za realizaqe projektuizawierae nastepujacy

Opis：

opisdoねkturY VATNR…………Zdnia・・・・・・・・・・

1．WydatekrealizowanywramachRegionaInegoProgramuOperacYjnegoWiedzaEdukacjaRozwej2014－2020

2．Projektwsp6什inansowanyZeSrodkewEuropejskiegoFunduszuSpoIecznegoorazbudZetuPalistwa

3．Nazwaprojektu：．，TwdjdobrYStart’’

4．NumerUmowYodofinansowanie：UDA－POWR．01．02．01－22－0011／17－00

5．0piszwiazkuwydatkuzprojektem：

6．Numeridatakontraktu／umowyzwykonawca：

7．KategoriawydatkuwgUmowvodofinansowanie：

KOSZIYPOSRtDNIE／BEZPOSREDNIE
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KosztYniekwaIifikowane： 鳴�

珊‾「］ 

Dofinansowanieprojektu 沫X�ﾘ���H�H�H�8�｢�i DP（．．．％） 夫ｸ,ｶGx,ｷ6蜥� 

l 

Wktad　wtasnv（100％　kosZtew niekwalifikowanych） 

8．WydatkudokonanozgodniezzapisamiustawyPrawoZamdwiehPubIicznych（t・j・Dz・∪・Z2015r・poZ・2164）wtrYbie：

9．5prawdzonopodwzgIedemgospodarnoSci・CelowoSciiIegalnoSciWYdatku・

10．SposdbkalkuiacjiwYdatku（je釧dotyczY）

11．Rodzajwydatku（bieiacy／inwestvcyjny）

12．0pismerYtOryCZnyWVdatkuJ kwotanafakturzedotYCZV：

SprawdzonopodwzgLedemmerytorycznymiformalno－raCh…kowYm・

Sporzadzi†：

3．

6．

7．

8．

‘白　4

Data：

JeZeli wvtyczne programu pomoCOWegO OkreSlaja szczegdJowe zasady

w zakresie opisywania dokumentdw ksiegowych wdwczas w zakresie opisywania tych

dokumentdwniestosujesiezasadokreSIonychust・2tyIkozasadywynikajacezwytycznych

dlaprogramupomocowego・

KontroIimerytorycznejdokonujeDyrektoriubosobaupowaかionaprzezDyrektora・

NieprawidtowoSci formaIno　－　raChunkowe powinny bye●　Skorygowane

wsposdbokreSlonywUstawieoRachunkowoSci・

Fakt dokonania wszystkich form kontroli musi bye potwierdzony data

ipodpisemosobyuprawnionejdodokonaniakontroIi・

Wprzypadkustwierdzenia，ZedokumentyniebyNskontr0lowanenaIeZyjezwrdci〔do

wねSciwegopracownikawceIuuzupe柚enia・

WrazieuJaWnieniawtokukontroIin－ePraWidlowoSci，kontroIujacyzwracabezzwわcznie

niepraw剛owe dokumentv wVStaWCylub wぬきciwemu pracownikowi z wnioskiem

o dokonanie zmianlub uzupeInieh，odmawia popisania dokumentdw nierzetelnychIub

dotyczacychoperacjisprzecznychzobowiazujacymiprzepISami・

RozdzialⅢ

Plankont

§3



1．Ewidencja szczegdlowa wszystkich kont prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne

projektywynikajacezwnioskdwodofinansowaniereaiizacjiprojektu・

2．KontawewidencjiksiegoweIPrOjektuoznaczasiepoprzezdopisaniedonumerukontaopISu

numeruumowy，badZprzydzieIonegonumeruzadania・

3．Na wyodrebnionych kontach ewidencjonowane sa operacJe ZWIaZane

z dokonaniem wydatku oraz operacJe POPrZedzajace ich powstanie，

tj．zobowiazania，koszty bieiace oraz kosztyinwestycjistanowiace efekty realizowanych

PrOjektdw．

4．Do prowadzenia ewidencji reaiizacji zadania z wykorzystaniem Srodkdw pomocowych

korzystasiezbiIansowychkontsyntetycznych：

130－，，RachunekbieZacyjednostki’’

141－，，5rodkipienieかewdrodze’’

201－，，Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami’’

222－，，RozIiczeniedochoddwbudZetowych’’

223－，，Roziiczeniewydatkdwbudietowych’’

225－，，Rozrachunkizbudietami’’

226－，，DルgoterminOWenaleZn05cibudZetowe’’

229－，，Pozostaierozrachunkipubiicznoprawne’’

231－，，Rozrachunkiztytu†uwynagrodzeh”

234－，，Pozostaierozrachunkizpracownikami’’

240－，，PozostaIerozrachunki’’

401－，，Zu主yclemateriaidwienergii’’

402－，，Ustugiobce’’

404－，，Wynagrodzenia’’

405－，，UbezpieczeniaspoIeczneiinneSwiadczenia’’

750－，，Przychodvfinansowe’’

751－，，Kosztyfinansowe’’

760－，，Pozostaleprzychodyoperacyjne’’

761－，，Pozosta†ekosztyoperacyjne’’

800－，，Funduszjednostki’’

860－，，Wynikfinansowy’’

980－，，PIanfinansowy’’

998－，，Zaangazownaierokubie碕CegO’’

999－，，ZaanagaiowanieprzyszlychIat′′

5．Zasady funkcjonowania kont biiansowych－Zgodnie z przl厘tymi zasadami（POIityka）

rachunkowoSci．

RozdziailV

SposebdokumehtoWaniairozliczahieprojekt6w

S4

1．Wvdatkidokonywanewramachprojektudokumentujafakturylubinnedokumentyksiegowe

rdwnowaかejwartoScidowodoweJ・

2・W przypadkach，gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdw zapねCona fakturaIubinnym

dokumentem ksiegowymo rdwnowaZnejwartoScidowodowejniejestmoZliwe，dowodem

zapねtyjestdokumentokreSlonyprzezlnstytucjeZarzadzajacawszczegdtowychwytycznych

kwaIifikowaniawydatkdwwdanymprojekcie・

3．Dokumentyoktdrychmowawust．lzawierajainformacieO ZreaIizowaniuzaplaty・

信　号



4．Ujeciew ksiegach rachunkowych Srodkdw pienieZnych pomocowych，kosztdwiwydatkdw

wymaga wk）Sciwego udokumentowania・KaZdy przyjety dokument（dowdd ksiegowy〉

POWinienzawieraeconaJmnleJ：

a）OkreSIenierodzajudowoduijegonumeridentyfikacyjny，

b）OkreSIeniestrondokonujacychoperacjigospodarczej，

C）opisoperacji，jejwartoSeorazjeZelitomo訓weokreSleniaiI05ciowe，

d〉　date dokonania operacjia gdy dowdd zostalsporzadzony podinna data takZe date

SPOrZadzeniadowodu，

e）stwierdzenia sprawdzenia l Zakwalifikowania dowodu do ujecia

w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu

W ksiegach rachunkowych〈dekretacja〉wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te

WSkazania．

5．Podstawadoujecianakontachrachunkdwbankowychsawyciagibankowe“

6．ZapisynabankowychkontachSrodkdwpienieZnychdokonywanesawVtacznienapodstawie

dowoddwbankowychimuszaby〔zgodnezzapisaminawyciagachbankowych・

7．PodokonaniuwszeIkich pねtnoSciw ramach projektu objetegofinansowaniem ze Srodkdw

unijnych，PraCOWnikmerytorycznyodpowiedziaInyzajegorealizacJe PrZygOtOWuJeiskねda

WniosekophtnoSewrazzniezbednadokumentaくね“

8．DopuszczasiemoZliwoSeskねdaniawnioskuoptatnoSezaIiczkowadotyczacareaIizowanego

PrOjektu．Wtakich przypadkach rozliczanie zaiiczkiodbywa siewterminachina zasadach

OkreSlonychprzezUrzadMarszatkowski“

RozdziaiV

Przechowywanieiarchiwizowaniedokumehtew

§5

1．DokumentacjazwiazanazrealizacjaprojektudofinansowanegozeSrodkdwUniiEuropejskiej

jestprzechowywanawsiedzibieWnioskodawcy・

2．Za przechowywaniei archiwizowanie dokumenta功一ZWiaZaneJ Z reaIizacJa PrOjektu

OdpowiadajastanowiskamerytoryczneodpowiedziaInezarealizacjeprojektu“

3．Wszystkie dokumenty dotyczace projektu，W tym Oryginaly faktur，PrOtOko†dw odbioru，

umdwiinnychzwiazanychzreaiizacjadofinansowanegoprojektuumieszczasleWukねdzie

ChronoIoglCZnym

WSegregatOraChoznaczonych：

a）nazwaprogramuoperacyjnego，Priorytetuoraznazwefunduszu，

b）nazweprojektuoraznumerumowyodofinansowanie，

C〉　okresemreaIiza印PrOjektu．

4．Segregatoryzw／wdokumentamiprzechowywanesawzamknietychszafach．

5．Przechowanie dokumentdw zwiazanych z realizaqa projektdw musi by〔zgodne ze

SZCZegdlowymiwytycznymizawartymiwewわきciwychdokumentach programowychorazw

umowiewsprawiefinansowaniadanegoprojektu．

6．Za okres przechowywania dokumentdw zwlaZanyCh z realizaqa projektu

WSPd仰nansowanego ze Sr°dkdw umJnyCh przyJmuie Sie Okres，ktdry wynika z umowy

OdofinansowanieiubzobowiazujacychprzepISOWPraWaWSPdlnotowegoikrajowego，

§e

Zabezpieczeniezbior6w

l．SzczegdIneochroniepodawanesa：

点j∴6



a〉　sprzetkomputerowyuZytkowanywdziaIeksiegowym，

b）ksiegowysysteminformatyczny，

C）dowody ksiegowe　一　〇ryginaly oraz kopie potwierdzone za zgodnoSe

ZOrygInatem，

d）dokumentacjainwentaryzacyjnaprojektu，

e〉　dokumentacjazkontroii，

f）dokumentacjaopisujacaprzyjetezasadyewidencjiirozliczaniaprojektdworazprzyjete

zasady（POlityke）rachunkowoSci・

2．Diaprawid10WejochronyzbiordwksiagrachunkowychstosuJeSie：

a）svstematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbiordw danych zarejestrowanych na

noSnikachkomputerowychzuwzglednieniemzapewnieniatrwaloScizapISOWPrZeZOkres

niekrdtszyjakwymaganydoprzechowywaniaksiagrachunkowych，

b〉　stosowaniu odpornych na zagroZenia noSnikdwdanychorazSrodkdwich zewnetrznej

ochrony，

C〉　systemhase†一〇dpowiednipoziomzarzadzaniadostepemdodanychpracownikdwna

rdZnychstanowiskach

－imiennehaslau圭ytkownikdw（zbezpiecznieprzechowywanymihasねmidostepu），

一m021iwoSe rdZnicowanie dostepu do danychidokumentdw〈wzaleZnoSciod zakresu

obowiazkdwdanegopracownika），

d〉　　profilaktyke antvwirusowa　一　〇PraCOWanei przestrzeganie procedury oraz

StOSOWane PrOgramyZabezpieczajace，

e）zabezpieczenieprzedatakiemzzewnatrz，

f）Odpowiedniesystemybezpiecznejtransmisjidanych，

g〉systemypodtrzymywanianapieciawrazieawariisiecienergetycznej（UPS〉・

§7

Udostepnianiedanychidokumeht6w

l．Udostepnieniezbiordwdokumentacjiksiegowej（dowoddwksiegowych，ksiagrachunkowych，

sprawozdarifinansowychibudZetowychorazinnychdokumentdwzzakresurachunkowoSci〉

osobietrzeciejmamiejsce：

a）natereniejednostkipouzyskaniuzgodyDyrektoraiubupowaZnionejprzezniegoosoby，

」eZeliprzepISyniestanowlaInaCZei，

b）PozasiedzibajednostkipouzyskaniupisemnejzgodyDyrektora，

C）wzwiazkuzkontroiaprojektu，KontrolujacymogaZada〔wydaniaakt，ksiag，dokumentdw

naczastrwaniakontroIi．

2．Wydanie dokumentdw pisanych w ust・l poza siedziba jednostki nastepuje

w oparciu o upowainienie organu ZadajacegoIPO uZySkaniu pISemnego POkwitowania

ZaWierajacegospiswydanychdokumentdw・

キ肱、
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