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ZARZADZENIENr222．826．2017

BurmistrzaMiastaiGminyDebrzno

zdnia12grudnia2017roku

wsprawie：WprOWadzeniainstrukcjigospodarowania，eWidencjiiamortyzacjisIdadnikami

maj即kowymiorazzasadodpowiedzialnoScizapowierzoncmieniewUrzedzie

MiastaiGminyDebrznoorazdlaCentrumUslugWsp6lnych．

Napodstawieart．30ust2pkt・3ustawyzdnia8marca1990rokuosamorzadziegmimym

（Dz．U・Z　2017　poz・1875）majac na LIWadze treSC art・16　a　－16　m ustawy

zdnia151utego1992r．opodatkudochodowymodosdbprawnych（Dz・U・2016poz．1888zFXiZn．

zm．），art．3ustlpkt15ustawyzdnia29wrze血ia1994r・OraChunkowoSci（Dz・U・2016poz．1047

ZPi）Zn．zm．），uStaWyO Enansachpublicznychzdnia27sierpnia2009r・（Dz・U．2017poz．2077

ZPi品田m・）orazrozpprzadzenieRadyMinistr6wzdnia3paZdziemika2016（DzUpoz・1864）w

SPraWieKlasyHkaqiiSrodkdwTrwalych zarzadzasle，COnaStePuJe：

§1・Wprowadza sieInsmk函w sprawie gospodarowan亨ewiden串i．amortyzaqii

Skladnikdw mai却kowychi zasad odpowiedzialnoSci za powlerZOne mienle ZgOdnie

ZZalacznikiemNrldoninieiszegoZarzadzenia．

§2．Ustala sie stawki amortyzacyjne dla poszczeg6lnych Srodk6w trwalych，WartOSci

niematerialnychiprawnychorazpozostaIychSrodkdwtrwalychzgodniezzalacznikiemNr2do

nlnlqSZegOZarzadzenia．

§3・WkonanieZarzadzeniapowierzasieSekretarzowiGminyorazSkarbnikowiGminy．

§4．廿acimocZarzadzenieNr167・467・2016BumistrzaMiastaiGminyDebrznozdnia

Ollipca2016roku wsprawie：WPrOWadzeniainstrukqiigospodarowania，eWidenqllamOrtyZaql

Skladnikami majatkowymiorazzasadodpowiedzialnoScizapowierzonemienie w Urzedzie

Miastai Gminy Debrzno oraz dla Centrum Ushlg Wspdlnych oraz ustalenia stawek

amortyzacyJnyCh dla poszczegdlnych Srodkdw trwalych，WartOSci niematerialnych

iprawnychorazpozostabTChSrodk6wtrwalych．

§5．ZarzadzeniewchodziwZyciezdniemlstycznia2018roku．
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iamortyzacji sk量adnikamimajatkowymi
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Rozdziall。Podstawyprawne

§l

PodstaweregulaqlPrZyIetyChwnlnlqISZglnStrukqiistanowla：

1．Ustawa．orachunkowoSci zdnia29wrze血ia1994r（tj Dz・U・Z2016r．art3ustlpkt15

ZPdZn．zm．）．

2．Ustawyo丘nansachpublicznychzdnia27sierpnia2009r・（Dz・U．Z2017poz．2077）zrxiZn．

狐．），

3．UstawaopodatkudochodowymOdosdbprawnychzdnia151utego1992r．（Dz．U．2016poz．

1888Z両立1．m），

4．Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia　30　grudnia1999r・W SPraWie Klasynkaqii

SrodkdwTIwalych（Dz．U．Z2016poz．1864），

5．Ustawaosamorzadziegmimymzdnia8marca1990r．（Dz．Uz2017，POZ．1875）

RozdzialZ，Zasadyog61ne

§2

IlekroCwnlnlgSZeiinstrukqjijestmowao：

一gmlnie－OZnaCZatOMiastoiGmineDebrzno，

－jednostce－OZnaCZatOUrzadMiastaiGminyDebrznoorazCentrumUslugWspdlnych，

－kierownikujednostki－OZnaCZatOBumistrzaMiastaiGminyDebrzno，

－ksiegowym－OZnaCZaSkahnikaGminy．

§3

1．Maiatekjednostkistanowla：

a）Srodkitrwak，

b）PozostaIeSrodkitrwalewuZywaniu，

C）wartoSciniematerialneiprawne（”POdstawowe”i”POZOStale”）．

84
1．Wceny Srodk6w trwaIych dokonue sle Wg ZaSad okreSlonych w ustawie

OraChunkowoSci．WartoSCbilansowaSrodkdwtrwalychpomlgSZaIaOdpisyumorzeniowe

iamortyzacyJne，ZWyiatkiemgruntdwiddbrkultury，ktbrychsienieumarza．Srodkitrwale

StanOWlaCeWlasnoSCjednostki，OtrZymanenaPOdstawiedecyzjiwlaSciwegoorganuwycenia

SleWgWartOSciokreSlonqIWdecy乙il．

§5
1．ZaSrodkitrwaleuwazasieskIadnikiaktywdwzdefiniowanewart．3ust．lpkt．15ustawy

O raChunkowoScioraz Srodkitrwate stanowlaCe Wlasnosc gmlny，W StOSunku do ktdrych

jednostkawykonueuprawnieniawlaScicielskie，niezaleznieodsposobuichwykorzystania．

2．Wdokumentaqiiprzyietychzasad（POlityki）rachunkowoScidlajednostkiprzyjetozasade，iZ

doSrodk6wtrwalychzaliczanesaskladnikim年jatkowe，ktdrychwartoSCprzekraczakwote

3．500zlotychbrutto．

BezwzgledunawartoSCdoSrodkdwtrwalychzaliczasiegrunty，budynkiibudowle，OraZ

Srodkitransportu．



3．Przez Srodki trwale rozumie sle rZeCZOWe aktywa trwaki zrdwnane z nimi，

OPrZeWidywanymokresieekonomiczneiuZytecznoScidluZszymniZjedenrok，kompletne，

ZdatnedouzytkuwmomencieprzyjeciadouZywaniaiprzeznaczonenapotrzebyjednostki

lub oddane do uZywania na podstawie umowy naJmu，dzierZawylubimqI umOWy

OPOdobnymcharakterzeistanowlaCeWIasnoSCjednostki．

§6

1．ⅧOSC Srodka trwaZego moZe byC zwiekszonalub zmnieiszona w sytuaqii prawem

PrZeWidzianqI．

2．ZwiekszeniewartoScipoczatkoweiSrodkdwtrwalychmozenastapiCor6wnowartoSCkosztdw

inwestyqlZWlaZanyChzichulepszeniem．

3°　Zwiekszenie stanu Srodk6w trwalych nasteptue pod data przyJeCia do uZywania

Zinwestyqii，datazakupulubdatadecyzii，Oktdrejmowaw§4．

4．uawnionenadwyzkiewidenqonueslePOddataichzinwentaryzowania．

§7
1．SrodkitrwaleLUmueSleWeWidenqlWWartOScipoczatkowqI，ZaktdrauwaZasle：

a）w przypadku zakupu－．Ceneich nabycialub zakupu（arL28ust・2”uStaWyn）

ZWiekszonaoniepodlegaJaCyOdliczeniupodatekodtowardwiuslugorazpodatek

akcyzowy orazime oplaty zwlaZane Z nabyciem，kosztytransportuizaねdunku，

kosztymontazu，

b）SrodkitrwabstanowiacewlasnoSCgminyotrzymanenieodplatnien？POdstawie

decyzJIWlaSciwegoorganu，mOgabyCwyCenianewwartoSciokreSlonqlWdecyzJl，

uchwaleorganulubzarzadzeniu．

C）otrzymanewfbmie平adkulubdarowiznyodimychpodmiotdw・WyCeniasie

W WartOSci ustalonq przez darczyhce w umowie darowiznylub umowle

nieodplatnego przekazania・Jezeli darczynca nie wskaZe wartoSci，tO PrZyJmue

Sle WartOS rynkowa w dniu nabycia／Otrzymania／na podstawie uzyskanq

ekspertyzy，Z uWZglednieniem dotychczasowego zuzycla W PrZyPadku Srodk6w

uZywanych，

d）函wnione w wynikuinwentaryzaqii wycenia sie Y WartOSci wynikaiacei

Z POSiadanych dokument6W，a gdyichbrak，naPOdstawleuZySkanej ekspertyzy，

uwzgledniajacich aktualna wartoSC rynkowai ewentualne dotychczasowe

ZuZyCle・

2．JeZeliSrodkitrwaleuleglyulepszeniu（przebudowie，rOZbudowie，rekonstnlkqii，adaptaqii

lub modemizaqii），tO WartOSC poczatkowa tych Srodk6W，uStalona w spos6b WyZei

POdany，POWiekszasle O Sume Wydatkdwnaichulepszenie，WtymtakZe o wydatkina

nabycie czeSci sktadowychlub peryferyinych，ktdrych jednostkowa cena nabycia

PrZekraczakwote3．500zZotych．

3・SrodkitrwaleuwaZasleZaulepszone，gdysumawydatk6wponiesionychnaprzebudowe，

rozbudowe，rekonstrukqie，adaptaqelub modemizaqe w danym roku budZetowym

PrZekraczakwote3．500zlotychiwydatkite，POWOduiawzrostwartoSciuZytkoweiwstosunku

do wartoSci z dnia przyecla Srodka trwakgo do uZywanla，mierzonql W SZCZegdlnoSci

OkresemuZywania，ZdolnoSciawytw6rcza，kosztamiicheksploataqii．

4．Wprzypadkuulepszenianasteptuacego rdwnoczeSnie zprowadzonym remontem wartoSC

ulepszenia ustala sle na POdstawie faktur，Wydzielajac zwlaZane Z remOntem koszty．

JeZeli takie wdzielenie kosztbw remontu nieJeSt mOZliwe，tO CaねSC koszt6w

PrZePrOWadzonychrob6tkwalifikLjeslejakodotyczacychulepszenia．

§8
1・Podstawowe Srodki trwale umarza sle StOPn10WO PrZy ZaStOSOWaniu stawek

amortyzacyJnych okreSlonych wprzepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych．



Umorzenie okreSla stopieh zmnlqISZenia wartoSci Srodkdw trwalych wskutekich

Hzycznego i ekonomicznego zuZycla Od momentu przyieCla do uZywania

Z uWZglednieniem zasad okreSlonych wust．2i3．Umorzenie przedstawiardwnowartoSC

ZuZyciaSrodkdwtrwalych・kt6rakory垂eichwartoSCpoczatkowa（brum）・

2．Odpis6w amortyzacymyCh nalicza sle miesleCznie pod data ostatnlegO dnia mieslaCa．

NaliczoneumorzeniaiamortyzaqezapISyWaneSaWksiedzegIdwngwoparciuowydruk

ZPrOgramu komputerowegoGminaII－”Maiatektrwaly’’raznakwarta重．

3・Nowoprzyjetepodstawowe SrodkitrwaleumarzaslePOCZaWSZyOdnastepnegomieslaCa

PO miesiacu，W kt6rym przyietoje do uZytkowania・Zakohczenie amortyzaqiinastepl加

W mOmenCie zrdwnania wartoSci odpis6w umorzen10WyCh z wartoScia poczatkowa

Srodka trwalegolub przeznaczenia go dolikwidaqii，SPrZedaZylub stwierdzeniaJegO

niedoboru．

4．Gruntyidobrakulturyniepodlegajaumorzeniu．

5・WartoSC poczatkowa podstawowych Srodkdw trwalychi dotychczasowe odpisy

umorzeniowepodlegaiaaktualizaqlWyCeny，ZgOdniezzasadamiokreSlonymiwodrebnych

PrZePISaCh，aWynikiaktualizaqlPrZenOSZOneSananmdusz．

§9
1．EwidencjeksiegowaSrodkdwtrwalychwjednostceprowadziwyznaczonypracownikds．

gospodarkimaterialowei（zgodniezzakresemczynpoSci），WPrOgramiekomputerowym

GminaII－”Maiatektrwaly’’，ZgOdniezKlasynkaqiaSrodk6wTtwatychopracowanaprzez

GUSwpodzialenagrupy．podgrupyirodz牛ie．

2・Faktury，raChunkina podstawie ktdrych dokonano zakupu Srodkdw trwalych podlegaJa

OPISOWiowprowadzeniuSrodk6wdoewidenqiiksiegllnWentarZOWeiSrodkdwtrwalychze

WSkazaniemkomuprzekazanoSrodkidouZytkowania．NadowodachzakupunaleZyumieSciC

klauzuleotreSci：

，，I均isanodbksiegi高砂entarzowaか06耽6wtl．Waかh，nYilMentarZO．鋤‘わめipoLZ，isosoby

lわkon均qCqllP鳩〟’’．

§10

1・PozostaIeSrodkitrwalewuZywaniutoSrodkitrwaleodkwoty500，00zl．，ktdrychzakup

finansowanyjestzeSrodkdwnawydatkibieZaceiktdrewyceniasleWgCenZakupubru調Otj．

互czniezpodatkiemVATlubcenynetto（POdatekVATpodlegajacyodliczeniu）．

OtrzymaneodimeijednostkiwwartoSciokreSlonqIWdecyzjidanejjednostki．Otrzymane

WfbmiedarowiznywyceniaslenaPOZiomieaktualnychcennabycia／rynkowych／，ChybaZe

umowadarowiznyokreSlatewartoS6．

2．PozostaIe Srodkitrwale，umarZa Slejednorazowo w pelnei wartoScipoprzez spISanie

WkosztywmieslaCuPrZyieCiadouZywania：

a）md〕le－bezwzgledunawartoSC，

b）pozostaねSrodki trwak o wartoSci nie przekracz萌cei wielkoSci3．500zl．ustalonei

WPrZePisachopodatkudochodowym，dlakt6rychodpisyamortyzacyJneSauZnaWaneZa

kosztyuzyskaniaprzychoduwlOO％ichwartoSciwmomencieoddaniadouZytkowania．

3・EwidenqailoSciowo－WartOSciowa Obejmue sie bez wzgledu na wartoSC，naStePuaCe

rodz年iepozostalychSrodkdwtrwalych：

a）meblebiuroYe，

b）sprzetaudiowIZualny，

C）aparatyfbtogra丘czne，kamery，

d）komdrkoweaparatytelefbniczne，

e）Odkurzacze，

t）urzadzeniakomputerowe，

g）biⅢOWySPrZetteChniczny，



h）sprzetelektroniczny．

4．Na faktmaCh，raChunkach，naPOdstawie ktdrych dokonano zakupu pozostalych Srodkdw

trwalych，naleZyopisaCkomuprzekazanoSrodekdouZytkowaniaorazzamieSciCklauzule

”］咋risanodbksiegiihwenlaIZOWeipozoslab，Ch訪Odkdwtrwab／Chnrilww nLaIZOl砂．．POkq

nr……’’くわ的ipo伍）おoso少dbkon均qCqllplS〟．

5．Niektdre rodzaie pozostalych Srodkdw trwaIych o wartoSci do500，00zlotych brutto

POdlegaJaeWidencjiiloScioweJISPISyWaneSaWkosztypoddataZakupu，aSatO：

a）sprzetdekora専ny－nranki・ZaSlony・lustra，Obrazyetablice・

b）sprzetwpomleSZCZeniach－aParatytelefbniczne・kalkulatory・n誓ynia・SPrZetSPOrtOWy

C）grzejniki・CZかiki，Wieszakidrewnianeimetalowe当entylatoryllme・

d）ime Srodki，kt6re saobjete szczegdlowaewidenqaimiema，nP・Odziezrobocza，Strqie

SPOrtOWe，

6．NiepodlegaJaeWidencJl：

a）drobnysprzettakijak：kwietniki，kwiaty・WaZOny，doniczki，kosze・lampy・Zyrandole・drobne

ksiegtuacwkosztywdniuwydaniadouZytku

b）zakupionepozostaleSrodkitrwaleizamontowane－PrZytWierdzonewsposbb trwaly do

Scian，POdldg np．wykねdziny，dywany，umyWalki，amaturaWC・

7．Na fakturach，raChunkach，naPOdstawie ktdrych dokonano zakupupozostalych Srodkdw

trwalych（WyPOSaZenia），ktdre podlegaja pozaksiegowei ewidenqiiiloSciowei，naleZy

dokladnieopisaCkomuprzekazanoSrodekdouZytkowaniaorazzamieSciCklauzuleotreSci‥

”WZrisanodbewidendiilbSciowy，pOk勃biurOnr，……，pOZ……・，’’（idtaipo¢広osohy

dbkon均qCqWp鳩〃・

8．EwidenqailoSciowo－WartOSciowaiiloSciowa prowadzona jest przez wyznaczonego

PraCOWnikads・ksiegowoScimaterialowq

§ll

ZakupioneksiazkiiwydawnictwadouZytkusluZbowego，POdlegaiaewidenciikatalogowei

（iloSciowのw podrecznej ksiedzeinwentarzowei prowadzonej przezinspektora ds・

ksiegowoScimaterialowq・

Na dowodach zakupu ksiaZeki wydawnictw wima byC zamieszczona klauzula：

，，？唯心anodbewidbndibiuwnl・……pOZ……・，’’data，pOl砂isosohJ，dbkonmeyl岬ISu・

§12

1．WrtoSciniematerialneipraWnetOnabyteprzezjednostke，Zaliczanedoaktyw6wtrwalych，

prawa ma函kowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania w dniu przyJeCia do

uZywania，O PrZeWidywanym okresie ekonomicznej uZytecznoScidluzszym niZl rok，

przeznaczone do uzywanianapotrzebyjednostkizwlaZane ZPrOWadzeniem przez nla

dzialalnosclgOSPOdarczeilubdooddaniawuZywanienapodstawiestosownqIumOWy・

2．DowartoSciniematerialnychiprawnychzaliczasleWSZCZegdlnoScilicenqenaprogramy

komputerowe（OPrOgramOWanie uZytkowe，ktbre moze samodzielnie pelniC　魚Inlqie

uZytkowe）orazautorskieprawam年iatkowe工icendie・

3．Wprzypadkunabycialicenqii，ktdrazezwalanauZytkowanieprogramukomputerowego

przez okres kr6tszy nizl rok，Wydatkiponiesione na zakupiony program umarza sle

jednorazowowmieslaCuPrZyJeClaPrOgramudouZywaniawwysokoScilOO％wartoSci

POCZatkowq・

4．WartoSciniematerialnelPraWneOWartOScipoczatkowqlWyzSZ91ni23・500zl・POdlegga

umorzeniustopnlOWemuWgStaWekamortyzacyinyChizasadokreSlonychjakdlaSrodk6w

trwalychopisanychw§8pkt．2・izgodniezzalacznikiemNr17・

5．WartoSciniematerialnelPraWne O WartOScir6wnqlniZSZeiod3・500zl・Zakupione ze

SrodkdwnawydatkibiezacepodleggajednorazowemuumorzeniuwmieslaCuPrZyJeCiado

uZywania．

6．WartoSciniematerialnelPraWneOWartOScipocz車koweJPOnizej500，00zIuimuesletylko



wewidenqiiiloSciowq，SPISLUaCWkosztypoddatazakupu・

7．Podmiotsprze（車iacyprawodoprogramukomputerowegomozeoddzielnieokreSliCwartoSC

poszczegdlnychskladnikdw，g・WartOSClicenql，WartOSCno紅ikawrazzoprogramowaniem

iwartoSCdokumentaql．

8．Ustalajac wartoSC poczatkowa nabytego prawalublicenqiido korzystania z programu

komputerowego，naleZy uwzgledniC wartoSC zakupu samego prawalublicenql・

Wprzypadku，gdydodatkowoponoszonesakosztywdroZeniaoprogramowaniakomputer6W，

wartosc poczatkowa obeimue rdwnieZ koszty zwlaZane Z ZakupemlPrZyStOSOWaniem

sktadnika maiatku do stanu zdatnego do uZywania，takie jak montaZ，instalaqa

iuruchomienie．

9・OprogramowaniekomputerowepozyskanewfbrmiedarowiznyzaliczonepowimobyCdo

wartoSciniematerialnychiprawnychjezeli：

a）Oprogramowaniejestdostarczonewpelneiwe車iiookresiewykorzystaniapoWy袖lroku，

wpelnitunkqionalne．ZaoprogramowanietegotypuniemoZebyCuznanaaplikaqiawwerSil

demo，edukacyina，itp．，

10．0programowanieprzeznaczonejestdouZytkunapotrzebyjednostkiiwgranezostalona

no鉦iki urzadzeh elektronicznego przetwarzania danych wykorzystywme w jednostce，

Oprogramowanie zostalo zarもestrowane u producenta，ZgOdnie zJegO Wymaganiami・

Licenqa oznacza udzielenie przez podmiot，kdremu przyslugLUe PraWO do dobra

ocharakterzeniematerialnym，uPOWaZnieniadokorzystaniaztegoprawaprzezimypodmiot

na uzgodnionych warunkach・Przedmiotem umdwlicencyJnyCh sa dobraniematerialne・

wymlenionewprawieautorskimlPraWaChpokrewnych・

Rozdziat3，Ewidencjafinansowo－ksiegowa

§13

1．Doewidenqiiksiegowe声rodkdwtrwalychsluZykontoO11，，SrodIdtrwaIe’’－uWZglednione

wzakladowymPlanieKontjednostki・

2．NakoncieOllewidenqo叩eSleWartOSCpoczatkowastanuorazzwiekszeniaizmnlqISZenia

wartoscipoczatkowchtychSrodkbwtrwalych，kt6resaumarzanestopnlOWO・

3．Ewidenqonowane na koncie Oll podstawowe Srodkitrwale丘nans叫e Sle Ze Srodkdw

pienieZnych，klasy宜kowanychjako wydatkina SrodkitrwaIe w budowie（inwestyqie）

izakupynaSrodkitrwalewbudowie（inwestycyine）jednostkibudZetoweiwzaleZnoSciod

Zrddlafinansowania．

4．DosyntetycznegokontaOllprowadzisleurZadzeniaanalitycznewpodzialenagrupyzgodnie

zKlasyfikaqiaSrodk6wTTwalych－teChnikakomputerowa－OPrOgl捌mOWanieGminaII－

ZETOKoszalin

5．W sytuaqiigdyjednostka wprowadzz南c do uZywania okreSlony skladnik majatku nie

przewidzi，ZebedzieonuZytkowanywokresiedhZszy平niZjedenrokiwzwiazkuztymnie

zaliczygodopodstawowychSrodk6wtrwalych，tOWPlerWSZymmieslaCu・Wktdrymtenrok

uptynal，jednostka ma obowiazek zaliczyc go do podstawowych Srodk6w trwalych

PrZyIm叫aCgOWCenienabycia・

6．SzczegdIowezasadyewidenqiiksiegowqInakoncieOllzawartesawZakladowymPlanie

Kontjednostki・

§14



1．DoewidenqiiksiegowqpozostalychSrodkdwtrwaIychsluZykont0013”PozostaIeSrodki

tiWaIewuzywaniu’’－uWZglednionewZakladowymPlanieKontjednostki．

2・NakoncieO13ewidenqonueSleWartOSCpocz卸kowastanuorazzwiekszeniaizmnlqSZenia

WartOScipoczatkowychtychSrodkdw，ktdrepodleg劉aeWidenqiiiloSciowo－WartOSciowqI．

3．Srodki ewidenqonowane na koncie O13Hnansue sle Ze Srodkdw na wydatki bieZace

（zw）彊tkiempierws㍗gOWyPOSaZeniawtakieSrodkinowegoobiektu，ktdrennansLJesietak

jakkosztybudowy，U．ZeSrodkdwnaSrodkitrwalewbudowie（inwestyqie）．

4．Do syntetycznego konta O13prowadzisle analityczne urzadzenia w podziale na grupy

StatyStyCZneSrodkdwtrwalych－teChnikakomputerowa－OPrOgramOWanieGminaII－ZETO

Koszalin．

5．Szczegdlowezasadyewidenqonowaniaksiegowegonakoncie013zawartesa Zakladowym

PlanieKontjednostki．

§15

1．DoewidenqiiksiegowqI”POdstawowych”wartoSciniematerialnychiprawnychsluZykonto

O20”WartoSci niematerialnel PraWne，’一uWZglednione w Zaktadowym Planie Kont

jednostki．

2．NakoncieO20ewidenqonueSleWartOSCpoczatkowastanu，PrZyChoduirozchoduwartoSci

niematerialnychiprawnych，ktdresaumarzanestopnlOWOijednorazowo．

3．WartoSciniematerialnelPraWne，ktdrychjednostkowawartoSCpoczatkowaprzekraczakwote

ustalonawustawieopodatkudochodowymodos6bpravmych，nnanSLUeSleZeSrodkdw

PlenleZnychklasynkowanychjakowydatkinazakupylnWeStyCyJnejednostkibudzetowq

wzaleznoSciodZrddeInnansowania．

4．WartoSciniematerialnelPraWne，ktdrychjednostkowawartoSCpoczatkowajestniZszaod

kwotyustalong wustawieopodatkudochodowym，宜nansLUeSleZeSrodkdwnawydatki

bieZaceiumarzajednorazowo．

5．WartoSciniematerialnelPraWne O WartOScipoczqtkoweJPOnlZej500，00zl．umarza sle

jednorazowo，WPrOWadzajacjedoiloSciowqewidenqlPOZabilansowel・

6．Do syntetycznego konta O20　prowadzi sle SZCZeg610wa eWidenqIe analityczna，

poszczeg6lnych skねdnik6W wartoSci niematerialnychi prawnych z jednoczesnym

gmPOWaniemwprzekrqiachniezbednychdoustaleniaumorzeniapodstawowychwartoSci

niematerialnychiprawnychnakoncieO71umarzanychstopnlOWOOraZumOrZeniawartoSci

niematerialnychiprawnychnakoncieO72umarzanychjednorazowo，atakZerozliczeniaosdb

Odpowiedzialnychzaichstan．

7．Ewidenqe analityczna wartoSci niematerialnychi prawnych prowadzi wyznaczony

PraCOWnik ksiegowoSci－inspektor ds・ksiegowoSci materiatowei（zgonie z zakresem

CZymOSci）．

8．Szczeg610We zasady ewidenqonowmia ksiegowego na koncie O20　zawarte sa

WZakladowymPlanieKontjednostki．

§16

1．Skladnikimajatkoweotrzymanezzewnatrz，naPOdstawieumowyuZyczenla，WStOSunkudo

ktdrychjednostkanienaliczaumorzeniaewidenqIOnueSlenakonciepozabilansowymOO9

，，0bceSrodkitrwale，’．

2．SkZadnikimaj卸kowepostawionewstanlikwidaqii，doczasuichfizycznegozlikwidowania

ewidenqonueslenakonciepozabilansowym．



3・Szczegdlowe zasady ewidenqonowania ksiegowego na koncie　009　zawarte sa

WZakladowymPlanieKontjednostki．

Rozdziat4〟OdpowiedzialnoSezaskIadnikimienia

§17

1．Gospodarke SrodkamitrwatymllPrZedmiotaminietrwalymijednostkiprowadziReferat

Finansowy Urzedu Miastai Gminy Debrzno zwanym w dalszqI CZeSci”Dzialem

ksiegowoSci”．

2．GospodarkeSrodkamitrwalymiiwartoSciaminiematerialnymllPraWnymiwzakresiesprzetu

komputerowegoioprogramowaniaprowadzi”DzialksiegowoSci”・

3．Sekretarz obowiazanyjest do zapewnienia wlaSciwego uZytkowania Srodkdw trwalych

zgodnie zich przeznaczeniem，nalezyteich przechowywaniei zabezpieczenie przed

zniszczeniemikradzieza．

4．Inspektor ds．ksiegowoScimaterialoweijest odpowiedzialny za prowadzenie ewidenql

SrodkdwtrwatychbedacychnawyposazeniuUrzeduMiastaiGminyDebrznoIPOdleglych

jednostekorazprzekazywanieinfbmaqlOWSZelkichprzemieszczeniachSrodkdwtrwalych
wramachurzedu．InfbmaqietenaleZynabiezacoprzekazywaCSekretarzowiGminylub

OSObiewzastepstwie．

5．PracownikomUrzeduMiastaiGminybez zezwoleniabezpoSredniego przelozOnegO nie

wolnoprzemieszczaCSrodkdwtrwalychczypozostaIychSrodk6wtrwalychiokaZdeizmianie

naleZypoinfbmowaCinspektorads・ksiegowoScimaterialowelZgOdniezewzoremNr17・

6．0dpowiedzialnoSCzawlaSciwaeksploataqelOChroneskladnikdwm萄atkowychwczasie

godzinpracyponosikazdypracownik，ktdregopleCZySkladnikitepowierzonowzwiaZku

zz劉mOWanymStanOWiskiem・

§18

1．PozostaleSrodkitrwaleobjeteewidenqailoSciowo－WartOSciowa，StanOWlaCeWyPOSazenie

bimOWe，Wimy byC przypISane do kazdego pomieszczenia z osobnait＊te w spISle

inwentarza．

2・Spisinwentarza，OPrOCZnaZWykomdkiorganizacyJnq・numeruPOmieszczenla・POWinien

uwzgledniaC nazwe skladnika m斬tkowegoi nume三幸WentarZOW（dot・majatku

podleg的CegOeWiden串iloSciowo－WartOSciowd）orazlm10Painazwiskapracownik6W，

ktdrychpieczyskladnikitepowierzono・Spistaki，OPatrZOnyPleCZ印kajednostkiumieszcza

sleWWidocznymmlqSCuWkaZdympomieszczeniu・

3．Wzdrdokumentu”SPISinwentarza”stanowizalaczniknrldoninidszejInstrukqii・

4．WszelkiezmianywstaniewyposaZeniadanegopomieszczeniabiⅢOWegOlubimegomoga

nastapICZaWiedzaSekretarzalWyZnaCZOnegOPraCOWnikaodpowiedzialnegozaewidenqe

SrodkdwtrwabTChiwyposaZenia．ZmianytekaZdorazowopowimybyCodnotowanewspISle

inwentarza．

5．Pracownik wyznaczony przez Kierownika jednostki zobowiazany jest dopilnowaC

aktualizaqlWSPISleinwentarza orazpodpisupracownikdwwraziezmianpersonalnychna

stanowiskachpracyutworzonychwdan明nPOmieszczeniu・

§19

1．PracownikomUrzedumoZebyCpowierzony，naPOdstawieodpowiedniegodowodusprzet

bimOWyiintt）matyCZnydouzytkuindywidualnego・Przyjm1両ctakisprzetpracownikwinien



POdpisa603wiadczenieoodpowiedzialnoScimaterialneizapowierzonemumienie（wzer．－

nr2，）izobowiazaCsiedojegozwrotu，gdyustaniepotrzebajegouZytkowania．0gwiadczenla

POWyZSZe PrZeChowLUe Sle W aktach osobowchi u pracownika wyznaczonego przez
kierownikajednostkidogospodarowaniaskladnikamimaiatku．

2．0bowiazkiempracownikdw，ZktdrymirozwlaZyWanyJeStStOSunekpracy，JeStuZySkanie

adnotaqiiorozliczeniusleZPrZydzielonegosprzetu．

§20

1．Pracownikwyznaczony przez KierownikajednostkizobowiazanyJeStZOrganizowaC taka

fbmenadzoru，ktdraskutecznie sluZynaleZyteiochronie skladnikdwmajatkowychprzed

Zniszczeniemlubkradziez牟

2．W przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkdw zabezpleCZenia skladnikbw

mai印kowych，OSObawymienionawust．lwystepuIeZWnioskiemdoKierownikajednostki

OSPOWOdowaniewykonaniakoniecznychpracwceluusunleClaZagrOZenia・

§21

1．0bowiazek nalezytd troski o oc血One skladnikdw mienia przeznaczonego do uZytku

indywidualnegoprzedutratalubzniszczeniem，SPOCZyWanaPraCOWniku，ktdremusprzet

POWierzono・

2．W przypadku stwierdzenia utratylub zniszczenia skladnika ma由kowego，bedacego na

wyposazeniu Urzedu，POdleglychjednosteklub powierzonego pracownikowido uzytku

indywidualnego∴WyZnaCZOnyPraCOWnikUrzeduzobowiazanyjestustaliCokolicznoScitego

faktu，PrZePrOWadziC postepowanie wyJaSnlaJaCe，Celem ustalenia przyczynylub osoby

wimej utratylub zniszczenia mieniai przedstawiC Kierownikowijednostki wnioski

wprzedmiociewyegzekwowaniaodpowiedzialnoScimaterialnejwmySIprzepisbwkodeksu

PraCy・

322
1．0dpowiedzialnoSC za nalezyteitemlnOWe WStaWianie obowiazthcych dokumentdw，

dotyczacych zmian w stanie posiadania，POnOSI PraCOWnik ktbrego dane przesunleCle

WyPOSaZeniadotyczy・

2・Inspektords・ksiegowoScimaterialowqIPOOtrZymaniudokumentdwdotyczacychzmian

WStanieposiadaniaッposazeniaLJmuiezmianewewidenqiipoZOStalychSrodkdwtrwalych・

3．DokonywanieprzenleSiehm年iatkowychskladnikbwwyposazenlamiedzypomieszczeniami

zpomlnleClemWymaganqiPrOCeduryfbmalneijestniedopuszczalne・

4．Skutki prawne zwlaZane Z utratalub zniszczeniem w wyniku przesunieC obciaz劉Ia

pracownik6W，kt6rzyprzeniesiehtakichdokonali・WyznaczonypracownikUrzeduwtakim

przypadku ponosiodpowiedzialnoSCztytulunadzoru・

§23

1．Pracownik ponosiodpowiedzialnoSC za szkody w mieniujednostki，POWStale wskutek

niewykonanialubnienaleZytegowykonaniaobowiazk6W・

2．0dpowiedzialnoSCpracownikaztegotytuluwiaZesiezobowiazkiemwyrdwnaniapowstatei

szkody，dowysokoSci3－miesleCZnegOWynagrOdzenia・

3．PracownikzobowiazanyjestpokryCszkodewpelneiWySOkoSci，naWetgdyprzekraczaona

wartosCtrzykrotnychwynagrodzehwsytuaqii，gdypracownik：

・umySlniewyrzadzilszkodejednostce（art・122KP），

・niedopelnilobowiazkuzwrotualborozliczeniasleZPOWierzonegomumienia

（a血124KP）．

§24



1・Wyznaczony pracownik z劉muaCy Sle gOSPOdarka skladnikami majatku jednostki

ZObowiazanyjest do prowadzenia ksiaginwentarzowych（wz6r－nr3doInstrukcji）

PrOWadzonychoddzielniedla：

a）podstawowychSrodkdwtrwabTCh（umarzTlyChstopniowo），

b）PozostalychSrodkdwtrwaIychwuZywanlu，

C）ewidenqjitychskladnikdwm車庫kowych，COdoktdrychzasadyewidenqiiwynikaia

ZZaWartyChum6W，POrOZumiehetc．

d）PozostalychSrodkdwtrwalychewidenqiiiloSciowei．

2・WksiedzeinwentarzoweJPrOWadzoneidlapodstawowychSrodk6wtrwalychkaZdyobiekt

umowanyjest woddzielnqIPOZyqii．NumerpozyqlPrZyChodu st劉e SleJegO numerem

inwentarzowym，ktdrym kaZdy obiekt powinien byC natrwale oznaczony（jezelijest to

mo揖we）・Przyewiden函rozchoduSrodkatrwabgopow享1ienbyCwskazanyjegon†mer

inwentarzowy・Zapisdwwksiedzeinwentarzowej dokonue sleWSPOSdbchronologlCZny

isystematyczny，0・Wedlugdnia，mieslaCairokuprzyJeClaOraZWPOSZCZegdlnychgrupach

KST．

3．W ksiedzeinwent狐ZOWd dla pozostalych Srodkdw trwalych moZliweJeSt LUmOWanie

Obiektdwwjednorodnegrupy．

4・Obowiazkiemwyznaczonegopracownika（zgodniezzakresemczymoSci）jest：

a）prowadzeniecaloScisprawzwlaZanyChzruchemSrodkdwtrwalych，

b）szczeg6toweokreSlaierodzaiuSrodkatrwaねgozgodniezobowiaz1両caklasyHkaqia・

C）nadawaniermer6wlnWentarZOWyCh，

d）nadawaniekoleinychnumerdwdowodomdokument1両cymruchSrodk6wtrwalych，

e）wykonywanie czymoSci zwiazanych z likwidaqia，SPrZedaza，PrZekazywaniem

izlomow専emSrodk6wtrwalych（Z鴎ciezewidenqiiksiegowd）・

f）Pzgadnianle StanuSkladnikdwma癌kunapodstawieprowadzonychprzezniegoksiag

lnWentarZOWyCh ze stanem wynikajacym z mZadzeh ksiegowych，PrOWadzonych przez

WyZnaCZOnegOPraCOWnikaUrzedu（zgodniezzakresemczymoSci）razwrokuC．nadzieh31

grudnia．

5．CzymoScidokonanychuzgodniehwymag劉aPISemnegOPOtWierdzeniawfbmieprotokolu

（wz6r－nr4doInstrukcji）．

Rozdzia15DokumentacjaksiegowaSrodkbwtrwalych

§25
1．KaZdy Srodek trwaIyjako obiektinwentarzowy powinien posiadaCindywidualna，，karte

Srodkatrwalego”（WZ6r－nr5doInstrukcji）．

2．Dow6dOTN－dokumentLUePrZyJeCiedouZywanianowychSrodkdwtrwatychpowstalych

WWynikuzakupu（wz6r－zaIaczniknr6doInstrukcji）．

3．Dow6dOTI－dokumentLjeprzyJeCiedouZywaniaSrodkdwtrwalychpowstalychwwyniku

inwestyqii（Wz6r－nr7doInstI・ukcji）．

4．Dow6dOTU－dokumentLjeprzyieciedouZywaniaSrodk6wtrwatychuZywanych（Wz6r－

ZaIaczniknr8doInstrukcji）．

5・DowedOTI十一　mOdyEka函yartoSciSrodkatrwaIegowskutekulepszenia・remOntu・

inwestydilubmodemizadi（WzOr－nr9doInstrukcji）

6・Dow6d KOR＋－mOdyHkacjawartoScipoprzezzwiekszeniewartoSciposiadanegoSrodka

trwalegowwynikuulepszenia，remOntu，inwestyqiilubmodemizadi（wz6r－　nrlO do

Instrukcji）．

Dowdd KOR一　一mOdynka函wartoScipoprTZCZeSciowe z竺nieiszenie wamDSci

POSiadanego Srodka trwalego spowodowaneJegO ZnlSZCZenlem，PrZeStarZaloScia，

nieoplacalnoSciadalszegouZytkowania，（Wz6r一mrlldoInstrukcji）．



7，DowbdlTS　－dokumentLJe sprzedaZ Srodkatrwalego w uZywaniu（wz6r－　nr12do

Instrukcji）．

8．DowbdI：T－dokumentuietrwalalikwidaqiecaloSciSrodkbwtrwalych，WyCOfanieSrodka

trwalegozuzywania，SPOWOdowaneJegOZniszczeniem，PrZeStarZaloScia，nieoplacalnoscla

dalszegouzytkowania，PrZekazanienieodphtneb如ZsprzedaZSrodkatrwalego（Wz6r－nr13

doInstrukcji）．

9．WprzypadkulikwidaqiiSrodkdwtrwaIychpodstawadorozchodujestprotokdlpostawienia

WStanlikwidaqii，Wktdrympozadataiszczegdtowaspecy宜kaqiapostawionychdolikwidaqii

Srodkbw trwalych powimy byC zawarteinfbmaqe o przyczynlelikwidadi，SPOSObie

PrZePrOWadzenialikwidaqiiizagospodarowaniamateriatdwlubodpad6wpozostajacychpo

likwidaqii（np．wWynikudemontaZu）－（Wz6r－nr14doInstrukcji）・Wmagasieodrebnego

SPOrZadzenia protokolulikwidaqii Srodk6w trwalych，POZOStalych Srodkdw trwalych

wuZywaniu，WyPOSaZenia niepodlegaJaCegOeWidenqiiiloSciowo－WartOSciowq・

10・W przypadku przekazania nieodplatnego nalezy udokumentowaC ten fakt protokolem

zdawcz0－Odbiorczym，aWPrZypadkusprzedazy－POkwitowaniemodbiorukupuacego・

11．SrodkinnansoweztytulusprzedaZystanowiadochddbudzetowy．

12．WceluprzeprowadzenialikwidaqiiSrodkatrwalegogldwnyjegouZytkownik zobowiazany

jest－WmiesiacuzaprzestaniauZytkowaniadanego obiektu－do zgloszeniatego faktu

Kierownikowijednostki（wz6r nr17doinstrukcji）・Kierownik jednostki przekazLje

infbmaqe pracownikowiksiegowoScimateriaIowqlO dokonamejlikwidaqiico skutkLtie

sclagnleClemZeWidenqiiksiegow匂danegoSrodkatrwalego・

Rozdzia16ZbycieSrodkatrwatego

§26

1．LikwidaqiizuZytychskladnik6wmaiatkowychjednostkidokon可esiewtrybiesprzedaZyna

surowcewtdmealbopoprzezzniszczenie，WPrZyPadkugdyichsprzedaZnasmOWCeWtdme

niedoszladoskutkulubbylabezzasadna．

2．ZuZyteskladnikirzeczowemaiatkuruchomegojednostki，StanOWiaceodpadywrozumieniu

Pr専Sdwustawyzdnia14grudnia201200dpadach（Dz・Uz2016poz1987zpdZn・Zm・）sa

YnleSZkodliwiane・

3．SrodektrwaIypodlegalikwidaqii，jeZeli：

a）nastapilonaturalneicalkowitejegozuZycie（techniczneiekonomiczne）wokresie

eksploataqii，

b）zostaluszkodzonylubzniszczonywtokueksploataqiiwtakimstopniu・誓n三e

na（埴e sie do dalszeieksploata串Oego naprawalub remontjest ekonomlCZnle

n亨ZaSadniony）・

C）nle SPelniawymogdwtechnicznychdo zainstalowanychprogramdwdot・SPrZetu

komputerowego，

d）jestzbednyiniebedzieda塙uZytkowanywjednostce・

4．Obiektym車庫kuwycofanenaskutekwyZqIWymienionychokolicznoScipodlegajalikwidacji

poprzezichsprzedaZ，PrZeZnaCZenienazlomlublikwidaqiefizycznabezodzysku・

5・SprzedaZySrodkatrwalegoiwartoSciniematerialnychiprawnychdokonuIeSleWtrybie

przetargupublicznego，Publicznegozaproszeniadorokowahalboauk函・Jesttopodstawado

sporzadzeniaprzezpracownikawyznaczonegoprzezKierownikajednostkidosporzadzenia

oftrtysprzedazyJOraZrOZPOCZeClaPOSZukiwanpodmiotuchetnegodonabyciaoferowanego

Srodkatrwalego．

6．PrzeznaczenienazlomSrodkdwtrwalychnastep叫eWdwczas，gdy：

a）dalszeuZytkowanieichjestniebezpieczne，

b）sawyeksploatowane，

C）posiadz南wadykonstrukcyjnelubinne，niepozwalajacenaicheksploataqie，



d）S叩rZeStarZaletechnicznieidalszaicheksploataqiabylabyekonomicznie

nleuZaSadniona，

e）kosztsprzedaZyp誓kraczacen？ZakupunowegoSrodkatrwaねgo，

f）pr6basprzedaZynlePOWiodlasle．

7．Przed dokonaniem zIomowania Srodka trwalego nalezy dokonaCJegO rOZbi6rkilub

demontazu，W Celu wymontowania z nlegO elementbw nieZelaznych orazimych czescI

ZeSPOldwnadajaCyChsiedodalszegouZytku，POdwarunkiem，ZekoszttegodemontaZunie

jestwiekszyodwartoSciuzyskanychczescl・

8．Nieodplatneprzekazanie SrodkdwtrwalychodbywasleWOParCiuoprotokdlzdawcz0－

Odbiorczy／PT／napodstawiepISemn匂akceptaqiikierownikajednostkilubosobyprzeznlegO

upowaznionei（np・；telefbnykomdrkowe）・

9．Kierownik jednostki moZe nieodplatnie przekazaCimq jednostce na czas oznaczony，

nieoznaczony albo bez zastrzeZenia obowiazku zwrotu skladniki m年iatku ruchomego

zprzeznaczeniemnarealizaqezadahpublicznych・

10．Nieodplatne przekazanie nastepLUe na PISemny Wniosek zainteresowanego zlo20ny do

kierownikajednostki

ll．Wniosek，Oktdrymmowawust．10powinienzawieraC：

a）nazwe，Siedzibei adres jednostki wystepl南cei o nieodphtne przekazanie

Skladnikamaiatkuruchomego；

b）wskazanieskladnikamaiatku，Okt6　wyStePLJejednostka；

C）uzasadnienfpotrzebisposobuwykorzystaniaskladnikamqiatku；

d）oSwiadczenle，Ze przekazany skladnik maiatku zostanie odebranyi mieiscu

wskazanymWPrOtOkolezdawcz0－Odbiorczym・

12．Przekazaniadokon叫eSlenaPOdstawieprotokoIuzdawcz0－0dbiorczegozawier劉aCegO：

a）oznaczeniestron；

b）nazwe，rOdzajicechyidentynkLhceskladnikmaiatku；

C）iloSCiwartoSCkaZdegoskladnikamajatku；

d）niezbedneinfbmaqieostanietechniczno－uZytkowymskladnikamaiatku；

e）okres，W ktdrym skladnik mz南tku ruchomego bedzie uzywany przezjednostke

korzystaiaca；

e）mieisceiteminodbioruskladnikamaiatkuruchomego；

f）Podpisyzpodaniemimieniainazwiskaorazstanowiskaos6bupowaznionychdo

POdpisaniaprotokolu・

13．Kierownik jednostki moZe dokonaC darowizny skladnika m年商ku ruchomego

jednostkom organizacylnym，POmOCy SPOleczng，SZkolomiplacdwkom oSwiatowym，

instytu函kumry；klubomsportowym，StOWarZySZeniom，OSObom宜zycznymlubosobom

prawnym prowadzacym dzialalnoSC charytatywna，jednostkom samorzadu

terytorialnego，ZPrZeZnaCZeniemnarealizaqieichce16wstatutowych・

14．W加OSCskladnikamaiatkuprzekazywanegowtrybieust・90kreSlasleWedlug

wartosci poczatkoweI a WartOSC skladnika majatku przekazywanego w trybie ust・13

0kreSlasleWedlugwartoSciksiegowq・

15．0dbidrskIadnikamaiatkunastepuenakosztpodmiotu，kt6remuprzekazanolubdarowanoten

Skladnikmajatku．

Rozdzia17．LikwidacjawartoSciniematerialnychiprawnych

§27

LikwidaqiiwartoSciniematerialnychiprawnychdokonueslePOPrZeZSPOrZadzeniedokumentulT

przezosobeodpowiedzialnazanadz6rnadoprogramowaniemstosowanymprzezjednostke・

DowddITpowinienzawieraC：

a）dateWygaSniecialicenqii，



b）datesporzadzeniadowodu，

C）przyczynelikwidaqii－WygaSniecielicendilubzmianaoprogramowania．

Rozdzia18〃Gospodarowaniesprzetemkomputerowym

§28

1．Wzakresiezespoldwkomputerowych，WedlugobiaSniehzawartychw，，KlasyHkaqiiSrodk6w

Hwalych”，Obiekteminwentarzowym moZe byC caly zesp61sIuZacy do przetwarzania

infbmaql，Zlozony zjednostki centralneii podlaczonych do niej fizycznie jednostek

ZeWnetrZnyCh言ak np・klawiatma・mOnitor・drukarka（wdwczas w．ewidenqii．naleZy

WySZCZegdlniCteurzadzeniazevmetrzne）1ubteZposzczeg61nemaszynylurZadzenlamOga

byCWydzielonewosobnejednostki．

2．PrzyJmueSleZaSade：

a）nowozakupionysprzetkomputerowy・ktdrywtymsamymczasiem平nauznaCza

ZeSPdl wprowadza sle POd jednym numereminwentarzowyml W WartOSci

POCZatkoweilacznq；

b）sukcesywnie dokupoyane ulZadzenia zost扇wydzielone w osobnejednostki・

kryteriumzaewidenqonowanluichdoSrodk6wtrwalychtzw・男POdstawowych”1ub

pozostalychSrodk6wtrwalychwuZywaniu，StanOWiichwartoSCpoczatkowa；

C）sprzetkomputerowywsp61prac南cyzkilkomakomputerami・nP・drukakalubskaner

sleClOWyWykorzystywanejednoczehieprzezwiele，naWetrOZPrOSZOnyChzespo16w

komputerdw zostaia zakwali宜kowane do podstawowych Srodkdw trwalychlub

pozostalych Srodk6w trwalych jako samodzielna pozyqa，

akryteriumstanowiichwartoSCpocz卸kowa・

3．UznaJeSiejakoelementwymiemy：

a）klawiature：mySZ

b）dyskwymlemy

C）napeddyskietek

d）kartegra宜ki

e）monitor

f）kartesiecioYa

g）ukladypamleCi

h）napedyCD

i）napedyDVD

j）nPgryWarki

4・PrzyImue Sle ZaSade，Ze kazda zmiane elementu wymiemego na dowodzie zakupu

dokumentLUe adnotaqa kierownikalub upowamionego przez nlegO PraCOWnika・

uzasadniajaca potrzebe∴Ⅵymiany elementu，na Skutek uszkodzenialub zuZycla Sle

dotychczasowego・Ponadto naleZy potwierdziC，Ze skZadnik ten przeznaczonyJeSt do

likwidaqii，eWentualniezostalzlikwidowany・

5・ZakupeIementuwymiennegopodlegazaewidenqonowaniubezpoSredniowkoszty・

6．Uzn劉eSiejakomaterialeksploatacyJny：

a）akumulatordoUPS

b）toner

C）bebenSwiatloczuly

d）p暑ytyCDR

e）dyskietki

t）kasety・iimeakcesoriakomputerowe・

7・ZakupymaterialdweksploatacyJnyChpodlegaJaZaeWidenqonowaniubezpoSrednio

Wkoszty．
郡上、藤箆



Wzbrnrl．Spisinwentarza

UrzadMiastaiGminyDebrzno，Nrpokoju・・・・・・…・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

1． p 疲�ｧv�6ｴ��F譁ｶ�ﾖ�ｦ�Fｶ�Vv��iloSc 皮&也vV蹤�'ｦ���

Potwierdzamprzyjecie，Skhdnik6wmaj可kowychobjetychspisem，douzytkusIuzbowego

orazprzyJmujeodpowiedzialnoSematerialnazaszkod wwyrz如zonapracodawcywmieniu

POZOStaWionymdodyspozycJl・

ImielnaZWisko Debrzno，dn……………，POdpis………．・…・・……



Wz6rnrZ，OSwiadczenie

（imieinazwisko）

Debrzno，dnia．．…．．．…．．……．………

（stanowisko）

OSWIADCZENIE

OpOWierzeniuskladnikbwmaj印kuUrzeduMiastaiGminyDebrznodouzytku

indywidualnego

Nini匂szymoSwiadczam，iZ：

1．PrzyJmujedouzytkuindywidualnegopowie帽Onemiskladnikfmajatkowezobowiazkiem

zwrotuidowyLiczeniasle．

2．Potwierdzamosobistyodbi6rwdniu……………………‥WySZCZeg6lnionegoponiz句mienia：

3．Niewnoszezadnychuwagizastrzezeh／wnoszezastrzezenia＊）dostanutechnicznego

ijakoSciowegow／wskladnik6wmajatkupracodawcy．

4．Stosowniedodyspozyqiiart．124§2kodeksupracyprzyjmujeodpowiedzialnoSematerialna

WPeInejwysokoScizamieniepowierzonezobowiqZkiemzwrotuiwyliczeniasle・

（podpisosobyprzyim1両CeioSwiadczenie（POdpispracownika）

＊）niepotrzebneskre錨C



Wz6rnr3，Ksiazkainwentarzowa

KsiaZkainwentarzowaSrodkdwtrwalychipozostabTChSrodk6wtrwalych

HykdZ dokument6N prZyChodoNYCh－NSZyStkich za okres：

DATA”YSTf州I馴IR；

Typ �7蒙&��Nr 認GFB�R �7蒙&��Symbol 皮VﾖW"�僣�'F�6��Umorzenie �7FD豸B�

Stdtu 芳�VﾖV蹌�dokument 微�W&F6｢�M 鳩%5B�komerk ��ihHehtdrZOH ���7ｧ�Fｶ��dotychczdSOll 遊ﾔ�%ｦV貭�

S 由�u ����1 嵐�7FG'�����迺�烹�e �����2�

NoWa 仏#fD柳f匁��6�F譁H�跏E､�����6ｦ磐�ｧ�FｷR�劔幡VF踟7Fｶ��AmortyzdCjd 薄ﾆ�8�ｲ�

komerkd 膝$��坊v��劔蒙��'��

‖ykaz dokument6N roZChodoNYCh－NSZYStkich za okres：

DATfl調YST TYp ��?､乃苺(�b�7蒙&��Nr 認GF���"�Symbol �7蒙&��Numer 僣drtOSe 謬匹��%ｦV譁R�StaHka 

Stdtu 芳�VﾅFﾆV蹌�dokument 微�W&D4｢� 挽�KRST 霧�W&ｲ� 末艷V蹤G%､��poczetkow 芳��6�7ｦ�6�｢�umOrZenl 

§ 由�u ��� 剴��y Stdry／ hoNy 囘 乏�d％ 

Nowd 仏#fH���匁F�4�F譁��跏�､襾���6ｦ磐Fｧ�FｷR�劔價ednostka �&ﾖ�'G率D4ｦ��IloSi 

komerka 膝'v�,ｶv��劔冦idry 



Wzdrnr4，Protok61uzgodnieniasald

PROTOKOLnr．．．．．．．．

zdnia………………．nzuzgOdnieniastanumajatkurzeczowegowgstanuna

Dnia……………‥r．PracOWnlCyuZeduMiastaiGminyDebrzno，kt6rympowierzonoobowiazki

wzakresieewidenqonowaniawksiegachrachunkowychorazgospodarowaniam年jatkiem

rzeczow）ml－dokonaliuzgodniehstanum年商ku

napodstawieewidendi丘nansowo－ksiegowgorazksiegllnWentarZOWq

（nazasadZieweryl施zdistanbwewidenqjTyCh）・

1．Pani……………………………　……………………………．，

（nazwiskoiimie）　　　　　　　　　　（StanOWiskosluzbowe）

2．Pm．．…．．………．…………．．…

（nazwiskoiimie） （StanOWiskosZuzbowe）

Wery丘kaqiipoddano：

ISrodkitrwale（kontoOll）

一gmpal

一棟upa6

－親upa7

－gmpa8

Niestwierdzono／stwierdzono＊rozbieZnoSciwiloSciSrodk6wtrwaIych．

Zgodne／niezgodne＊satakzewartoScipoczatkowedlaposzczegdlnychgrup

Srodkdwtrwalych＿ ��v�ｶ柳sd坊ﾕ7&�ｶGwG'v��蘭6��B�

Grupal 夫w7F�躋�ｷ6坊v�Vv��……………．PLN 　　SZt 夫vWv芳V��ﾂ�也vV蹤�'ｦ���……………．PLN 　　SZt 

Grupa6 夫w7F�躋�ｷ6坊v�Vv��……………．PLN 　　SZt 夫vWv芳V��ﾂ�也vV蹤�'ｦ�T｢�……………．PLN 　　SZt 

Grupa7 夫w7F�躋�ｷ6坊v�Vv��……………．PLN 　　SZt 夫vWv芳V��ﾂ�也vV蹤�'ｦ���……………．PLN 　　SZt 

Og61emgrupa 夫w7F�躋�……………．PLN 　iSZt 夫vWv芳V��ﾂ�……………．PLN 　　SZt 

1－8 鵡6坊v�Vv��末轅V蹤�'ｦ���

II．WartoSciniematerialneiprawne（kontoO20）

－WhrtoSCwgstanuksiegowego

…………………………‥PLN

－W加oSCwgewidenqllnWentarZOWei

…………………………‥PLN

RozbieZnoSciwstanieWartoSciniematerialnychiprawnych（kontoO20）nie

StWierdzono／stwierdzono＊，



III．PozostaleSrodkitrwalewuZywaniu（kontoO13）

一gruPaJeStZbiorembardzozlo20nym，POgruPOWanymWgaSOrtyment6W

OgdlemwartoSCwgstanuksiegowego……………………・PLN

OgdlemwartoSCwgstanuinwentarzowego……………………・PLN

RozbieZnoSciwstaniepozostalychSrodkdwtrwalychwuZywaniunie

stwierdzono／stwierdzono＊

＊niepotrzd〕neSkre銑C

Protokdlsporzadzonowtrzechegzemplarzach・

Podpisyosdbuzgadniajacych：



Wzdrnr与。KartapozycIlmajatkutrwalego

KARTAPOZYCJIMAJATKUTRWALEGO
na rok miesiac

Jednostkd：

ndres：

Rodzaj majatku　　　　　　　：P－S

SYmboI KRST

Symbol kom6rki orgdnizdcyjnej：

NdZNa pOZyCji MT

Rok produkcji

Ddtd prZyJeCld

Numer fdbrYCZny

Numeri…entdrZOIly

DostdNCa∴Hykon肌cd

Konto koszt6N

Osobd OdpoNiedzidlnd

Rodzaj konstrukcji

Hymidry

CzeSci skIadoIJe

Typ NIasnoSci

Zr6dio findnSONanid

Spos6b NykorzyStdhia

Pochodzenie

Metoda ndliczenid umOrZenid

OkreS ndliczenid umOrZenid

St州kd prOCentONa umOrZenid

MrtoSe poczqtkoIu

Harto…e netto

ChdrdkteryStykd

Umorzenie ndrdStdjdCe；

Umorzehie rOCZhe

ObsIugd Majdtku trNale90

Zmidny”rtOiciSrodkdt…dlegoijegoumorzeh：

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一．一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

Ddtd iSYmboliNrdok・IprzycZYnd Zmidhy

Operdcjil一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾

Ddta IHdrtO…e l Umorzenienarastdjacezl・　lStdNka∴％l Umorzehie zi・

NystdN．IpoczqtkoNaZt・idotychczdSONe i pozmianie lumorzenidi miesieczhe I roczne

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一－

！∴BO　　　十SOT脚I i I I
一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一－●一一一一一一一一一一一一一



Wz6rnr6．PrzyJeClenOWegOSrodkatrwalego

PRZY、叩CIENOWEGOSRODKATRWALEG0－OTN

PRZYJiCIE NONEGO ST

（pieczeO

NdZNa jednostki：

ndreS：

ImTa HYST‘ⅢI剛In：

NdZHd

Chdrakterystykd

DostdIlcd一日ykonaNCd lI．HdrtOSe z rozliczenia

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

il．HdrtO鑓nabycid

I lubllytNOrZenia zt

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I　2．KoSZty……………ZI

Nri datd dollodu dostaIly l

i RdZem ZI

l　3．Jmorzenie poczqtkoNe Zf

Miejsce uZytkoNdnid

lub prZeZndCZenid

podpiSy ZeSpoIu przyJmujqcego

Numer i Data

HdrtO…e SZdCunkoNd

Numer i Ddtd

podpiS OSObY．kt6rej poNierza sie

piecze nad pl．Zyjetym Srodkiem trNaZyn

Polecehie kSie90Ndnia

Stopd％umorzehia：

1　　　　　　　1

－－－－－－－●〇一一一一一一一一一一一一一一一一一一．●一．一一一一一一一一一．●一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一●一一一一一一一一一一一

Symbol uktadu klasyfikdCyjnego I KohtO”inien I KNota

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

㍍‾詰：二㍍‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾i i

StdnONiSko Koszt6N



Wz6rnr7，PrzyjecieSrodkatrwalegozinwestycji

PRZYJECIESRODKATRWALEGOZINWESTYCJI OTI
NazNa jednostki：

DflTn HYSTfⅢI馴IA：

＝＝＝＝ここ＝＝ここ＝＝＝＝ここここここ＝三号＝ここ＝＝ここここ＝＝＝＝＝＝ここ＝ここ＝ここ＝＝＝＝＝＝＝＝ここここここ二王ここここ＝＝ここ＝iここ＝ここここここここ三三三雪害＝ここ…

l PRZYJ［CI［SRODKA TRl博壮EGO ZIN購STYCJI

（pieczee〉

NdZWd

Chdrdkterystyka

DostaNCd－HykonaNCd II・Harto…e z rozliczenid

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

Il．HdrtO…〔ndbycid

I lub NytNOrZenid Z1

－－－－－－－－－－－－－－－－－－一一一一一一一一一一一一一一一一一一十　2．Koszty……………Z書

Nri datd doNOdu dost州y I

I Razem zI

l　5．Umorzenie poczqtkoIJe Zl

Miejsce uiytkoNahia

lub przezndCZenid

Podpisy zespolu przyjmujecego

Numer i Ddtd

IhrtoSe szdCuhkoNd

Podpis osoby，kt6r．ej poNierzd Sie

pleCZe ndd przyjetYm Srodkiem trMtym

polecenie ksiegoIJdnid

Stopd％umorzenid：

i I

Symbol uklddu kldSyfikacyjnego i KohtO Ninien l K otd

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

㍍‾詩誌こ；‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾i l

Konto Md

StanoNisko KoszteN



Wz6rnr8．PrzyJeCiestaregouzywanegoSrodkatrwalego

PRZYJECIEUzYWANEGOSRODKATRWALEG0－0TU
NazNd jednostki：

Rdres：

DATA＝YSTfⅢI馴In：

＝ここここ＝＝＝＝ここここ三号＝＝ここここ＝＝＝＝＝＝ここここここここ三号＝二二二ここ＝＝ここ＝＝ここここここここここここ＝二二三ここここここIここここ＝＝＝＝

i PRZYJECIE ST UZYHANiGO

（piecz華）

NazHd

Chdrdkterystykd

DostaNCd一日ykon州Ca

Nri ddta doNOdu dostaNy

Miejsce uZytko鵬nid

lub przeznaczenid

podpisy zespoIu przyJmujqcego

Numer l Ddta

1．日drtO…e z rozliczenia

l．批rtoS〔ndbycia

lub NytWOrZenid ZI

2．KoSZty……………Zま

RdZem ZI

3．Umorzenie poczqtko鵬Z書

HdrtOSとszdC…koNd

Numer i Ddtd

PodpiS OSOby，kt6rej poNierzd Sie

pleCZe nad przyjetym Srodkient…atyn

polecenie ksiegoNdnid

Stopd％umorzehid：

I i

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

SymbolukIddukldSYfikdCyJnego l KontoNinien l KNotd

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

㍍一誌：二㍍‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾i i

Konto Md

StanoNisko Koszt6N



Wzdrnr9，Mody範kacjaSrodkatrwalego－ZwiekszeniewartoSciSrodkatrwatego

zinwestycji

MODYFIKACJASRODKATRWALEGO OTI＋

NdZNd jednoStki；

ndres：

DATfI HYSTfMIENIn：

I＝＝＝＝ここ＝ここ＝＝＝＝：＝ここ＝＝＝ここ

IKomerkd OrgdnlZdCyJnd

i

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

I Symbol koszt6N

i

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

i NazHa Srodkd trHatego

MODYFIK的Ja（OTI＋）

Srodkd trlmIege MT nr’

KorektailoSci

NumerinlJentdrZONy

ChdrdkteryStykd

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

Ddta叩rONadzenid modyfikacji

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

KorektdNdrtoSciiMentarZO鵬jI Korektd umOrZenidinNentdrZONegOI KorektdamOrtyZaCjirOCZnej

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

i I

Wz6rnrlO。ModynkacjaSrodkatrwalego－ZwiekszenieSrodkatrwalego

MODYFIKACJASRODKATRWALEGO KOR＋

NdZNd jednostki：URZFiDllInSTflI GMINY D郎RZNO

ndres：DERRZNO

TRflUGUTTn2

－ここここ＝＝＝ここ＝＝＝＝＝＝＝ここ＝＝ここ＝＝ここここ＝＝＝＝ここ＝＝＝＝ここ三三＝＝＝＝ここ＝＝＝＝＝＝ここ＝＝＝＝＝ここ雪害ここ＝ここ二二三＝＝＝＝＝ここ＝ここ＝＝＝＝ここここ＝＝＝ここここ＝＝＝＝ここi

嵩誓半端羅　hr i
NazHd…rodkd tr舶fego

KorektailoSci

NumerinllentdrZONy

Chardkterystykd

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

Ddta NprONddzenid mOdyfikdCji

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

KorektdNdrtOSciiMentarZOtleji KorektdumorZeniai…entarZONegOI KorektadmOrtyZaCjirocznej

一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

l I



Wz6rnrll．Mody範kacjaSrodkatrwaIego－ZmnleJSzeniewan0gcigrodka

trwalego

NazNa jednoStki：

Rdres：

DfITfl”YSTf潤ItNIn：

Om6rka orgdnizdCyJnd

Symbol koszteN

NdZNd Srodkd trHdiego

MODYFIKmJfl（KOR－）

Srodkd t…a書ego MT nr

Korektailo…ci

NumerinIlehtarZOIJy

l CharakteryStyka

I一一一一一一一一一一一一一一一一一－：一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

I Ddtd NprO”dzenld modyfikacji

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一：－‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾：‾‾：‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾ニ：‾‾‾‾‾‾‾「

I KorektdNdrtOSciinNentarZONeJI Korekta umorzehldlhNentdl．ZONe90l KorektddmOrtyZaCJlrOCZneJ

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

I I i

Iここここここ＝＝＝＝＝＝＝＝ここ＝＝＝＝ここここここ＝ここ＝＝＝二二二二＝ここ三三号＝＝ここここここここここ二三三号＝＝＝＝＝＝＝＝ここここここ＝ここ＝＝ここ＝＝＝ここここここここここここここここここここ

Wz6rnr12，SprzedazSrodkatrwalego

SPRZEDAZSRODKATRWALEGO－IJTS

NazINa jednostki：

ndres；

DATA NYSTf州IENm：

Iここここ＝ここ＝ここここ二三＝＝＝＝：＝＝＝

iKomerkd organlZdCyJna

i

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

I Symbol koszte‖

i

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

i NdZNa…rodkd tMaIego

Orzeczenie Komisji

Data∴∴SprZedaZy

KomisJd

SPRZ的qZ

Srodka trNdtego LT nr

IloSe sztuk

NumerinNentdrZONy

DecYZje Komisji zdtNierdzam

十一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I

IpodpiSy Idata I dYrektor
一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一“一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一●

KsiegoHo詐

HptYneIo dnia



polecenie ksie ooNdnid nr

iKonto Hinieh l Suma i Konto Ma

podpis Gt．KsiegoNego

Wzdrnr13。LikwidacjaSrodkatrwalego

LIKWIDACJASRODKATRVVALEG0－1：T

NdZNd jednostki：

ndres：

I＝ここ＝ここここ＝＝＝＝二三＝ここ＝二三号＝＝ここ＝ここ＝三三＝＝＝ここ＝ここここここここ＝＝＝ここ＝＝ここ

IKomerkaorgdnlZaCyJnaI LIMIDfICJA
i I Srodka trlld書e90　LT

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一i

iSymbol koszteN i

I一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

l NazIJ＝Srodkd trNd登ego

i

i IloSe sztuk

I一一一一一一一一一：一一一一一一一一一一一一一一一一一一一：一一二一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

I Orzeczenle Komisji LikNiddCyJheJ

Ddtd rOZpOCZeCialikNidacji

KomisjalikNiddcyjhd

NumerihllentdrZONy

Decyzje Konisji zatNierdzam

1－－－－－－－－－－－－－－－－一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I

Ipodpisy ldatd I dyrektor
一一一一一●〃一一一一一一一一一一一一一一一一一－．●一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一．一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一●

KsiegoHOS〔

叩量yneIo dnid

polecenie ksie90mnid nr

一一■●一一一一一一一一一一一●○●●－．●一一一一一一一一一”一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一

Se lKonto冊nien iSuma l KontoMa

一一一一一一一一一一一一一一一■●一一一一一一一一一．●．“．●一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一．一一

I I i

I i I

i i i

I I i



podpis GI．Ksiegowego

Wz6rnr14．Protok61KomisjiLikwidacyJnei

doInstrukdiwsprawiegospodarowanla，eWidenqliamortyzaqiiskladnikamimajatkowmioraz

zasadodpowiedzialnoScizapowierzonemieniewUrzedzieMiasta

iGminyDebrzno

Protoket

KomisjiLikwidacyJneJ

znzyczneilikwidaqiiskladnik6wmajatkowychwymienionychwzaIacznikudoprotokoluzoceny

stanutechniczn匂zdnia………………………・r・

I．KomisialikwidacyInaWSkladzie：

PrZeWOdniczacy，

CZIonek，

－CZlonek，

－CZlonek，

－CZlonek

wobecnoSciosobymaterialnieodpowiedzialng：

POdokonanejwdniu…・………・・．…・…OCeniestanutechnicznegoSrodk6wtrwabTChoraz

pozostatychSrodkdwtrwalychwuzywaniustwierdzila言乞ZuWagina

（wymieTiCprzesIanki・ktdreupowaZni斬dodokonanialikwidaqiiskladnikdwm斬tkowych）

nadaiasleOnejedyniedolikwidaqiipoprzez

（okre鑓Cfbmenzyczneilikwidaqii）

WzwiazkuzpoWyZszymdokonmolikwidaqiiSrodkdwtrwalych，POZOStatyChSrodkdw

trwalych，WyPOSaZenia＊，OktdrychmowawzalacznikudoProtokoluocenystanu

technicznego．

Podpisyczlonkdwkomisii：　　　　　　　　Podpisosobymaterialnieodpowiedzialng

Zatwierdzamlikwidacje

Kierownikjednostki

Debrzno，dnia．．……………．…．

Uwaga：KomidaLikwiddCyinam02erozszerzyetnSeProtokolustosownie‘わpotrzeb－ZuWagina

wッstqplenieokolicznoScimqiqqIChzwiqzekzlikwiddyqsklad房kbwmqiqtkuWUP



Wzdrnr15．ZmianamleJSCauzytkowaniaSrodkatrwalego

ZMIANAMIEJSCAUZYTKOWANIASRODKATRWALEGO

NdZIla jednostki：

ndres：

DATA HYST【潮I［NIa：

i－i－●－－－－－－－－－－－．－－－－－．一一－．－i一一一－－－－－－一．一一－－－i－－一一一一一－－－－－一一－－●－一一－－－－－－．－●一一－－－一一－－－－－－一一－－－－－－一一－－－．－－ii－〃〃●一一●－－－●－－－●－－1－●－－－－－－●一
一i－－－－－－－－－－－－－－－－－一一－一i一一－－－一一－－一一一－．－－●－－－－一一－－－－－－－一一ii一一－－－－－－－一一－－－”－－－－－－－－－－－－－－－i”－○〃－－－－－－－●一－－●一一一●‾－i－－－．－‾－－‾－

l DziaZ一日ydziai I ZMI…MIIJSC＝ZYTKO日間In MT I

I I Srodkatmdle90　　　　　　　　　MN I

i I Nrdokumentu：　　　　　　　　　　　　　　　　I

i一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I

I Dnia i

I NdZWdSrodkdtrNdIego l

I i

l PoprzedniuZytkoNnik：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　l

I NoHYutytkoNnik：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　i

十dkterystyka i

i一一一一一一一一：一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一一I

IJedn．mldry IIlo…e i Cend I　　冊toSe I i

i I i

przehieSiono

Zlecil i przekazaI i PrZyj函

Wz6rnr16PrzesunleCleWypOSazenia

Protok6iprzesunleClaWyPOSazenia

（UMiGICUW）

Wdniu………………………・PrZeSunletOWyPOSazeniezbiuranr………・Pana／Pani

dobiuranr…………………‥　Pana／Pani

PrzedmiotemprzesunleClaWyPOSazeniajest

Onrinwentarzowym…・・…・・……

PrzekazLUaCy：

ZgodaprzeloZOnegO：

Przyimuacy：



Debrzno，dnia……．…．…．…

Do

BurmistrzaMiastaiGm砂

Debrzno

WNIOSEK

Wzbrnr17WniosekokasacJe

WzwiazkuzezIymstanemtechnicznymskladnikdwmajatkowychproszeodokonanie

OCenykoniecznoScikasaqiin／wskladnikdw：WzwiazkuzprzedawnieniemslePrZePISOWPraWnyCh

PrOSZeOdokonanieocenykoniecznoScikasaqiin／wsktadnik6W：

lp． 疲�ｧv��IloSc 皮&也vV蹤�'ｦ���Uwagl 

1 �� �� 

2 �� �� 

3 �� �� 

4 �� �� 

5 �� �� 

6 �� �� 

7 �� �� 

8 �� �� 

9 �� �� 

10 �� �� 

11 �� �� 

12 �� �� 

13 �� �� 

Podpisy


