BURMISTRZ

MIASTA i GMI!

NY Zarzadzenie Nr 166.770.2017
SWRRZNO Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
S z dnia 22 wrzeénia 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2016 r., poz. 1047 z pdézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 145.445.2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Debrzno z dnia 31 maja 2016r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej zarzadza

si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych w terminie od dnia 1.12.2017r.
do dnia 15.01.2018r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majagtkowe:

grunty, drogi,

wartosci niematerialne i prawne,
srodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony instalacja wodociggowa, kanalizacyjna itp..
$rodki trwale w uzywaniu,

pozostale $rodki trwale,

rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
naleznosci i zobowigzania,

druki écistego zarachowania,

pozyczki i kredyty,

10) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

11

) fundusze wilasne,

12) zapasy materialow (magazyn),
13) wlasne skiadniki majatku powierzone kontrahentom,
14) pozostate $rodki trwale ujete w ewidencji iloSciowej.

§ 4. 1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1,2.3 nalezy przeprowadzi¢ droga
weryfikacji.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4,5,14 nalezy spisa¢
arkuszach spisu z natury. Spis z natury $rodkow trwalych w uzywaniu  nalezy odesta¢
wlascicielowi $rodka trwalego.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowdzic¢

w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 naleznosci nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 i 12 nalezy



przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury, a ponadto
pkt. 8 nalezy przedstawi¢ w formie protokotu.

6. Inwentaryzacje skiadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 91 10 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald z bankami i kredytodawca lub
pozyczkodawca.

7. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 11 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje¢
ich wartosci.

8. Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 13 nalezy przeprowadzié

w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

§ 5. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna powolang odrebnym zarzadzeniem do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych (w przypadku braku cen),

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 6.Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowigzuje do sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywow 1 pasywow.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojciech\Kallas

Otrzymujg do wiadomoSci:
1) Skarbnik Gminy
2) inni



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 166.770.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 22 wrze$nia 2017 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

1 Etap przygotowania inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin y Osoba odpowiedzialna

1 Przeszkolenie Komisji|Etap przygotowania |10.11.2017 Przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjnej inwenatryzacyjnej

2. Przygotowanie Etap przygotowania |24.11.2017 Przewodniczacy komisji
dokumentow inwenatryzacyjnej
inwentaryzacyjnych

3. Przygotowanie pol|Etap przygotowania |27.11.2017 Osoba materialnie
spisowych (biur, odpowiedzialna
magazynow itp.)

I1 Etap przeprowadzania inwentaryzacji

Lp. iPrzedmiot _!Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
\inwentaryzacji zinwentaryzowania preeprowadzenia | technika inwentaryzacji
; | mwentaryzac;t |

1. ' Grunty, drogi 'Dane ew1denc;1'0d 01.12. 2017 Weryﬁkaqa sald na

| |ks1¢g0wej |D0 15.01.2018  dziefi 31. 122017 r.

|._____._____ _— R e e IRCHE——.

|2. Wartosci mematerlalne Dane ewulenc_}l 10d  01.12.2017| Weryﬁkac_]a sald na

| i prawne 'ksiggowej Do 15.01.2018 | dziefi 31.12.2017 .

S e eI L. _aaih AR e R

13. Srodki trwale,do | Dane emdenc_]l | Od 01 .12.2017I_Weryﬁkaqa sald na

| ktorych dostep  jest ksiggowe;j ‘Do 15.01.2018  |dzien 31.12.2017 .

| |utrudniony i

e/ A, SUNE SRS WV T r———

4. |Srodki  trwale  w Dane ewidencji | Od 0] 12.2017 Spis z natury v»edhlg

' 'uzywaniu |ksi¢gowej |D0 15.01.2018 stanu na dzien|

| | | | 31.12.2017 1. |

'S. | Pozostale srodki trwale | Arkusz spisu znatury |Od  01.12.2017 Spis z natury wed}ug
. | ‘Do 15.01.2018 | stanu na dzien
| . . 131.12.2017 r.

|E_ _ 'Pio_zr_a(_:h;.u_lkl ~ zDane  ewidencji Do 01.122017 Weryfikacja sald na.
. pracowmkaml ‘ksiggowej Do 15.01.2018 :dzier'l 31.12.2017 r. :
- TI = = e e e e e
i Rozrachunkl Dane wedlug Od  01.12.2017 | Weryfikacja sald na

publiczno-prawne ewidencji ksiggowej Do 15.01.2018  |dzief 31.12.2017 1.

) IR e —— gy I e R Ve i A et



Lp. Przedmiot Obiekt  Termin 'Rodzaj, forma, metoda, |

inwentaryzacji zinwentaryzowania i przeprowadzenia |technika inwentaryzacji
| | inwentaryzacji _{
8. | Naleznosci i Wszystkle z/Od  01.12.2017 Pisemne uzgodmeme
zobowiazania ‘wyjatkiem naleznosm'Do 15.01.2018 |sald z kontahentami na
'spornych 1 . \dzien 31.12.2017 r.
‘watpliwych, |
| naleznosci i I i
|zobowigzan | |
| | pracownikow i |
' publiczno-prawnych | |
9. :Drukx sc1slego Wedlug danych z| 131.12. 2017 'Spis z natury wedhug|
| zarachowania, ksiegi drukow: ‘stanu na dzien
I ‘Scistego zarachowania| I'3].12.20] 1%
0 | 1V
10. }PoZyczki i kredyty |Wedlug emdenc_]l]l—Od 01.12.2017 Pisemne  uzgodnienie |
; ‘ksiggowej Do 15.01.2018 'sald wedlug stanu na
| | | dzien 31.12.2017 .
. | |
11. TSTOdk] plemgzne ‘Wszystkie  rachunki Od 01 12.2017 Pisemne  uzgodnienie|
zgromadzone na ‘bankowe Do 15.01.2018  |sald wedlug stanu na|
rachunkach bankowych dzien 31.12.2017 r. |
|
| ! |
12. 'Fundusze wiasne ' Wedtug stanu Od  01.12.2017 | Poréwnanie danych
| Ierdencp ksiggowej Do 15.01.2018  ksigg rachunkowych z
| odpowiednimi ,
dokumentami 1

'weryfikacja ich wartosci |
‘na dzien 31.12.2017r. |

-_— -

13. | Zapasy materiaOw | .....cocvvverereereeceereenns '0d  01.12. 2017| |Spis z natury wedlug
(magazyn) Do 15.01.2018  |stanu na dziefi |

B 31 122017r.

'14. | Wiasne skladmkl Wedtug emdenc_u-Od 01.12. 2017|P15emne potwnerdzemel
'majgtkowe powierzone  ksiegowej Do 15.01.2018  |sald z kontrahentami na/
Ikontrahentom dz;en 31.12. 2017 r. |

15. | Pozostate $rodki trwaie Spis z natury Od 01.12.2017 Spis z natury wedlug|
‘ujete w  ewidencji Do 15.01.2018  stanu na d21en!

| 1losciowej 31 12. 2017 f.



III Etap rozliczenia inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji

Termin

Osoba odpowiedzialna

1 Sporzadzenie Rozliczenie
protokotu réznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

23.01.2018

Pracownik ksiegowosci

2 Wyjasnienie przyczyn|Rozliczenie
roéznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

27.01.2018

Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej

3 Sprawozdanie Rozliczenie
przepowadzonego inwentaryzacji
spisu wraz z
prorotkolem roéznic
inwentaryzacyjnych

28.01.2018

Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej

4 Podjecie decyzji w|Rozliczenie
sprawie roéznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

29.01.2018

Kierownik jednostki

5 Ujecie (ksiggowanie)|Rozliczenie
réznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych i
ich  rozliczenia w
ksi¢gach
rachunkowych oraz w
ksiggach
inwentarzowych
wedlug decyzji
Kierownik jednostki

30.01.2018
na
31.12.2017

dzien

Glowny ksiggowy,
pracownik jednostki

22 wrzesien 2017 rok

(data)

Kierownik jednostki
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