BURMISTRZ -
MIASTA i GMINY Zarzadzenie Nr 72.676.2017

VEBRZNQ Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 28 kwietnia 2017 roku

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla Migdzyzakladowej Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej przy Urze¢dzie Miasta
i Gminy oraz CKSiT w Debrznie

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6ézn. zm.) oraz § 43 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 grudnia 1992 r. w sprawie pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz
spoldzielczych kas oszczedno$ciowo-kredytowych w zakladach pracy (Dz. U. z 1992 nr 100
poz. 502) zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1.Wprowadza sie zakladowy plan kont wraz z opisem i sposobem ujmowania
operacji gospodarczych oraz zasady prowadzenia ksigg rachunkowych Migdzyzakladowej
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urzedzie Miasta i Gminy oraz CKSiT
w Debrznie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Rachunkowo$¢ winna by¢ prowadzono zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach stanowiacych podstawe prawng niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacy
od 1 stycznia 2017 roku.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 72.676.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 28 kwietnia 2017 roku

Zakladowy plan kont dla Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
przy Urzedzie Miasta i Gminy oraz CKSiTw Debrznie.

L. Wykaz kont
Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

131 — Biezacy rachunek bankowy
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zesp6t 2 — Rozrachunki i1 roszczenia

234 — Rozrachunki z czlonkami PKZP
240 — Pozostale rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Koszty pozostale
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

801 — Fundusz oszczednosciowo-pozyczkowy
802 — Fundusz rezerwowy

1L Opis kont
Konto 131 — ,,Biezacy rachunek bankowy”

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkéw na rachunku bankowym PKZP. Podstawe zapiséw
ksiegowych na tym koncie stanowia wyciagi bankowe. Po stronie Wn konta 131 ujmuje si¢
wplywy srodkéw pienigznych, a wyplaty wykazywane sa po stronie Ma. Konto 131 wykazuje
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Konto 141 — ,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkoéw pienieznych w drodze. Na koncie tym ewidencjonuje
si¢ przekazanie lub otrzymanie $rodkéw z innych rachunkéw bankowych. Konto 141 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigznych w drodze.

Konto 234 — ,,Rozrachunki z czlonkami PKZP”

Konto 234 shuzy do ewidencji sptat i wyplat udzielonych pozyczek czionkom PKZP.
Po stronie Wn ksi¢guje si¢ udzielone czlonkom pozyczki. z kolei po stronie Ma ujmuje si¢



splate pozyczki badz jej potracenie z wkladow — w przypadku wystapienia zadluzenia, na
wniosek czlonka PKZP lub tez umorzenia pozyczki w cigzar funduszu rezerwowego.

Do konta 234 prowadzi sie¢ kartoteki imienne dla kazdego czlonka PKZP. Konto 234
wykazuje saldo Wn, co oznacza stan zadluzenia czlonkéw PKZP.

Konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do zmniejszenia kosztow poniesionych przez PKZP, za ktore jest obcigzany
Urzad Miasta i Gminy Debrzno zgodnie z podpisang umowa. Po stronie Wn ujmuje si¢
naliczenie kosztow do zaplaty przez Urzad a po stronie Ma zaplat¢ na podstawie noty
ksiegowej. Saldo konta 240 na koniec roku oznacza nieuregulowang nalezno$¢ od Urzedu.

Konto 400 — ,,Koszty pozostale”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych przez PKZP i sa to zazwyczaj koszty
bankowe (oplaty za prowadzenie rachunku bankowego oraz oplaty za dokonane przelewy).
Po stronie Wn ujmuje si¢ zwiekszenia kosztéw a po stronie Ma zmniejszenia kosztow.

Na koniec roku konto 400 przeksiggowuje si¢ na konto 240 i nie wykazuje salda.

Konto 801 — ,,Fundusz oszczednoSciowo — pozyczkowy”

Konto 801 stuzy do ewidencji zgromadzonych wkladéw przez cztonkéw PKZP. Do konta 801
prowadzone sg imienne Kkartoteki wkladow czlonkowskich. Po stronie Wn ksieguje si¢
pomniejszenie wkladow w przypadku rezygnacji z czlonkostwa lub splate pozyczki
zgromadzonymi wkladami w korespondencji z kontem 131 lub 240. Po stronie Ma ujmuje si¢
wplate wkladoéw przekazane przez zaklad pracy na rachunek bankowy kwoty potraconych
wkladow wedlug imiennego wykazu czlonkow PKZP w korespondencji z kontem 131. Na
koniec roku konto 801 wykazuje saldo Ma, co oznacza stan funduszu oszczednosciowo-
pozyczkowego zgromadzonych wkladow.

Konto 802 — ,,Fundusz rezerwowy”

Konto 802 funduszu rezerwowego powstaje z wplat nowo przyjetych czlonkéow kasy, tzw.
wpisowego, z nie podjetych wkladow czionkowskich i z odsetek. Zwigkszenie funduszu
ksiggowane jest po stronie Ma w korespondencji z kontem 131. Nie$ciggalne pozyczki

zmniejszaja stan funduszu rezerwowego na podstawie Uchwaly Zgromadzenia Czlonkow
PKZP.

III.  Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Za rok obrotowy uwaza si¢ okres od 01 stycznia do 31 grudnia w kazdym roku
kalendarzowym. Ksig¢gi rachunkowe zamyka si¢ i sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na
koniec kazdego roku kalendarzowego, w przypadku kontynuowania przez PKZP dzialalno$ci
statutowej. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ réwniez na kazdy bilansowy w przypadku
zakonczenia dzialalnosci statutowej PKZP.

W zwiazku z tym. iz w ksiegach rachunkowych PKZP nie wystepuja operacje generujgce
koszty (ponoszone sa one przez pracodawce) i przychody (wplywaja one na fundusz



rezerwowy) oraz zyski i straty ksztaltujace wynik finansowy. to nie zachodzi koniecznos¢
sporzadzania rachunku zyskow i strat. Sprawozdanie finansowe PKZP ogranicza si¢ zatem do
bilansu sporzadzonego w uproszczonej formie.

Roczne sprawozdanie finansowe sporzadzone wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy o
rachunkowosci podpisuje zarzad oraz komisja rewizyjna, to znaczy wszyscy czlonkowie tych
organdéw, po przeprowadzeniu wczesdniej kontroli dziatalnosci PKZP. Roczne sprawozdanie
finansowe podlega zatwierdzeniu przez walne zebranie czlonkéw PKZP. Do sprawozdania
finansowego zalgcza si¢ protokét kontroli komisji rewizyjne;.

Rachunkowo$¢ PKZP jest prowadzona r¢cznie i przy pomocy exela.
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