BURMISTRZ

MIASTA i GMINY Zarzadzenie Nr 55.659.2017

DEBRZND Burmistrza Miasta i Gminy debrzno
z dnia 24 marca 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016
poz 1047) oraz Zarzadzenia Nr 3/2004 z dnia 1 lipca 2004 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych Centrum Kultury, Sportu
i Turystyki w Debrznie w terminie od dnia 03.04.2017 do dnia 14.04.2017 wedtug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

1) $rodki trwale
2) pozostale srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowej,
3) wartosci niematerialne 1 prawne,

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.03.2017 roku.

§ 3. 1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszu spisu
z natury i porownac z danymi w ksiegach inwentarzowych

§ 4. Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy mozliwie czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych (w przypadku braku cen),

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji.

§ 5. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego komisji
zobowiagzuje do sporzadzenia protokoléw konicowych z przeprowadzenia inwentaryzacji .

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2) Ksiegowos¢ CKST Debrzno
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Harmonogram inwentaryzacji na dzien

Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 55.659.2017
Burmistrza Miasta i Gminy debrzno
Z dnia 24 marca 2017 roku

I Etap przygotowania inwentaryzacji

ooooo

oooooooooooo

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
1 Przeszkolenie Statej Etap przygotowania |03.04.2017 Przewodniczacy komisji
Komisji inwenatryzacyjnej

Inwentaryzacyjne)

2,  (Przygotowanie Etap przygotowania |{04.04.2017 Przewodniczgcy komisji
dokumentow inwenatryzacyjnej
inwentaryzacyjnych

3.  |Przygotowanie pél Etap przygotowania |04.04.2017 Osoba materialnie
spisowych (biur, odpowiedzialna
magazynow itp.)

I1 Etap przeprowadzania inwentaryzacji

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | prieprowadzenia | technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Srodki trwale Dane ewidencji 05.04.2017 Spis z natury

ksiegowej

2.  |Pozostale srodki trwale | Dane ewidencji 06.04.2017 do Spis z natury
ujete w ewidencji ksiegowej 10.04.2017
ilosciowej

3 Wartoséci niematerialne | Dane ewidencji 05.04.2017 Spis z natury
i prawne ksiggowej

I11 Etap rozliczenia inwentaryzacji




Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna

1 Sporzadzenie Rozliczenie 11.04.2017 Pracownik ksiggowosci
protokotu réznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

2 Wyjasnienie przyczyn |Rozliczenie 12.04.2017 Przewodniczacy Stalej
réznic inwentaryzacji Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

3 Sprawozdanie Rozliczenie 12.04.2017 Przewodniczacy Stalej
przepowadzonego inwentaryzacji Komisji
spisu wraz z Inwentaryzacyjnej
protokolem réznic
inwentaryzacyjnych

4 Podjecie decyzji w Rozliczenie 12.04.2017 Kierownik jednostki
sprawie réznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych

5 Ujecie (ksiggowanie) |Rozliczenie 14.04.2017 Glowny ksiggowy,
rdznic inwentaryzacji pracownik jednostki

inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenia w
ksiggach
rachunkowych oraz w
ksiegach
inwentarzowych
wedlug decyzji
Kierownik jednostki
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Kierownik jednostki




