Zalacznik

do Uchwaly Nr&/2iH3
Miejsko-Gminnej Komisji
do Spraw Referendum

z dnia S grudnia 2013 roku

WYTYCZNE -

dla obwodowych komisji do spraw referendum, dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz

przeprowadzenia glosowania w referendum gminnym
w sprawie likwidacji Strazy Miejskiej w Debrznie,
zarzadzonych na dzien 15 grudnia 2013 roku.

Cztonkowie obwodowych komisji do spraw referendum.
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Czlonkowie komisji ofrzymujg od Gminne] Komisji ds. Referendum dokumenty potwierdzajace
czlonkostwo w kormisji,

Czionkowie komisji, zgodnie =z art. 154 & 4 i 5 Kodeksu wyborczego korzystajg z ochrony prawnej
przewidziane] dia funkcjonariuszy publicznych 1+ ponosza odpowedzialnosc jak funkcionanusze
publiczni. Przystuguje im zryczaltowana dieta Za czas zwigzany z przeprowadzeniem glosowaria
! ustaleniem wyniku glosowania oraz de 5 dni zwolnienia. z zachowamem prawa do wynagrodzenia,
w Zwigzku z wykonywaniem zadan.

Wodniu wybordw czlonkowie komisp sa zobowigzani do noszenia identyfikatardw z mieniem
'nazwiskiem oraz funkcjg petniona w komisy

Ma pierwszym  posiedzeniu  komisje wybieralz  ze swegjege  skiadu  przewodnicZatege
1 zastepce przewodniczgcego komisji oraz, na podstawie regulaminu cbwodowych komis;i wyborezyoh,
omawigja swoje zadania 1 ustalajg tryb pracy

Fo ukenstytuowaniu sie komisja podaje do publiczne] wiadomosel informaczie o swolm skisdzie
» uwzgledrieniern pelnionych funkcj. Informacie wywiesza sig rowniez w lokalu komis)i.

Prrewodmiczgey komisfl kieruje pracam: komisji. zwoluje (2] posiedzenia 1 przewodriczy im ¥ fazie
nmzopecnosci przewodniczacedo jego obow":ahzki peint zastepca przawodniczacego xomis),

Sodezas grtosawania przewodniczacy komisji odpowiada za ulrzymanie porzadki § spokoyd, Czuwa nad
arzestrzeganiem tamnosci gloscwania, praestrzeganiem zakazv prowadzenia w lokaiu obwodowe!
komigg @ na terenie Dudynkuow kidrym lokal ter sie znajduie w jakieikclwiek formie agitacy {ad 187§ 2
Kodeksu wyborczego) | przestrzeganiem wiasciwego toky czynnascl podezas glosowama. Ma rrawo
razada¢ opuszczenia lokall przez osoby naruszajace potzadek 1 spokd) {art. 49 § 2 Kodeksy
wyborczegot. a w razie potrzeby zwrécié sig do komendania wiasciwego miejscowo komisariatu Polic,
o zapewnienie koniecznej pormocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczegoe). Przypadki zakitcenia gtosowania
odnotowuje sie w punkcie 18 protokolu glosowania w obwodzie.

Czlonkowie komisy nie mogg udzielad wyborcom pomocy w gicsowaniu. z wy.atkiem pomocy
udzielanej wyborcom niepetnosprawnym w zakresie, o kidrym mowa w art. 37¢ § 2 Kodeksu

£

wyborczego oraz polegajacej na udzielaniu wyborcom infonmacjt, © ktorych mowa w pkt 453 52
ninigjszych wytycznych.

Mezowie zaufania.

o]

Zgodnie z art. §7 ustawy o referendum iokalnym Burmistrz oraz Inic;tor referenduns moga wyznaczyc
do kazde] obwodowe} komisji do soraw referendum po jednym mezu zaufania, kidéry ma prawo bys
obecny przy wszystkich czynnosciach wykonywanych przez komisje oraz wnosic do protokolow
wynikdw glosowania w cbwodzie uwagi z wymienieniem konkretnych zarzutéw.

Mezowie zaufania przedstawiajg komisji zaswiadczenia podpisane przez Peinomocnika iniciatora
referendum fub Wojia, sporzadzone odpowiednio wedtug wzory ustalonego przez Panstwowa Komigje
Wyborczg uchwala z dnia 18 wrzesnia 2006 r. w sprawie ustzlenia wzoru zaswiadczenia dla meza
zaufania | zastepcy peinomocnika komitetu wyborczego. stosowane w wyborach do rad gmin rad
powiatdw : sejmikow wojewddziw (M. P Nr 66, poz. 677). Mezowie zaufama nosza identyfikatory



z imieniem, nazwiskiem, funkejy oraz nazwg organu b inicjatora referendum, ktory reprezertujg.
identyfikatory nie mogag zawierad elementéw kampanii referendalne;.

11 Mezowie zaufania nie moga wykonywat 2adnych czynnoéci czionka komisji, pomagaé osobom
glosujgcym w glosowaniu anj udzielaé im wyjasnien. Mezowie zaufania nie sa uprawnieni takze do
liczenia, ani przegladania kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie giosowania
i po jege zakonczeniu,

12 Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze utrudniaé pracy komisji, zakidcaé powagi
glosowania ani naruszad jego tajnode,

13.  Niedopuszczalne jest takze wchodzenie przez me2dw zaufania do pomieszczenia za zaslona,
zapewniajgcego tajnosc glosowania w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje sie osoba glosujaca,
nawet jesii wyrazita ona na to zgode.

14 Przewodniczgey komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzgdkowym, w przypadku gdy
dziatania mezdw zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia, utrudniajg prace komisji. zaklocajg
powage glosowania lub naruszajg jego tajnosé. Fakt ten naiezy odnotowad w punkcie 18 protokotu
glosowania w cbwodzie.

15, Przewodniczgey komisji informuje mezéw zaufania o przystuguigeych im prawach (wskazujz im
migjsce w lokaly, z ktdrego bedg mogli obserwowad przebieg glosowania.

Dziennikarze,

16. W czasie glosowania w lokalu mogg przebywaé wylacznie dziennikarze posiadajgcy wazne legitymacie
dziennikarskie.

17 Dziennikarze sg chowiazani zglosic swoja obecnos$é przewodniczacemu komisji oraz stosowad s do
zarzgdzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci giosowania,

18.  Drziennikarze nie mogs przeprowadzad wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa sie glosowanie, ani
przebywad w tym lokalu przed rozpoczeciem giosowania oraz po jego zakonczeniu.

Lokal obwodowej komisji do spraw referendum.

19. W lokalu powinny znajdowac sie. godle Rzeczypospolite] Polskiej, urna. pomieszczenia lub oslony
zapewniajgce tajnosd glosowania, umieszczone w takiej liczbie | w taki sposdb, aby zapewnic sprawny
jego przebieg. Miejsca za oslonami powinny by¢ wypesazone w przybory do pisania. W migjscach tych
nalezy takze umiescié plakat informacyjny Gminne} Xomisji ds. Referendum o sposobie glosowania
i warunkach waznosci glosy.

20. Loka! wyborczy powinien — w miare mozliwosct — byé tak urzadzony, aby osoba glosujara po
otrzymaniu kart do gloesowania bezpasrednic kierowala sie do migjsca za osiong, a nastepnie w strone
urny.

21, Komisja cbowigzana jest sprawdzié, czy urna jest takie] wielkasci, Ze pomiesci wszystkie oddane karty
do glosowania oraz czy wykonana jest w taki sposdb, aby przez caly czas, od jej zamkriecia
i opieczetowania do jej otwarcia po zakonczeniu glosowania, nie bylo mozliwe wrzucenie de nie, Kart
w Inny sposéb niz przez otwér do tego przeznaczony, ani wyjgcie badé wysypanie sie kart.
27 Nawidocznym miejscu w lokalu wywiesza sig urzedowe obwieszczenia i informacje:
- postanowienie Kornisarza Wyborczego o przeprowadzeniu referendum,
- obwieszczenie © numerach | granicach obwoddw glosowania oraz siedzibach obwodowych
komisji do spraw referendum,
- informacje o sposobie glosowania § warunkach waznosci glosuy,
- informacje o skladzie komisji.
23 Obwieszczenia i informacje powinny byé dodatkowo umieszczone na wysoko$ct umoztiwiajace) ch
odczytanie przez osoby niepeinosprawne o ograniczonej sprawnosci ruchowej {art. 37¢ § 1 Koceksy

wyborczego).



24.

25.

26.

27.

Korﬁisja powinna mia¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢ numery telefonOw,
pod kiGrymi peinione bedg dyzury czionkéw Gminnej Komisji ds. Referendum oraz dyzury w urzedzie
migjskim.

W lokalu komisji oraz na terenie budynku {wewnatrz i na zewnatrz), w kidrym miesci sie ten lokal, nie
moga byé umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o charakterze agitacyjnym {art. 107
§ 2 Kodeksu wyborczegoe). Kontroli wtym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed dniem
glosowania oraz ponownie przed rozpoczeciem giosowania, a takze - w razie potrzeby - wirakcie
glosowania. W razie umieszczenia takich materialdéw komisja usuwa je. W przypadku gdyby usuniecie
ich przez komisje we wiasnym zakresie nie bylo mozliwe, zwraca sig ocna ¢ pomoc do Burmistrza.

W terminie uzgodnionym z Burmistrzem, nie pdZniej jednak, niz w przeddzien glosowania, komisja
skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktorym odbedzie sie glosowanie.
O stwierdzonych brakach lub nieprawidlowosciach komisja zawiadamia Burmistrza, a pastepnie
sprawdza, czy zostaly one usuniete.

Komisja wiasciwa dla lokalu dostosowanege do potrzeb 0sdb niepetnosprawnych sprawdza, nie poéZnig
rz na 2 dni przed dniem glosowania, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia, speiniajg warunki
o ktbrych mowa wrozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 5. w sprawie lokal
obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcédw niepelnosprawnych (Dz. U Ny
158, poz. 938). O stwierdzonych niezgednosciach komisja niezwlocznie powiadamia pisemnie
Burmistrza a nastgpnie sprawdza, w przeddzien gtosowania, czy zostaly one usunigte

Zadania obwodowej komisji przed dniem glosowania.
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Bezposdrednic po pierwszym posiedzeniu komisji odbedzie sig szkolenie peinych skiadéw obwodowych
komisji do spraw referendum. Udziat wszystkich cztonkéw komisji w szkoleniu jest obowigzkowy.
Na pierwszym posiedzeniu obwodowa komisja ustala swojg organizaci¢ pracy w przeddzien i w dniy
referendum.
Obwodowa komisja podaje informacje o godzinie rozpoczecia pracy w dniu glosowania do publicznej
wiadomosci poprzez jej wywieszenie w budynku, w ktdrym miesci sie lokal wyborczy. Informacia ta jest
przeznaczona dia mezow zaufania w celu umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynnosciach
komisji poprzedzajgcych otwarcie fokaiu,
Komisja cbwodowa odbiera w przeddzien glosowania:
karty do glosowania,
- nakiagki na karte do glosowania (jezeli osoby niepelnosprawne zgtosity zamiar glosowania przy
ich uzyciu oraz w lokalu dostosowanym do potrzeb osdb niepeinosprawnych},
- formularze protokoldw glosowania,
spis 0s6b uprawnionych do udziatu w glosowaniu,
- liste os6b, ktére udzielity pefnomocnictwa do glosowania (jezeli zostata sporzadzona),
- pleczed komisji,
- nne materialy biurowe {poduszka do stempl. przybory do pisania, koperty, papier, sznurek,
nawilzacze, tasma klejaca itp.).
Kazda komisja zobowigz«na jest do przeliczenia kart do gloscwania i sprawtizenia poprawnosci ich
wykonania.
Do wykonania tege zadania komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego skladu, przy czym
jedng z nich powinien by¢ przewodniczacy komisji fub jego zastgpca. Komisja ustala takze migjsce
i spos6b przechowywania odebranych materiatdw do dnia glosowania. Materialy te moga zostad
zdeponowane ponownie w urzedzie miefskim.
Odbior dokumentdw potwierdza sie na piémie, wymieniajac ich rodzaj i itosé, w tym liczbe otrzymanych
kart do glosowania. Protokdt codbiloru otrzymuje organ przekazujgey, a jego kopie wiacza sie do
dokumentaciji komisji.
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Komisja wyznaczona dla celdw glosowania korespondencyjnego przez osoby niepeinosprawne
sprawdza ponadto, czy w spisie uprawnionych do udzialu w glosowaniu umieszezone sa nazwiska
oséb, przy ktdrych w rubryce ,uwagi' umieszczona jest adnotacja o wystaniu pakietu referendalnego.

Zadania cbwodowej komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokatu.

38.

37.

W dniv glosowania komisja zbiera sig w lokalu w mozliwie peinym skladzie, z udzialem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy. na tyle wczeSnie, aby wykonaé wszystkie czynnosc
zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie pozniej, niz o godz. 6%,

Przed rozpoczeciem glosowania komisja, w mozliwie pelnym skiadzie:

- sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczed komisji,

- ponownie przelicza karty do glosowania i ustalong liczbe wpisuje w pkt 3 protokotu glosowania
w obwodzie,
ostemplowuje karty do glosowania swoja pieczecig (zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do
glosowania przed otwarciem lokaly, tj. przed godzing 7% i zabezpiecza j& adpowiednio,

- rozklada spis osob uprawnionych do udzisiu w glosowaniu oraz karly do glosowania w sposéb
ulatwiajacy prowadzenie glosowania,

- sprawdza, czy w lokalu, w widocznym miejscu | w odpowiedni sposdb, wywieszone sg wymagane
obwieszczenia i informacje a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci w tym zakresie podejmuje
niezwiocznie dzialania w celyu ich usuniecia,
sprawdza, czy w lokalu oraz wewnatrz 1 na zewnatrz budynku, w ktdérym miesci sie lokal nie
znajdujg sie elementy sluzgce prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty. ulotki, napisy)
i w razie umieszczenia takich materialow usuwa je (w przypadku gdyby komisja nie mogta tego
uczynit sama, zwraca sie o pomoc do Burmistrza),

- kontrole w powyzszym zakresie komisja przeprowadza rowniez w trakcie glosowania,
sprawdza czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opieczetowuje,

- ustawia urne w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla czionkdw komisji
it me2ow zaufania,

- moze rotacyjnie wyznaczyé jednego czionka komisjl, kidrego zadaniem bedzie czuwanie nad
urng,

Zadania obwaodowej komisji w trakcie giosowania.

38.

39.

40.

O godz. 7 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia
komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzialem
przewodniczacego komisjt bad? jego zastepey (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymég obecnoscico
najmnie] 3 osdéb z komisji, oznacza stale przebywanie takiej liczby czionkéw w pomieszczeniy,
w kidrym znajduje sig urna.
Przed wydaniem karty do glosowania komisja.
- sprawdza tozsamos¢ osoby glosujgce] na podstawie dowodu osobistego tub innegoe dokumenty
z fotografig {ant. 52 § 1 Kedeksu wyborczego),
- ustala, czy osoba ta jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie przez sprawdzenie. czy e
nazwisko jest ujete w spisie osob uprawnionych do udzialu w gtosowaniu.
Komisia obwodowa wyznaczona do glosowania korespondencyjnego sprawdza ponadto, czy w rubryce
spisu uprawnionych do glosowania ,Uwagi® odpowiadajacej nazwisku dane] oscby, nie jest
umieszczona informacja 0 wystaniu do niej pakietu referendalnego. W przypadku umieszczenia rakiej
informacji komisja cdmawia wydania karty do gloscwania. Jezeli osoba glosujaca poinformuje komisje,
ze nie otrzymala pakietu referendalnego, przewodniczacy komisji fub jego zastepca telefonicznie
potwierdza w urzedzie miejskim, c¢zy urzad posiada informacje o niedorgczeniu te} osobie pakiety.
W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu, przewodniczgcy iub jego zasigpea



41.

42.
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45,

46,

47

48.

49

50.

skredla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuie adnotacje ,pakiet niedorgczony”
i opatruje jg parafg a komisja wydaje osobie glosujgcej karte do glosowania.

Osobie glosujace} wydaje sie jedna karte do glosowania. Komisja cdmawia ponownego wydania Karty
niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu zlego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Przy wydawaniu karly do glosowania obwodowa komisja sprawdza, czy jestona ostemplowana jej
pieczecia.

Komisja zwraca uwage, by osoba glosujaca potwierdzila wiasnorecznym podpisem, W przeznaczong;
na o rubryce spisu uprawnionych do giosowania, fakt otrzymania karty. W przypadku cdmowy zioZenig
podpisu przewodniczacy komisji w rubryce spisu Uwagt” czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje
ja swojg parafg.

Przy czynnosci potwierdzania przez osoby glosujace otrzymania karty nalezy pilnowaé, by podpisy
skladane byly w wierszach odpowiadajgcych nazwiskom. Motliwe jest skiadanie podpisu bez
odwracania spisu.

Na wniosek osoby glosujace komisja jest obowigzana wyjasnic jej sposdb gtosowania w referendum
oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjg umieszczong na karcie do glosowania.

W dniv glosowania komisja dopisuje, zgodnie z art. 51 § 2 pki 2 Kodeksu wyborczego, do spisu
uprawnioniych do udziatu w glosowaniv i umozliwia glosowanie osobie pominigte] w spisie. jeZel
udokumentuje ona {np. przedstawiaiac dowod osobisty), iz stale zamieszKuje na terenie tego obwady
glosowania, a urzad miejski potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest wynikiem pomylki powstate;
przy sporzadzaniu spisu. Komisja sporzadza na tg okolicznosé netatke. dolaczajac jq do spisu
uprawnionych do udzialu w glosowaniu. Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiak
innych zmian w spisie uprawnionych do udzialu w glosowaniu.

Komisja dopuszcza do glosowania rdwniez osobe posiadajgcg petnemocnictwo  do glosowania
w imieniv osoby ujetej w spisie uprawnionych do udziatu w glosowaniu. Osoba, ktdra udzielifa
petnomocnictwa do gfosowania w jej imieniu, moze w dniu gtosowania doreczys komisji oswiadczenie
o cofnigciu peinomocnictwa atakze glosowaé osobiScie, jezeli nie glosows jeszcze w je} imenju
pefnomocnik. Glosowanie osobiste te] osoby powoduje wygasniecie petnomocnictwa do glosowania
w jej imieniu. Faki cofnigcia lub wygasniecia pelnomocnictwa do glosowania komisja obowiazana jest
odnotowad w spisie 0s0b uprawnionych do udziatu w glosowaniu oraz na otrzymane} wraz ze spisem
liscie oséb, ktére udzielily petnomochictwa do glosowania w ich imieniy.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby, ktbrej pelnomocnik wzigl udzial w glosowaniu
w fe] imieniu wczesniej. Rowniez zteZenie o$wiadczenia o cofnieciu peinomocnictwa jest w takie
sytuacji bezskuteczne.

Petnomocnik przed przystgpieniem do glosowania okazuje swodj dowdd osobisty lub inny dokiument
z fotografig oraz akt peinomecnictwa, sporzadzony przez Burmistrza lub pracownika urzedu migjskiego,
dziatajacego z upowazniema Burmistrza. Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza
w spisie uprawnionych do gltosowarnia, czy osoba, kiéra udzielita pelnomocnictwa, jest ujeta w spisig,
a takze czy osoba ta nie glosowala wczeénie) osobiScie oraz czy w spisie nie odnotowano,
ze pelnomocnictwe wygasto z innej przyczyny lub zostalo cofniete. Jezeli osoba, kidra udzielila

.. peinomocnictwa, nie jest ujsta w spisie uprawniony.h do glosowania, komisja jest obowigzana vy asni¢

telefonicznie w urzedzie migjskim przyczyne nieumieszozenia tef osoby w spisie.

Po stwierdzeniu, ze osoba udzielajgca pethomocnictwa nie glosowala osobiscie, petnomocnictwo nie
wygaslo z innej przyczyny i nie zostalo cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imie pelnomocnikz
w spisie uprawnionych do udziatu w gtosowaniu, w rubryce ,Uwagi”, odpowiadajgcej pozycji, pod kidra
umieszczono nazwisko osoby udzielajacej pelnomocnictwa wraz z oznaczeniem ,petnomocnik’. Akt
petnomocnictwa do glosowania zaigcza do spisu | wydaje peinomocnikowi karte do giosowania.
Ponadto komigja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spiserm liscie
0s6b, ktére udzielity pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu.
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Petnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czyteinym podpisem w rubryce spisu
przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty doglosowania przez osobe udzielzjaca
petnomocnictwa do giosowania.

Komisfa odmawia wydania peinemochikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt peinomocnictwa do
glosowania w przypadku wczedniejszego glosowania osobistego osoby, ktdra udzielila
pelnomocnictwa, wygasnigeia pefnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia petnomocnictwa.

W komisjach, w ktdrych osoby niepeinosprawne zglosity zamiar glosowania przy uzyciu nakiadki
na karte do glosowania sporzadzonej w alfabecie Braille'a, wraz z Kartg do glosowania wydaj2 sie
osobie niepefnosprawnej, na jej prosbe, nakladkg na karte. Komisja informuje osobe niepelnosprawna,
ze po oddaniu glosu obowigzana jest ona zwrédcic naktadke na karte. Komisja zwraca uwage aby
osoba glosujaca wraz z kartg nie wrzucita naktadki na karte do urny.
W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowall osobiscie i w taki spos6b aby
nienaruszona zostata {ajno$¢ glosowania a takze, aby glosowanie nie zostalo wykorzystane przez
glosujacych do prowadzenia agitacji referendainej. Karta do glosowania powinna by¢ wrzucana do umy
w taki sposob, aby stropa zadrukowana byla niewidoczna (art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego).
Niedopuszczalne jest gtosowanie za czlonka rodziny lub za inng oscbe. Zakaz ten nie dotyczy osob
posiadajacych petnomocnictwo do glosowania. Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe, moze
pomagad w glosowaniu inna oscba, w tym takze niepetnoletnia. Pomoc ta moze mied tylko techniczny
charakter - nie moze ocha polega¢ na sugerowani? sposcbu glosowania lub na glosovany
w zastepstwie tej osoby. Dopuszezalne jest, aby na zyczenie osoby niepefnosprawnej w pamieszczeny
za zaslona przebywata osoba udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udzielac czlonek
komigjt ani maz zaufania (art. 53 Kodeksu wyborezego).
Komisja zwraca uwage. by oscby giosujace nie wynosity kart do glosowania poza lokal. W przypadku
gdy komisja zauwazy, ze glosujgcy wynidst kartg do glosowania na zewnatrz lub otrzyma informacje. ze
w lokalu iub poza nim oferowane jest odstapienie karty, obowigzana jest niezwlocznie zawiacomi¢
Policje | fakt ten opisac w punkcie 18 protokolu glosowania w obwodzie.
W obwodowej komisji wyznaczonej do glosowania korespondencyjnege, Komisja przeprowadza
gtosowanie Korespondencyjnie postepujac w sposodb okredlony w uchwalach Panstwowe] Komisji
Wyborczej: z dnia 6Gczerwea 2011 . w  sprawie  warunkéw technicznych  gloscwania
korespondencyjnego w obwodach glosowania utworzenych za granicg (M. P. Nr 47, poz. 541) i z dnia
1 sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami zwrotnym:! § pakietami wyborczymi w
wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej. w glosowaniy
korespondencyinym przeprowadzanym wkraju (M. P. Nr 75 poz. 742). Komisja ta, w trzksie
przeprowadzania glosowania, na biezaco ustala:

- liczbe otrzymanych kopert zwroltnych,

- liczbg kopert zwrotnych, w ktdrych nie bylo céwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosuy,

- liczbe kopert zwrotnych, w ktérych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu nie byio

podpisane przez wyborce,

- liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie bylo koperty na karte do glosowania,

. liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata sig niezakiejona koperta na karte do glosowani,

- ticzbe kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny.
Dane, o ktérych mowa, zapisywane sg na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez wskazanego
cztonka komisji, pod nadzorem przewodniczacege lub zastepcy przewodniczgrego komisji Po
zakonczeniu glosowania zestawienie podpisane przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce
dorecza sie Gminnej Komisji ds. Referendum wraz 2 protokolem glosowania w obwodzie.
Glosowania nie wolno przerywat, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo {ub trwaile uniemozliwione, Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumiec wylgcznie
takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie {np. katastrofa budowlana dotyczgca budynku, w kiérym
znajduje sie lokal). Nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
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organizacyjnym (brak wiasciwej pieczeci, trudnosé w dostaniu sie do budynku Ilub lokalu przed
rozpoczeciem glosowania itp.).

O przyczynach uzasadniajgcych - zdaniem komisj - zarzadzenie przerwy w glosowaniy, jego
przediuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie Gminng Komisje ds. Referendum
i dopiero za jej zgodg podejmuje uchwale w tei sprawie.

Uchwaig o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przediuzeniu iub odroczeniu komisja bezzwiocznie
podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyla Gminne) Komisji ds. Referendum i Burmistrzowi,

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i opieczetowuje wlot urny i liczy
niewykorzystane karty do glosowania. Spis uprawnionych do glosowania i niewykarzystane kaity do
glosowania umieszcza w odrebnych pakietach, ktore opieczetowuie i opisuje. Urne wraz z pakietami
oddaje na przechowanie przewodniczacemu komisfi. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokos
I podaé w nim liczbe niewykorzystanych kart do glosowania. Pieczed komisji oddaje sie zastepcy
przewodniczacego a gdyby zastepca byt niechecny - innemu czlonkowi komisji.

Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na urnie i pakietach
z kartami oraz spisem, nie zostaly naruszone. Uchwalg o przerwaniu lub odroczeniu glosowania
komisja zalacza do protokotéw glosowania w obwodzie iczyni o tym adnotacje w pkt 15 protokoly
glosowania,

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania,
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' iLiczba 0s0b  uprawnionych do  glosowania  (wszystkie osoby'{
Iw czedci A | B spisu oséb uprawnionych w chwili zakoriczenia glosowania) |

[~ .. . . . .
w czescl A spisu w chwili zakoiczenia glosowania

O godzinie 21%° przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja zamyka lokal -
osobom przybytym do lokelu przed tg godzing nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu
przez ostatniego glosujacego komisja zapieczetowuje wiot urny, zaklejajac go paskiem papiery
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej czionkow.

Po zamknieciu Iokalu i po zakoniczeniu glosowania komisja przystepuje w mozliwie petnym skiadzie do
wykonania kolejnych czynnesci. W iokalu moga przebywad poza czionkami komisji wylgcznie meZowie
zaufania Nie mogg oni uczestniczyd w liczeniu giosow ani pomagad czionkom Komisi w wykonywaniv
ich zadan.

Liczby w protokole glosowania w obwodzie wpisuje sie w nastepujacy sposob: liczby jednocyfrowe
wpisuie sig w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwich ostatnich kratkach z prawe;
strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak. aby ostatnia cyfra
wpisywanej liczby wypadia w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustatona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatnie] kratce z prawej strony nalezy wpisac cyfre
0"

W pierwsze} kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania.

1 - !

'w tym liczba uprawnionych do  glosowania  umieszczonych!

iw tym liczba uprawnionych do  glosowania  umieszczonveh
iw czesci B spisu w chwili zakonczenia glosowania

Liczba osob. ktorym wystano pakiety referendalne {(z ¢zedci A i B spisu
uprawnionych)

Komisja otrzymata kart do glosowania ; |

Liczba o0s6b, ktorym wydano karty do gtosowania ; i
(liczba podpisdw w spisie)-w czgsci A i B spisu 0sdb uprawnionych [ ' ;

w tyrn liczba oséb umieszczonych w czeéci A spisu. ktorym wydano karty do|
giosowania (liczba podpisow w czesci A spisu)




4b.

lw tym liczba oséb umieszezonych w czesci B spisu, ktérym wydano karty do i
glosowania {liczba podpisow w czesci B spisu)

Liczba oséb glosujgcych przez petnomocnika (liczba kart do glosowania
wydanych na podstawie otrzymanych przez komisje aktéw pelnomocnictwa)-
z czescel A i B spisu osdb uprawnionych

[ S

Nie wykorzystano kart do glosowania
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Komisja wpisuje w punkcie 3 protokolu glosowania w obwodzie ustalong przed rozpoczeciem
glosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do glosowania.  Ustalong liczbe wpisuje
w punkcie 6 protokotu.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowad w pakiet, nastepnie opieczetowac geo | opisac¢ Karly do
giosowania niewykorzystane”.

Komisja ustaia liczbe osdb uprawnionych de glosowania, tj. umieszczonych w spisie, igcznie z osobarry
dopisanymi przez komisje w trakcie glosowania. Liczba uprawnicnych do glosowania stanowi sume
os6b ujetych w czescl A {obywatele polscy) i czesci B (obywatele Unii Europejskiej niebedacy
obywatelami polskimi) spisu uprawnionych do giosowania. Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1 protckohy.
Suma liczh wpisanych w punkcie 1a i 1b protokolu glosowania w obwodzie musi byé réwna liczbie
wpisangj w punkcie 1 protokotu.

W dalszej kolejnodci komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego ustala liczbe oséb,
ktérym wystance pakiety referendaine. Liczbe t¢ ustala sie na podstawie liczby adnotacii w spisie
zawierajacych informacje o wyslaniu pakietu referendalpego do osoby uprawnione} i wpisuje sie
w punkcie 2 protokolu. Pozostate komisje wpisujg cyfre .07 w tyrn punkcie protokoiu.

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby osédb, ktorym wydaneo karty do glosowania. Ustzlenia
tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw w spisie osdb uprawnionych do giosowania
potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania {lgcznie z adnotaciami ,odmowa podpisu”
zastepujgeymi podpisy). W punkcie 4a protokolu glosowania wpisuje sie liczbe 0séb ktérym wydano
karty do glosowania z czeéci A spisu uprawnionych, a w punkcie 4b protokotu liczbe osob kigrym
wydano karty do glosowania z czesci B spisu uprawnionych. W punkcie 4 protokotu wpisuje sig hczbe
osob, kidrym wydano karty do glosownia. Suma liczb z punktu 4a i 4b musi by¢ rowna liczbie z punkiu
4 protokoiu.

Nastepnie komisja ustala liczbe oséb glosujgcych przez petnomocnika. Ustalenia tego dokonuje sie na
padstawie liczby podpiséw petnomocnikow glasujacych w imieniu osob ujetych w spisie, znajdujacych
sie obok dopisku ,petnomocnik” w rubryce spisu Uwagi”. Uzyskang liczbe komisja porownuje z {czbg
otrzymanych akiow pelnomocnictwa, z pominieciem aktdw pelnomocnictwa, ktére komisja otrzymata od
osdb, kidrych petnomocnictwo wygasto lub zostato cofnigte. Liczby te powinny by¢ rowne. Jezel
zachodzi rozbieznogé pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia. Liczbe 0séb
glosujacych przez petnomocnika wpisuje sie w punkcie 5 protokoiu glosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn. ustala czy
suma liczby kart niewykorzystanych ‘punkt € protokofu) i liczby oséb, ktorym wydanc Karty da
glesowania (punkt 4 protokotu), jest rowna liczbie kar, ktore otrzymata komisja (punkt 3 protokotuy W
razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli wynik rozliczenia
kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne niezgodnos$ci nalezy opisa¢ w punkgcie 13 protokolu.
Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone, po czym
otwiera urng i wyjmuje z niej kartydo glosowania. Zaleca sig zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu
kart z urny, aby nie zostaly one uszkodzone.

Komisja wyznaczona do glosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu z nie} kart,
w pierwsze) kolejnosci wyjmuje ze znajdujacych si¢ w urnie kopert na kare do glosowania, karty do
glosowania, ustala ich liczbe i wpisuje ja w punkcie 7a protokohu. Liczba ta powinna cdpowiadac liczbie
adnotacji w rubryce spisu. e oscba uprawniona do udzialu w referendum gloscwata



77.

NS

karespondencyjnie. Réznica moze wystapi¢ jedynie w przypadku gdy koperta na karte do glosowanig
byla pusta. Sytuacje taka komisja winna opisa¢ w punkcie 18 protokotu glosowania. Kopenly na karte
do glosowania nalezy zapakowad w pakiet | go opisaé. Pozostale komisje w punkeie 72 protokoty
wpisuja cyfre 0" '

Nastepnie komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich czesci kart catkowicie przedartych
na dwie lub wigcej czedei, ktbrych nie bierze sig pod uwage przy obliczeniach. Karty takie nalezy
zapakowad w pzakiet, opieczetowad go i opisac.
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Liczba kart wyjetych z urny |

w tym;
ticzba kart wyjetych z kopert na karty do glosowania 1

Jezeli iczba kart wyjetych z urny (punkt 7 protokolu) pomnigjszona ¢ liczbe kart wyjetych z kopert ng
katy do gtosowania (punkt 7a protokolu} nie jest réwna liczbie oséb, ktérym wydano kary do
glosowania {punkt 4 protokolu), wéwczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy omowic
w purtkcie 14 protokolu. Przyczyne tg nalezy ustali¢ po przeliczeniu kant waznych i niewaznych.

Komisja wydziela i liczy karty niewaine, tj. inne, niz ustalone urzedowo lub nigopatrzone pieczecia
komisji obwodowsj. Liczbg kart niewaznych wpisuje sie w punkcie 8 protokotu. Karty niewazne nalezy
zapakowad w pakiet, opieczetowad go | opisac.

Pozostale karty s kartami waznym i na ich podstawie ustala sie wyniki glosowania. Liczbe kart
waznych wpisuje sie w punkcie 9 protokotu.

iLiczba Kart niewaznych P

;-Lz'czba kart waznych (liczba osob, kfore wziely udzial w glosowaniu) '

Suma kart niewaznych (punkt 8 protokofu) i kart waznych {punkt 9 protokolu) musi by¢ réwna iiczbie
kart wyjetych z urny {punkt 7 protokoiu).

Z kart waznych komisja ustala liczbe gloséw niewaznych oraz gloséw waénych.

Dla ustatenia, czy gios na karcie jest wazny, czy niewazny, Komisja stosuje ponizsze reguty:

- znakiem X" postawionym w kratce sa dwie przecinajgce sig linie, ktdrych punkt przeciecia
znajduje sig w obrebie kratki. Ustalenie, czy znak x" postawiony jest w kratce, czy pozz nig,
nalezy do komisji;

- uznania glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim czionkom komisii
uczestniczgcym w ustalaniu wyniku glosowania;

- wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,x" postawiony przez wyborce
poza przeznaczong na to kratka, trakiuje sie jako dopiski, ktdre nie wplywajg na waznose glosu
Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegdinosci zamazanie
kratki, przekreslenie znaku ,x" w kratce itp. powoduje niewaznose glosu.

Glos jest niewazny, gdy glosujacy:

- postawit znak X" w c..6ch kratkach, . w -ratce przy odpowiedzi ,T-.." t w kratce przy
odpowiedzi Nig”,

- nie postawit znaku w zadnej kratce.

Karty z glosami niewaznymi nalezy policzy¢ i ustalong liczbe wpisa¢ w punkcie 10 protokofu. Karty te
nalezy zapakowat w pakiet, opieczetowaé go i opisas ,Glosy niewazne”

et T

ticzba gloséw niewaznych | | E !
I i |

Gios Jest wazny, jezeli glosujgcy postawit znak ,x" w jednej kratce obok odpowiedzi |, Tak” ub Nie”
Liczbe glosdw waznych wpisuje sie w punkcie 11 protokoiu.



11 Liczba glosdw waznych ;

gs.

12a.Liczba giosow pozytywnych  Tak”

Nastepnie komisja surnuje liczby gloscw mewaznych (punkt 10 protokotu) 1 glosow waznyeh {panxt 14
protokotu) | porownuje wynik z wczesnie; wpisana liczba w punkcie 8 protokotu, Liczby te musziy bye
identyczne. Jereli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukaé przyczyny biedu | po sprostowaniu odtczen
wiasciwve liczby wpisac do protokotu.

Na koncu komisja ustala liczhe giosow waznych w ktorych glosujacy:
- postawi znak X" obok odpowiedzt Tak”, liczbe tych gloséw wpisad w punkcie 12a protokotu
- postawit znak X" w kratce obok odpowiedzi Nie", liczhe tych glosdw wpisad w punkcie 124
protokoiu.

112b. Liczba glosdw negatywnych Nig”

[ea)
I

0

A

e il

wh 1}
(e 3%

o
N

Suma glosdw gozytywnych Tak™ {punkt 12a proiokotu) oraz gioséw negatywnych Nig' punx < 2n
protoketey mus: bye identyczna z liczbg wpisana w punksie 11 protokoiu
Komisia pakue kary waine I glosamn waznymi w dwa odrebne pakiety, Kidre 0pisczgowne 00 3uge
Giosy povivwere Tar™ arar Giosy negatywns Nig™
Nastepnie komisja wypeinia w pozostatych punktach protokdt giosowanta w obwodzie
Co pretokely giosowania w cbwodzie moga wniesd uwaqi mezowie zaufama obecni przy prétach
komish graz czionkowie komis)i uczestniczacy w jej pracach. Uwagh mezéw ravlania wpsus sie
bezposredric do protokoly w punkcie 18 a uwagh czlonkdw komusi w punkcie 17, bad? deoacrsa
w formig zatacznika da protokotu .
Komigia ma obomazek ustosunkowad sie do wniesionych zZarzutdw. za :
wyiagnienia Jerel mezowie zaufania iflub czionkowie Komusji nic wniesh vwag. wo w!
prtakodu nalery wisal wyrazy brak zarzutow'.
Komsia lest obowiazana sporzadzd profokdt gloscwaria o obwodziz w 5 sgzemp
Josowania podpisuje, a kazda ze stron parafuja,
sperzgdzeniy a takze oi kKiorzy wniesh do niege uwagr. Protokot opatruje sig pieczecia komisji
Pastepowanie z protokotami glosowania w obwodzie:
reden egzemptarz protokolu glosowania kKomisja wywiesza w migpscu latwo dosiepryr d'a
zainteresowanych +widocznym po zaminieciu lokaiu,
drugl egzemplarz prolokoly komisja umieszcza w  kopercie. ktora naiezy zawled o
opieczetowacd na zigoczeniach | doreczyd niezwlocznie Gminne) Komsji Do Soraw
Referendum. Przed przekazaniem protokolu przewodniczgey komusjt ustala z czionkam: sposto
komunikowania sie w razie potrzeby zwolania posiedzenia

- lrzeci egzemplarz protokclu oraz inne dokumenty z glosowania tj. sgis uprawnionych do gloscvania

wraz z dotgczony~ do niego aktami pelnomocnictwa i lista osdb. ko= udzielily, pethomocrictwz
do glosowania, pakiety zawierajgce posegregowane karty do glosowania, pozostata dokumeriagje
komisji pakuje si¢ w jedng paczke, ktorg nalezy opisac i opieczetowac, przekazuje sig w defozyt
Burmistrzow:



