Zarzadzenie Nr 83.887.2014
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 08 maja 2014 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Tj.: Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) zarzad z am, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nie przekraczajace)
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro™ stanowiacy zalacznik nr |
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi gminy w Debrzno.

§ 3.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia w zakresie gospodarki finansowej powierza si¢
Skarbnikowi gminy Debrzno.

§4.

Traci moc zarzadzenie Nr- 75/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 roku.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08 maja 2014 r,

Mirpstw Blpra



Zalqeznik do zarzqdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Nr 83.887.2014 z dnia 08.05.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 600 EURO

§1.
Gmina Debrzno, udzielajac zamoéwien, ktorych warto$é¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rOwnowartosci kwoty 30.000 euro, realizuje zamowienie bez obowtazku
stosowania przepiséw i zasad okreslonych Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)). Zaméwienia te podlegajq
niniejszemu regulaminowi.

§2.
1. Przy ustalanin warto$ci zaméwienia przyjmuje si¢ kurs euro okreslony Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrtéw w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowiacego podstawe przeliczania wartogci zaméwien publicznych, zgodnie z art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
2. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, pracownik odpowiedzialny za jego realizacj¢ ma
obowiazek ustalenia jego wartodci z nalezyta starannoscia.
3. Ustalenie wartosci zam6wienia mozZe nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robot budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. /wzor ustalenia
wartosci szacunkowej stanowl zalacznik Nr 1 do Regulaminu/
4. Wydatkowanie Srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszcz¢dny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3.

1. Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,



b) pozostaja w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;
¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udziclenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;
d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.
2. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udziclenic zamodwienia skladaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne os$wiadczenie o braku
fub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1./wzdr o§wiadczenia stanowi zalgcznik
nr 2 do Regulaminw/.
3. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamOwienia podjete przez osob¢ podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 1,
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wplywajacych na wynik postegpowania.

§4.

Procedury udzielania zamdéwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
1. zamdwienia o wartosci brutto pomizej 30 000 PLN;
2. zamodwienia o wartodci brutto od 30 000 PLN réwnowartos$ci w ziotych do 30 000 euro.
§5.
W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty brutto
30000 PLN nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu i nie jest wymagane
prowadzenie dokumentacji. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.
§6.
1. W przypadku udzielania zamoéwien ktorych wartos¢ przekracza kwote brutto 30 000
PLN, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro



pracownik przygotowuje dokumenty wszczecia procedury realizacji zamowienia na
zasadach okre§lonych w niniejszym regulaminie i jest odpowiedzialny za przebieg
calego postepowania.

. Obowiazkiem pracownika, o ktérym mowa w ust. I jest okreslenie przedmiotu
zamOwienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych m.in.
poprzez podanie parametréw technicznych, rodzaju zaméwienia, a przy dopuszczeniu
zlozenia ofert réwnowaznych podanie wymaganych innych cech technicznych,
rozeznanie i badanie rynku potencjalnych Wykonawcéw, biorac pod uwage charakter
i przedmiot zaméwienia oraz jego wartos¢.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawc6w nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest =zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy
lub w przypadku wykonania zamdéwienia w trybie awaryjnym wymagajacego
niezwlocznego wykonania,

. W celu zapewnienia jawnosci postgpowania oprécz rozeznania rynku potencjalnych
Wykonawcow, zaproszenie do skladania ofert pracownik, o ktérym mowa w ust. 1
kieruje telefonicznie pod warunkiem sporzadzenia notatki shuzbowej z rozmowy,
drogaq pocztows, poczta elektroniczna, za pomoca faxu, w drodze bezposredniego
doreczenia lub poprzez umieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszefi w siedzibie
Zamawiajacego  i/lub na stronie internetowej, na minimum 7 dni przed terminem
skladania ofert. Wz6r formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Pracownik zaprasza do skladania ofert takgq liczbe Wykonawcdéw $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktdra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech).

. Wykonawca moze ofert¢ zlozyC osobiscie, przesla¢ poczta, poczta internetowa
(e-mailem) lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze zlozyé swoja oferte na
innym druku niz okre$lony zalacznikiem Nr 3, pod warunkiem, Ze oferta zawierala
elementy skladowe zawarte w druku oferty stanowiacym zalacznik Nr 3.

. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

8. Po otrzymaniu ofert od wykonawcdéw, pracownik przeprowadzajacy postgpowanie

zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego postgpowania.
Wzor protokolu stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.
. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.



10. Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie o udzielenie zaméwienia, jezeli nie zlozono
zadnej oferty.

11. Zaméwienie nalezy udzieli¢ Wykonawey, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, tj. funkcjonalno$é, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

12. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
7e zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

13. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno.

14. Zamawiajacy zawiera umowe w formie pisemnej w sprawie zamoOwienia
po przekazaniu wybranemu w toku postepowania Wykonawcy zawiadomienia
0 wyborze oferty.

15. Jezeli Wykonawca, kidrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawic zaméwienia, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzysiniejsza sposrodd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

16. Do uméw zawieranych w sprawach zamoéwienia, ktorych wartos¢ przekracza kwotg
brutto 30 000 zlotych, a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro stosuje sie ogélne przepisy o zawieraniu uméw z ustawy z 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

17. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez

pracownika odpowiedzialnego za cale postepowanie i archiwizacje.

£7

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu,
zamoéwien publicznych oraz przechowuje kompletna dokumentacje z ich przebiegu.
2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.

ZATWIERDZAM:
B ‘RZ

Mird/gtew Blarak



Zalgeznik nr 1 do regulaminu

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE] ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Opis przedmiotu zaméwienia:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo R PR F Y Ry Ty Y Y R R T

Zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jedn.
Dz.U. z 2013 r.,, 907 z péin. zm.) warto$¢ zaméwienia ustalona zostala na kwote
............................. zl., co w oparciu o $redni kurs euro wynosi 4,2249 zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23.12.2013 r. w sprawie $redniego kursu
Zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien
publicznych (Dz.z 2013 r., poz. 1692) daje réwnowattosc ............ euro.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonanowdniu ..........cccvvivevviennne.n. r
napodstawie : ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiieeeeas

Osoba/osoby dokonujaca/-e ustalenia wartosci zamoéwienia:

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis osoby ustalajacej wartoéc)



Zatgeznik nr 2 do regulaminu

Oswiadczenie: ¥

pieczet zamawiajgcego

LI kierownika zamawiajacego
{1 pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych

dla siebie czynnosci

[} cztonka komisji przetargowej

[} biegtego

{J innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

imig {imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze;

1)  nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
nie pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia;

4) nie pozostajg z Zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popeinione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Debrzno, dnia .................... r

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2 podlegam
wylgczeniu z niniejszego postepowania

......

.......................................................

" Zaznaczyé whasciwe.



Zalacznik nr 3 do regulaminu

FORMULARZ OFERTY

Crerereserseinrrgesassasansnns dnia ........
Nazwa W konawcy‘

hj s esereseree e s et et bn e a s B AR SRS PSSP r e as A Ns R R v e
AAIeS: oo e heeea AN seENgteEeetNsstnesaRasRRTeRReenRaTrner ceesrseriains
IELJFAX. P L L L R T P T LT Y
REGON:;

-
NIP. e R T L L e

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Debrzno
ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

Urzad Miasta i Gminy Debrzno zaprasza do zlozenia ofert na:

........... R R O N T I I N OO OO O e O e T T R Y
........................... R N N I O N T T T N A )
................................... P I L L L N R O O O T T T Y TR T Y

w imieniu reprezentowane)j przeze mnie firmy oswiadczam, ze :

1. Zapoznalem/am sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
Oferuj¢ wykonanie calego zamoOwienia za:

1) Cena netto za realizacj¢ calego zaméwienia (bez podatku VAT) ....cvvcvvceeicennricaneen 2l
(stownie bez podatkt VAT).........ccovverirmniinrisnimimmnissioinssmisssmeoissnomsssssesossoresZ4

2) Podatek VAT ..o cevvererroerivnsssrrrossrnsoressd

(SEOWIE: ..ocveereericcirerreerrrrecrrecte e ctaeseesseesrses s snavsnnsstesssnnsesnsonssossrssosssorsrsossanoransrassessnsnnsonZd
3) Cena brutto za realizacje calego zamoéwienia (z podatkiem VAT) ......cccvevceinvecnieneen b
(stownie Z podatkiem VAT ). e oieeeceeeerececsecersesresstesssnsssnsossrsessssssnscossesensvossensZhe



2. Termin realizacji ZAMOWIENIA ......ovvvvrieiereniiiiiiriiariciinresiisiisrenrecreninrienes

3 OKIes WArANCi.....ouvvrireeniririiniinrirsierieeieiieronsieriarnerisieranesnransaaasasses

4. Zaplata za wykonany przedmiot zamdéwienia nastapi po odbiorze, w ciagu ........ dni
od dnia otrzymania faktury

5. W przypadku wyboru oferty firma zobowiazuje sie do podpisania umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

{podpis i pieczgtka imicnna uprawnionego{-ych) przedstawicicla(-li)
wykonawcy)



Zalacznik nr 4 do regulaminu
Protokél
Z daia ....oovniennnne r w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 30.000 euro,
tj. z wylgczeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwiet publicznych z dnia 29 stycznia

2004 r. na podstawie art. 4 ust. 8 (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z péin. zm.).

1.Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia na:

2 Wdniu.......ooovneeennnn r zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez ( rozeslanie, dostarczenie, pobranie ze strony internetowej) formularza
ofertowego, ktory stanowi integralng czesé niniejszej dokumentacii.

Zebrane oferty
Wykonawca (nazwa, adres, nr Data otrzymania Cena Inne postanowienia
faksu, nr telefonu oferty/przeprowadzenia brutto oferty, uwagi
e-mail) rozmowy telefoniczne)*

3. Informacja o ofertach odrzuconych

..............................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Protokdt sporzadzit .......c.oeveiee i,
(data | podis)

ZATWIERDZAM ..o e
(data | podpis)



