Zarzadzenie Nr 218.746.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 01 pazdziernika 2013 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
Z 2009 r. Nr 152, poz. 12231 Nr 165, poz.1316, 22010 r. Nr 47, poz. 278 oraz z 2011 r. Nr 102,
poz. 585 1 Nr 199, poz.1175) oraz Zarzadzenia Nr 139.431.2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Debrzno z dnia 28 lipca 2012r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyjnej Urzedu
Miasta i Gminy Debrzno i Instrukcji Kasowej dla Urzedu Miasta i Gminy Debrzno oraz jednostek
obstugiwanych na podstawie zawartych uméw zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w terminie od dnia 1.12.2013 r.
do dnia 15.01.2014 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzieft 31 grudnia 2013 roku.

§3.

Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) grunty,
2) wartoéci niematerialne 1 prawne,

3) srodki trwale, srodki trwale w uzywaniu i pozostale srodki trwale,
4) srodki trwale w budowie,

5) rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
6) naleznodci 1 zobowiazania,

7) druki $cistego zarachowania, gotéwka

8) pozyczki i kredyty,

9) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
10) fundusze wlasne,

11) zapasy materialow (magazyn),

12) wiasne skiadniki majatku powierzone kontrahentom,

13) Pozostate érodki trwale ujete w ewidencji illosciowe;j.

§ 4.

1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury. Arkusz spisu z natury srodkéw trwalych w uzywaniu nalezy odestaé
wlascicielowi srodka trwalego.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 1, 2, 4-5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

3. Inwentaryzacjg¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 naleznosci nalezy
przeprowadzié w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.



4, Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 71 11 przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury przy czym pkt. 7 nalezy
rowniez porownac z danymi z ksiegi w formie protokotu z danymi z kasy.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 10 przeprowadzié
poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacje ich wartoscei.

6. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 1 9 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald z bankami i kredytodawca lub pozyczkodawca.

7. Inwentaryzacj¢ skladniké4w majatku wymienionych w § 3 pkt. 12 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

8. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 13 nalezy
przeprowadzié¢ w drodze weryfikacji.

§5.
Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawte gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych (w przypadku braku cen),
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji.

§ 6.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzeteine
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowiazuj¢ do sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Inwentaryzacyjne;).

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomosci:
1) Skarbnik Gminy
2) Sekretarz Gminy
3) inni



Harmonogram inwentaryzacji na 2013 rok

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 218.746.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 01 pazdziernika 2013 roku

Termin

Lp. . Przedmlot Obiekt Rc;dza], Jorma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia |technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji 0d 01.12.2013  {Weryfikacja sald na
ksiegowej Do.15.01.2014  |dzien 31.12.2013 r.
2. Wartosci niematerialne | Dane ewidencji 0d01.12.2013  |Weryfikacja sald na
i prawne ksiegowej Do 15.01.2014  |dzien 31.12.2013r.
3. Srodki trwate, srodki | Dane ewidencji 0d 01.12.2013 Spis z natury wedlug
trwale w uzywaniu ksiegowe) Do 15.01.2014  |stanu na dzien
pozostale srodki trwale 31.12.2013 1.
4. Srodki trwate w Dane ewidencji 0d 01.12.2013 Weryfikacja sald na
budowie ksiggowe] Do 15.01.2014  |dzier 31.12.2013 1.
5. Rozrachunki z Dane ewidencji Do 01.12.2013 Weryfikacja sald na
pracownikami ksi¢gowej Do 15.01.2014  [dzien 31.12.2013 r.
6. Rozrachunki Dane wedlug 0d 01.12.2013 | Werytikacja sald na
publiczno-prawne ewidencji ksiggowej (Do 15.01.2014  |dzien 31.12.2013 r.
7. |Naleznosci i Wszystkie z 0d 01.12.2013  |Pisemne uzgodnienie
zobowigzania wyjatkiem naleznoéci |Do 15.01.2014  |sald z kontahentami na
spornych i dzien 30.12.2013 r.
watpliwych,
naleznosci i
zobowiazan
pracownikow i
publiczno-prawnych
8. Druki $cistego Wedlug danych z 31.12.2013 Spis z natury wedlug
zarachowania, gotéwka |ksiegi drukow stanu na dzien
scislego zarachowania 31.122013 1.
{(kasa)
9. Pozyczki i kredyty Wedhug ewidencji 0d 01.12.2013 | Pisemne uzgodnienie
ksiegowej Do 15.01.2014  |sald wedlug stanu na
dzien 30.12.2013 r.
10. |Srodki pieniezne Wszystkie rachunki  [Od 01.12.2013 | Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe Do 15.01.2014  |sald wedlug stanu na

rachunkach bankowych

dzien 30.12.2013 r.




Termin

Lp. Przedmiot Obiekt Rodzaj, forma, mett_r-t};,m
inwentaryzacji zinwentaryzowania | prieprowadzenia |technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

11. !Fundusze wilasne Wedhug stanu 0d 01.12.2013  |Poréwnanie danych

ewidencji ksiggowe) (Do 15.01.2014  |ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosei
na dzien 31.12.2013 r.

12. |Zapasy materialdw  [.iiiiiniiieene, 0d 01.12.2013 Spis z natury wedlug
(magazyn) Do 15.01.2014  |stanu na dzien

31.12.2013 1.

13. | Wiasne skladniki Wedlug ewidencji 0d 01.12.2013  |Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone | ksiggowej Do 15.01.2014  |sald z kontrahentami na
kontrahentom dzien 31.12.2013 1.

14 | Pozostale srodki trwate | Wedlug ewidencji 0d 01.12.2013  |Weryfikacja sald na

ujete w ewidencji
ilosciowe)

ksiggowej

Do 15.01.2014

dzien 31.12.2013 r.

(data)




