Zalgeznik do zarzqdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Nr 753 zdnia 30.04.2012 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1.
Gmina Debrzno, udzielajac zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, realizuje zamowienie bez obowiazku
stosowania przepisow 1 zasad okreslonych Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z pdézn. zm). ZamoOwienia te

podlegaja niniejszemu regulaminowi.

§2.
1. Przy ustalaniu wartosci zamowienia przyjmuje si¢ kurs euro okreslony Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowiacego podstawg przeliczania wartosci zamowien publicznych, zgodnie z art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik odpowiedzialny za jego realizacjg¢ ma
obowiazek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.
3. Ustalenie wartosci zamowienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robot budowlanych
przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. /wzor ustalenia
wartosci szacunkowej stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu/
4. Wydatkowanie srodkow powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.
5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania Ustawy Prawo zamowien publicznych.



§3.
1. Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,
b) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sq zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcq
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;
c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czionkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;
d) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,
e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia skladaja pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne os$wiadczenie o braku
lub istmeniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1./wzor oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 2 do Regulaminu/.
3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w pkt 1.
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

nie wplywajacych na wynik postgpowania.

§4.

Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sq w ukladzie:
1. zamoOwienia o wartosci brutto ponizej 25 000 PLN,;

2. zamowienia o wartosci brutto od 25 000 PLN réwnowartosci w ztotych do 14 000 euro.



§ 5.

W przypadku udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty brutto
25000 PLN nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu i nie jest wymagane

prowadzenie dokumentacji. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z jednym wykonawca.

§ 6.

1. W przypadku udzielania zamowien ktorych wartos¢ przekracza kwote brutto 25 000
PLN, a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
pracownik przygotowuje dokumenty wszczecia procedury realizacji zamOwienia na
zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie i1 jest odpowiedzialny za przebieg
calego postgpowania.

2. Obowiazkiem pracownika, o ktorym mowa w ust. 1 jest okreslenie przedmiotu
zamOwienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych m.in.
poprzez podanie parametrow technicznych, rodzaju zamowienia, a przy dopuszczeniu
zlozenia ofert rownowaznych podanie wymaganych innych cech technicznych,
rozeznanie i badanie rynku potencjalnych Wykonawcow, biorac pod uwage charakter
1 przedmiot zamowienia oraz jego wartosc.

3. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy
lub w przypadku wykonania zamowienia w trybie awaryjnym wymagajacego
niezwlocznego wykonania.

4. W celu zapewnienia jawnosci postgpowania oprocz rozeznania rynku potencjalnych
Wykonawcow, zaproszenie do skiadania ofert pracownik, o ktorym mowa w ust. |
kieruje telefonicznie pod warunkiem sporzadzenia notatki sfuzbowej z rozmowy,
droga pocztowa, poczty elektroniczng, za pomoca faxu, w drodze bezposredniego
doreczenia lub poprzez umieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego  1/lub na stronie internetowej, na minimum 7 dni przed terminem
sktadania ofert. Wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Pracownik zaprasza do skladania ofert taka liczbe¢ Wykonawcow swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora

zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech).



10.
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13.
14,

I6.

Wykonawca moze ofert¢ zlozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, pocztg internetowq
(e-mailem) lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze zlozy¢ swojq ofertg na
innym druku niz okreslony zalacznikiem Nr 3, pod warunkiem, ze oferta zawierata
elementy sktadowe zawarte w druku oferty stanowigcym zatacznik Nr 3.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postepowanie
zobowiazany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego postepowania.
Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Udzielenie zamdowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postegpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli nie zlozono

zadnej oferty.

. Zamdwienie nalezy udzielic Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia. Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne,

koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno.
Zamawiajacy zawiera umowe w formie pisemnej w sprawie zamoOwienia
po przekazaniu wybranemu w toku postgpowania Wykonawcy zawiadomienia

0 wyborze oferty.

.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do uméw zawieranych w sprawach zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote
brutto 25 000 zlotych, a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro stosuje si¢ ogolne przepisy o zawieraniu umow z ustawy z 23 kwietnia

1964 r. — Kodeks cywilny.

. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez

pracownika odpowiedzialnego za cale postgpowanie i archiwizacjg.



§7
1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu,

zamowien publicznych oraz przechowuje kompletna dokumentacig z ich przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacjt winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjng.

ZATWIERDZAM:



Zalgeznik nr I do regulaminu

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Opis przedmiotu zamowienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CP Y . e,

Zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamowien Publicznych (tekst jedn.
DzU. z 2010 r. nr 113, poz. 759.) wartos¢ zamowienia ustalona zostala na kwote
.......................... zl, co w oparciu o $redmi kurs euro wynosi 4.0196 zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16.12.2011 r. w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien

publicznych (Dz.U. Nr 282, poz. 1650) daje rOwnowartosC ......................oooo... euro,

Ustalenia wartosci zamowienia dokonanowdniu ..........................
B8 POASIAWIE S incimnmsssmnissmmsrris

Osoba/osoby dokonujaca/-e ustalenia wartosci zamowienia:

(podpis osoby ustalajacej wartosc)



Oéwiadczenie: ¥

Zaigeznik nr 2 do regulaninu

pieczed zamawiajacego

U kierownika zamawiajacego
[l pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych

dia siebie czynnosci

L} czionka komisji przetargowej

L] biegtego

] innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
imie {imiona) Grazyna

Nazwisko Lupa
Uprzedzony o odpowiedziainoéci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)
2)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamodwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne)
do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki
Jub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organbéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia,

przed uptywem 3 [at od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia
nie pozostawatern w stosunku pracy fub zlecenia z wykonawcg i nie bylem
czionkiem organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubtegajacych sie o udzielenie zamowienia,

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione walpliwosci co do mojej
bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
posiepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popeinione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Debrzno, dma ....................

W zwigzku z zaistnieniem okolicznoéci, o ktorej mowa w pkt ... 2 podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania

" zaznaczys whasciwe.




Zataeznik nr 3 do regulaminu

FORMULARZ OFERTY

INRZWA WRBHRRWEY! . oiuviimm s i s omastss i s o s S v e o e s
BATEE. . i T R R R

TEL/FAX . oot ettt ettt et et

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Debrzno
ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

Urzad Miasta i Gminy Debrzno zaprasza do zlozenia ofert na:

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ©.o oo e

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze :

1. Zapoznatem/am si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia 1 nie wnoszg¢ do niego zastrzezen.

Oferuj¢ wykonanie calego zamowienia za:

1) Cena netto za realizacje calego zamowienia (bez podatku VAT) ... 7l
(SEOOIE BB PR WATE ) vuo s cvnmnis s s et o s o O o a2 o ST 71

2) Podatek VAT ..., z
(S O I . e zt

3) Cena brutto za realizacje calego zamowienia (z podatkiem VAT) ..., zt.



(stownie z podatkiem VAT) ... zh.

2. Termin realizacji ZaMOWIENIA ... .. ... ...ttt

3 ORFEE BWHERIIEIE. ..o conmmcsmin v s s e s e e s RS R AR G o 3 F s o SR e s

4. Zaplata za wykonany przedmiot zamowienia nastapi po odbiorze, w ciggu ........ dni
od dnia otrzymania faktury

5. W przypadku wyboru oferty firma zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w terminie

1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-1i)

wykonawey)



Zalaeznik nr 4 do regulaminu

Protokétl
z dnia .. w sprawie dokonania zamdéwienia do kwoty 14.000 euro,
tj. z wylaczeniem przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. na podstawie art. 4 pkt 8 (T.j. Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

1.Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia na:

B MR sonomspmmassimnasasmizsms zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozeslanie/dostarczenie/pobranie ze strony internetowej formularza
ofertowego, ktory stanowi integralng czesc niniejszej dokumentaciji.

Zebrane oferty**/ przeprowadzone rozmowy telefoniczne*.

Wykonawca (nazwa, Data otrzymania Cena brutto Inne postanowienia
adres, nr faksu, nr oferty/przeprowadzenia oferty, uwagi
telefonu rozmowy telefonicznej*

e-mail)




3. Informacja o ofertach odrzuconych

UZaSadnienIe: .. ... .t e e e e e e e

4. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone
ZOSEAIIC. .. ... ittt et e et e et e e e e e e e e e
ZACENE ..o zi brutto, wtym VAT ... ... .. zl

5. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

Protokdt sporzadzid .......coovvvvvieiien e

(dala | poapis)

(data | podpis)



Zatgcznik Nr 3

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Miejscowosé ... Data......c.ccoovveene

Oswiadczam, ze spetniam nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, a mianowicie:

1.

2.

Posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia
dziatainos$ci, czynnosci zgodnie z wymaogami ustawowymi,

Posiadam niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencialem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, lub przedstawie
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego
i 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamoéwienia,

Nie podiegam wykluczeniu z postepowania o zaméwienie publiczne na podstawie
art. 24 prawa zamodwien publicznych

Na kazde Zadanie Zamawiajgcego dostarczymy niezwiocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwosc kazdej z kwestii zawartych w odwiadczeniu, wszystkie
informacije sa zgodne z prawda,

(data i czytelny podpis wykonawey)



