Zatacznik do Zarzadzenia Nr 93/2010
Burmistrza Miasta 1 Gminy Debrzno
z dnia 30 kwietnia 2010r.

Miasto i Gmina Debrzno
ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

GLOWNA KSIEGOWA - STRAZY MIEJSKIEJ W DEBRZNIE

I. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie
- ma petng zdolnosé do czynnoséi prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych
- nie byl/a prawomocnie skazana za przest¢pstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosei instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe
- ukohezyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnigq praktyke w ksiggowosci lub ukonczyl/a
érednig policealna lub pomaturalna szkole ekonomiczng 1 posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci, jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na
podstawie odrebnych przepisow, posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajace do ushigowego prowadzenia ksigg rachunkowych wydane na podstawie
odrebnych przepisow.
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieme na okreslonym stanowisku
II. Wymagania dodatkowe:
- praktyczna znajomosé obstugi komputera,
IMI. Zakres wykonywanych zadan na stanowiskn:
- prowadzenie spraw przewidzianych w usytawie o finansach publicznych
dla stanowiska gléwnego ksiegowego
- wykonywanie, okreslonych przepisami prawa, obowigzkéw w zakresie rachunkowosci
- prowadzenie ksiggowosct syntetycznej i analitycznej w zakresie budzetu zgodnie z
wymogami planu kant
- analityczne rozliczanie podatkéw z Urzedem Skarbowym
- prowadzenie ewidencji z ZUS
- prowadzenie sprawozdawczoscl syntetycznej i finansowej
- kontrola rachunkéw i faktur pod wzgledem rachunkowym 1 finansowym.

IV. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny
- kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie
- kopie dokumentéw posdwiadczajacych wyksztalcenie 1 inne dokumenty poswiadczajace
kwalifikacje i umiejgtnosci wymagane trescig ogloszenia



- potwierdzenie stazu pracy kopiami $wiadectw pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafnstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

- odwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku

- pisemne o$§wiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzula o tresei” wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn.zm) — podpisane w sposdb czytelny.

. Zgloszenie kandydaci powinni skladaé w zamknigtych kopertach w sekretariacie Urzedu

Miasta i Gminy Debrzno pok. Nr 1 w terminie do 11 maja 2010r. godz. 15-tej z dopiskiem

na kopiercie "Nabdr na wolne stanowisko - Glowna Ksi¢gowa Strazy Miejskiej w

Debrznie."

Oferty ktére wptyng do urzgdu po wyzej wymientonym terminie nte bedg rozpatrywane,

Za date zlozenia oferty uwaza si¢ datg 1 godzing wplywu do Urzedu Miasta i Gminy

Debrzno.

Informacja o wynikach naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Debirzno.




