                                                                    

STATUT  URZĘDU  MIASTA  i  GMINY  w  DEBRZNIE

§ 1

1. Statut dotyczy gminnej jednostki organizacyjnej działającej pod nazwą: Urząd Miasta i Gminy w Debrznie  zwany w dalszym ciągu „Urzędem” 

2. Urząd jest jednostką organizacyjną gminy działającą w formie jednostki budżetowej na zasadach określonych w odrębnych przepisach  i posiada numer identyfikacji podatkowej  oraz numer identyfikacyjny REGON . 

3. Urząd może gromadzić dochody na rachunku dochodów własnych, których źródła        i ich przeznaczenie określa odrębna uchwała Rady.

§ 2

      1.    Siedzibą Urzędu jest  miasto Debrzno.

2. Urząd używa pieczęci i pieczątek zgodnie z instrukcją kancelaryjną określoną przepisami prawa powszechnie obowiązującymi.

§ 3

1.Wykonywanie zadań wynikających ze sprawowania przez Burmistrza  Miasta i Gminy  funkcji :

1) organu wykonawczego gminy ,

2) organu wydającego  decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, o ile przepisy szczególne nie stanowią inaczej 

3) organu wyższego stopnia w rozumieniu przepisów o postępowaniu administracyjnym , jeżeli przepisy szczególne tak stanowią,

4) organu prowadzącego szkół i przedszkoli  samorządu gminnego  z zakresu zadań          i kompetencji określonych  odrębnymi przepisami,

5)  zgromadzenia wspólników w spółkach prawa handlowego, jeżeli przepisy szczególne tak stanowią ,

6) organu podatkowego pierwszej instancji stosownie do swojej właściwości rzeczowej    i miejscowej,

7) reprezentowania Gminy w zakresie i na zasadach określonych w odrębnych ustawach,

8) szefa Obrony Cywilnej Miasta i Gminy Debrzno.

zapewnia Urząd .

2. Burmistrz  Miasta i Gminy wykonuje także przy pomocy Urzędu  zadania zlecone               z zakresu administracji rządowej oraz z zakresu organizacji przygotowań                              i przeprowadzenia wyborów powszechnych oraz referendów określonych przez ustawy, bądź na podstawie zawartych porozumień  z organami tych administracji.

§ 4

1. Przedmiotem działalności Urzędu jest wykonywanie zadań  wynikających ze sprawowania przez Burmistrza funkcji   określonych w § 3, a w szczególności            w zakresie wykonywania zadań Gminy określonych przepisami prawa

2. Działalnością podstawową Urzędu jest :

            1) wykonywanie uchwał Rady,

 2) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomości oraz mieszkaniowym zasobem  gminy,

3) gromadzenie środków publicznych oraz ich rozdysponowanie,

4)  prowadzenie dokumentacji i postępowań związanych z zatrudnianiem                     i zwalnianiem kierowników jednostek organizacyjnych gminy,

5) prowadzenie edukacji publicznej,

6) organizacja pomocy społecznej i ochrony zdrowia ,

7) wykonywanie zadań o charakterze użyteczności publicznej , których celem jest bieżące i nieprzerwane zaspokajanie zbiorowych potrzeb ludności w drodze świadczenia usług powszechnie dostępnych,

8) tworzenie, upowszechnianie i ochrona kultury , ochrona zabytków i opieka nad zabytkami,

9) prowadzenie działalności w sferze zadań publicznych we współpracy                        z organizacjami pozarządowymi i podmiotami określonymi w ustawie                      o działalności pożytku publicznego i wolontariacie stanowiących  działalność pożytku publicznego,

10) prowadzenie Urzędu Stanu Cywilnego. 

§ 5

1. Kierownikiem Urzędu jest Burmistrz , a na mocy jego pełnomocnictwa  zadania wykonuje Sekretarz Gminy.

2. Urząd wykonuje zadania związane z jego działalnością poprzez utworzone  komórki organizacyjne i wyodrębnione stanowiska, którego organizację i zasady funkcjonowania, szczegółowy  zakres zadań  określa  regulamin organizacyjny. 

3. Organizację i porządek w procesie pracy oraz związane z tym prawa i obowiązki pracodawcy i pracowników  określa  regulamin pracy.

§ 6

Zmiany niniejszego statutu mogą być dokonane w trybie jego nadania.

Przewodniczący

Rady Miejskiej w Debrznie

Jan Adam Beme
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z dnia  29 czerwca 2006 roku








