Zatacaik nr |

do Zarzadzenia Nr 112 /2008
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 14 maja 2008 roku

REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych warto$é przekracza wyrazona w zlotych

réwnowarto$é kwoty 6.000 EURQ, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartoéci kwoty 14.000 EURO

§1
Regulamin niniejszy okre$la zasady udzielania zaméwien przez Miasto i Gming Debrzno, ktérych
warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 6.000 EURO, a nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO, zasady prowadzenia posigpowania oraz

sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego udziclenia.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ushugt, dostawy lub roboty budowlane
przekraczajace 6.000 EURO, a nie przekraczajace 14.000 EURO.

2) Zamawiajacym - oznacza to jednostki organizacyjne Gminy

§3
Udzielaygc zaméwienia Miasto i Gmina Debrzno winna faktycznie posiadaé lub mieé

zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

§4
Okreslenie przedmiotu zamdéwienia, ustalenie wartodci zaméwienia dokonuje zamawiajacy
na pisemnym wniosku wg zalacznika nr 3.

§5
Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia notatki
z negocjacji wg zalacznika nr 1.

§6

1) W przypadku udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowiazany jest do przekazania zaproszenia
do zlozenia ofert cenowych do co najmniej dwéch wykonawcow realizujacych, w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia.

2) Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamdéwienia w przypadku, gdy wplynela tylko 1 oferta
cenowa, po zaistnieniu okolicznoséci, o ktérych mowa w ust, 1.

3) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji oferowanych cen.

4) W przypadku, gdy zostaly zlozone co najmniej 2 (lub wigcej) oferty cenowe, zaméwienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniv wszystkich potrzeb zamawiajacego
w zakresie przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem ust. 3, zaoferowal najnizsza cene.



5)

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nalezy udokumentowaé sporzadzajac
"Zestawienie ofert cenowych" wg zalacznika nr 2.

6) Ceny w ramach zaméwien na dostawy lub ushigi powtarzajace si¢ okresowo podlegaja

weryfikacji co najmniej 2 razy w roku zgodnie z ust. |, ust. 2, ust. 3 1 ust. 4 reguiaminu.

§7

Notatke z negocjacji zatwierdza Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno lub inna upowazniona osoba.

1.

§8
Udzielenie zamoéwienia, o ktéorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
umowy w formie pisemnej w oparciu o notatke z negocjacji, o ktbrej mowa w § 5.

2. Umowy:

a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia,
b) moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony.

§9

Stosowanie postanowien § 6 ust. 1, 2, 4, S wylgeza si¢ jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkows, sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia;

3) udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien

4)

5)

dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, niezbednym do jego prawidiowego
wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej

wezesnie) do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego

od zamoéwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspéimiernie wysokich

kosztow, lub

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

udziela si¢, w okresic 3 lat od undzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawey ushug lub robét budowlanych zaméwien uzupelniajacych, podlegajacych
na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, jezeli zamowienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nicograniczonego lub ograniczonego, a zamdwienie
uzupeiniajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
dla zaméwienia podstawowego 1 dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;
udziela si¢, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien uzupehiajacych, podlegajacych
na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania
rzeczy © innych parametrach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zméwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego, a zaméwienie uzupetniajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia dla zamowienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia
w niej okreslonego.



6) Przedmiotem zamoéwienia sg:

- dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzenie sciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

- dostawy energii elekirycznej z sieci elektroenergetycznej,

- dostawy gazu z siecl gazowej,

- dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,

- powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. Nr 130, p6z. 1188),

- ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.

§10
Obowiazek przechowywania i zabezpieczania dokumentacji wraz z zalacznikami spoczywa
na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§11
Do postepowan wszczgtych przed wejéciem w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.




Zalacznik nr 1
Znak sprawy:

NOTAKTA Z NEGOCJACH
z dnia

na okolicznos$¢ udzielenia przez Miasto i Gmine Debrzno
zaméwienia o wartoSci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 EURO

spisana w przez:

Przedstawiciele Zamawiajacego: rerreesesas st eraa s cmresearesreaaias

B T L T T P

Przedstawiciele Wykonawey: ... rrenraresrraraens crereeene raererenteaeneesseniaans

..............................
treeenretteeneerna,ttrbrnna——stht st aanttertrranns rrererenes
1.0pi edmiot owieni
teirresseereestssrnreinnseoraesnns rermrersaserrranens [T rerraeras averreernnen hevereeeeaseressasearerasenrennen
reerrierinnserrsanannn Fevaneeeeatoreaena—ateassner—taareanenteraeasmreeessaneeaanetrannrsennanserrnnnane eerrrrane eeererae
.....
2 W . . e e e . . . fi
. W sprawie realizac)l zamowienta Zwrocono si¢ do firmy:
cresrransessssnnaan ereneraies reoreraien rerarieenas e aeeEEeseabreateaveEbaatrayhrse e Shh by b ha L et aAraatnn e b eanany et tnnnt
reereerheeeanas e bbb et abAes YO A b aa ey rE s n et aAan e Y b e YA b har et o Snr e N Ay e RE e ne R s h bt oen e s eren cerrernenan .

3. Zamowienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwieni publicznych - warto$é zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000 EURO -
wg $redniego kursu zlotego w stosunku do EURO wynosi ...........ccneee.. cereeanes zgodnie z aktualnym

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw.

4. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:

a. Cena

- Zaproponowana przez wykonawceg - ........ vreeseerseneFeviannennnn VAT = . reeraneerveenees
- ustalona po negocjacjach " et erenaen Frerenienee VAT = coeinveriesiesnssnesisnesnes

b. Termin realizacii ZAMOWICIIA: ...overviicrrenmeeiiicres it et s sesietsseees s e se e vas st sbrrasnbsensresssnesareaseresas



d. [nne ustalenia; .......ccovveviiieinnns

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcego:

{imig i nazwisko)

(imig i nazwisko)

B e -

{imi¢ i nazwisko)

Podpisy os6b uprawnionych do wystgpowania w imienin wykonawcy:

(imig i nazwisko)

{imi¢ i nazwisko)

{podpis)

Propozycja zawarcia umowy na warunkach

wynikajacych z niniejszej notatki
zatwiepdzam:
B:/U/ R
...................... faeereeenredionn

§
(podpis i piecz?ltka Mira Ristr by upowaznione;j)



Zalacznik nr 2

ZNAK SPIAWY! .eoevvirreenerrrecrnasenesnesmressanssesssasens
Zestawienie ofert cenowych

DOtyCczy ZAMOWISHIA PIL. woveriiriirrir sttt sre s s e s s s e saeassaesrsanone

Zaproszenie do zloZenia ofert cenowych przekazano do:

Lp Nazwa i adres wykonawcy

ball B

Do dnia ..o rnerenis e Wplynely nastepujace oferty cenowe:

Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

.“"!\’l—'_g-

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztattuja si¢ nastepujaco:

Uwagi

Lp Nazwa i adres wykonawcy
1.
2.
3.

Wybrano oferte najtansza SPOSIAA W/W 1. c..cvve ettt cesnren e sre st ssaessesesraessssensessrossessenesssvenass

(podpis wraz z pieczatkq osoby odpowiedzialng
za prowadzenie postepowania)




Zatacznik nr 3
WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / ZLECENIA USLUGI / WYKONANIA ROBOT
BUDOWLANYCH* O WARTOSCI SZACUNKOWEJ OD 6.000 EURO DO 14.600 EURQ

Debrzno, dnia ........coovveeecnnenieresnierenenn
(Wnioskodawca)

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (szczegdlowy opis):

...........................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

2. Szacunkowa wartosé zamoéwienia:

WATOSE NETEO «.vveeiirrieereerrermeieeereerrsaranssseresesrans zt.
Podatek VAT ..o zt.
WALtOSE DIULIO .o ieeeeereeeeeerrvee e srensreaes zl.

(stowmie ZEOLYCR: .oovviviericce e e )
Wartos¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na EURO Wynosi: .......ooveevcvvrinniccninnnenrvennens .

Sredni kurs zlotego do EURO, shuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia, okreslany jest przez
Prezesa Rady Ministrow zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U, Nr 19, poz. 177, z pézn. zm.).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ........ m eerreeeseesnnaes m rerereeaeeenreen okreslonego na
POASIAWIL: ..vveerirnriasisaiiorinsiistiessesenssssossassatssstsassssssstrssineaseatossesrntssssesssassstsnrmstssstosssssssasosssssortosraserssnoos
Osoba / osoby* dokonujace ustalenia Wartosci ZEMOWISTHA: ...c.cooeerreerrieienioerreinrtrerteessseneesenseassenesenes

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia:

1) ............................................................................................................................................................
(. . is] )
2) ............................................................................................................................................................
(. .. isl )
Zamdwieni ika | fi k zadnm
wienie wyn Z planu IMansowego NAa oK .......veiieiivsnecn. nazwa - O UUTRURIN

...............................................................................................................................................................

.....................................................

................................................................

(Podpis osoby sporzadzajacej wniosek)




Oswiadczenie
Niniejszym oswiadczam, ze przyjetam/ lem do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasady

okreslone w Zarzqdzeniu Nr 112 /2008 z dnia 14 maja 2008 oraz zobowiqzufe sie postgpowaé
zgodnie z zawartymi w niej ustaleniami.

Lp. Nazwisko i imig Stanowisko Podpis
1- 2. 3’ 4.
I. Burak Mirostaw Burmistrz
2. | Swiderski Mirostaw Sekretarz
3. Matraszek Ewa Skarbnik
4. Cienciala Jolanta Z-ca Skarbnik
5. Zychiinska Malgorzata Inspektor ds. ksiggowoéci
budzetowej

6. | Karwacka Bogumila Inspektor ds. ksiggowosci
podatkowej,
poboru podatkéw i oplat

7. {Trwoga Elzbieta Inspektor ds.. wymiarm
podatkéw i oplat

8. Rutkowska Halina Inspektor ds.. obshugi kasowej

9, Klimek Danuta Inspektor ds. gospodarki
gruntami i
nieruchomoéciami

10. | Siutkowski Zenon Inspektor ds., inwestycji,
zamdwient

publicznych i planowania

11. Szoska Marek Inspektor ds.. obrony cywilnej i
drogownictwa

12. Laskowicz Jerzy Inspektor ds. rolnictwa i ochrony
srodowiska

13. | Jasinska Grazyna Inspektor ds. dzialalnosci
gospodarczej,
kadrowych i archiwum

14. Trela Anna Inspektor ds,. obstugi
sekretariatn

15. | Kobryh Jolanta Inspektor ds. ksiegowosci
materialowej

16. | Cwiora Jolanta Inspektor ds. plac

17. | Kope€ Bernadeta Inspektor ds.Rady




18. | Lupa Grazyna Inspektor ds.. o$wiaty

19. | Tabaczyfiska Halina Kierownik USC

20. Czechowska Ewa Inspektor ds.obywatelskich
21. | Bil Jozef Inspektor ds.. geodezji

22. | Holbowska Zdzistawa Inspektor ds.. promocji
23. Dopke Anna Inspek. ds.gospod. mieszk
24. | Galeza Mirostaw Insp ds. informatyki




