Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr   580/2006

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 12 kwietnia 2006r.
w sprawie:  wolnego stanowiska  urzędniczego oraz naboru  kandydatów

 na to  stanowisko.
  
Na podstawie art. 3a  ustawy  z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych / Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593, z póżn. zm. /

                                            Zarządzam co następuje:

                                                            § 1

Ogłosić nabór  kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze Zastępcy Skarbnika - Głównego księgowego  Urzędu Miasta i Gminy Debrzno.

                                                              § 2

Ogłoszenie o naborze  stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

                                                               § 3

Zarządzenie podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej  i na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Debrzno.

                                                               § 4

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

                                                                § 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Miasta i Gminy Debrzno

Mirosław Burak

                                                                                      Załącznik 

                                                                                      do Zarządzenia Nr 580/2006

                                                                                      Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

                                                                                      z dnia  1 2 kwietnia 2006r.

Ogłoszenie o naborze:

              Miasto i Gmina Debrzno

1. Urząd Miasta i Gminy w Debrznie

ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

2.  Z-ca Skarbnika -  Główny księgowy  Urzędu Miasta i Gminy

3. warunki związane ze stanowiskiem:

· ukończone : ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe

studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 letniej  praktyki w księgowości.

            lub -   średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną 

                         i posiada co najmniej 6-letniej praktyki w księgowości.

4. zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

           -     prowadzenie spraw przewidzianych w ustawie o finansach publicznych

dla stanowiska głównego księgowego,

· wykonywanie, określonych przepisami prawa, obowiązków w zakresie

rachunkowości

· sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracą pracowników zatrudnionych na 

stanowiskach: ds. księgowości budżetowej, księgowości materiałowej, płac, wymiaru podatków i opłat, księgowości podatkowej, poboru podatku i opłat, obsługi kasowej.

· prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej w zakresie budżetu 

zgodnie z wymogami planu kont

· analityczne rozliczanie podatków z Urzędem Skarbowym

· prowadzenie sprawozdawczości syntetycznej i finansowej

· kontrola rachunków i faktur pod względem rachunkowym i finansowym

· prowadzenie ewidencji z ZUS

· prowadzenie ewidencji księgowej funduszy celowych

· przygotowywanie projektów uchwał Rady, sprawozdań, analiz pod obrady Rady jej organów oraz zarządzeń Burmistrza

· wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika  

5. Zgłoszenie kandydata powinno zawierać

· dokumenty stwierdzające posiadane wykształcenie     

· dokument stwierdzający staż pracy

· aktualne zaświadczenie o stanie zdrowia

· zapytanie o niekaralności

· oświadczenie, że nie był karany za naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych i nie toczy się p-ko kandydatowi postępowanie w sprawie naruszenia dyscypliny.

6. Zgłoszenie kandydaci powinni składać w zamkniętych kopertach  w sekretariacie 

Urzędu Miasta i Gminy Debrzno pokój nr 1 w terminie do 27 kwietnia 2006r.

 godz. 15- tej.

Decyduje data złożenia - wpłynięcia zgłoszenia do Urzędu Miasta i Gminy               w Debrznie.

BURMISTRZ

Miasta i Gminy Debrzno

Mirosław Burak
