Załącznik 

do Zarządzenia Nr 543/2006

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 13 stycznia 2006 roku

Ogłoszenie o naborze:

              Miasto i Gmina Debrzno

1. Urząd Miasta i Gminy w Debrznie

ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

2.  Obsługi informatycznej  Urzędu Miasta i Gminy

3. Warunki związane ze stanowiskiem 

· znajomość systemów Window’s XP i 9x, Novel Netware i Linux  ( serwery      i stacje robocze pracujące ww. systemach)

· znajomość języka HTML

· praktyczna znajomość i umiejętność zarządzania i budowy sieci komputerowych (Novel i MS i okablowanie, dostęp do internetu itp.)

· wykształcenie średnie lub wyższe elektroniczne lub informatyczne

· co najmniej 2- letni staż pracy

· doświadczenie w zakresie oprogramowania płacowego, księgowego              lub budżetowego

· zaświadczenie kwalifikacyjne kategorii „E’ lub/i „D” do 1kV

· znajomość tematów bezpieczeństwa sieci komputerowych i legalności oprogramowania

4. zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

· administrowanie siecią informatyczną;

· wykonywanie funkcji administratora danych;

· współpraca z autorem programów operacyjnych;

· prowadzenie ewidencji oprogramowania, nadzór nad wdrażaniem, aktualizacją, zabezpieczeniem programów i sieci;

· prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego, konserwacja naprawy;

· planowanie zakupu sprzętu, programów;

· prowadzenie pod względem informatycznym spraw związanych z BIP, pocztą elektroniczną i stroną internetową Urzędu;

· wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza i Sekretarza związanych z zajmowanym stanowiskiem.

5. Zgłoszenie kandydata powinno zawierać:

            -     kwestionariusz osobowy

· dokumenty stwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje     

· dokument stwierdzający staż pracy

· aktualne zaświadczenie o stanie zdrowia

· zapytanie o niekaralności

6. Zgłoszenie kandydaci powinni składać w zamkniętych kopertach  w sekretariacie 

Urzędu Miasta i Gminy Debrzno pokój nr 1 w terminie do  31 stycznia 2006r.

Decyduje data złożenia – wpłynięcia zgłoszenia do Urzędu Miasta i Gminy   w Debrznie.

Burmistrz Miasta i Gminy 

                                                                                                             Debrzno


            Mirosław Burak






        Mirosław Burak
Opracowała : Grażyna Jasińska

