SMD.261.1.2015


Zamawiający:

Straż Miejska w Debrznie

ul. Wojska Polskiego 2

77-310 Debrzno

tel. 59 834-52-80, faks: 59 834-30-46

http://bip.debrzno.pl, e-mail: sm@debrzno.pl

NIP 843-152-65-67

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. – Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.), realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na: „Świadczenie usług pocztowych.”

Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w dniu: 01 grudnia 2015r.

* drogą elektroniczną w Biuletynie Zamówień Publicznych pod numerem: 325662-2015

* na stronie internetowej: http://bip.debrzno.pl/,

oraz zamieszczone na tablicy ogłoszeń Zamawiającego

ZAŁĄCZNIKI:

1) OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – ZAŁ NR 1

2) FORMULARZ OFERTY – ZAŁ. NR 2

3) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY – ZAŁ. NR 3

4) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPISANYCH NA PODSTAWIE ART. 22 UST. 1 USTAWY – ZAŁ. NR 4

5) WYKAZ USŁUG – ZAŁ. NR 5

6) WZÓR UMOWY – ZAŁ. NR 6

7) WYKAZ PRACOWNIKÓW - ZAŁ. NR 7

8) WYKAZ STAŁYCH PLACÓWEK POCZTOWYCH - ZAŁ. NR 8

SPORZĄDZIŁ:









ZATWIERDZIŁ:











(podpis kierownika Zamawiającego)

1.0

Nazwa i adres Zamawiającego.

Straż Miejska w Debrznie

ul. Wojska Polskiego 2

77-310 Debrzno

tel. 59 833 56 05, faks: 59 821 88 35

e-mail: sm@debrzno.pl

http://bip.debrzno.pl

NIP 843-159-83-83

rachunek bankowy: 15 9326 0006 0083 7390 2000 0020

zwana w treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ) Zamawiającym.

2.0
Tryb udzielenia zamówienia.

2.1
Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.), realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych.”

2.2
Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.).

2.3
W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia (SIWZ) stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.), zwanej w treści SIWZ „Ustawą” odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) oraz powołane w SIWZ.

2.4
Postępowanie o udzielenie przedmiotowego zamówienia prowadzi się w języku polskim.

3.0
Opis przedmiotu zamówienia.

3.1
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych".


Kod Wspólnego Słownika Zamówień 
CPV
64.11.00.00‐0 – Usługi pocztowe

3.2 Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom.

3.3 Zamawiający wymaga aby Wykonawca zapewnił możliwość odbierania awizowanych przesyłek pocztowych we właściwie oznaczonych stałych placówkach pocztowych,
z zastrzeżeniem pkt 3.6. Wykaz tych placówek należy dołączyć do oferty według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ.

3.4 Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiającego placówek w zakresie spełnienia warunków,
o których mowa w pkt. 3.6.

3.5 Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji placówek, o której mowa w pkt. 3.4. będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3.6 Każda jednostka Wykonawcy, o której mowa w pkt 3.3, musi spełniać niżej wymienione warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy,

c) gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy.

3.7 Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających.

3.8 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3.9 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3.10 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, przewidywaną (szacunkową) ilość zamawianych usług, minimalne wymagania, funkcjonalności oraz parametry, jakie muszą spełniać i innego rodzaju obowiązki Wykonawcy, zawiera Opis przedmiotu zamówienia, stanowiący Załącznik nr 1 do SIWZ.

4.0
Termin wykonania zamówienia.

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: nie wcześniej niż od dnia 01 stycznia 2016r. do dnia 31 grudnia 2016r.

5.0
Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny spełniania tych warunków.

5.1
Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy oraz zobowiązany jest spełnić warunki udziału w postępowaniu, opisane w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ na podstawie
art. 22 ust. 1 Ustawy.

5.2
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, tj. zostali wpisani do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. wykonania lub wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej jednej usługi odpowiadającej swoim rodzajem usługom będącym przedmiotem niniejszego postępowania, polegającej na:

a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych w obrocie krajowym (na terenie całego kraju, tj. na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym w tym przesyłek rejestrowanych;

b) doręczaniu do Zamawiającego (do lokalizacji która nadała przesyłkę) zwrotnych potwierdzeń odbioru po ich skutecznym doręczeniu;

c) doręczaniu do Zamawiającego (do lokalizacji która nadała przesyłkę) przesyłek z opłatą przerzuconą na adresata (Zamawiającego);

d) zapewnieniu Zamawiającemu możliwości „śledzenia” przesyłek listowych poleconych poprzez automatyczną wymianę danych, od momentu nadania do doręczenia, w tym również w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) przez okres co najmniej 6 m-cy od dnia nadania, poprzez automatyczną integrację z systemem Zamawiającego, a także w formie indywidualnego „ręcznego” wyszukiwania danej przesyłki w formie elektronicznej, tj.

świadczeniu usług pocztowych w kraju i za granicą przez okres co najmniej 12 miesięcy każda, o wartości nie mniejszej niż 300.000,00 zł każda,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. posiadania przez wykonawcę w każdej gminie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej co najmniej jednej stałej placówki pocztowej wydającej przesyłki awizowane, czynnej w dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy z tym, że w gminach miejskich co najmniej jednej stałej placówki pocztowej wydającej przesyłki awizowane, przypadającej na każde rozpoczęte 15000 mieszkańców, czynnej w dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.3
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia – zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy.

5.4 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Zgodnie z art. 23 Ustawy: przepisy Ustawy i zapisy SIWZ dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.

5.5
Opis dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

5.5.1
W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia każdy z warunków wskazanych w pkt 5.2 SIWZ może być spełnione łącznie (przez jednego z Wykonawców) przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy.

5.5.2
Ocena spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 Ustawy, dokonana zostanie na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów wskazanych w pkt 6.0 SIWZ.

5.5.3 Niespełnienie warunku udziału w postępowaniu stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 Ustawy.

6.0
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

6.1 W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w:

a) art. 22 ust. 1 pkt 1 Ustawy i pkt 5.2a SIWZ Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnieniu warunku oraz dokumentu potwierdzającego, iż Wykonawca jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawą Prawo Pocztowe, tj. został wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

b) art. 22 ust. 1 pkt 2 Ustawy i pkt 5.2b SIWZ Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków oraz wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączenie dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 5 do SIWZ. Dowodami, o których mowa są:

- poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

- oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia,

c) art. 22 ust. 1 pkt 3 Ustawy i pkt 5.2c SIWZ Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnieniu warunku oraz wykazu stałych placówek pocztowych - załącznik nr 8 do SIWZ,

d) art. 22 ust. 1 pkt 4 Ustawy i pkt 5.2d SIWZ Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnieniu warunku – załącznik nr 4 do SIWZ.

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy Zamawiający żąda:

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24 ustawy – załącznik nr 3 do SIWZ,

b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

c) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

d) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

g) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

h) oświadczenie, w tym listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) lub informację, o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.

6.3 W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składa w załączeniu do oferty oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 6.2 SIWZ.

6.4 Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

6.5 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – stosuje się odpowiednio § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dn. 19.02.2013r w sprawie rodzajów dokumentów, jakie może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (DZ.U.2013.231).

6.6 Dokumenty, o których mowa w pkt 6.2 są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z wyjątkiem oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia oraz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, a także oświadczenia, w tym listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) lub informacji, o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, które należy przedstawić w oryginale. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust.2b Ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność
z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

6.7 W przypadku działania Wykonawcy przez pełnomocników, należy dołączyć do oferty uwierzytelniony odpis pełnomocnictwa lub pełnomocnictwo w oryginale.

6.8 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

6.9 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

6.10 Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów załączników, oświadczeń) mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania powoduje wykluczenie Wykonawcy z przetargu na każdym jego etapie, zgodnie z dyspozycją art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy. Osoba lub osoby składające ofertę ponoszą pełną odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia woli na zasadach określonych w art. 297 §1 kodeksu karnego.

7.0
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z Wykonawcami.

7.1 W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem Zamawiającego, pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem iż oświadczenia i dokumenty wymagane
w załączeniu do oferty należy złożyć w formie określonej w pkt 6.0 SIWZ i w Ustawie.

7.2 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania, zgodnie z art. 27 ust. 2 Ustawy. W przypadku nie wywiązania się przez Wykonawcę z powyższego obowiązku, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu lub adres e-mail wskazany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią.

7.3 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7.4 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.3 SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7.5 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.3 SIWZ.

7.6 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ – http://bip.debrzno.pl/, bez ujawniania źródła zapytania.

7.7 Wykonawcy związani są wszelkimi zmianami i wyjaśnieniami do Specyfikacji zamieszczanymi na stronie internetowej Zamawiającego. W związku z powyższym Zamawiający upoważniony do wspólnego przeprowadzenia postępowania zaleca bieżące monitorowanie strony internetowej, na której zamieszczono SIWZ – http://bip.debrzno.pl/, w celu zapoznania się z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ bądź wyjaśnieniami SIWZ lub wprowadzonymi zmianami do SIWZ.

7.8 Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

Ireneusz Ruszczyk, (59) 59 833 56 05, e-mail: sm@debrzno.pl

8.0
Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9.0
Termin związania ofertą.

9.1
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

9.2
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą.

9.4
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

10.0 Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą realizację przedmiotu zamówienia. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

10.2 Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.3 Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10.4 Ofertę należy sporządzić wg formularza oferty (załącznik Nr 2 do SIWZ) oraz załączyć wymagane oświadczenia i dokumenty.

10.5 Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli
w imieniu Wykonawcy – uprawnienie to powinno wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

10.6 Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca się kolejno ponumerować. Wszystkie strony (kartki) zaleca się spiąć (zszyć) w sposób uniemożliwiający dekompletację.

10.7 Błędy zaleca się poprawiać poprzez skreślenie, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty zaleca się parafować
i datować własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

10.8 Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzejrzystych, zamkniętych i nienaruszonych kopertach.

Koperta zewnętrzna i wewnętrzna powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz posiadać dopisek o treści: „Świadczenie usług pocztowych.”

Dodatkowo koperta wewnętrzna powinna być opieczętowana nazwą i adresem Wykonawcy.

10.9
Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
W takim przypadku należy powiadomić o tym pisemnie Zamawiającego, składając zmiany lub powiadomienie o wycofaniu oferty według takich samych zasad jak składanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio oznakowanej „zmiana oferty” lub „wycofanie oferty”. 

10.10 Zmawiający nie ponosi odpowiedzialności za otwarcie oferty w przypadku nieprawidłowego oznaczenia na kopercie zewnętrznej.

10.11 Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne od chwili ich otwarcia,
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Zastrzeżone informacje powinny zostać wskazane w formularzu oferty (załącznik nr 2 do SIWZ) oraz złożone w ofercie, w oddzielnej wewnętrznej kopercie oznakowanej napisem: „Tajemnica przedsiębiorstwa”. W przypadku nie zabezpieczenia przez Wykonawcę w ofercie informacji zastrzeżonych zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.

11.0
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

11.1
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w terminie do dnia: 08.12.2015r. do godz. 9.00.

11.2 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie do składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone, bez otwierania.

11.3 Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu: 08.12.2015r. o godz. 9.30.

11.4 Otwarcie ofert jest jawne.

12.0
Opis sposobu obliczania ceny. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

12.1 Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w formularzu oferty (załącznik nr 2 do SIWZ) cenę brutto za cały zakres zamówienia wraz z cenami jednostkowymi.

12.2 W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek oraz korzystania z usług nieujętych w formularzu ofertowym, podstawą rozliczenia będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy.

12.3 Ceny w ofercie mają być wyrażone w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym
z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.

12.4 Zadeklarowane w ofercie ceny jednostkowe są niezmienne w toku realizacji umowy
w sprawie niniejszego zamówienia i stanowią podstawę do rozliczeń, obejmując wszystkie koszty niezbędne do wykonania niniejszej umowy, w tym w szczególności powinny obejmować koszt papieru, kopert, tonera, funkcjonowania serwerów, szyfrowania danych, nadawania wytworzonych przesyłek.

W cenie oferty Wykonawca powinien również uwzględnić koszt pisemnego urzędowego potwierdzenia informacji o doręczeniu przesyłki w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) sporządzanego i wydawanego zbiorczo lub dla każdej przesyłki, na każde żądanie Zamawiającego.

13.0
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

13.1
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

a) cena










          80 %

b) liczba osób, które będą zatrudnione do realizacji przedmiotu zamówienia

na podstawie umowy o pracę, zwane dalej "liczba pracowników"

          10 %

c) liczba stałych placówek pocztowych, w których będą odbierane przesyłki,

zwane dalej "liczba placówek", o których mowa w pkt. 3.3-3.6 SIWZ

            5 %

d) liczba dni, w których możliwe będzie sprawdzanie historii "śledzenie" przesyłek

zwane dalej "liczba dni", o których mowa w pkt. 23 Załącznika Nr 1 do SIWZ
            5 %

13.2
Sposób oceny ofert.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższy bilans punktów
z poszczególnych kryteriów oceny ofert według wzoru:

C = Cc + Cup + Cp + Cd

gdzie:

C - łączna suma punktów

Cc - liczba punktów w kryterium, o którym mowa w pkt. 13.1a

Cup - liczba punktów w kryterium, o którym mowa w pkt. 13.1b

Cp - liczba punktów w kryterium, o którym mowa w pkt. 13.1c

Cd - liczba punktów w kryterium, o którym mowa w pkt. 13.1d

a) oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punków – 80 pkt, a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczane według następującego wzoru:

Najniższa oferowana cena spośród wszystkich ofert

              Cc= --------------------------------------------------------------------------------- x 100 x 80 %

Cena ofertowa badanej oferty

b) oferta z najwyższą liczbą pracowników otrzyma maksymalną liczbę punków – 10 pkt,
a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczane według następującego wzoru:

Liczba osób badanej oferty

              Cup= --------------------------------------------------------------------------------- x 100 x 10 %

Najwyższa liczba osób spośród wszystkich ofert

c) oferta z najwyższą liczbą placówek otrzyma maksymalną liczbę punków – 5 pkt, a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczane według następującego wzoru:

Liczba placówek badanej oferty

              Cp= --------------------------------------------------------------------------------- x 100 x 5 %

Najwyższa liczba placówek spośród wszystkich ofert

d) oferta z najwyższą liczbą dni otrzyma maksymalną liczbę punków – 5 pkt, a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczane według następującego wzoru:

Liczba dni badanej oferty

              Cd= --------------------------------------------------------------------------------- x 100 x 5 %

Najwyższa liczba dni spośród wszystkich ofert

W toku oceny ofert Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wszystkich wyników do dwóch miejsc po przecinku.

13.3
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

13.4
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 13.5 SIWZ, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.5
Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.0 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby
i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

14.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 14.1 ppkt 1, na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

14.3 Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

14.4 Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 Ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

14.5 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt 14.4 SIWZ, jeżeli złożono tylko jedną ofertę lub jeżeli nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

15.0
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający na podstawie art. 147 ust. 1 Ustawy nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16.0
Wzór umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego.

16.1
Istotne postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego zawarte są
w załączniku nr 6 do SIWZ.

16.2
Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

16.3
Zgodnie z art. 144 ust. 1 Ustawy Zamawiający przewidział w SIWZ możliwość dokonania zmiany Umowy zgodnie z postanowieniami wzoru Umowy (załącznik nr 6 do SIWZ).

17.0
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

17.1
Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej Ustawy. Prawa i obowiązki Wykonawców w toku wnoszenia środków ochrony prawnej określone są w Dziale VI Ustawy.

Załącznik Nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych.”

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012r. prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), dalej zwanej Prawo pocztowe, obejmujących w szczególności:

1.1. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych w obrocie krajowym (na terenie całego kraju, tj. na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym w tym przesyłek rejestrowanych;

1.2. Zwracanie do Zamawiającego (do lokalizacji która nadała przesyłkę) przesyłek wszystkich rodzajów po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy – zgodnie
z obowiązującymi przepisami, z podaniem przyczyny niedoręczenia;

1.3. Doręczenie niezwłocznie do Zamawiającego (do lokalizacji która nadała przesyłkę) zwrotnych potwierdzeń odbioru po ich skutecznym doręczeniu;

1.4. Doręczenie niezwłocznie do Zamawiającego (do lokalizacji która nadała przesyłkę) przesyłek
z opłatą przerzuconą na adresata (Zamawiającego);

1.5. Świadczenie usługi przez co najmniej 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku, zgodnie
z obowiązującymi przepisami w tym zakresie;

1.6. Zobowiązanie Wykonawcy do doręczenia przesyłki listowej krajowej przyjętej do przemieszczenia i doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

2. Zamawiający wymaga aby Wykonawca zapewnił możliwość odbierania awizowanych przesyłek pocztowych we właściwie oznaczonych stałych placówkach pocztowych,
z zastrzeżeniem pkt 5. Wykaz tych placówek należy dołączyć do oferty według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ.

3. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiającego placówek w zakresie spełnienia warunków,
o których mowa w pkt 5.

4. Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji placówek, o której mowa w pkt. 2 będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5. Każda jednostka Wykonawcy, o której mowa w pkt 2 musi spełniać niżej wymienione warunki:

d) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

e) oznakowana w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy,

f) gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy.

6. Usługi pocztowe świadczone będą nie wcześniej niż od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

7. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług zgodnie z obowiązującymi przepisami,
w szczególności:

a) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529),

b) ustawią z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity – Dz.U. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545),

d) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.),

e) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z późn. zm.),

f) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),

g) rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym (Dz. U. Nr 108, poz. 1022 z późn. zm.),

h) rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024),

i) międzynarodowych przepisów pocztowych.

8. Wykonawca zobowiązany będzie odbierać przesyłki pocztowe odpowiednio z lokalizacji wskazanej w pkt. 11 co najmniej raz dziennie, od poniedziałku do piątku, oprócz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 14:00 do 16:00.

9. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania przesyłek adresowanych odpowiednio do lokalizacji wskazanej w pkt. 11 co najmniej raz dziennie w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 ‐ 15:00.

10. Przesyłki będą nadawane, na zasadach określonych w pkt. 9 i odbierane przez Zamawiającego w swojej siedzibie.

11. Nadawanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie
w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego.

12. Usługi pocztowe opłacane będą z dołu.

13. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż realizacja zleconej usługi.

14. Zamawiający nie dopuszcza przy nadawaniu przesyłek listowych dołączania materiałów reklamowych Wykonawcy.

15. Płatności za świadczone usługi zostaną dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę po zakończeniu okresu rozliczeniowego odpowiadającemu miesiącowi kalendarzowemu. Faktury VAT powinny być wystawiane i doręczane oddzielnie dla każdej lokalizacji i zawierać dane dotyczące ilości i kosztów wysyłek z poszczególnych lokalizacji Zamawiającego, np. w formie zestawień oraz numer umowy. Płatność nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

16. W ramach określenia skali wielkości przedmiotu zamówienia, Zamawiający podaje szacunkowe ilości przesyłek, z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w okresie obowiązywania umowy. Podane niżej ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy:

	L.p.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość (kategoria)

	1
	2
	3
	4

	1
	Przesyłki listowe

nierejestrowane krajowe

- ekonomiczne
	do 350 g
	A
	1 tys.

	2
	Przesyłki listowe

polecone krajowe

- ekonomiczne
	do 350 g
	A
	40 tys.

	3
	Potwierdzenie odbioru ekonomicznej przesyłki rejestrowanej krajowej (ZPO zwrotne potwierdzenie odbioru)
	
	15 tys.

	4
	Potwierdzenie odbioru ekonomicznej przesyłki rejestrowanej krajowej (EPO elektroniczne potwierdzenie odbioru)
	
	25 tys.

	5
	Zwrot ekonomicznej przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	
	5 tys.


Kategoria A to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325mm, szerokość 230mm

17. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia aplikacji umożliwiającej Zamawiającemu „śledzenie” przesyłek listowych poleconych poprzez automatyczną wymianę danych, od momentu nadania do doręczenia, w tym również w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) przez okres co najmniej 6 m-cy od dnia nadania, poprzez automatyczną integrację z systemem Zamawiającego, a także w formie indywidualnego „ręcznego” wyszukiwania danej przesyłki w formie elektronicznej. Serwer Zamawiającego musi mieć możliwość automatycznego śledzenia przesyłek w systemie Wykonawcy (wymiana plików, danych). Zamawiający będzie uprawniony do „śledzenia” przesyłek listowych również po rozwiązaniu umowy, przez okres zadeklarowany przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, nie krótszy niż 6 m-cy od dnia nadania. Długość tego okresu stanowi kryterium oceny ofert.

18. W związku z tym, że przedmiotem zamówienia jest także świadczenie usług polegających na przetwarzaniu danych osobowych Zamawiający wymaga aby Wykonawca spełniał wszelkie warunki wymagane dla administratora danych osobowych określone w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity – Dz.U. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

19. Wykonawca przystępujący do realizacji przedmiotu umowy powinien spełniać warunki określone w Rozporządzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).

Załącznik Nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych”.

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy:…………………………………………………………………………………….

Siedziba firmy:…………………………………………………………………………………..

Nr telefonu/fax:………………………………………………………………………………….

Adres e-mail: ……………………………………………………………………………………

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców; w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich członków konsorcjum)

1. W nawiązaniu do ogłoszenia o zamówieniu oraz treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) oferuję wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia w zakresie i na zasadach określonych w SIWZ za łączną cenę:

w wysokości brutto ……….……………… zł, w tym kwota podatku VAT ………………..zł zgodnie z poniższym cenami jednostkowymi:

	L.p.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Przesyłki listowe

nierejestrowane krajowe

- ekonomiczne
	do 350 g
	1 tys.
	
	

	2
	Przesyłki listowe

polecone krajowe

- ekonomiczne
	do 350 g
	40 tys.
	
	

	3
	Potwierdzenie odbioru ekonomicznej przesyłki rejestrowanej krajowej (ZPO zwrotne potwierdzenie odbioru)
	
	15 tys.
	
	

	4
	Potwierdzenie odbioru ekonomicznej przesyłki rejestrowanej krajowej (EPO elektroniczne potwierdzenie odbioru)
	
	25 tys.
	
	

	5
	Zwrot ekonomicznej przesyłki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy
	
	5 tys.
	
	

	6
	ŁĄCZNA WARTOŚĆ BRUTTO
	


2. Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia, na podstawie umowy o pracę będzie zatrudnionych co najmniej ................. osób w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy.

3. Oświadczam, że przesyłki będą odbierane w ................ (liczba placówek) stałych placówkach pocztowych.

4. Oświadczam, że sprawdzanie historii "śledzenie" przesyłek będzie możliwe przez okres .... dni.

5. Oświadczam, że przedmiot zamówienia zrealizuję w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2016r.

6. Oświadczam, że przedmiot zamówienia zrealizuję sam / część zamówienia powierzę Podwykonawcom:

	Lp.
	Rodzaj i zakres powierzonej części zamówienia

	1
	2

	
	


7. Oświadczam, że:

a) uzyskałem konieczne informacje do przygotowania oferty i zawarcia umowy;

b) zapoznałem się z SIWZ wraz z załącznikami i uznaję się za związanego określonymi w nich zasadami postępowania,

c) zadeklarowane w ofercie ceny jednostkowe są niezmienne w toku realizacji umowy
w sprawie niniejszego zamówienia i stanowią podstawę do rozliczeń, obejmując wszystkie koszty niezbędne do wykonania niniejszej umowy, w szczególności koszt papieru, kopert, nadawania wytworzonych przesyłek, a także koszt pisemnego urzędowego potwierdzenia informacji o doręczeniu przesyłki w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) sporządzanego i wydawanego zbiorczo lub dla każdej przesyłki, na każde żądanie Zamawiającego.

d) akceptuję warunki płatności określone w SIWZ i wzorze umowy,

e) uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do składania ofert wraz z tym dniem;

f) zawarty w SIWZ wzór Umowy został przeze mnie zaakceptowany i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania Umowy na ww. warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego;

g) zastrzegam / nie zastrzegam 
 w trybie art. 8 ust.3 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z późn.zm.) w  odniesieniu do poniższych informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
, iż nie mogą być one udostępniane:

………………………………………………………………………………………………………….

3. Oferta została złożona na .............. ponumerowanych stronach.

4. Załącznikami do niniejszej oferty są:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

.






………………………………………………………………………..

.....................................dn. ................ 2015 r.             (czytelny podpis osoby lub osób upoważnionych

lub imienna pieczątka i parafa)

Załącznik Nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych”.

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy:…………………………………………………………………………………….

Siedziba firmy:…………………………………………………………………………………..

Nr telefonu/fax:………………………………………………………………………………….

Adres e-mail: ……………………………………………………………………………………

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców; w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich członków konsorcjum)

Uczestnicząc w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, iż nie podlegam wykluczeniu z niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. – Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.).

 ………………………………………………..                  ……………………………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                           Imienna  pieczątka i podpis 

                             (lub pieczątka firmowa)                                                                        osoby upoważnionej lub  osób upoważnionych przez Wykonawcę

.....................................dn. ................ 2015r.

Załącznik Nr 4 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

w trybie art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych”.

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy:…………………………………………………………………………………….

Siedziba firmy:…………………………………………………………………………………..

Nr telefonu/fax:………………………………………………………………………………….

Adres e-mail: ……………………………………………………………………………………

 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców; w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich członków konsorcjum)

Uczestnicząc w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczam, że spełniam warunki opisane w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. – Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.), dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

………………………………………………..                                ……………………………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                

    Imienna  pieczątka i podpis 

                      (lub pieczątka firmowa)                                                                        
               osoby upoważnionej lub osób upoważnionych przez Wykonawcę

....................................dn. ................ 2015r.

Załącznik Nr 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych”.

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Odbiorca usługi
	Data wykonania
	Wartość brutto

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


………………………………………………..                                ……………………………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                

    Imienna  pieczątka i podpis 

                      (lub pieczątka firmowa)                                                                        
               osoby upoważnionej lub osób upoważnionych przez Wykonawcę

....................................dn. ................ 2015r.

Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa są:

a. poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b. oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia o którym mowa w lit. a. 

Załącznik Nr 6 do SIWZ

U M O W A  Nr ……

zawarta w dniu …………………….. w ………………………. pomiędzy:

………………………………………………………………………………………………………, zwaną w treści umowy „Zamawiającym” reprezentowaną przez:

………………………………………………………………………………………………………

a

………………………………………………………………………………………………………., zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

wspólnie zwanymi „Stronami”

o następującej treści:

§ 1

Podstawą zawarcia niniejszej Umowy jest wybór oferty złożonej przez Wykonawcę
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. Nr 2013, poz. 907 z późn. zm.), zwanej w treści umowy „ustawą”, w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych” opublikowanym w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu ............... 2015r. pod numerem: ......................

§ 2

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług pocztowych.

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera Załącznik nr 2 do umowy (Załącznik nr 1 do SIWZ) stanowiący integralną część umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że do realizacji przedmiotu zamówienia, na podstawie umowy o pracę będzie zatrudnionych co najmniej ................ osób w przeliczeniu na pełny wymiar czasu pracy, wskazanych w załączniku nr 5 do niniejszej umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w tym zakresie poprzez żądanie dostarczenia przez Wykonawcę stosownych dokumentów z zakładu ubezpieczeń społecznych potwierdzających liczbę osób zgłoszonych do ubezpieczenia społecznego zatrudnionych na podstawie umowy
o pracę.

4. Wykonawca oświadcza, że odbierania awizowanych przesyłek pocztowych będzie odbywało się we właściwie oznaczonych stałych placówkach pocztowych, wskazanych w załączniku nr 6 do niniejszej umowy, spełniających niżej wymienione warunki:

g) czynnych co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

h) oznakowanych w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy,

i) gdy placówka pocztowa znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo Wykonawcy.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania wybranych przez Zamawiającego placówek w zakresie spełnienia warunków, o których mowa w ust. 4.

§ 3

Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług objętych niniejszą umową zgodnie
z przepisami powszechnie obowiązującego prawa oraz międzynarodowymi przepisami pocztowymi, w szczególności:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529),

b) ustawia z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity – Dz.U. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545),

d) rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.),

e) ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postępowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z późn. zm.),

f) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.),

g) rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym (Dz. U. Nr 108, poz. 1022 z późn. zm.),

h) rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024),

i) międzynarodowych przepisów pocztowych.

§ 4

1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w okresie od dnia ............. 2016r. do dnia 31 grudnia 2016r. lub do wyczerpania środków finansowych stanowiących maksymalne zobowiązanie Zamawiającego, wynikające z § 6 ust. 2 umowy.

2. W przypadku niewyczerpania w całości środków finansowych stanowiących maksymalne zobowiązanie Zamawiającego, wynikające z § 6 ust. 2 umowy, na podstawie oświadczenia Zamawiającego termin określony w ust. 1 może ulec przedłużeniu, jednak na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy.

3. Określając wielkość przedmiotu zamówienia, Zamawiający wskazał szacunkowe ilości przesyłek, z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w okresie obowiązywania umowy. Podane ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził żadnych roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§ 5

1. Wykonawca może zlecić wykonanie przedmiotu umowy Podwykonawcom, pod warunkiem, że posiadają oni odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje do ich wykonania i że zawarł w ofercie oświadczenie, iż powierzy Podwykonawcom wykonanie następujących części (zakresu) oferowanego zamówienia: ……………………………………………………………..……………….

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie czynności, których wykonanie powierzył Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za działania
i zaniechania Podwykonawców jak za własne.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu informacji zawierających dane identyfikujące Podwykonawców.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń finansowych z Podwykonawcami.

§ 6

1. Z tytułu świadczenia usług Zamawiający będzie ponosił opłaty z dołu, zgodnie z cenami jednostkowymi w formularzem ofertowym - załącznik nr 1 (Załącznik nr 2 do SIWZ) stanowiącym integralną część umowy.

2. Za wykonanie przedmiotu zamówienia, określonego w § 2, Strony ustalają wynagrodzenie, które nie przekroczy w całym okresie obowiązywania umowy łącznej wysokości umownej kwoty …………………..…….. zł brutto (słownie: ………………………………………………. złotych), w tym podatek VAT.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją postanowień niniejszej umowy.

4. Ceny jednostkowe, określone w załączniku nr 1 do umowy, są stałe przez cały okres realizacji umowy.

5. W cenie oferty Wykonawca powinien również uwzględnić pisemne urzędowe potwierdzenie informacji o doręczeniu przesyłki w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) sporządzane i wydawane zbiorczo lub dla każdej przesyłki, na każde żądanie Zamawiającego.

6. Płatności za świadczone usługi zostaną dokonane na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę po zakończeniu okresu rozliczeniowego odpowiadającemu miesiącowi kalendarzowemu. Faktury VAT powinny zawierać dane dotyczące ilości i kosztów wysyłek.

7. Płatność nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

§ 7

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20 % ustalonego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2, z tytułu odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w szczególności w sytuacji niewykonywania lub nienależytego wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego karę umowną:

a) w przypadku nieodebrania od Zamawiającego przesyłek pocztowych co najmniej raz dziennie, od poniedziałku do piątku, oprócz dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach od 14:00 do 16:00 w wysokości 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące 00/100) za każdy dzień,

b) w przypadku przekroczenia terminu wykonania usług, o którym mowa w § 9 ust. 4 umowy, w wysokości 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące 00/100) za każdy dzień opóźnienia.

c) w przypadku niedoręczenia przesyłki (utrata, zagubienie) w wysokości dziesięciokrotności opłaty za usługę lub pięćdziesięciokrotności opłaty za traktowanie przesyłki listowej jako poleconej za każdy przypadek,

d) w przypadku braku danych osobowych (imię i nazwisko) odbiorcy przesyłki w systemie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) w wysokości 50,00 zł (słownie: pięćdziesiąt 00/100) za każdy przypadek,

e) w przypadku doręczenia przesyłki osobie nieuprawnionej lub w sposób niezgodny
z obowiązującymi przepisami w wysokości dziesięciokrotności opłaty za usługę lub pięćdziesięciokrotności opłaty za traktowanie przesyłki listowej jako poleconej za każdy przypadek,

f) w przypadku doręczenia przesyłki po upływie 14 dni od dnia nadania, w wysokości dwukrotności opłaty za usługę za każdy przypadek,

g) w przypadku nie wydania pisemnego urzędowego potwierdzenia informacji o doręczeniu przesyłki w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) w wysokości pięćdziesięciokrotności opłaty za traktowanie przesyłki listowej jako poleconej za każdy przypadek.

3. Za niedoręczoną (utrata, zagubienie) uznaje się przesyłkę, która nie została doręczona do adresata w terminie 30 dni od dnia jej nadania i nie została zwrócona do Zamawiającego.

4. W pozostałych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowania i inne świadczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. nr 2012 r., poz. 1529).

5. Zamawiający ma prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość odszkodowania, do wysokości rzeczywiście poniesionych szkody.

6. Kary umowne będą mogły być potrącane z kwoty wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, na podstawie wystawionej noty obciążeniowej, na co Wykonawca wyraża zgodę.

§ 8

1. Wykonawca zobowiązany będzie odbierać od Zamawiającego przesyłki pocztowe co najmniej raz dziennie, od poniedziałku do piątku, oprócz dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 14:00 do 16:00.

2. Nadawanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie
w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego.

§ 9

Zamawiający nie dopuszcza przy nadawaniu przesyłek listowych dołączania materiałów reklamowych Wykonawcy.

§ 10

1. Strony uzgadniają, iż wszystkie informacje i dane osobowe uzyskane przez Wykonawcę
w trakcie wykonywania niniejszej Umowy, będą traktowane przez Wykonawcę jako informacje niejawne.

4. Strony zobowiązują się przy wykonywaniu niniejszej Umowy do przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz. U. z 2002r. Nr 101, póz. 926 z późn. zm.), a w szczególności zobowiązują się do zabezpieczenia danych osobowych zgodnie z wymogami powyższej ustawy na czas wykonywania niniejszej Umowy oraz do usunięcia powierzonych danych osobowych w terminie 30 dni od daty wykonania usługi.

5. Strony oświadczają że spełniają wymogi Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. nr 100 póz. 1024).

6. Wszystkie obiekty, w których będzie realizowana usługa są chronione fizycznie i elektronicznie ze specjalnie wydzielonymi strefami dostępu.

7. Strony zobowiązują się do nie przekazywania powierzonych danych osobowych osobom trzecim. Powierzone dane nie mogą być przedmiotem odsprzedaży, darowizny, najmu, dzierżawy itp. Ponadto Strony zobowiązują się do zachowania poufności wykonywanych działań w ramach przedmiotowej Umowy.

8. Strony oświadczają, że dopełnią obowiązku przeszkolenia osób przetwarzających powierzone dane osobowe oraz przyznawania stosownych upoważnień.

9. Strony zastrzegają, iż informacje i materiały przekazywane drugiej Stronie lub wytworzone w trakcie realizacji umowy, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa Stron w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) niezależnie od tego, czy naniesiono na nich stosowną klauzulę.

10. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie informacji, o których mowa w ust. 10 w zakresie wykraczającym poza cel umowy łączącej Strony będzie stanowić naruszenie istotnych interesów Strony przekazującej i wiąże się z odpowiedzialnością cywilną lub karną określoną w art. 18 i art. 23 powołanej ustawy.

11. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 10 także po wygaśnięciu niniejszej umowy.

§ 11

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia aplikacji umożliwiającej Zamawiającemu „śledzenie” przesyłek listowych poleconych poprzez automatyczną wymianę danych, od momentu nadania do doręczenia, w tym również w formie elektronicznego potwierdzenia odbioru (EPO) przez okres co najmniej 6 m-cy od dnia nadania, poprzez automatyczną integrację z systemem Zamawiającego, a także w formie indywidualnego „ręcznego” wyszukiwania danej przesyłki w formie elektronicznej. Serwer Zamawiającego musi mieć możliwość automatycznego śledzenia przesyłek w systemie Wykonawcy (wymiana plików, danych).

2. Wykonawca oświadcza, że Zamawiający będzie uprawniony do „śledzenia” przesyłek listowych również po rozwiązaniu niniejszej umowy, przez okres zadeklarowany przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, nie krótszy niż 6 m-cy od dnia nadania.

§ 12

1. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego może nastąpić w trybie określonym w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku, gdy Zamawiający powiadomił pisemnie Wykonawcę, iż nie będzie mógł pokryć zobowiązań finansowych wynikających z umowy.

3. Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności wraz z podaniem szczegółowego uzasadnienia w terminie 30 dni od dnia zaistnienia przyczyny odstąpienia.

4. Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:

a) Wykonawca, pomimo pisemnych zastrzeżeń Zamawiającego nie wykonuje zobowiązań wynikających z umowy lub wykonuje je nienależycie,

b) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpiło zajęcie majątku Wykonawcy lub znacznej jego części, a także złożony został wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego następnego dnia po złożeniu wniosku lub powzięciu wiadomości o takim wniosku,

c) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojego przedsiębiorstwa, z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji. 

§ 13

1. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności wszelkich informacji, jakie uzyskały w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) niniejszej umowy.

2. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości co do charakteru danej informacji, przed jej ujawnieniem lub uczynieniem dostępną, Strona zwróci się do drugiej Strony o wskazanie, czy informację tę ma traktować jako poufną.

3. Każda ze Stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze Stroną.

4. Postanowienia powyższe nie dotyczą informacji, o których mowa w Ustawie z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr 112 poz. 1198).

§ 14

Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania upadłościowego i ugodowego oraz o zmianie siedziby, pod rygorem uznania za doręczoną, korespondencji kierowanej na ostatni adres podany przez Wykonawcę.

§ 15

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zastosowania formy pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności.

2. Dopuszcza się zmianę umowy w następującym zakresie:

1) zmiana nazwy usługi lub sposobu jej świadczenia na usługę aktualnie świadczoną, w przypadku zmiany nazwy usługi lub sposobu jej świadczenia przez Wykonawcę,

2) zmian obligatoryjnych wynikających ze zmian przepisów prawa, niezależnych od stron.

§ 16

Zamawiający zgodnie z art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość wystąpienia zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50 % wartości zamówienia podstawowego będącego przedmiotem niniejszej umowy.

§ 17

1. Osobami kontaktowymi odpowiedzialnymi za realizację przedmiotu umowy są:

a) ze strony Zamawiającego ……………………, nr tel. ………………………….

b) ze strony Wykonawcy ………………………..., nr tel. ………………..

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 nie wymaga formy aneksu.

§ 18

W sprawach, które nie są uregulowane niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy określone w § 3 umowy, a także regulamin świadczenia usług pocztowych (Załącznik nr 3), o ile jego postanowienia nie są sprzeczne z niniejszą umową.

§ 19

W sprawach spornych, wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy, a nierozwiązanej na drodze polubownej, rozstrzygać będą sądy powszechne właściwe dla siedziby Zamawiającego.

§ 20

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy.

Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia.

Załącznik nr 3 – Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy.

Załącznik nr 4 – zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.

Załącznik nr 5 - wykaz pracowników.

Załącznik nr 6 - wykaz stałych placówek pocztowych.
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Załącznik Nr 7 do SIWZ

WYKAZ PRACOWNIKÓW

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych".

	Lp.
	Powiat, w którym będą zatrudnieni pracownicy
	Stanowisko/Funkcja
	Łączny wymiar czasu pracy (w etatach)

	1
	2
	3
	4

	1
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	RAZEM
	


………………………………………………..                                ……………………………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                

    Imienna  pieczątka i podpis 

                      (lub pieczątka firmowa)                                                                        
               osoby upoważnionej lub osób upoważnionych przez Wykonawcę

....................................dn. ................ 2015r.

1. W wykazie należy uwzględnić osoby, które będą zatrudnione do realizacji przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę.

2. Wykaz może zostać sporządzony w formie elektronicznej na nośniku CD, zapisany w powszechnie stosownym formacie umożliwiającym jego odczytanie np. PDF i załączony do oferty.

Załącznik Nr 8 do SIWZ

WYKAZ STAŁYCH PLACÓWEK POCZTOWYCH

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na „Świadczenie usług pocztowych”.

	Lp.
	Województwo

(miejsce lokalizacji)
	Powiat

(miejsce lokalizacji)
	Gmina

(miejsce lokalizacji)


	Adres placówki pocztowej


	Rodzaj placówki pocztowej (np. samodzielna; w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	....................

(łączna liczba

placówek pocztowych)
	XXXXXXXXXXXXXXXX


………………………………………………..                                ……………………………………………………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                

    Imienna  pieczątka i podpis 

                      (lub pieczątka firmowa)                                                                        
               osoby upoważnionej lub osób upoważnionych przez Wykonawcę

....................................dn. ................ 2015r.

1. W wykazie należy uwzględnić placówki pocztowe spełniające wymagania szczegółowo określone w pkt 3.6 SIWZ oraz opisie przedmiotu zamówienia.

2. Wykaz może zostać sporządzony w formie elektronicznej na nośniku CD, zapisany w powszechnie stosownym formacie umożliwiającym jego odczytanie np. PDF i załączony do oferty.

�	  Niepotrzebne skreślić


�	 W przypadku zastrzeżenia w ofercie informacji należy wymienić informacje zastrzeżone stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa oraz zabezpieczyć je zgodnie �z postanowieniami SIWZ. 





Straż Miejska w Debrznie
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