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1. Ustalenia stanu faktycznego
Polityka rachunkowosci

Zasady rachunkowosci w jednostce reguluje Zarzadzenie nr 1/2018 Dyrektora Zaktadu Wodociggow i
Kanalizacji w Debrznie z dnia 03.01.2018 w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Debrznie .

Sprawdzono poprawno$¢ przenoszenia sald w ksiegach jednostki . Salda na 31.12.2023 i 01.01.2024 s3
zgodne i zamykaja sie kwota — 34 333 182,11 zt . Salda na 31.12.2024 i 01.01.2025 s3 zgodnie i wynosza
39968 895,49 zt .

Instrukcja kasowa zostata przyjete zarzadzeniem nr 1 /2021 z dnia 16 lutego 2021 w sprawie instrukcji
kasowe]

Inwentaryzacja

Zasady inwentaryzacji okresla ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120).
Ustawa wskazuje metody inwentaryzacji poszczegélnych sktadnikéw majatku przeprowadzang przez
jednostki na ostatni dzien kazdego roku obrotowego .Zgodnie z tym przepisem jednostki przeprowadzajg
inwentaryzacje:

1) aktywdéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow
wartoéciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obrotowych, srodkéw trwatych
oraz nieruchomodci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad érodkéw trwatych w budowie - drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci,
poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réinic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtasnych skfadnikow aktywow - droga
otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzer prawidtowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

3) $srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych
do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleinosci zagrozonych,
naleznosci i zobowiazan wobec o0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych,
a takze aktywow i pasywéw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow.

Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacjg:

1) sktadnikéw aktywoéw - z wytaczeniem aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych, produktéw w
toku produkcji oraz materiatéw, towaréw i produktéw gotowych, okreélonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia
nastepnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego
drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychoddw i rozchoddw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastgpity miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajagcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym;



2) zapasow materiatéw, towarow, produktow gotowych i pétproduktéw znajdujacych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowg - przeprowadzono raz w ciagu 2 lat;

3) nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na terenie
strzezonym innych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzeri wchodzacych w skfad érodkéw trwatych w
budowie - przeprowadzono raz w ciagu 4 lat;

4) zapasow towardw i materiatdw (opakowan) objetych ewidencja wartoiciowa w punktach obrotu
detalicznego jednostki - przeprowadzono raz w roku;

5) zapaséw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke le$ng - przeprowadzono raz w roku.

Jednostka ostatnig inwentaryzacje kompleksowg przeprowadzita w 2021 r. Zasady przeprowadzenia
inwentaryzacji okresla w jednostce zarzadzenie o inwentaryzacji 4/2021 Dyrektora Zaktadu Wodociggdw i
Kanalizacji w Debrznie z dnia 29.04.2021 w sprawie wprowadzenia zaktadowej instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym , inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji w Debrznie

Jednostka inwentaryzacjg objeta wszystkie sktadniki majatku .

Podczas audytu zweryfikowano poprawnos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji poréwnujac ewidencje
srodkow trwatych i wyposazenia z arkuszami inwentaryzacyjnymi . Wycena sktadnikéw majatku ujetych do
inwentaryzacji zostata przeprowadzona w sposob prawidfowy
Jednostka w przeprowadzonej inwentaryzacji objeta bedace w jej posiadaniu grunty spisem z natury.
Zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci inwentaryzacja gruntéw powinna odbyé sie droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow.

Naleznosci jednostki i srodki na rachunkach bankowych zostaty zinwentaryzowane na podstawie
potwierdzenia sald .

Jednostka odebrata o$wiadczenia od osdb materialnie odpowiedzialnych przed i po inwentaryzacji.

Inwentaryzacja nie zostata zakorczona protokotem 1z inwentaryzacji z wykazem wszystkich
zinwentaryzowanych sktadnikow majgtku i podpisana przez osoby uczestniczace w inwentaryzacji oraz
zatwierdzona przez kierownika jednostki . Zgodnie z art. 27. ust 1. ustawy o rachunkowosci
przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i powigzaé z zapisami ksiag
rachunkowych. Zaleca sig przestrzeganie przepisow ustawy o rachunkowosci w tym zakresie.

Jednostka przeprowadza petng inwentaryzacje w okresach co cztery lata . Zaleca sie czestsze
przeprowadzanie inwentaryzacji . Dtugi okres przerwy pomiedzy inwentaryzacjami powoduje zmniejszenie
kontroli nad majatkiem jednostki

Ewidencja srodkow trwatych jest prowadzona poza dziatem ksiegowosci i okresowo uzgadniana z zapisami
w ksiegach .

Jednostka prowadzi ewidencje $rodkoéw trwatych na przestarzatym oprogramowaniu . Zaleca sie
niezwtoczne dostosowanie oprogramowania uzywanego do obecnych standardéw. Obecny programu nie
jest dostosowany do generowania plikdéw kontrolnych JPK_ST .

Ksiegi jednostki

W trakcie audytu sprawdzono poprawnosc zapisow ksiegowych . Poréwnano poprawnosc¢ dokonanych
zapiséw na kontach ksiegowych jednostki poréwnujac zapisy ksiegowe za okres 01.01.2024-31.12.2024 z
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dokumentami zrédtowymi. Dokonane zapisy byty wykonane w sposob prawidiowy, wynikajacy z
dokumentéw. Majg naniesiong numeracjg i dekretacje , ktéra umozliwia powigzanie dokumentow z
zapisami na kontach ksiegowych. Zweryfikowano zapisy z dekretami ksiegowymi . Ujete w ksiggach
rachunkowych zapisy s3 poprawne . Dokumenty sa zadekretowane i podpisane . Dekrety na dokumentach
nie zawsze pokrywajg sie z faktycznymi ksiegowaniami . Zaleca sie drukowanie dekretdw faktycznie
wykonanych.

Jednostka nie posiada zobowigzan przeterminowanych. Zobowigzania wykazane w sprawozdaniu
finansowym spdtki na 31.12.2024 do dnia przeprowadzenia audytu zostaty uregulowane.

Sprawdzono kwalifikacjg kosztow i przychodéw na przetomie roku. Jednostka prawidtowo kwalifikuje
koszty dotyczace roku poprzedniego, kwalifikujac je do roku ktérego dotycza.

Jednostka nie dokonuje aktualizacji naleznosci w stosunku do naleznoéci przeterminowanych powyzej 6
miesiecy na dzier bilansowy. Zgodnie z ,art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci, nie rzadziej niz na
dzieri bilansowy wycenia sie naleznosci w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem ostroznosci. Wycena
sktadnika aktywéw do bilansu co do zasady powinna nastepowac w wartosci, po ktérej wprowadzono go
do ksiag, nieprzekraczajgcej wartosci korzysci ekonomicznych mozliwych do uzyskania dzieki jego
posiadaniu i sprawowaniu nad nim kontroli (Krajowy Standard Rachunkowosci nr 4 Utrata wartosci
aktywéw”). Oznacza to, ze w razie, gdy na dzien bilansowy wynikajaca z ksigg rachunkowych wartosc
wycenianego sktadnika aktywow jest wyzsza od korzyéci ekonomicznych mozliwych do uzyskania, to nalezy
wowczas dokona¢ odpisu aktualizujgcego, obnizajgcego na dziers bilansowy warto$¢ bilansowg danego
sktadnika aktywdw. Odpisami aktualizujgcymi nalezy obja¢ naleznosci, ktérych sptata jest zagrozona,
wyegzekwowanie moze przysparzac trudnosci albo jest niemozliwe, nastepuje wowczas utrata wartosci
uzytkowej naleznosci. Wysokosc odpisu aktualizujacego uzalezniona jest od stopnia prawdopodobieristwa
zaptaty danej naleznosci, a dokonanie odpisu aktualizujgcego wartosc naleznoéci ma na celu wykazanie w
bilansie realnej wartosci tej naleznosci.

Stosownie do art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosdi, zaleca sie dokonywanie aktualizacji naleznosci
przyjetych na dzien bilansowy, uwzgledniajac stopieri prawdopodobieristwa ich zapfaty.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodnos$¢ zapisow na rachunku bankowym jednostki z dokumentami
#rodtowymi. Dokonano sprawdzenia poprawnosci realizowanych przelewéw pod wzgledem prawidtowosci
przekazywanych kwot, kontrahenta, numeréw kont bankowych oraz terminéw ptatnosci. W trakcie audytu
nie stwierdzono ptatnosci uregulowanych z uchybieniem terminu ptatnosci.

Fakturowanie
W trakcie audytu dokonano weryfikacji wystawionych faktur ze zleceniami oraz odczytami wodomierzy.

Fakturowanie wykonanych odbioréw nieczystosci ptynnych i dojazdu wozem asenizacyjnym odbywa sie
na podstawie dokumentow najmu wozu asenizacyjnego . Jednostka na koniec miesigca sprawdza czy
wszystkie ustugi sa wyfakturowane. W tym celu weryfikowane sg karty drogowe pojazdow .

Faktury dotyczace ustug sy wystawiane na podstawie zlecern . Podczas weryfikacji stwierdzono
niezgodnosci . Daty sprzedazy na fakturach nie sg zgodne z datami wykonanych ustug wynikajacych ze
zleceni . Zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 6 ustawy o VAT dla ustug data wykonania to moment zakonczenia
czynnosci. Data sprzedazy powinna znajdowac sie na fakturze. Jest to jeden z elementéow wymaganych
przez art. 106e ustawy o VAT. Za date sprzedazy uznaje si¢ date dokonania dostawy towaru czy tez
wykonania ustugi. Zaleca sie wpisywanie na wystawionych fakturach faktycznej daty wykonania ustugi.

Zataczone pod faktury zlecenia nie zawsze zgadzaja sie z iloscig roboczogodzin wystawionych na fakturach.
Zaleca sie staranne wypetnianie zlecen umozliwiajacych prawidtowe wystawienie faktur.
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W roku 2025 Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji stosuje stawke godzinowa za roboczogodzine w kwocie
45,90 zt za godzing pracy . W ocenie audytora nalezatoby dokona¢ kalkulacji stawki bo stawka stosowana
przez jednostke znacznie odbiega od cen rynkowych roboczogodziny i moze nie pokrywac faktycznych

kosztow pracy . Stosowanie zbyt niskiej stawki moze skutkowac¢ stratg jednostki z tytutu wykonywanych
ustug.

Windykacja naleznosci

W ramach audytu sprawdzono windykacje naleznosci jednostki . Jednostka nie ma jednej ewidenc;ji
naleznosci . Windykacja faktur za wode i $cieki zajmuje sie pani— a windykacja naleznosci
za wykonywane ustugi zajmuje sie gtéwna ksiegowa . Windykacja naleznosci prowadzona jest na biezaco.

Upomnienia generowane sg w miesigcach kiedy dany inkasent jedzie w okreslony rejon dokonywac
odczytow licznikow. Wezwania sg generowane w aktualne zadtuienie w systemie. Wezwania sg
roznoszone przez inkasentow. Wezwania generowane dla kwot powyzej 300 zt po terminie ptatnoéci lub
jesli kwota jest nizsza po pét roku przeterminowania ptatnosci.

Jednostka zawiera ugody w celu zabezpieczenia sptaty naleznosci. Dnia 13.02.2025 zawarto ugode ze
konto 01-51-0106 na kwote 6041,32. Termin ptatnosci co miesigc do 10 -tego
dnia miesigca. Pierwotna warto$¢ nalezno$ci wynosita 13 530,41 zt. W ramach ugody umorzono 7489,09
zt pod warunkiem terminowego regulowania rat okreslonych w ugodzie. Sprawdzono terminowosé
ptacenia rat z ugody. 6 rat zaptacono w terminie. 2 raty zostaty uregulowane po terminie ptatnosci.

Zgodnie z art. 67da. Ordynacji podatkowe]j w razie niedotrzymania terminu ptatnosci odroczonego podatku
lub zalegtosci podatkowej badz terminu ptatnosci ktorejkolwiek z rat, na jakie zostaty roztozone podatek
lub zalegtos¢ podatkowa, nastepuje z mocy prawa wygasniecie decyzji o:

1) odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke - w
catosci;

2) roztozeniu na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej - w czesci dotyczacej raty niezaptaconej
w terminie ptatnosci.

W razie niedotrzymania terminu pfatnosci trzech rat, na jakie zostaty roztozone podatek lub zalegfosc
podatkowa, nastepuje z mocy prawa wygasniecie decyzji o roztozeniu na raty zaptaty podatku lub
zalegtosci podatkowej w zakresie wszystkich niezaptaconych rat.

Zaleca sie monitorowanie ugody i wygaszenie jej w przypadku nieuregulowania trzeciej raty po uptywie
terminu ptatnosci

Kadry

Podstawowym aktem regulujgcym zagadnienia zwigzane z prowadzeniem akt osobowych pracownika jest
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2369). Rozporzadzenie to wskazuje forme i sposdb prowadzenia
dokumentacji pracowniczej , ktora powinna by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami i przechowywana w warunkach niegrozgcych uszkodzeniu lub zniszczeniu.

Sprawdzono poprawnos¢ prowadzenia akt osobowych wybranych pracownikow.
W aktach osobowych brak:
- potwierdzenia zapoznania sie z ryzykiem zawodowym

- skierowania na badania lekarskie pracownikéw
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- w aktach osobowych —— brak zapoznania z regulaminem pracy , rodo oraz zakresem
obowigzkow. T

-
L

Sprawdzono ewidencjg urlopow. Pracownicy urlopy wykorzystujg na biezaco. Nie wystepujg urlopy zalegte.

Sprawdzono ewidencje czasu pracy. Ewidencja jest prowadzona dla wszystkich pracownikéw. Jednostka
stosuje rézne wzory ewidencji czasu pracy. Zaleca sig ujednolicenie dokumentacji .

W czasie weryfikacji ewidencji czasu pracy stwierdzono naruszenie doby pracowniczej nastepujacych
pracownikow :

@D - 2025, 7.05.2025 - lipiec 2025- 6.07.2025

G - icc 2025 - 25.06.2025
G - ) 2025

Naruszenie doby pracowniczej nastepuje, gdy pracownik rozpoczyna pracg w kolejnym dniu wczesniej niz
w poprzednim, co prowadzi do nadgodzin dobowych i rodzi konsekwencje prawne, takie jak obowigzek
wyptaty dodatkéw do wynagrodzenia za nadgodziny. Pracodawca moze réwniez zosta¢ ukarany grzywng
przez Paristwowa Inspekcje Pracy (PIP) w wysokosci od 1000 zt do 30 000 zt oraz ponie$¢ odpowiedzialnosc
cywilng w stosunku do pracownika, ktéry moze dochodzi¢ roszczen odszkodowawczych.

Jednostka przy naruszeniu doby pracowniczej nie rozpoznata nadgodzin i ich nie rozliczyta poprzez wyptate
wynagrodzer za prace w godzinach nadliczbowych.

W trakcie audytu stwierdzono, ze jednostka w zawieranych umowach o prace stosuje dla zatrudnionych
pracownikéw stawki godzinowe ponizej minimalnego wynagrodzenia za pracg. W listach ptac pracownik
otrzymuje wynagrodzenie nie nizsze niz minimalne wynagrodzenie za pracg gdyz wynagrodzenie
uzupetniane jest jeszcze premig regulaminowa. Nie mniej zaleca sig zmiang warunkéw ptacy po przez
ustalenie stawek godzinowych gwarantujgcych osiggnigcie przez zatrudnionych pracownikow
minimalnego wynagrodzenia za prace.



Analiza wynikow finansowych jednostki za okres 2022-2025

Przeanalizowano w trakcie audytu wyniki jednostki za lata 2022 -2025.

2022
korekta wyniku Witk
; ; ynik po
rozdziat nazwa Przychody Koszty Wynik przychody pokrycie korektach
pozostate amortyzacji
40002 Wodociagi 1736367,67 | 792 782,95 943 584,72 60 783,60 192 770,50 690 030,62
90001 Oczyszczalnia sciekow 3143 248,71 | 2009 005,27 1134 243,44 466 696,53 806 203,47 -138 656,56
90017 ZGK 1731575,46 | -1731575,46 -1731575,46
RAZEM 4 879 616,38 | 4533 363,68 346 252,70 527 480,13 998 973,97 -1180 201,40
2023
korekta wyniku Whnik
rozdziat nazwa Przychod Koszt Wynik ; FNICPO
Y Y Y yni przychody pokrycie ] iorekiath
pozostate amortyzacji
40002 Wodociagi 1818324,43 | 1036447,47 781 876,96 66 410,98 183 012,32 532 453,66
90001 Oczyszczalnia sciekdw 4461 192,72 | 2 875 254,25 1585938,47 1797 846,36 805 860,21 -1017 768,10
90017 ZGK 2251462,02 | -2251 462,02 -2 251 462,02
RAZEM 6279517,15 | 6163 163,74 116 353,41 1864 257,34 988 872,53 -2736 776,46
2024
korekta wyniku Wynik p
. E o
rozdziat nazwa Przychody Koszty Wynik przychody pokrycie vorektach
pozostate amortyzacji
40002 Wodociggi 1845 335,86 | 896 738,14 948 597,72 53 044,50 199 683,62 695 869,60
90001 Oczyszczalnia $ciekow 530077494 | 3161227,83 2139547,11 2 489 303,90 835 933,36 -1 185 690,15
90017 ZGK 237417529 | -2374 175,29 -2 374 175,29
RAZEM 7 146 110,80 | 6432 141,26 713 969,54 2542 348,40 1035 616,98 -2 863 995,84
01.01.2025-30.09.2025
. ] o ) ey hko(;’ekta W\.rnikuk : Wynik po
rozdzia nazwa rzychody oszty yni przychody pokrycie ) korektach
pozostate amortyzacji
40002 Wodociggi 2082 257,90 | 738580,62 1343677,28 45 281,47 203 957,16 1094 428,65
90001 QOczyszczalnia $ciekow 2589 088,19 | 1659 212,14 925 876,05 125 602,72 675 431,99 128 841,34
90017 ZGK 171074097 | -1710740,97 -1710 740,97
RAZEM 4 671 346,09 | 4108 533,73 562 812,36 170 894,19 879 389,15 -487 470,98
01.01.2025-
Pozostate przychody 2022 2023 2024 30.09.2025
700-40002083-13 Wptywy z dzierzaw 34 046,76 29212,11 36 158,10 29 967,84
700-40002083-14 Wypiywyuzsﬁfémsmwd‘ 2673684 | 3719887 16 886,40 15 323,63
700-90001-83-02 Sa"“’d;‘c’::igec‘a'ny 0,00 0,00 77 674,66 67 458,32
700-90001-83-04 Pozostate ustugi 392 767,26 | 1702 292,51 2390927,08 57 495,04
700-90001-83-05 Samochod specjalny 71 354,70 91 889,70 20 538,22 0,00
700-90001-83-06 Ciggnik z beczkowozem 2574,57 3664,15 163,94 649,36
i pfﬁ‘;j:""”“’ ? | 527480,13 | 1864257,34 | 2542348,40 | 170894,19
. o 2 01.01.2025-
Pokrycie amortyzacji ujete do przychodow 2022 2023 2024 30.09.2025
Wodociggi 192 770,50 183 012,32 199 683,62 203 957,16
Pokrycie amortyzacji
Oczyszczalnia 806 203,47 805 860,21 835 933,36 675 431,99
SUMA pakryEla 998973,97 | 988872,53 | 103561698 | 879389,15
amortyzacji
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Dodatnie wyniki finansowe jednostki za lata 2022-2025 wynikaty z pokrywania kosztéw funkcjonowania
jednostki wykonywanymi ustugami na rzecz innych podmiotéw. Uzyskiwane przychody z tytutu =
dostarczania wody i odbioru $ciekéw nie pokrywaty kosztéw z tym zwiazanych. Wykazywany przez
jednostke dodatni finansowy wynikat z uzyskiwanych przez jednostke przychodow ze swiadczenia ustug

oraz przychodéw z pokrycia amortyzacji srodkow trwatych otrzymanych od Gminy Debrzno.

2. Zalecenia w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzadczej

inwentaryzacji

Obiekty badania Stabosci kontroli zarzadczej Zalecenia

Btedny sposob o 2 . ;

' Przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy o
przeprowadzania s
. . rachunkowosci
inwentaryzacji
Brak protokotu z zakoriczenia Zaleca sie dokumentowanie inwentaryzacji zgodnie z art. 27 ustawy ©

Inwentaryzacja

rachunkowosci

Czestotliwosc inwentaryzacji

Zaleca sie przeprowadzanie inwentaryzacji majatku jednostki co rocznie

Ewidencja srodkow
trwatych i wyposazenia

Brak aktualizacji programu do
ewidencji srodkéw trwatych

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych w programie dostosowanym
do aktualnych wymogéw prawnych

Ksiegi jednostki

Dekretowanie dokumentacji

Zaleca sie drukowanie dekretacji dokumentow faktycznie wykonanej

Faktury sprzedazy

Zaleca sie umieszczanie na dokumentach faktycznej daty sprzedazy lub
wykonanej ustugi

Wystawianie faktur zgodnie z zataczonym protokotem wykonanych ustug

Aktualizacja stawek za godzing pracy do aktualnych cen pokrywajacych
faktyczne koszty jednostki

Odpisy aktualizujgce

Dokonywanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci zgodnie z art. 35b
ustawy o rachunkowosci

Sprawozdanie z dziatalnosci

Rozdzielenie z sprawozdaniu z dziatalnosci osobno przychodéw ze
sprzedazy wody, éciekdw i osobno swiadczonych ustug oraz z osobnym
ujeciem pokrycia amortyzacji

Windykacja

Przestrzeganie z art. 67da. Ordynacji podatkowe]j w przypadku zaptaty po
terminie 3 rat naleznosci roztozonych na raty

Kadry

Akta osobowe

Umieszczanie w aktach osobowych skierowar na badania lekarskie

Umieszczanie w aktach osobowych zapoznania sie pracownika z ryzykiem
zawodowym

Umieszczanie w aktach osobowych oswiadczen pracownikow o
zapoznaniu sie z regulaminami obowigzujacymi w jednostce

Ewidencja czasu pracy

Wprowadzenie jednolitej ewidencji czasu pracy dla catej jednostki

W przypadku naruszenia doby pracowniczej wykazywanie godzin
nadliczbowych zatrudnionych pracownikow

‘Wynagrodzenia

Ustalenie stawek za godzine pracy stawek na poziomie nie nizszym niz
minimalne wynagrodzenie za prace

Wyptata nadgodzin w przypadku pracy w okresie naruszenia doby
pracowniczej




3. Odniesienie sie audytora wewnetrznego do zastrzezen audytowanego do przedstawionych
wstepnych wynikow audytu wewnetrznego.

Nie wystgpity.

4. Ogélna ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci jednostki objetym zadaniem.

W ocenie audytora jednostka powinna zwiekszy¢ kontrole zarzadcza w obszarach zwigzanych z
przychodami jednostki w szczegdlnosci tj. kalkulacja stawek i waloryzacjg optat ta ryfowych ustalanych z
Wodami Polskimi oraz fakturowaniem wykonanych ustug. Zwigkszenie kontroli w tym zakresie jest
niezbedne do dalszego funkcjonowania jednostki i zabezpieczenia srodkow na utrzymanie majgtku
jednostki. Nalezy wiekszg wage zwrdci¢ na prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych oraz objecie
sktadnikéw majatku poprawng inwentaryzacjg. Brak przestrzegania ustawowych metod inwentaryzacji
grozi dyscypling finansowa. Zaleca sie wzmocnienie kontroli zarzadczej nad sprawami kadrowymi oraz
prawidtowe rozpoznawanie nadgodzin. W ocenie audytora jednostka powinna takze zweryfikowac stawki
wynagrodzen zatrudnionych pracownikéw i niezwiocznie zaprzestac oferowania stawki godzinowej nizszej
niz wynikajaca z minimalnego wynagrodzenia za prace.

5. Uwagi

Na podstawie § 19 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04.09.2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu ( Dz. U. 2015 poz.1480) audytowany, w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania sprawozdania, ustala sposéb i termin realizacji
zalecen oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen, powiadamiajac o tym na pismie
kierownika komérki audytu wewnetrznego i kierownika jednostki.

W przypadku odmowy realizacji zaleceri audytowany przedstawia, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania sprawozdania, pisemne stanowisko kierownikowi jednostki i audytorowi
wewnetrznemu. W tym przypadku kierownik jednostki podejmuje decyzjg dotyczacy realizacji zalecen,
informujac o tym audytowanego i kierownika komérki audytu wewngtrznego.

W przypadku otrzymania dodatkowych wyjasnien lub umotywowa nych zastrzezen do tresci
sprawozdania audytor wewnetrzny dokonuje ich analizy i w miarg potrzeby podejmuje dodatkowe
czynnosci wyjasniajace w tym zakresie, a w przypadku stwierdzenia w czedci albo w catosci ich
zasadnoéci zmienia. Badanie przeprowadzone zostato w przewazajgcej mierze metoda wyrywkowa, stad,
a takze z uwagi na ograniczenia wtasciwe kazdemu systemowi kontroli, nie jest mozliwe unikniecie
ryzyka, iz pewne nieprawidtowosci mogty zostac niewykryte.

Liczba egzemplarzy sprawozdania: 3 (stownie: trzy)
11 grudnia 2025

Do wiadomosci:

1) Burmistrz Debrzna
2) Kierownik Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Debrznie
3 Akta biez dytu
) iezace audyt . w“q“u\
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Zadanie audytowe :

Narada zamykajgca

Funkcjonowanie Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji w Debrznie

Przedstawiono audytowanej jednostce wstepne wyniki audytu :

inwentaryzacji

Obiekty badania Stabosci kontroli zarzadczej Zalecenia
Btedny sposéb el _—
przeprowadzania Zeprowadzanie mwentary;aq:kzgo r&lfe z art. 26 ust. 1 ustawy o
inwenta WZBC_H rachunkowoscl
) Brak protokotu z zakonczenia Zaleca sig dokumentowanie inwentaryzacji zgodnie z art. 27 ustawy o
Inwentaryzacja

rachunkowosci

Czestotliwos¢ inwentaryzacji

Zaleca sie przeprowadzanie inwentaryzacji majatku jednostki co rocznie

Ewidencja srodkow
trwatych i wyposazenia

Brak aktualizacji programu do
ewidencji srodkow trwatych

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych w programie dostosowanym
do aktualnych wymogodw prawnych

Ksiegi jednostki

Dekretowanie dokumenta cji

Zaleca sie drukowanie dekretacji dokumentéw faktycznie wykonanej

Faktury sprzedazy

Zaleca sie umieszczanie na dokumentach faktycznej daty sprzedazy lub
wykonanej ustugi

Wystawianie faktur zgodnie z zatgczonym protokotem wykonanych ustug

Aktualizacja stawek za godzine pracy do aktualnych cen pokrywajacych
faktyczne koszty jednostki

Odpisy aktualizujgce

Dokonywanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci zgodnie z art. 35b
ustawy o rachunkowosci

Sprawozdanie z dziatalnosci

Rozdzielenie z sprawozdaniu z dziatalnosci osobno przychodow ze
sprzedazy wody, sciekdw i osobno swiadczonych ustug oraz z osobnym
ujeciem pokrycia amortyzacji

Windykacja

Przestrzeganie z art. 67da. Ordynacji podatkowe]j w przypadku zaptaty po
terminie 3 rat naleznosci roztozonych na raty

Kadry

Akta osobowe

Umieszczanie w aktach osobowych skierowan na badania lekarskie

Umieszczanie w aktach osobowych zapoznania sie pracownika z ryzykiem
zawodowym

Umieszczanie w aktach osobowych o$wiadczer pracownikéw o
zapoznaniu sie z regulaminami obowigzujgcymi w jednostce

Ewidencja czasu pracy

Wprowadzenie jednolitej ewidencji czasu pracy dla catej jednostki

W przypadku naruszenia doby pracowniczej wykazywanie godzin
nadliczbowych zatrudnionych pracownikow

Wynagrodzenia

Ustalenie stawek za godzine pracy stawek na poziomie nie nizszym niz
minimalne wynagrodzenie za prace

Wyptata nadgodzin w przypadku pracy w okresie naruszenia doby
pracowniczej

.




Pouczenie:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4.09.2015 r. w sprawie audytu wewnegtrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu § 17. Audytor wewnetrzny po przeprowadzeniu czynnosci
audytowych uzgadnia pisemnie z audytowanym wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym

w szczegdlnosci ustalenia i propozycje zalecen.

W przypadku nieuzgodnienia wstepnych wynikow audytu wewnetrznego, audytowany moze zgtosic
pisemne zastrzezenia, w terminie okreslonym przez audytora wewnetrznego, nie krotszym niz 7 dni
kalendarzowych od dnia poinformowania audytowanego o wstepnych wynikach.

11.12.2025 .

Alicja Plgsek ;
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