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DEBRZNA ZARZADZENIE NR 111.1891.2026
BURMISTRZA DEBRZNA
Z dnia 17 czerwca 2026 roku

w sprawie: zasad przygotowania i obiegu uméw oraz prowadzenia Centralnego Rejestru
Umoéw w Urzedzie Miejskim w Debrznie

Na podstawie art. 30 ust. 1 in fine, art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Tekst Jednolity Dz.U. z 2026 roku, poz. 662) oraz w zwigzku z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Tekst Jednolity Dz. U. z 2025 roku, poz. 1483 ze zm.)
oraz przepisdw §2 i nastgpnych Rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U.
2026 poz. 440).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych udostepnia sie
1 aktualizuje w szczegolnosci nastepujgce informacje o umowie:

1) numer umowy (jesli zostal nadany);

2) datg zawarcia umowy:

3) date zakonczenia umowy;

4) okres, na jaki umowa zostala zawarta;

5) oznaczenie stron umowy;

6) wskazanie przedmiotu umowy:

7) opis przedmiotu umowy:

8) wartos¢ umowy;

9) wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt. 2-3
ustawy o finansach publicznych;

10) podstawe prawna nieudostepniania informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktére dokonaty
wylaczenia jawnosci danej informacji;

11) inne informacje wymagane przez przepisy lub system CRU.

12) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt. 1-9, o ile dokonano
aktualizacji.

2. Ustalassig jednolity sposob postepowania przy rejestracji uméw, anekséw do uméw i porozumien,
zamowien oraz zlecen, ktorych strong jest Gmina Debrzno, zwanych dalej ,,umowami”.

3. Z zastrzezeniem postanowienia ust. 4 tego Paragrafu, postanowienia niniejszego Zarzadzenia
stosuje si¢ do wszystkich uméw zawieranych przez Gmine Debrzno, niezaleznie od zrédia
finansowania.

4. Zarzadzenie nie dotyczy umoéw, niespelniajacych warunkéw ustawowych okreslonych
przepisami obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci: uméw wynikajacych ze stosunku pracy,
umow na uzywanie pojazdéw prywatnych do celow stuzbowych oraz uméw najmu
nieruchomosci lokalowych, jak réwniez uméw o udostepnianiu danych osobowych.

5. Kazdorazowo, kiedy w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o kierowniku, rozumie si¢ przez to
rowniez pracownika merytorycznego Urzedu Miejskiego w Debrznie zajmujacego samodzielne
stanowisko pracy.

6. Kazdorazowo, kiedy w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o radcy prawnym, rozumie si¢ to
rowniez adwokata, czy tez innego prawnika $wiadczacego ustuge w ramach obstugi prawnej w
Urzedzie Miejskim w Debrznie.
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§2
Umowy objete ustawowo obowigzkiem ujawnienia w Centralnym Rejestrze Umoéw sa
zawierane:
a) na podstawie polecenia stuzbowego Burmistrza Debrzna,
b) z inicjatywy pracownika merytorycznego Urzedu Miejskiego w Debrznie zajmujacego
samodzielne stanowisko pracy lub osoby upowaznionej, wlasciwych w sprawach objetych
umowa i odpowiedzialnych za stron¢ merytoryczna, po uprzednim zawiadomieniu Burmistrz
Debrzna o koniecznosci albo celowosci zawarcia danej umowy.
Umowa powinna by¢ sporzadzona w co najmniej trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

§3
Za przygotowanie umowy, uzgodnienie jej postanowien ze strong (albo stronami) oraz
zabezpieczenie finansowe zobowigzania odpowiada kierownik lub pracownik merytoryczny
zajmujacy samodzielne stanowisko pracy w UM w Debrznie.
Projekt umowy przedkladany do akceptacji powinien by¢ opatrzony data i podpisem osoby,
ktéra go opracowala, oraz podpisem kierownika badz pracownika zatrudnionego na
samodzielnym stanowisku.

§4
Projekt umowy opiniuje radca prawny UM w Debrznie pod wzgledem formalno-prawnym.
Zaopiniowania przez radcg prawnego nie wymagaja umowy powtarzajgce sig, dotyczace
spraw tego samego rodzaju, dla ktorych zostal wezesniej opracowany i zatwierdzony wzor,
chyba, ze Burmistrz Debrzna wyraznie poleci inaczej.

§5
Projekt umowy, z ktorej wynika zobowigzanie pieni¢zne, podlega kontrasygnacie Skarbnika
Gminy lub osoby przez niego upowaznionej, a nastgpnie jest przekazywany do podpisu przez
Burmistrza Debrzna lub osobie pisemnie przez niego upowaznionej, W co najmniej trzech
egzemplarzach.
Kazda strona projektu umowy pozostajacego w Urzedzie powinna by¢ parafowana przez
osoby skladajgce podpisy na dokumencie oraz zaopatrzona we wszystkie wymagane
uzgodnienia i akceptacje.
Kierownicy i pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie odpowiadajg
za pelng obstuge umowy, w tym za przekazanie wymaganych przepisami danych do
Centralnego Rejestru Umow, nadzor nad realizacja oraz terminowe rozliczenia finansowe
umowy.

§6

Zawarte umowy i porozumienia (za wyjatkiem umow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 powyzej)
podlegaja obowiazkowi ewidencji w Centralnym Rejestrze Uméw prowadzonych w Urzedzie
Miejskim w Debrznie.
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§7

Centralny Rejestr Umoéw jest prowadzony w systemie teleinformatycznym w zakresie
wprowadzania, publikacji i zatwierdzenia danych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Debrznie zajmujacego w strukturze organizacyjnej w/w Urzedu samodzielne stanowisko ds.
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i zamoéwien publicznych oraz samodzielne stanowisko
sekretarka.

Zadania wprowadzania danych do Rejestru oraz w zakresie publikacji i zatwierdzenia danych w
celu wykonywania czynnosci wynikajacych z obowiazujacych przepisow beda wykonywane
przez pracownikéw zajmujgcych stanowiska wskazane w § 7 ust. 1, na mocy odrgbnych
pisemnych upowaznien udzielone przez Burmistrza Debrzna.



§8

1. Obowigzek przekazywania danych o zawartych umowach spoczywa na osobie
odpowiedzialnej za jej przygotowanie i powinien by¢ zrealizowany niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej przez
druga strong umowy.

2. Podstawa rejestracji jest wypelniony dokument zawierajgcy wymagane dane wraz ze skanem
umowy, aneksu badZ potwierdzeniem zlozenia zamoéwienia. Wzor dokumentu jest
zalacznikiem do Zarzadzenia.

3. Osoba przygotowujaca umowe, z ktora wiaza si¢ skutki finansowe, po dokonaniu rejestracji
przekazuje jeden egzemplarz do Skarbnik Gminy celem realizacji zobowigzan z niej
wynikajacych.

§9
Potwierdzeniem rejestracji umowy jest raport wygenerowany z systemu teleinformatycznego.
§ 10

Postanowienia niniejszego Zarzadzenia stosuje sie rowniez do wszystkich anekséw do umow
objetych tym Zarzadzeniem.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia polecam Kierownikom i pracownikom merytorycznym Urzedu zajmujacym
samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim w Debrznie.

§12
Nadz6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Debrzno.
§13

Niniejsze Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Debrznie.

§16
. Majgc na uwadze chwile wejscia w zycie przepisow powolanych we wstepie niniejsze
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 roku.
2. Z chwilg wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 12.1792.2026
Burmistrza Debrzna z dnia 15 stycznia 2026 roku w sprawie zasad przygotowania i obiegu
umow oraz prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miejskim w Debrznie.

sporzadzit:

Katarzyna Wiadyczak
Sprawdzono pod wzglgdem
formalno-prawnym

Radca Prawny

Sebastian Cwiora




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 111.1891.2026

Burmistrza Debrzna z dnia 17 czerwca 2026 roku

Katalog danych udost¢pnianych w rejestrze umow

Lp. Nr Okres, | Strony | Przedmiot | Opis przedmiotu | Wartos¢ | Umowa jest Status Podstawa prawna Podstawa dokonania
umowy | najaki | umowy umowy umowy umowy | finansowana umowy nieudost¢pniania aktualizacji informacji
(jezeli | zawarto ze §rodkow, o | idzien jej informacji o umowie okreslonych w pkt. 1-9
zostal | umowg ktorych zakonczenia | oraz okre§lenie organu | (o ile dokonano aktualizacji)
nadany) mowa w art. lub osoby, ktore
5 ust. 1 pkt 2- dokonaly wylaczenia
3 ustawy jawnosci danej
o finansach informacji -
publicznych w przypadku,
o ktorym mowa
(TAK/NIE) wust. 8




