Zarzadzenie Nr 56.1836.2026

Burmistrza Debrzna

z dnia 26 marca 2026 roku

w sprawie okreslenia trybu zalatwiania wnioskow o zwrot oplaty skarbowej

Na podstawie art. 9 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 16 listopada 2026 roku o oplacie skarbowej
(Tekst Jednolity Dz.U. z 2025 roku, poz. 1154 ze zm.), § 6 Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz.U. z 2007 roku, Nr 187,
poz.1330) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.1 Wniosek dotyczacy zwrotu optaty skarbowej rozpatruje pracownik merytoryczny Urzedu
Miejskiego w Debrznie ds. ksiggowosci podatkowej, windykacji i oplat oraz kontroli,
w zwigzku z czynnoscig urzedows, ktora nie zostala dokonana oraz w innych przypadkach
wynikajacych z ustawy. Wz6r wniosku o zwrot oplaty skarbowej stanowi Zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

2.Pracownik okreslony w ust. 1 niniejszego Zarzadzenia przygotowuje projekt decyzji
administracyjnej w sprawie zwrotu oplaty skarbowej, uwzgledniajac przy tym wzor decyzji
stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Decyzje w sprawie zwrotu oplaty skarbowej, o ktoérej mowa w § 1 ust. 2 tego Zarzadzenia
podpisuje Burmistrz Debrzna albo osoba przez niego upowazniona.

§ 2. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnik Gminy Debrzno.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Debrzno
(Urzedu Miejskiego w Debrznie).

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.

opracowal i sporzadzil:

Danuta Klimek

Sekretarz Gminy
Zatwierdzenie formalnoprawne:
Sebastian Cwiora

Radca prawny



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 56.1836.2026 Burmistrza Debrzna
z dnia 26 marca 2026 roku

Debrzno.dnia .....covvvvvvvvnnnnnn. roku

...................................................................

PESEL(osoba fizyczna) NIP (Przedsigbiorcy)

Urzad Miejski w Debrznie

ul. Traugutta 2
77-310 Debrzno

Whiosek o zwrot oplaty skarbowej

Zwracam si¢ z prosba o zwrot oplaty skarbowej z tytulu :

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Zwrotu prosze dokona¢:

-przelewem na wskazany rachunek bankowy:

Data 1 podpis wnioskodawcy



1. Do wniosku nalezy zalaczy¢ dowod =zaplaty oplaty skarbowej(oryginat)lub
poswiadczona kopie dowodu wplaty. Dowod zaplaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej lub uwierzytelnionej kopii.

2. Whniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania spotki
zgodnie z wpisem KRS.

3. Termin zalatwienia sprawy do 30 dni od dnia daty wplywu. W sprawach szczegélnie
skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu 2 miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Pouczenie:

Na podstawie art. 6 ust.1 lit.” a” oraz art. 9 ust. 2 lit. ,,a” Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Burmistrza Debrzna , w celu prowadzenia postepowania o zwrot oplaty skarbowej w zakresie danych podanych
we wniosku.

ta Urbarfska



Zaltacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 56.1836.2026
Burmistrza Debrzna z dn. 26 marca 2026 roku

WZOR DECYZJI W SPRAWIE ZWROTU OPLATY SKARBOWE]
JB 1> 0 gy o F: o1 1 RRRS——— roku
Burmistrz Debrzna
DECYZJA

Na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej(Tekst
Jednolity Dz.U z 2025 roku, poz. 1154 ze zm.) i § 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaplaty oplaty skarbowej( Dz.U. z 2007 roku, Nr 187,poz.
1330) oraz art. 104 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego(Tekst Jednolity Dz. U. z 2025
roku, poz. 1691),

Na WNIOSEK ..ooviniiiiiiiii e
Burmistrz Debrzna postanawia:

1. Okresla sie wysokos¢ oplaty skarbowej podlegajacej zwrotowi Panu/i
............................................... na  KWOIE  ..oomereroremsosossnsssnsszassdds
uiszczonej w zwigzku ze zlozeniem do Burmistrza Debrzna wniosku o

2. Kwota oplaty skarbowej, o ktérej mowa w pkt.1 niniejszej decyzji zostanie zwrocona
2 1111 PO przelewem na
wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy nr

Uzasadnienie

Pan/i w dniu zlozyl/a wniosek 0 w zwigzku z czym wniesiona zostala oplata skarbowa
WINTEOKOSE] vomsianumssisiosss Zhstownie: (oooveiiiiiii ).

Zgodnie z art.9 ustawy o oplacie skarbowej, podlega zwrotowi, jezeli mimo jej zaplacenia nie
dokonano czynnosci urzedowej, a w przypadku wniosku o wydanie zaswiadczenia
lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - jezeli mimo zaplacenia oplaty nie wydano
za$wiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji). Zwrot oplaty skarbowej nastepuje
na wniosek. Oplata skarbowa nie podlega zwrotowi po uplywie pigciu lat liczagc od konca
roku, w ktérym dokonano zaplaty oplaty.

Whioskowana czynno$é nie zostala dokonana, wobec tego nalezalo postanowi¢ o zwrocie
uiszczonej oplaty skarbowej.

Piecze¢ urzgdowa Podpis Burmistrz Debrzna




Pouczenie

Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Shupsku za posrednictwem Burmistrza Debrzna , w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji.




