Zarzadzenie Nr 189.1738.2025

BURMISTRZ Burmistrza Debrzna
DEBRZNA z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2025

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (DzU. z 2023 r,
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 145.445.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
zdnia 31 maja 2016ér. w sprawie  wprowadzenia Instrukcji  Inwentaryzacyjne;j
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w terminie od dnia 1.12.2025r. do dnia
15.01.2026 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

82,

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) grunty, drogi,

2) srodki trwate w uzywaniu,

3) magazyn,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) druki Scistego zarachowania,

6) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

7) $rodki trwate, do kt6rych dostep jest utrudniony instalacja wodociagowa, kanalizacyjna itp.,
8) pozostate srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowe;j,

9) pozostate srodki trwate,

10) warto$ci niematerialne i prawne,

11)rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,
12) pozyczki i kredyty,

13) whasne sktadniki majatku powierzone kontrahentom,

14) skfadniki majgtkowe bedace wasnoscia obcych jednostek.

§ 3.

1. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt 3), nalezy spisa¢ na arkuszu spisu z natury
i poréwna¢ z danymi na kartotekach magazynowych.

2. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt 4).12) nalezy przeprowadzié¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow .

3. Skfadniki majatku wymienione § 2 w pkt 13) nalezy spisa¢ na arkuszu spisu z natury

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 pkt 5) nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnaé z danymi z ksiggi drukow Scistego zarachowania.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 pkt 6) nalezy przeprowadzi¢
w drodze potwierdzenia sald.

6. Inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 pkt 1).7),1 0),11) nalezy
przeprowadzi¢ droga weryfikacji.

7. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 2).8).9).14) nalezy spisa¢ na arkuszu spisu
z natury. Arkusz spisu z natury sktadnikow majgtkowych opisanych w punkcie 14) nalezy
odesta¢ odpowiednim jednostkom.




§ 4.

Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjna powotana odrebnym zarzadzeniem do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych (w przypadku braku cen),

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

& 3.
Cztonkéw komisji czynie¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego komisji zobowigzuje do
sporzadzenia protokoléw konicowych z przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

B IBTRZ

Urbariska

Sporzadzita:

Iwona Malmon — Inspektor ds. rozliczen finansowych i materiatowych
Weryfikacja i zatwierdzenie formalnoprawne:

Sebastian Cwiora

Radca prawny




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 189. 1738.2025

Burmistrza Debrzna
z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2025 rok

I Etap przygotowania inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
1 Przeszkolenie Komisji |Etap przygotowania [07.11.2025 Przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjnej inwenatryzacyjnej
1 zespolow spisowych
2. Przygotowanie Etap przygotowania |21.11.2025 Przewodniczacy komisji
dokumentow inwenatryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
3. Przygotowanie pol Etap przygotowania |27.11.2025 Osoba materialnie
spisowych odpowiedzialna
(magazynow itp.)
II Etap przeprowadzania inwentaryzacji
Lp. | Przedmiot Obiekt ‘ Termin Termin ?Rodzaj, Jorma, metoda,
inwentaryzacji | zinwentaryzowania |\rozpoczecia  zakoriczenia  |technika inwentaryzacji
\inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Grunty, drogi Dane ewidencji |01.12.2025 15.01.2026 | Weryfikacja na dzien
ksiegowej 31122025 ¢
2, Srodki trwale w | Arkusz spisu 01.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedtug stanu
uzywaniu 'z natury na dzien 31.12.2025 r.
3.  |Zapasy i ................................. 01.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedtug stanu |
| materiatow na dzien 31.12.2025 r.
(magazyn)
4. Naleznosci i Wszystkie 01.12.2025  [15.01.2026 Pisemne uzgodnienie sald
zobowigzania z wyjatkiem z kontahentami na dzien
naleznosci spornych

i watpliwych,
naleznosci

1 zobowigzan |
pracownikow \
1 publiczno- |
'prawnych ‘

181.12.2025 ©.




Lp. | Przedmiot Obiekt Termin Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji  |zinwentaryzowania |rozpoczecia zakoriczenia | technika in wentaryzacji

inwentaryzacji inwentaryzacji

S Druki $cistego Wedtug danych 31.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedtug stanu
zarachowania, |z ksiggi drukow ' na dzien 31.12.2025 r.

Scistego
zarachowania (kasa)

6. Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki [01.12.2025 15.01.2026 Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na |bankowe wedhug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2025'r.
bankowych

7 Srodki trwate,do | Dane ewidencji 01.12.2025 15.01.2025 Weryfikacja sald na dzien
ktérych dostep | ksiggowej 31.12.2025 r.
jest utrudniony

8. Pozostate srodki | Arkusz spisu 01.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedtug stanu
trwale ujete w z natury na dzien 31.12.2025 r.
ewidencji ' |
ilosciowej

. Pozostate srodki | Wedlug ewidencji  [01.12.2025 15.01.2026 | Weryfikacja sald na dzien
trwate ujete w ksiggowej 31.12.2025 r:
ewidencji
ilosciowej ‘

10. | Pozostate $rodki | Arkusz spisu 01.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedhug stanu
trwale Z natury na dzien 31.12.2025 r.

11. | Wartosci Dane ewidencji 01.12.2025  |15.01.2026 Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i | ksiegowej 31.12.2025 ¢,
prawne

12. | Rozrachunkiz |Dane ewidencji 01.12.2025 15.01.2026 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami ksiggowej 31.12.2025¢

13. Rozrachunki Dane wedtug 01.12.2025 15.01.2026 Weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne | ewidencji ksiegowej 131.12.2025 1.

14. |Pozyczkii Wedlug ewidencji  01.12.2025 15.01.2026 Pisemne uzgodnienie sald
kredyty ksiggowe;j z kontrahentami wedtug

stanu na dzien 31.12.2025 r.

15. | Wiasne skfadniki | Wedtug ewidencji  |01.12.2025 15.01.2026 'Spis z natury wedtug stanu

: majatkowe ksiegowe; na dzien 31.12.2025 r.
powierzone
kontrahentom

16. |Sktadniki Arkusz spisu 01.12.2025 15.01.2026 Spis z natury wedtug stanu
majatkowe Z natury na dzien 31.12.2025 1.
bedace
wlasnoscig
obcych jednostek




III Etap rozliczenia inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
1 Sporzadzenie Rozliczenie 26.01.2026 Pracownik ksiegowosci
protokotu roznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
2 Wyjasnienie przyczyn |Rozliczenie 02.02.2026 Przewodniczacy
roznic inwentaryzacji Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
3 Sprawozdanie Rozliczenie 09.02.2026 Przewodniczacy
przepowadzonego inwentaryzacji Komisji
spisu wraz z Inwentaryzacyjnej
prorotkolem réznic
inwentaryzacyjnych
4 Podjecie decyzji w Rozliczenie 12.02.2026 Kierownik jednostki
sprawie réznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
5 Ujgcie (ksiggowanie) |Rozliczenie 16.02.2026 Gtowny ksiggowy,
roznic inwentaryzacji na dzien pracownik jednostki
inwentaryzacyjnych 31.12.2025
i ich rozliczenia
w ksiegach
rachunkowych oraz
w ksiegach
inwentarzowych
wedlug decyzji
Kierownik jednostki
23.10.2025 r.
................ (data) Klemwmkﬁdnostk]




