r; u H.j,w ISTRZ
BRZNA Zarzadzenie Nr 264.1523.2024
D 4...; L \1.['

Burmistrza Debrzna
z dnia 18 listopada 2024 roku

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych przez organy Gminy Debrzno w zakresie naruszen
prawa zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow

Dzialajgc na podstawie przepisow art.33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Tekst Jednolity z 2024 roku, poz.1465 ze zm.) oraz na podstawie
przepisow art.33 1 nast. ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 roku, poz.928), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustalam Procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastgpczych przez organy Gminy Debrzno w zakresie naruszen prawa zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie sygnalistow, o tresci stanowigcej Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Ustalam wzor zgloszenia o naruszeniu prawa w trybie ustawy o ochronie sygnalistow,
stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Ustalam wzér potwierdzenia zglaszajacemu przyjecie zgloszenia naruszenia prawa,
o tresci stanowiacej Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.

4. Ustalam wzor zaswiadczenia potwierdzajacego ochrone sygnalisty w rozumieniu
przepisu art. 38 ustawy o sygnalistach, stanowiacy Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia.

g2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Debrzno.

§ 3.

Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Debrznie i wehodzi w zycie w terminie wyznaczonym
przepisem art. 64 ustawy o sygnalistach, a zatem z dniem 25 grudnia 2024 roku.

opracowal i sporzadzit:

Sekretarz Gminy /

Danuta Klimek BY / 1
Zatwierdzenie formalnoprawne: L
Sebastian Cwiora ta Urbariska

Radca prawny




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 264.1523.2024
Burmistrza Debrzna z dnia 18 listopada 2024 roku

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych przez organy Gminy Debrzno
w zakresie naruszen prawa

§1
CEL PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez osoby zgtaszajace naruszenia prawa
w zakresie przedmiotowym wskazanym w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w spos6b zapewniajacy ochrone
Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem.

§2
DEFINICJE
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1. Organie - rozumie si¢ przez to Burmistrza Debrzna jako samorzgdowy organ
publiczny w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy o sygnalistach;

2. Procedurze - rozumie si¢ przez to niniejszg Procedure dotyczacg przyjmowania
zgloszen zewnetrznych w rozumieniu art. 33 i nast. ustawy o sygnalistach;

3. Sygnaliscie - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia o
naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspétpracy, w tym pracownika,
bytego pracownika, osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, osoby $wiadczacej prace
na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsiebiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, cztonka organu
osoby prawnej, osoby $wiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stazysty, wolontariusza;

4. Zgloszeniu - rozumie sig¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu
publicznego;

5. Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie - rozumie sie przez to podmiot prawa, w tym
w szczegOlnosSci osobe fizyczng wskazang w zgloszeniu jako osobe, ktéra
dopuscita sie naruszenia prawa;



Informacji zwrotnej - rozumie sie przez to przekazang sygnali$cie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow
takich dziatan;

Dzialaniu nastepczym - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone
w zwigzku ze ztozonym zgtoszeniem;

. Kanale Zglaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia okre$lone w postanowieniach §3 tej
Procedury;

. Dzialaniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub =zaniechanie w Kkontek$cie zwigzanym z pracg, ktore jest
spowodowane zgltoszeniem, i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty
lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie.

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastepujgcych Kanatéw Zgtaszania:

a) na adres do korespondencji: Urzad Miejski w Debrznie ul. Traugutta 2,
77-310 Debrzno z dopiskiem sygnalista-zgtoszenie;

b) poprzez e-mail na adres sygnalista@debrzno.pl, tytut maila sygnalista-
zgloszenie lub z wykorzystaniem formularza znajdujgcego si¢ na stronie
organu, ktéry bedzie stanowi¢ zatgcznik do maila bip.debrzno.pl w
zaktadce ,ochrona sygnalistow”;

¢) poprzez elektroniczng skrzynke podawczg lub adres do doreczen
elektronicznych z wykorzystaniem formularza;

d) za posrednictwem przeznaczonego do tego formularza internetowego pod
adresem bip.debrzno.pl;

e) ustnie - telefonicznie lub elektroniczne poprzez kontakt tel. 59 83 35351
wew.63; sygnalista@debrzno.pl

f) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie
14 dni od otrzymania wniosku o takg formeg zgtoszenia.

Za zgoda Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:

a) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie lub

b) doktadnej transkrypcji rozmowy lub

c¢) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.

. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia izatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub
protokotu rozmowy przez ich podpisanie.

. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sig
$wiadomego, umyélnego skladania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujaca
zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto tzw. zgloszenie w zlej
wierze podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci
do lat 2.



b)

d)

§4
TRESC ZGLOSZENIA
Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposob doszto do naruszenia prawa;
wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonac naruszenia prawa;
dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostgpne);
dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymac Informacje zwrotng
w zwigzku zdokonanym zgloszeniem, a takie w celu uzyskania informacji
0 ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem;
Sygnalista nie moze przekaza¢ zgloszenia anonimowo - takie zgloszenia nie beda
zatem przyjmowane i procedowane na mocy niniejszej Procedury; zgtoszenia
anonimowe bedg usuwane bez przekazania anonimowi informacji zwrotnej
i zarejestrowania tego faktu, a uzyskane w ten sposéb ewentualne dane osobowe
beda niezwtocznie usuwane.
§5
OCHRONA SYGNALISTY
Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
o naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w konteks$cie zwigzanym z praca.
Sygnalista podlega ochronie okreélonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgtoszenia.
Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie danych;

b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrong
poufnosci ich tozsamosci;

c) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktore
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku
pracy lub zakoriczeniu wspétpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty
przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
za$wiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U.2024.928).

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (wwysoko$ci nie niZszej niz przecigtne miesigczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw
emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.



§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

1. Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

2.

na celu obejscie prawa.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:

a) korupcji,

b) zamoéwien publicznych,

¢) ustug, produktéow i rynkéw finansowych,

d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony $rodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowiaidobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentéow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych,

q) konstytucyjnych wolnos$ci oraz praw czlowieka 1 obywatela
wystepujacych w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie
zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub

potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w zwigzku z szeroko rozumianag dziatalno$cia samorzadowa w ramach Gminy
Debrzno.

§7

INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZY]JECIEM ZGLOSZENIA
1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany przez zglaszajacego adres

kontaktowy. Informacje zostang przekazane niezwtocznie, nie pdzZniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat sprzeciwu
na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze jedynie w wyjatkowe]
sytuacji, to znaczy, jezeli udzielenie odpowiedzi napotka na przeszkody
technicznej natury (np. niewtasciwy adres zgtaszajacego) albo gdy organ bedzie
miat uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze przekazanie informacji w sposéb
preferowany przez zglaszajgcego w okolicznoéciach danego przypadku
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamos$ci Sygnalisty i ujawnieniu jego
tozsamoséci wbrew jego woli i interesowi prawnemu.



. Organ moze zwréci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu,
o wyjaénienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty
- podanie ich jest dobrowolne.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, Ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujacg zgloszenie o odstgpieniu od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgtoszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dziatania organu.

. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 8
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, aw uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych,
podajgc uzasadnienie odstgpienia.

. Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych dziatan
nastepczych realizowanych na skutek zgtoszenia.

§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI. DZIAELANIA
NASTEPCZE
. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez

upowaznionych przez Burmistrz Debrzna na piSmie pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Debrznie w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego
odpowiedzialno$ci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan
nastepczych.
. W ramach postepowania, organ, dzialajacy przez upowaznionych pracownikow
moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrécié sie do Sygnalisty o udzielenie
dodatkowych wyjasnien.
. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
. W uzasadnionych przypadkach, wcelu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego organ moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze

porozumienia - zobowigzujac te jednostki do $cistej poufnosci.

. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak
niz wterminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.



6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszenia prawa w porownaniu z wcze$niejszym zgloszeniem tego
naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenia o takim odstgpieniu.
W razie kolejnego zgloszenia - organ pozostawi je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;j.

7. Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwloki przekazuje
wilasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

8. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych

9. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego
identyfikacji;

e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;

h) date sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6 Procedury;

j) szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowari dotyczacych naruszenia, ktére byto
przedmiotem zgtoszenia.

10.Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada insp. ds. gospodarki
mieszkaniowej, archiwizacji i obstugi administracyjne;j.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym w niniejsze procedurze obowigzujg przepisy
ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Za adekwatno$¢ i skuteczno$¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Sekretarz
Gminy.

3. Ocena adekwatno$¢ i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz
raz na cztery lata.

4. Organ upowaznia insp. ds. gospodarki mieszkaniowej, archiwizacji i obstugi
administracyjnej do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na
temat Procedury zgtoszen zewnetrznych.

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu
przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na
gruncie ustawy o ochronie sygnalistow



. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Debrzna z siedziba
w Debrznie, ul. Traugutta 2 adres e-mail: urzad@debrzno.pl, tel. 59 83 35351.

. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz zwykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO
z Administratorem  z wykorzystaniem  powyzszych danych teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
urzad@debrzno.pl.

. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane wcelu przyjecia zgloszenia oraz
przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.928).

. Ochrona tozsamosci sygnalisty Pana/Pani dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza upowaznionego przez Burmistrza
Debrzna jako organ publiczny zespotu odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen
oraz prowadzenie postgpowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pana/Pani
wyrazng zgoda.

. Szczegolne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia Pana/ Pani danych
osobowych. Do ujawnienia Pana/Pani danych osobowych moze dojs¢, gdy takie
dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw
prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie,
ktérej dotyczy zgloszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ
publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Pana/Pania, przesytajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pana/Pani danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku ztym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym
administrator powierzyt przetwarzanie danych.

. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane ztym zgloszeniem s3
przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zadania
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy

i



czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora zobowigzku prawnego inie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10.Podanie danych jest dobrowolne inie stanowi warunku przyjecia przez nas
zgloszenia. Jesli nie poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli
potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowac o przebiegu naszych dziatan,
zwigzanych z tym zgloszeniem.

ihs2k5

Urbaniska



FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO W URZEDZIE MIEJSKIM W DEBRZNIE -
zal. nr 2 do Zarzadzenia nr 264.1523.2024 Burmistrza Debrzna z dnia 18 listopada 2024 roku

zat. Nr 2 do Zarzadzenia Nr ......ccccovunnn. 2024 Burmistrza Debrzna z dnia ............. grudnia 2024 roku - Formularz stuzy
INFORMACJA zglaszaniu naruszen prawa w Urzedzie Miejskim w Debrznie. Informacje podane w formularzu objete sa zasada poufnosci
zgodnie z Procedurg Zgloszen Zewnetrznych obowiazujacg w Urzgdzie Miejskim w Debrznie. Zasady postepowania ze
zgloszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista okresla Procedura Zgloszen Zewnetrznych.

1. Wypelnij formularz zgodnie z informacjami ponize;.

2. Zgloszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie prawa.

3. O naruszeniu prawa powiniene$ dowiedzie¢ si¢ w kontekscie zwiazanym z praca (sa to przeszle, obecne lub przyszle
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stsounku prawnego lub pelnienia funkcji)
w podmiocie prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.

4. Dokonujesz zgloszenia, gdyz istnieje mozliwosé¢ doswiadczenia przez Ciebie dziatan odwetowych.

INSTRUKCJA

Zaznacz "X" jakiego
zgloszenia dokonujesz

1. Korupcja

2. Zamowienia publiczne

3. Uslugi, produkty i rynki finansowe

4. Przeciwdzialanie praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

5. Bezpieczenistwo produktow i ich zgodnosé z wymogami
6. Bezpieczenstwo transportu

7. Ochrona srodowiska

8. Ochrona radiologiczna i bezpieczenistwo jadrowe

PRZEDMIOT 9. Bezpieczenstwo zywnosci i pasz

ZGLOSZENIA 10. Zdrowie i dobrostan zwierzat

11. Zdrowie publiczne

12. Ochrona konsumentow

13. Ochrona prywatnosci i danych osobowych

14. Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

15. Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej

16. Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych

17. Konstytucyjne wolnosci i prawa czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

Odpowiedz
OSOBA SKLADAJACA [y Imig i nazwisko
ZGLOSZENIE (o ile organ
zgodnie z Procedurg |2, Dane kontakowe (np. e-mail, numer tel.)
Zgloszen Zewnetrznych nie
przyjmuje zglosze |3 7p o wiazanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca, kandydat do pracy)
anonimowych)
Odpowiedz
OSOBA, KTOREJ  [1. Imi¢ i nazwisko
DOTYCZY !
ZGLOSZENIE 2. Zajmowane w podmiocie stanowisko sluzbowe

Odpowiedz
1. Jaka/jakie naruszenia prawa zglaszasz? :

TRESC ZGLOSZENIA

2. Na czym polegalo/polegaly naruszenia prawa?




TRESC ZGLOSZENIA

3. Kiedy naruszenie/naruszenia prawa mialy miejsce?

4. Gdzie naruszenie/naruszenia prawa mialy miejsce?

5. Kto byl §wiadkiem naruszenia/naruszen prawa?

6. W jaki sposéb doszlo do naruszenia/naruszen prawa?

7. Co chciatby$/chciataby$ doda¢ w sprawie zgloszenia?

Odpowiedi
1. Jakie dowody zglaszasz (zalgczasz do zgloszenia)? Wymien i zalacz wszystkie.
DOWODY
2. Jakich $wiadkéw zglaszasz? Wymien i wskaz (jezeli to mozliwe) dane do kontaktu.
Odpowiedz
DODATKOWE Czy zglaszales to naruszenie/te naruszenia prawa wezesniej? Jesli tak to kiedy, komu i w
INFORMACJE ljakiej formie? Czy otrzymale$ odpowiedZ na zgloszenie? Jezeli otrzymates odpowiedz na

zgloszenie jaka ona byla?




Zat. Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 264.1523.2024 z dnia
Burmistrza Debrzna

18 listopada 2024 roku

[miejscowos¢], dnia [data]

Pan/Pani
[imie i nazwisko)

[dane do kontaktu]

INFORMACJA
0 POTWIERDZENIU PRZYJECIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, informuje
Pana/Panig, ze dokonane przez Pana/Pania zgloszenie z dnia [data wptywu zgtoszenia]
zostato przyjete.

Pana/Pani zgtoszenie zostato zarejestrowane pod numerem [numer zgtoszenial.

Jednoczesnie informuje, ze organ [nazwa organu] w zwigzku z dokonanym przez
Pana/Panig zgloszeniem podejmie dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej
starannosci.




Zatgcznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr
264.1523.2024
Burmistrza Debrzna

z dnia 18 listopada 2024

roku

[miejscowosc], dnia [datal]

Pan/Pani
[imie i nazwisko)

[dane do kontaktu]

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym przez Pana/Panig w dniu [data zgtoszenia),
zarejestrowanym pod numerem [numer zgtoszenia], potwierdzam, ze od dnia dokonania
zgtoszenia przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w przepisach rozdziatu 2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dzialan odwetowych
wzwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony
prawnej, ktore przystuguja Panu/Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem w granicach
okreslonych .




