BURMISTRZ ZARZADZENIE NR 04.555.2021
DEBRZNA BURMISTRZA DEBRZNA

z dnia 13 stycznia 2021 roku

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 ust.l i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r., o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.1. Informuje o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Debrznie.
2. Oglaszam nabor kandydatow na wolne stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miejskim
w Debrznie ..ds. geodezji i planowania™.

§2. Tres¢ ogloszenia o naborze stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;j i na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego w Debrznie.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU i}»la STRZ
Wojciech Kallas

Opracowala
Anna Ziamek






BURMISTRZ Zatacznik do ZARZADZENIA NR 04.555.2021

BURMISTRZA DEBRZNA

DEBRZNA z dnia 13 stycznia 2021 r.

Burmistrz Debrzna
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Miejskim w Debrznie, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno
ds. geodezji i planowania

I. Formalne kryteria wyboru kandydata, w tym wymagania obligatoryjne:

1)
2)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze; w przypadku wyksztalcenia Sredniego kandydat
zobowiazany jest przedstawi¢ co najmniej trzyletni staz pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

peina zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

znajomos$é przepisow z zakresu geodezji i kartografii, gospodarki przestrzennej,
budownictwa, zamdwien publicznych, postgpowania administracyjnego oraz
przepisow regulujacych ustréj samorzadu gminnego.

I1. Dodatkowe kryteria wyboru kandydata:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

I11.
1)

2)
3)

4)

5)

preferowane wyksztalcenie wyzsze techniczne o kierunku: geodezja i kartografia,
gospodarka przestrzenna, budownictwo,

do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

samodzielnos¢, dobra organizacja pracy, systematycznos¢, rzetelnosé,

odpornos¢ na stres,

umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presja czasu,

latwo$¢ i swoboda w nawigzywaniu kontaktow z innymi,

umiejetnos¢ interpretacji i stosowania aktow prawnych,

znajomos¢ topografii terenu gminy Debrzno,

prawo jazdy kat. B.

Zakres podstawowych zadan na w/w stanowisku:

Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic oraz numeréw porzadkowych nieruchomosci
na obszarze Gminy Debrzno,

Przygotowanie materiatléw dla potrzeb sprzedazy nieruchomosci,

Przygotowywanie  materialow dla potrzeb wydzierzawiania, najmu, uzyczenia,
uzytkowania, oplat adiacenckich,

Okazywanie granic  gruntow oddanych uprzednio w uzytkowanie wieczyste,
dzierzawe, sprzedanych, ktorych strong jest Gmina,

Prowadzenie czynnosci zwigzanych z regulacja stanu prawnego nieruchomosci






pozostajgeych we wladaniu Gminy Debrzno, w szezegdlnosci prowadzenie nadzoru
wlascicielskiego,

6) Wspolpraca z Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa w zakresie nabywania
nieodptatnego gruntdéw na rzecz Gminy Debrzno,

7y W przypadku nieobecnosci lub niemozliwosci wykonania przez  Przelozonego
dokonania w danym czasie ogledzin nieruchomosci celem weryfikacji i zgodnosci
informacji posiadania kompostownika przydomowego i kompostowania w nim
bivodpaddw stanowigcych odpady komunalne czynny udzial bierze insp. ds. geodezji
i planowania lub insp. ds. rolnictwa i ochrony srodowiska,

8) Badanie potrzeb oraz ocena jakosci 1 stopnia zaspokojenia ludnosci z zakresu
gospodarki micszkaniowej,

9) Przygotowywanie skierowan, materialow w sprawach zasiedlenia, oproznianie lokali
mieszkalnych, a takze realizacja wyrokéw sgdowych dotyczacych eksmisji zgodnie z
ustawa o najmic lokali i dodatkach mieszkaniowych,

10) Branie czynnego udziatu w zebraniach ,,Wspolnot Mieszkaniowych™ zgodnie
7z harmonogramem przygotowanym przez Zaktad Gospodarki Komunalnej
i Micszkaniowej w Debrznie na mocy wezesniej udziclonych petnomocnictw,

11)Opracowywanie analiz 1 potrzeb mieszkaniowych na terenie Gminy Debrzno,
uwzglednianie w mozliwym zakresie wedlug dostepnych zasobow potrzeb
micszkaniowych oséb znajdujacych si¢ w najtrudniejszych sytuacjach
mieszkaniowych,

12) Wspolpraca z administratorami  ,,Spoldzielni  Mieszkaniowych”,  Wspdlnot
Micszkaniowych™ w zakresie gospodarki lokalami,

13) Przygotowywanie sprawozdan dla Rady Miejskiej lub na polecenic Pracodawcy
7z zakresu gospodarki mieszkaniowe;,

14) Przygotowywanie niezb¢dnych materialéw, dokumentacji na posiedzenia Spotecznej
Komisji Mieszkaniowej,

15) Nadzor nad pracami geodezyjno-kartograficznymi,

16) Czynnosci faktyczne 1 prawne zwigzane z rozgraniczeniami nieruchomosci,

17) Prowadzenie spraw dotyczacych podziatéw nieruchomosci,

18) Przekazywanie do ewidencji ksiegowej i ewidencji ludnoséci wszystkich zmian,
numeracjl nicruchomosci, numeracji dzialek gruntéw, nazw miejscowosci, ulic
1 placow,

19) Koordynacja i obstuga przepisanych prawem dzialan zwigzanych z uzgodnieniami
projektu planu zagospodarowania przestrzennego oraz Studium Uwarunkowan
1 Kicrunkdéw Zagospodarowania,

20) Przechowywanie planéw  zagospodarowania  przestrzenncgo oraz  Studium
Uwarunkowan 1 Kierunkow Zagospodarowania,

21)Prowadzenie  spraw  zwigzanych z  ustaleniami  warunkéw  zabudowy
i zagospodarowania terenu w odniesieniu do obszaréw nicobjetych micjscowym
planem zagospodarowania przestrzennego,

22)0Ocecna zmian zachodzacych w zagospodarowaniu przesitrzennym Gminy Debrzno
1 przygotowywanie wynikéw tej oceny, a takze analiza wnioskow w sprawach
sporzadzenia zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

23) Prowadzenic rejestru wydawanych decyzji wynikajacych z zakresu obowigzkow oraz
ich okazywanie do wgladu na ewentualne zadanie Przclozonego,

24) Wspolpraca =z komorka organizacyjna prowadzaca Zamowienia Publiczne
w przygotowaniu 1 prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
na wykonywanie prac geodezyjno-kartograficznych  wycen nieruchomosci
oraz opracowan planow zagospodarowania przestrzennego 1 Studium Uwarunkowan






i Kierunkow Zagospodarowania,

25) Przygotowywanie w  zakresie  obj¢ctym  rodzajem  umdwione]  pracy,
skonkretyzowanym ninicjszym ramowym zakresem obowigzkéw stuzbowych
sprawozdan i analiz pod obrady Rady Miejskiej w Debrznie oraz poszczegdlnych
komisji Rady Miejskiej, projektéw uchwal Rady Miejskiej, projektow zarzadzen
Burmistrza.

26) Sporzgdzanie dokumentow 1 aktéw prawa miejscowego- sporzadzonych , wydanych
lub uchwalonych w sprawach mieszczacych sie w zakresie wlasciwosci merytoryczne;
Pracownika — w formie umozliwiajgce] przekazywanie i1 oglaszanie w przepisanych
prawem publikatorach w aktualnic obowigzujacych formatach,

27) Weryfikacja merytoryczna wszelkich dowodow ksiegowych (faktur, rachunkow,
not obciagzeniowych, ilp.) wystawionych Pracodawcy w zakresie dziatan nalezacych
do obowiazkéw Pracownika,

28) Przestrzeganie i wdrazanie - w razie potrzeby takze przy pomocy zewngtrznych
profesjonalnych podmiotow prawa, zasad 1 procedur wynikajgcych 7z ustawy
o ochronie danych osobowych oraz aktow wykonawczych do te] ustawy, niczwloczne
zglaszanie Przelozonemu wszelkich nieprawidtowosci stwierdzonych w tym zakresie;

29) Przygotowywanie kompletne] dokumentacji  podlegajace) ogloszenin w BIP
i terminowe jej przekazywanie w wersji  elektroniczne) lub papierowej
administratorowi danych Urzedu Miejskiego w Debrznie oraz sprawdzanie
prawidtowosci 1 kompletnosct ogloszenia 1 zglaszanie administratorowi strony BIP
ewcentualnych uwag i zastrzezen w tym zakresie;

30) Realizacja innych zadan powierzonych przez Burmistrza, Zastgpcg, Sekretarz lub
Kierownika Referatu nie wymienionych wyzej.

IV. Warunki pracy:

1) migjsce pracy — Urzad Miejski w Debrznie: ul. Traugutta 2, 77-310 Dc¢brzno,

2) wymiar czasu pracy — pelny etat,

3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace — pierwsza umowa o prace zawarta zostanie
na czas okreslony z mozliwoscig dalszego zatrudnienia na podstawie umowy o prace
na czas nieokreslony,

4) jezeli wybrany kandydat podejmie po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
7ostanie skierowany do odbycia stuzby przygotowawczej konczgeej sie egzaminem,

5) wynagrodzenic miesi¢ezne zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
15 maja 2018 r., w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U.
z 2018 r, poz. 936 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Debrznie.

V. Wskaznik zatrudnicnia niepclnosprawnych:

W miesiacu grudniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Urzedzie
Miegjskim w Debrznie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe) i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wyniost ponizej 6%.

VI. Wymagane dokumenty:
1) wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny uzasadniajgcy ubieganie sie o stanowisko;
2) wlasnorecznie podpisane CV z klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie






3)
4)

5)

6)

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji w Urzedzie Miejskim

w Debrznie zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych

(Dz. U.z 2019 r., poz. 1781), Rozporzgdzeniem parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 2016 nr 119, s. 1 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008

r. 0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019, poz. 1282)".

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i dodatkowe

kwalifikacje:

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy; w przypadku pozostawania

w stosunku pracy zaswiadczenie o kontynuacji zatrudnienia; w przypadku

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej-wypis z wlasciwego rejestru dzialalnosci

gospodarczej lub odpis z wlasciwego rejestru (KRS):

wlasnorgczne podpisane oswiadczenie o:

a) posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

b) niekaralnosci za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe (uwaga: osoba wybrana do zatrudnienia bedzie
zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego .. Zapytania o udzieleniu
informacji o osobie™ z Krajowego Rejestru Karnego),

¢) braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku;

d) zapoznaniu si¢ z KLAUZULA INFORMACYJINA o przetwarzaniu danych
osobowych na potrzeby procesu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miejskim w Debrznie znajdujgcg si¢ w internecie na
stronie www.bip.debrzno.pl;

VIL.Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach opatrzonych
napisem: ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. geodezji i planowania
w Urzedzie Miejskim w Debrznie™ w terminie do_dnia 29.01.2021 roku do godziny
15:00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Debrznie, pokdj nr 12, ul. Traugutta 2, 77-
310 Debrzno lub przesta¢ na powyzszy adres;

W przypadku dokumentéw zlozonych za posrednictwem poczty decyduje data
wplywu dokumentéw do Urzedu Miejskiego w Debrznie;

Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony
w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentow nie wezmg udzialu
w dalszym postgpowaniu rekrutacyjnym;

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne zostana telefonicznie poinformowani
o terminie dalszego etapu rekrutacji;

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Debrznie oraz tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w Debrznie;

Dokumenty aplikacyjne, ktore nie zostana odebrane w ciagu 3 miesiecy od ogloszenia
informacji o wyniku naboru, zostang zniszczone;

Burmistrz Debrzna zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia konkursu
bez podania przyczyny. Informacja o uniewaznieniu konkursu zostanie opublikowana
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Debrznie.

BURMISTRZ
Wmﬁm las







