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wsprawie：WPrOWadzeniazasadewidencJllrOzliczaniaprojektunnansowanego

zudziaIemSrodk6wpochodzacychzbudzetuUniiEuropejskiej，，RewitalizacJa

przestrzeniwobszarzezdegradowanymwDebrznie7l－nrumOWy：

RPPM．08．02－22－0011／17－00

NapodstawieprzepisdwUstawyzdnia29wrzehia1994r・OraChunkowoSci（t・j・Dz・

U．Z2017poz．2342），Ustawyzdnia27sierpnia2009r・0丘nansaGhpublicznych（t・j・Dz・U・

Z2017r．，POZ．2077），RozporzadzeniaMinistraRozwqiuiFinansdwzdnia13wrzeSnia2017r・

w sprawie rachunkowoSci oraz plandw kont dla budZetu pahstwa，budZetdwjednostek

samorzaduterytorialnego，jednostekbudZetowych，SamOrZadowychzakねddwbudZetowych，

pahstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budZetowch m劉aCyCh

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej PoIskiej（Dz・U・Z2017㌦POZ・1911）oraz

Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia　2　marca　2010r・W SPraWie szczeg61owg

klasy五kadidochod6　Wydatkdw．przychod6wirozchod6worazSrodk6wpochodzacychze

Zr6delzagranicznych（t．j．Dz・U・Z2014r・，POZ・1053zp6Zn・Zm・）・

zar．zadzasle，COnaStepuJe：

§lWprowadzasieZasadyewidenqiiirozliczaniaprqiektu丘nansowanegozudziaZem

Srodk6wpochodzacychzbudZetuUniiEuropdskiei”Rewitalizaqaprzestrzeniwobszarze

zdegradowanymwDebrznie”，StanOWlaCeZalacznik doninieiszegoZarzadzenia・

§2WykonanieZarzadzeniapowierzasieSkahnikowiMiastaiGminyDebrzno・

§3ZarzadzeniewchodziwZyciezdniempodpisania，ZmOCaObowiazLjacaoddnia

lstycznia2018r．dozakohczeniapr（巧ektu．



ZasadyewidencJllrOZliczaniaprojektu範nansowanego
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Europejskiej“”RewitalizacJaPrzeStrzeniwobszarze
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Zalacznik

doZarzadzeniaNr22．855．2018

BumistrzaMiastaiGminyDebrzno

Zdnia26stycznia2018roku

ZASADYEWIDENCJIIROZLICZANIAPROJEKTUFINANSOWANEGO
ZUDZIALEMSRODKbwpocHODZACYCHZBUDzETUUNIIEUROPEJSKIEJ
－llREWITALIZACJAPRZESTRZENIWOBSZARZEZDEGRADOWANYM

WDEBRZNIE●e

RozdziaII

ZasadyewidencjiSrodkdw

§1

－1．Wplywy Srodk6w z nmduszy pomocowych oraz wydatkizwiazane z realizaqia prqiektdw

WSPd描nansowanych z tych Srodkdw kwalifikLtie sie do odpowiednio dziahI，rOZdziahl

l ParagrafiJ「klasyfikacjibudZetowqI ZgOdnie z obowiazLUaCym Rozporzadzeniem Ministra

Finansdw w sprawie szczegdlowei klasyfikaqii dochoddw，Wydatkbw，PrZyChoddw

irozchoddworazSrodk6wpochodzacychzeZr6delzagranicznych．

2．WyrdZnikiem Srodkdw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafLI WSkaz1両ca Zrddlo

finansowaniatJ．：

a）”7”－WydatkifinansowanelubwsF融finansowanezbudzetuSrodkdw㌣rOPqiskich・

b）”9”－Srodkitworzacewkladkr年iowyprzekazanynawspdmnansowanlePrOgramdw，SatO

m．in．SrodkibudzetupahstwaorazSrodkiwlasne．

C）”0”－kosztyprqiektupozaumowai／lubwydatkowanezeSrodkdwwlasnychjakowydatki

niekwalifikowalne．

3．Dochodyi wydatki zwlaZane Z danym prqiektem finansowanym z udzialem Srodkbw

Z budZetu Unii Europもskiei podleg劉唆iWyOdrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich

Paragrafbwklasyfikaqiibudzetowq）．

4・Ewiden（涙ksiegowaprowadzisleZgOdniezzasadamirachunkowoSci・

5．WyodrebnienieSrodk6wnastepUePOPrZeZ：

a）odrebne rachunki bankowe，na ktdrych gromadzone sa Srodki dla danego zadania－

WPrZyPadkugdyumowawymagawyodrebnieniakonta，

b）odrebny system rachunkowoSci　一．WyOdrebnione konta syntetyczne

ianalitycznezgodniezplanemkontiobowiazIUaCaklasyfikaqiabudZetowa，

C）odrebnyzbidrdokumentdw－Oryginalydowoddwksiegowychdotyczaceposzczegdlnych

PrqiektdwsaprzechowywanezgodniezzasadamirozdziahVIninieiszeiinstrukqii．

6．Podstawaewidenqjizdarzehgospodarczychsadowodyksiegowe－Oryginaly．

7．Ewidenqiazdarzengospodarczychjestrealizowanawodrebnymdziennikuonumerze14．

8．DoprowadzeniaksiagrachunkowychwykorzystywanyjestprogramkomputerowyFKfilmy

ZETOKoszalin．

RozdzialII

KontrolaiobiegdowoddwksiegowyCh

§2

1．Procedura dokonywania platnoSci za wykonane robotyi uslugi w ramach realizowanego

PrQiektuobejm叫eetaPy：

a）rejestracje wpIywu faktury（z protokolem odbioru）lubinnego dowodu ksiegowego

ioznaczeniedatywpb，Wu，
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b）kontrolemerytorycz望（rzeczowa）ktdrapoleganasprawdzeniu・CZy：

一dokumentzostalwystawIOnyPrZeZWlaSciwypodmiot，

－Planowana operaqa gospodarcza znajdLtie potwierdzenie w zalozeniach zatwierdzonego

Planunnansowego，

一dokonanaoperaqagospodarczabylacelowa，

一dane zawarte w dokumencie odpowia（垂ia rzeczywistoSci，C・dane dotyczace wykonania

rzeczow等Ofakt｝鳴ZniezostabwykonanewsposdbrzetelnyizgodniezobowiazLJacymi

nOmaml，

－ZOStalazawartaumowa（Zlecenie）naoperaqie，ktdrajestdokumentowanatym dowodem

ksiegowm，

－ZaStOSOWane Cenyistawki sa zgodne z zawartymiumowami（zleceniami）lubinnymi

przepISamiobowiazIUaCymiwdanymzakresie，

－　Zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z obowiaz朋Cym PraWem，

awszczeg61noScizustawaprawzamdwiehpublicznych・

C）kontrolefbrmaIno－raChunkowafaktuly1ubinnegodowoduksiegowego，klbrapolegana

sprawdzeniuczydowodyzostalywystawionewspos6btechnicznieprawidtowyorazczyich

daneliczbowe nie zawieraia bleddw rachunkowych・Polega ona w szczegdlnoSci na

SPraWdzeniuczy：

－dowddksiegowyodpowiadawymogomokreSlonymw Ustawyzdnia29wrzeSnia1994r

orachunkowoSci（t．j．Dz．U．Z2017poz・2342），

－fakturanieposiadableddwrachunkowych，

－dowddposiadaprzeliczenienawalutepoIska，jeZeliopleWanaWaluteobca，

－dokonanowsposdbprawidlowyprzeliczeniadowoduwystawionegowwalucieobcej na

walute poIskaOeZelitakiego przeliczeniabrak，tOkontroll南cy podwzgledem fbmalno－

rachunkowymdokon可etakiegoprzeliczenia）・

d）zatwierdzeniedowod6wksiegowych－POZakohczeniuczynnoSci kontrolnych dowody

ksiegoweuznanezaprawidlowekieruesiedo ReferatuFinansowego・

e）dokonaniepIatnoSci－PraWidlowoopisane，．望aWdzoneizatwierdzonedowodyksieg叩e

sa PrZekazywane do sporzadzenia dyspozyql PrZelewu・PIatnoSC nastepLUe W temlnle

okreSlonymwumowie，nadowodzieksiegowymwfbmieelektroniczngprzyzastosowaniu

programuLZbmeBankingpozatwierdzeniuprzelewdwzgodniezkartapodpisdw・

f）dekretacje　－　dowody podleg却　dekreta申i zaksiegowaniu zgodnie

zobowiazl南cawjednostcedokumentaqiaopIS1両caprz）房tezasady（polityke）

rachunkowoSci．

2．Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace prqiektu musza bye szczegdlowo opisane przez

pracownikamerytorycznie odpowiadajacego zarealizaqie prqiektuizawieraC nastepL南cy

Opis：

，，Opisdoraktury VATNR…………zdnia…・……

1．WydatekrealizowanywramachRegionalnegoProgramuOperacyinegOWqiew6dztwaPomorskiegonalata

2014－2020KompleksoweprzedsiewzleClareWitalizacylne

2．Prqiekt wsp6描nansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwqiu Regionalnego oraz budzetu

Pahstwa

3．Nazwaprqiektu：。RewitalizaqaprzestrzeniwobszarzezdegradowanymwDebrznie”

4．NumerUmowyodonnansowanie：RPPM・08・01・02－22－0011／17－00

5．0piszwiazkuwydatkuzprqiektem：

6．Numeridatakontraktu／umowyzwykonawca：

7．KategoriawydatkuwgUmowyodofinansowanie：
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KOSZTYPOSREDNIE／BEZPOSREDNIE

Kwota wdatku

bIuttO：

Koszty

kwalinkowane：

WtymVAT： ��

W　tym ��Koszty ��W　tym ��

VAT： 冢iekwalinkowane： 儼AT： 

Do丘nansowanieprqiektu 謬X���H�H�H�8�｢�l BP（．．．％） 夫ｶﾆ�Gvﾆ�6迺� 

1 ��

Wkねdwlasny（100％kosztdw niekwali丘kowanych） ��

8．WydatkudokonanozgodniezzapisamiustawyPrawoZambwiehPublicznych wtrybie：

9．SprawdzonopodwzgledemgospodamoSci，CelowoSciilegalnoSciwydatku・

10．Spos6bkalkulaqiiwydatku（je餌dotyczy）

11．Rodzajwydatku（biezacy／inwestycyjny）

12．0pismerytorycznywydatku－kwotana魚kturzedotyczy：

Sprawdzonopodwzgledemmerytorycmymifbmalno－raChunkowym・

Sporzadzil： Data：”

3．JeZeli wytyczne programu pomocowego okreSlaja szczeg（紳owe zasady

W Zakresie opisywania dokument6w ksiegowych wdwczas w zakresie opisywania tych

dokument6wniestosLJesiezasadokreSlonychust．2tylkozasadywynikをiacezwytycznych

dlaprogramupomocowego．

4．　Kontroli merytorycznej dokon可e osoba odpowiedzialna meryto重yCZnie za realizaqie

Prqjektu．

5・　NieprawidIowoSci fbmalno　－　raChunkowe powinny byC skorygowane

WSPOSdbokreSlonywUstawieoRachunkowoSci．

6．　Fakt dokonania wszystkich fbm kontroli musi byC potwierdzony data

lpOdpisemosobyuprawnioneidodokonaniakontroli．

7．　Wprzypadku stwierdzenia，Zedokumentyniebyty skontr010wane nalezyjezwr6ciC do

WlaSciwegopracownikawceluuzupelnienia・

8．　WrazieLUaWnieniawtokukontrolinlePraWidlowoSci，kontroILtiacyzwracabezzwlocznie

nieprawidlowe dokumenty wystawcylub wlaSciwemu pracownikowi z wnioskiem

O dokonanie zmianlub uzupelnieh，Odmawia popISania dokumentdw nierzetelnychlub

dotyczacychoperaqiisprzecznychzobowiaz亘iacymiprzepisami・
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RozdziaIIII

Plankont

§3

1．Ewidenqa szczegdlowa wszystkich kont prowadzonajest z podzialem na poszczegdlne

prqiektywynikz南cezwnioskdwodofinansowanierealizaqiiprqiektu・

2．KontawewidenqiiksiegoweiPrqiektuoznaczaslePOPrZeZdopisaniedonumerukontaoplSu

numeruumowy，badZprzydzielonegopumeruzadania（17034）・

3・NawyodrebnionychkontachewidenqonowanesaoperaqezwlaZaneZdokonaniemwydatku

oraz operaqie poprzedzaiaceich powstanie，C・ZObowiazania，kosztybiezace oraz koszty

inwestyqiistanowiaceefektyrealizowanychprqiektbw・

4．Do prowadzenia w jednostce ewidenqIl realizagl Zadania z wykorzystaniem Srodk6w

pomocowychkorzystasleZbilansowychkontsyntetycznych：

080－”Srodkitrwalewbudowie（inwestyqie）”

130－”Rachunekbiezacyjednostki”

141－”Srodkipienlznewdrodze”

201－”Rozrachunkizodbiorcamiidostawcami”

222－”Rozliczeniedochoddwbudzetowych”

223－”Rozliczeniewydatkdwbudzetowych”

225－，，Rozrachunkizbudzetami”

229－”Pozostalerozrachunkipublicznoprawne”

231－”Rozrachunkiztytuhwynagrodzeh”

234－”Pozostalerozrachunkizpracownikami”

240－”Pozostalerozrachunki”

401－”ZuZyclematerialdwienergii”

402－”Ushgiobce”

404－”Wynagrodzenia”

405－”UbezpieczeniaspoleczneiinneSwiadczeniaの

750－”Przychodyfinansowe”

751－”Kosztyfinansowe’：

760－”PozostaleprzychodyoperacyJne”

761－”Pozostalekosztyoperacyine”

800－，，Funduszjednostki”

860－”Wyniknnansowy”

orazzkontpozabilansowych：

980－”Planfinansowy”

998－”Zaangazowanierokubiezacego”

999－”ZaangaZowanieprzyszlychlat”

5．Zasady funkqjonowania kont bilansowych－ZgOdnie z prz）塵tymi zasadami（polityka）

rachunkowoSciwjednostce・

RozdziaIIV

Spos6bdokumentowaniairozliczanieprojekt6W

§4

1．WydatkidokonywanewramachprqiektudokumentL南fakturylubinnedokumentyksiegowe

rdwnowaZnqIWartOScidowodowqJ・

子年二号



2・W przypadkach，gdy potwierdzenie poniesienia wydatkdw zapIacona fakturalubinnym

dokumentem ksiegowym o rdwnowazneJWartOScidowodowg niejestmoZliwe，dowodem

ZaPlatyjestdokumentokreSlonyprzezInstytuqjeZarzadz吐iacawszczegdlowchwytycznych

kwalifikowaniawydatk6wwdanymprqjekcie．

3・Dokumentyoktdrychmowawust．lzawierqiainfbmaqieo zrealizowaniuzaplaty．

4・ueCiewksiegachrachunkowych SrodkdwplenleZnyCh pomocowych，kosztdwIWydatkdw

Wymaga WlaSciwego udokumentowania．Kazdy prz）jety dokument（dowdd ksiegowy）

POWinienzawieraCcon劉mnlg：

a）okreSlenierodzかdowoduijegonun誓identyfikacyjny・

b）okreSleniestrondokon可acychoperaqlgOSPOdarczej，

C）opisopera（直垂WartOSCorazjeZelitomoZliweokreSleniailoSciowe・

d）date dokonanla OPeraqii a gdy dowdd zostal sporzadzony podinna data takze date

SPOrZadzeniadowodu，

e）stwierdzenia sprawdzenia l Zakwalifikowania dowodu do uecla

W ksiegach rachunkowych przez wskazanie mieslaCa OraZ SPOSObu uecia dowodu

W ksiegach rachunkowych（dekretaqia）wraz z podpisem osoby odpowiedzialneizate

wskazania．

5．Podstawadoujeclanakontachrachunk6wbankowychsawyclagibankowe．

6．ZapisynabankowychkontachSrodkdwplenleZnyChdokonywanesawyIacznienapodstawie

dowod6wbankowychimuszabyCzgodnezzapISaminawyclagaChbankowych．

7．Po dokonaniu wszelkich phtnoSciwramach prqiektu obietego Hnansowaniem ze Srodk6w

uniinych，PraCOWnikmerytorycznyodpowiedzialnyzajegorealizaqieprzygOtOWLJeisklada

WniosekophtnoSCwrazzniezbednadokumentaqia．

8・Dopuszczasiem021iwoSCskladaniawnioskuoplatnoSCzaliczkowadotyczacarealizowanego

Prqiektu．WtakichprzypadkachrozliczaniezaliczkiodbywasleWteminachinazasadach

OkreSlonychprzezUrzadMarszalkowski．

RozdzialV

Przechowywanieiarchiwizowaniedokument6W

§5

1．DokumentaqiazwlaZanaZrealizaqiaprqiektudofinansowanegozeSrodkdwUniiEuropeiskiqi

jestprzechowywanawsiedzibieWnioskodawcy．

2．Za przechowywaniei archiwizowanie dokumentaqii zwlaZaneJ Z realizaqa prqiektu

Odpowiadaiastanowiskamerytoryczneodpowiedzialnezarealizaqieprqiektu．

3．Wszystkiedokumentydotyczaceprqiektu，WtymOryginab，faktur，PrOtOkoldwodbioru，umdw

iinnych zwlaZanyCh z realizaqia dofinansowanego prqiektu umieszcza sle W ukladzie

ChronologlCZnym

WSegregatOraChoznaczonych：

a）nazwaprogramuoperacyjnego，PriorytetuoraznazYe血nduszu・

b）nazweprqiektu竺aZnumerumOWyOdofinansowanle・

C）okresemrealizaqlPrqjektu．

4．Segregatoryzw／wdokumentamiprzechowywanesawzamknietychszafach．

5．Przechowanie dokumentdw zwlaZanyCh z realizaqa prqiektu musi byC zgodna ze

SZCZegdlowymi wytycznymi zawartymiwe wlaSciwych dokumentach programowych oraz

WumOWiewsprawie血IanSOWaniadanegoprqiektu．

6．ZaokresprzechowywaniadokumentdwzwlaZanyChzrealizaqaprqiektuwspd拍nansowanego

Ze Srodkdw ununych przyJmLUe Sle Okres，ktdry wynika z umowy o dofinansowanielub

ZObowiazuacychprzepISOWPraWaWSP61notowegoikraiowego．
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§e

Zabezpieczeniezbiorew

l．Szczegdln句ochroniepoddawanesa：

a）sprzetykomputeroweuZytkowanewdzialeksiegowym，

b）ksiegowysysteminfbmatyczny，

C）dowodyksiegye－0重yginalyorazkopiepotwierdzonezazgodnoSCzoryginalem，

d）dokumentaqalnWentaryZaCカnaprQiektu・

e）dokumentaq！aZkontroli・

f）dokumentaqIaOPis1両caprz）扉tezasadyewiden由irozliczaniaprqiektdworazprzyjete

zasady（POlityke）rachunkowoSci・

2．DlaprawidloweiochronyzbiordwksiagrachunkowychstosueSle：

a）systematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbiordw danych zar句estrowanych na

noSnikachkomputerowychzuwzglednieniemzapewnieniatrwaloScizapISOWPrZeZOkres

niekrdtszyjakwymaganydoprzechowywaniaksiagrachunkowych，

b）stosowaniuodpomych nazagroZeniano血ikdwdanych orazSrodkdwichzewnetrznei

OChrony，

C）systemhase1－0dpowiednipoziomzarzadzaniadostepemdbdanychpracownik6wna

roznychstanowiskach

－imiennehaslauZytkownikdw（Zbezpiecznieprzechowywanymihaslamidostepu），

－mOZliwoSCrdznicowanie dostepu do danychidokumentdw（WZaleznoSciod zakresu

obowiazkdwdanegopracownika），

d）profilaktyke antywirusowa－OPraCOWaneiprzestrzeganie procedury oraz stosowane

PrOgramyZabezpleCZ劉aCe，

e）zabezpieczenieprzedatakiemzzewnatrz，

Dodpowiedniesystemybezpiec空transmimdanych，

g）systemypodtrzymywanianapleCiawrazieawariisiecienergetyczn匂（UPS）・

§7

Udostepnlaniedanychidokument6w

l．Udostepnieniezbiordwdokumenta函ksiegowej（dowoddwksiegowych，ksiagrachunkowych，

sprawozdahnnansowychibudzetowychorazimychdokumentdwzzakresurachunkowoSci）

OSObietrzeclqmamleJSCe：

a）natereniejednostkipouzyskaniu窄OdyBumistrzalubupowa加onqiprzezniegoosoby・

jeZeliprzepISyniestanowlalnaCZqI，

b）pozasiedzibajednostkipouzyskaniupisemnqizgodyBumistrza，

C）w zwiazku z kontrola prQiektu，KontroILhcy moga Zada Wydania akt，ksiag，

dokumentdwnaczastrwaniakontroli．

2．Wydanie dokument6w plSanyCh w ust・l poza siedziba jednostki nastepLUe

w oparciu o upowaZnienie organu zadajacegoIPO uZySkaniu pISemnegO POkwitowania

zawier劉aCegOSPISWydanychdokumentdw・
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