BURMISTRZ
MIASTA i GMINY

DEBRZNO Zarzadzenie Nr 218.822.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 07 grudnia 2017 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 166.770.2017 z dnia 22 wrzesnia 2017 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 145.445.2016 Burmistrza Miasta
1 Gminy Debrzno z dnia 31 maja 2016r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zalgcznik do zarzadzenia Nr 166.770.2017 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 22
wrzesnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2017 otrzymuje
brzemiennie zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaljgcznik do Zarzadzenia Nr 218.822.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 07 grudnia 2017 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

I Etap przygotowania inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna

1 Przeszkolenie Komisji|Etap przygotowania |10.11.2017 Przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjne;j inwenatryzacyjnej

2. Przygotowanie Etap przygotowania |[24.11.2017 Przewodniczacy komisji
dokumentow inwenatryzacyjnej
inwentaryzacyjnych

3. Przygotowanie pol | Etap przygotowania [27.11.2017 Osoba materialnie
spisowych (biur, odpowiedzialna
magazynow itp.)

II Etap przeprowadzania inwentaryzacji

Lp. |Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia |technika inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. Grunty, drogi Dane ewidencji|Od  01.12.2017 | Weryfikacja sald na

ksiggowej Do 15.01.2018  |dzien 31.12.2017 r.

2. Wartos$ci niematerialne | Dane ewidencji Od  01.12.2017 | Weryfikacja sald na
i prawne ksiggowej Do 15.01.2018  |dzien 31.12.2017 r.

3. Srodki trwate,do | Dane ewidencji Od  01.12.2017 | Weryfikacja sald na
ktorych  dostep jest|ksiggowej Do 15.01.2018 dzien 31.12.2017 r.
utrudniony

4. Srodki trwale w | Dane ewidencji|Od  01.12.2017|Spis z natury wedtug
uzywaniu ksiggowe;j Do 15.01.2018 stanu na dzien

29.12.2017 r.
5. Pozostale srodki trwate | Arkusz spisu z natury |Od  01.12.2017|Spis z natury wedtug
Do 15.01.2018 stanu na dzien

29.12.2017 r.

6. Rozrachunki z|Dane ewidencji| Do  01.12.2017 Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowe;j Do 15.01.2018 dzien 31.12.2017 r.







III Etap rozliczenia inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
1 Sporzadzenie Rozliczenie 23.01.2018 Pracownik ksiggowosci
protokotu réznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
2 Wyjasnienie przyczyn|Rozliczenie 27.01.2018 Przewodniczacy
réznic inwentaryzacji Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
3 Sprawozdanie Rozliczenie 28.01.2018 Przewodniczacy
przepowadzonego inwentaryzacji Komisji
spisu wraz z Inwentaryzacyjnej
prorotkotem réznic
inwentaryzacyjnych
4 Podjecie decyzji w|Rozliczenie 29.01.2018 Kierownik jednostki
sprawie réznic | inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
5 Ujecie (ksiggowanie) | Rozliczenie 30.01.2018 Glowny ksiegowy,
roznic inwentaryzacji na dzien |pracownik jednostki
inwentaryzacyjnych i 31.12.2017
ich  rozliczenia w
ksiegach
rachunkowych oraz w
ksiggach
inwentarzowych
wedhlug decyzji
Kierownik jednostki
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Kierownik jednostki




