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Projekt „Start w biznesie z IPC” współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Działanie 5.7 Nowe mikroprzedsiębiorstwa 

Oznaczenie sprawy: ZP-4/5.7/2017   
Cierznie, dnia 20.03.2017r. 

Zapytanie ofertowe  

Procedura prowadzona jest zgodnie z zasadą rozeznania rynku zawartą w dokumencie 

„Wytyczne dotyczące udzielania zamówieo publicznych w ramach RPO WP na lata 2014-

2020” oraz zgodnie z Regulaminem udzielania zamówieo publicznych o wartości nie 

przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000,00 euro Inkubatora 

Przedsiębiorczości Cierznie, wprowadzonym Zarządzeniem Nr  10/2015 Dyrektora 

Inkubatora Przedsiębiorczości Cierznie z dnia 1 grudnia 2015r. 

 

I. Zamawiający: 

Nazwa Zamawiającego: Miasto i Gmina i Debrzno Inkubator Przedsiębiorczości  Cierznie 

Adres: Cierznie 64, 77-310 Debrzno 

Telefon: 608 328 243 

Fax: tel. +48 59 722 13 33 

 NIP i REGON: NIP: 8431530511  REGON: 221596036 

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Nina Pachura tel. 784 418 365 lub Iwona Kaczmarczyk, 

tel. 668 328 243,  e-mail: biuro@ipc.debrzno.pl   

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany zgodnie ze Standardami realizacji wsparcia w zakresie 

Działania 5.7 Nowe mikroprzedsiębiorstwa RPO WP 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

Wspólny Słownik Zamówieo (kod CPV): 

85312320-8 Usługi doradztwa 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne 
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A. Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowo-doradcze w podziale na następujące części: 
 
Częśd 1 
 
Przeprowadzenie szkoleo ABC przedsiębiorczości w wymiarze 32 h/grupę , tj. łącznie 64 h, z 
zakresu:  

a) kształtowanie postaw przedsiębiorczych – 4h/grupę, 

b) biznesplan – 24h/grupę, 

c) marketing i reklama – 4h/grupę. 
 
 

Częśd 2 

Przeprowadzenie szkoleo ABC przedsiębiorczości w wymiarze 24 h/grupę, tj. łącznie 48 h, z 

zakresu:  

a) formalno-prawne aspekty zakładania i prowadzenia działalności – 4h/grupę, 
b) przygotowanie dokumentacji i rozliczeo dotacji – 4h/grupę, 
c) księgowośd i podatki – 16h/grupę, 

 

Częśd 3 

Przeprowadzenie doradztwa biznesowego merytorycznego  przed założeniem działalności 

gospodarczej w wymiarze 185 h łącznie, tj. 5h x 37 uczestników  

Częśd 4 

Przeprowadzenie doradztwa biznesowego finansowego przed założeniem działalności 

gospodarczej w wymiarze 111h łącznie, tj. 3h x 37 uczestników 

1. Założenia dla części 1 i części 2: 
a) usługa polegała będzie na przeprowadzeniu szkoleo ABC przedsiębiorczości w wymiarze 

łącznie 56 h/ grupę w celu zdobycia przez 37 Uczestników projektu wiedzy i umiejętności 
w zakresie zakładania i prowadzenia działalności gospodarczej (1 godzina szkoleniowa  to 
60 minut), 

b) zajęcia szkoleniowe będą przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego, tj. Cierznie 64, 77-
310 Debrzno. Zamawiający zapewni do realizacji usługi wyposażenie takie jak: laptop, 
rzutnik, flipchart, 

c) termin wykonania usługi:  
I grupa  (ok. 20 uczestników) – od 01.04.2017r. do 30.04.2017r. w godzinach od 8:00 do 
16:00  
II grupa  (ok.17 uczestników) – od 01.04.2017r. do 30.04.2017r. w godzinach od 8:00 do 
16:00, z zastrzeżeniem iż przedział godzinowy może ulec zmianie, 

d) Wykonawca w terminie 2 dni od dokonanego wyboru sporządzi  szczegółowy 

harmonogram prowadzenia zajęd, który zostanie zaakceptowany przez Zamawiającego,  

e) Zamawiający zapewni dla każdego Uczestnika projektu: 
 zestaw szkoleniowy długopis, teczka, notes, 
 pendrive z materiałami szkoleniowymi, 
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f) Wykonawca będzie zobowiązany do sporządzenia i prowadzenia dokumentacji 
szkoleniowej, w tym:  

a. programu zajęd, 
b. ankiet monitoringowych (rozdanie i zebranie od uczestników na koniec 

szkolenia),  
c. testów pre i post (rozdanie i zebranie od uczestników na początku i koocu 

szkolenia), 
d. innej dokumentacji, jeżeli wytyczne RPO WP 2014-2020 będą jej wymagad, 

g) Wykonawcy przysługiwad będzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzone 
zajęcia; Zamawiający zastrzega, że czas dojazdu do miejsca świadczenia usługi nie 
podlega wliczeniu do czasu świadczenia usługi szkoleniowej, 

h) Wykonawca wyznaczy maksymalnie po jednej osobie do realizacji zamówienia, 
posiadającej odpowiednie kwalifikacje zgodne z ust. III pkt. 2, ppkt. a oraz c. w ramach 
części 1 i/lub 2. 

 
 

2. Założenia dla części 2 i 3 : 
a) usługa polegała będzie na przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa/konsultacji 

biznesowych finansowych i/lub merytorycznych dla 37 Uczestników projektu, 
polegających na pomocy w przygotowywaniu biznesplanu na rozpoczęcie działalności 
gospodarczej w oparciu o postanowienia Regulaminu przyznawania środków 
finansowych na rozwój przedsiębiorczości w ramach projektu pn. „Start w biznesie z 
IPC” oraz załączników do niego, 

b) termin wykonania usługi  – od 1 maja do 31 maja 2017r. w godzinach od 9:00 do 
19:00, w dniach od poniedziałku do piątku, a w razie potrzeby w soboty, z 
zastrzeżeniem iż przedział godzinowy może ulec zmianie, 

c) doradztwo będzie przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego, tj. Cierznie 64, 77-

310 Debrzno, 

d) Wykonawca będzie zobowiązany do sporządzenia i prowadzenia dokumentacji 

szkoleniowej, w tym:  

 kart doradztwa, 

 innej dokumentacji, jeżeli wytyczne RPO WP 2014-2020 będą jej wymagad, 

e) Wykonawcy przysługiwad będzie wynagrodzenie ryczałtowe jedynie za faktycznie 

przeprowadzone doradztwo; Zamawiający zastrzega, że czas dojazdu do miejsca 

świadczenia usługi nie podlega wliczeniu do czasu świadczenia usługi doradczej, 

f) Wykonawca wyznaczy maksymalnie po dwie osoby do realizacji zamówienia, 

posiadającej odpowiednie kwalifikacje zgodne z ust. III pkt. 2, ppkt. a oraz d. w 

ramach części 3 i/lub 4. 

 

B. Szczegóły zamówienia: 
 

1. Zobowiązania wobec Wykonawców: 

a) zapoznanie się z Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój 
przedsiębiorczości w ramach projektu pn. „Start w biznesie z IPC” oraz z załącznikami do 
niego dostępnym na stronie internetowej Zamawiającego www.perlowainwestycja.pl 
(zakładka projektu), 

b) sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu dokumentów wskazujących na 
prawidłowe wykonanie zadania (m.in. kart doradztwa dla części 3 i 4, list obecności, 
dziennika zajęd), liczbę oraz ewidencję godzin poświęconych na wykonanie zadania w 

http://www.perlowainwestycja.pl/
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projekcie (dla osób zatrudnionych jako personel projektu, w myśl Wytycznych dot. 
kwalifikowalności wydatków w ramach RPO WP na lata 2014-2020) oraz innych 
wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, 

c) rozpoczęcie oraz zakooczenie wykonywania zamówienia określi umowa cywilno-prawna z 
Wykonawcą. 

 
III. Warunki udziału w postępowaniu: 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegad Wykonawcy:  
a) będący osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej  albo prowadzącą 

pozarolniczą działalnośd gospodarczą w zakresie obejmującym również działalnośd będącą 

przedmiotem oferty, osobą prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości 

prawnej,  

b) dysponujący odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, 

c) posiadający odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w realizacji tego typu usług  i /lub 
dysponuję kadrą, która posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie; Zamawiający 
uzna, że warunek jest spełniony, gdy Wykonawca oświadczy, że spełnia odpowiednie 
kwalifikacje i doświadczenie  i/lub dysponuje kadrą, która posiada kwalifikacje i 
doświadczenie do realizacji zamówienia, 

d) znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia, 
e) nie podlegający wykluczeniu z postępowania w okolicznościach określonych w art.24 ust. 1 

ustawy PZP oraz nie posiadający powiązao kapitałowych i osobowych z Zamawiającym 
(załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 

2. Wymagania dotyczące kwalifikacji i doświadczenia wobec Wykonawcy i/lub osób 

wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zmówienia:  

a) wykształcenie wyższe dla osób prowadzących szkolenia ABC przedsiębiorczości  i/lub  
doradztwo biznesowe, 

b) posiadanie uprawnieo do Wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

c) posiadanie min. 2 lata doświadczenia zawodowego w danej dziedzinie/zakresie (tj. w 

prowadzeniu szkoleo z zakresu wymienionego dla części 1 i/lub 2) lub 300 godzin 

przeprowadzonych szkoleo z zakresu wymienionego dla części 1 i 2, 

d) posiadanie min. 2 lata doświadczenia w danej dziedzinie/zakresie lub 300 godzin 

przeprowadzonych godzin doradczych dla częśd 3 i 4, 

3. Wykonawcy zobowiązani są złożyd wraz z Formularzem ofertowym oświadczenie (załącznik 

nr 3 do niniejszego zapytania) na potwierdzenie spełnienia ww. kryteriów. 

 

IV. Inne istotne warunki zamówienia: 

1. Zamawiający dopuszcza możliwośd składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert zarówno na jedną z części zamówienia, na 

wybrane części lub wszystkie części łącznie. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający przewiduje zatrudnienie Wykonawców na podstawie umowy cywilno-prawnej. 

5. W przypadku Wykonawcy prowadzącego działalnośd gospodarczą całkowita cena brutto za 

jedną godzinę zegarową zajęd i/lub doradztwa a tym samym całkowita cena brutto (wartośd 

oferty brutto) winna obejmowad wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia, w tym należny podatek VAT, a w przypadku osób fizycznych i innych podmiotów 
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nie prowadzących działalności gospodarczej wszelkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego 

związane z realizacją przedmiotowego zamówienia. 

6. Cena za jedną godzinę szkolenia i/lub doradztwa brutto podana przez Wykonawcę będzie 

obowiązywała w całym okresie realizacji umowy i nie będzie podlegała zwiększeniu w okresie  

jej obowiązywania. 

7. Jeżeli cena ofertowa będzie budzid wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości rzetelnego 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami postawionymi w zapytaniu 

ofertowym, Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, może zwrócid się do Wykonawcy o udzielenie w określonym 

terminie wyjaśnieo dotyczących elementów oferty, mających wpływ na wysokośd ceny.   

8. Wydatki związane z zaangażowaniem osoby (będącej personelem projektu), wykonującej 

zadania w projekcie lub projektach  są kwalifikowalne, o ile:  

- obciążenie z tego wynikające nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji 

wszystkich zadao powierzonych danej osobie,  

- łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działao finansowanych z innych źródeł, w 

tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin 

miesięcznie, 

- wykonanie zadao przez tę osobę jest potwierdzone protokołem sporządzonym przez tę 

osobę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadao, liczbę oraz ewidencję godzin w danym 

miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadao w projekcie, 

- spełnienie warunków, o których mowa powyżej, Zamawiający zweryfikuje przed 

zaangażowaniem osoby do projektu; warunki te powinny byd spełnione w całym okresie 

realizacji zamówienia, przy czym w przypadku wystąpienia nieprawidłowości w zakresie 

spełnienia powyższych warunków wynagrodzenie w części lub całości nie zostanie wypłacone 

lub zostanie zwrócone przez Wykonawcę. 

9. W celu zawarcia umowy Wykonawca dostarczy oświadczenie o zaangażowaniu zawodowym 

osób odpowiedzialnych za świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia zgodnie z 

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020 – dotyczy personelu projektu.  

10. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, koniecznym do wykonania 

zamówienia. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu świadczenia usług. 

 

V. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

 

1. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty – dla części 

1 i 2: 

 

Lp. NAZWA KRYTERIUM  
 

WAGA 

1. Doświadczenie zawodowe 30 punktów (30%) 
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2. Doświadczenie tematyczne 50 punktów (50%) 

3. Cena brutto za 1 godzinę 20 punktów (20%) 

RAZEM 100 punktów 

 

A. Sposób obliczania wartości punktowej kryteriów: 

Kryterium nr 1 „Doświadczenie zawodowe” oceniane będzie jak niżej: 

 Wykonawca posiada poniżej 400 godzin doświadczenia w pracy trenerskiej– 0 punktów 

 Wykonawca posiada 400-600 godzin doświadczenia pracy trenerskiej – 10 punktów 

 Wykonawca posiada ponad 600 godzin doświadczenia pracy trenerskiej – 30 punktów 

Maksymalna liczba punktów wynosi 30 (30%). 

Ocena doświadczenia zawodowego weryfikowana jest na podstawie załącznika nr 3. 

Każdorazowo doświadczenie zawodowe należy odnieśd do każdej osoby, wyznaczonej do 

realizacji usługi, wskazanej w załączniku nr 3 do niniejszego zapytanie. 

Kryterium nr 2 „Doświadczenie tematyczne” oceniana będzie jak niżej: 

 Wykonawca przeprowadził poniżej 300 godzin szkoleo* w zakresie tematyki szkoleo, 

wskazanej  w części 1 i/lub 2- 0 punktów, 

 Wykonawca przeprowadził 300-500 godzin szkoleo w zakresie tematyki szkoleo, 

wskazanej w części 1 i/lub 2– 20 punktów, 

 Wnioskodawca przeprowadził 500 godzin i więcej szkoleo w zakresie tematyki szkoleo, 

wskazanej w części 1 i/lub 2– 50 punktów 

*1 godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 60 minut. 

Ocena „doświadczenia tematycznego” weryfikowana jest na podstawie załącznika nr 3.   

        Kryterium nr 3  „Cena brutto za 1 godzinę” oceniane będzie jak niżej: 

  
  

  
 x 100 x 20% 

gdzie: 

C - wartośd punktowa ocenianego kryterium 

Cn - najniższa cena za godzinę spośród nie podlegających odrzuceniu ofert 

Co - cena za godzinę badanej oferty 

Cena ofertowa powinna byd wyrażona w złotych polskich. 

Maksymalna liczba punktów wynosi 20 (20 %). 

Ocena w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

B. Dokonując ostatecznej oceny danej oferty, Zamawiający zsumuje oceny cząstkowe uzyskane 

przez tę ofertę dla kryterium nr 1, kryterium nr 2 i  kryterium nr 3 wg następującego wzoru: 
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Ocena ostateczna badanej oferty = ilośd punktów kryterium nr 1 + ilośd punktów 

kryterium nr 2 +  ilośd punktów kryterium nr 3. 

 

C. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą łączną 

ilośd punktów. 

 

2. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty – dla części 

3 i 4 : 

Lp. NAZWA KRYTERIUM  

 

WAGA 

1. Doświadczenie  50 punktów (50%) 

2. Dyspozycyjnośd  30 punktów (30%) 

3. Cena brutto za 1 godzinę 20 punktów (20%) 

RAZEM 100 punktów 

 

A. Sposób obliczania wartości punktowej kryteriów:   

Kryterium nr 1 „Doświadczenie” oceniana będzie jak niżej:  

 Wykonawca przeprowadził poniżej 300 godzin  doradczych związanych z przygotowaniem 

biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności gospodarczej - 0 punktów  

 Wykonawca przeprowadził 300-500 godzin doradczych (włącznie) związanych z 

przygotowaniem biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności gospodarczej 

- 20 punktów  

 Wykonawca przeprowadził powyżej 500 godzin doradczych związanych z przygotowaniem 

biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności gospodarczej - 50 punktów.   

Ocena „doświadczenia” weryfikowana jest na podstawie załącznika nr 3.   

Maksymalna liczba punktów wynosi 50 (50 %).  

Kryterium nr 2 „Dyspozycyjnośd” oceniana będzie jak niżej:  

 Wykonawca  rozpocznie doradztwo w terminie 3 dni od momentu poinformowania przez 

Zamawiającego – 0 punktów  

 Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 2 dni od momentu poinformowania przez 

Zamawiającego – 10punktów  

 Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 1 dnia od momentu poinformowania przez 

Zamawiającego – 30 punktów  

Ocena „dyspozycyjności” weryfikowana na podstawie załącznika nr 3.  

Maksymalna liczba  punktów wynosi 30 (30%). 
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 Kryterium nr 3  „Cena brutto za 1 godzinę” oceniane będzie jak niżej: 

  
  

  
 x 100 x 20% 

gdzie: 

C - wartośd punktowa ocenianego kryterium 

Cn - najniższa cena za godzinę spośród nie podlegających odrzuceniu ofert 

Co - cena za godzinę badanej oferty 

Cena ofertowa powinna byd wyrażona w złotych polskich. 

Maksymalna liczba punktów wynosi 20 (20 %). 

Ocena w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

B. Dokonując ostatecznej oceny danej oferty, Zamawiający zsumuje oceny cząstkowe uzyskane 

przez tę ofertę dla kryterium nr 1, kryterium nr 2 i  kryterium nr 3 wg następującego wzoru: 

 

Ocena ostateczna badanej oferty = ilośd punktów kryterium nr 1 + ilośd punktów 

kryterium nr 2 +  ilośd punktów kryterium nr 3. 

 

C. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą łączną 

ilośd punktów. 

 

VI. Termin i sposób zapłaty: 

Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę 

faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

faktury/rachunku, z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury/rachunku nastąpi po 

podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego zakooczenie realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

Dodatkowo, termin zapłaty może byd wydłużony, w przypadku nie otrzymania przez 

Zamawiającego transzy z  Instytucji Zarządzającej w Gdaosku. Z tego tytułu nie należą się 

Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę. 

 

VII. Wykonawcy wykluczeni z postępowania:  

1. Z postępowania wyklucza się Wykonawców, którzy są powiązani z Zamawiającym  

osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:  

a) pozostawanie  z osobą wykonującą czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego reprezentującą Beneficjenta (Miasto i Gminę Debrzno) oraz 

Podmiot realizujący projekt (IPC) w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa 

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieostwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli, 

2. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertą składa on oświadczenie o 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach określonych w art. 24 

ust. 1 ustawy PZP oraz oświadczenie o braku powiązao, o których mowa w ust.1. 

3. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.   
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4. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiający zawiadomi Wykonawców w piśmie 

informującym  o wyniku postępowania.   

VIII. Informacja na temat zakresu odrzucenia oferty:  

1. Odrzuceniu podlegają oferty, które:  

- nie spełniają wymagao merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego,   

- są niezgodne z przepisami prawa,  

- podlegają unieważnieniu na podstawie przepisów prawa,  

- cena brutto za 1 godzinę szkolenia/doradztwa  będzie przekraczad cenę za godzinę 

jaką dysponuje Zamawiający zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, 

- zostaną złożone po terminie.  

2. O odrzuceniu ofert Zamawiający zawiadomi Wykonawców w piśmie informującym o 

wyniku postępowania.  

IX. Dopuszczalnośd zmiany umowy i aneksów uzupełniających: 

1. Zamawiający przewiduje możliwośd wprowadzania zmian do umowy zawartej w 

wyniku przeprowadzonego postępowania w zakresie: 

a) zmiany terminu realizacji umowy wynikającą z potrzeb prawidłowej realizacji 

projektu, 

b) zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, której to 

zmiany w chwili zawarcia umowy których strony nie mogły przewidzied, 

c) zmiany wynikające ze zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa 

w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia lub 

świadczenia stron, 

2. W przypadku zmiany przez Wykonawcę Kadry do realizacji usług o których mowa w 

treści zapytania, wymagana będzie zgoda Zamawiającego, przy czym nowa Kadra 

będzie musiała posiadad kwalifikacje na poziomie równym lub wyższym względem 

Kadry zastępowanej. Personel  zastępczy będzie zapewniał równoważny poziom 

jakości usług. 

X. Termin i sposób składania ofert: 

1. Formularz ofertowy (wypełniony w języku polskim), wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z załącznikami (zał.nr 2, zał.nr 3) należy 

złożyd w terminie do dnia 27.03.2017r. do godz. 15:00 (decyduje data wpływu) w 

następujący sposób: 

- drogą elektroniczną na adres email biuro@ipc.debrzno.pl ,  

i/lub 

- osobiście w sekretariacie IPC, 

- za pośrednictwem poczty lub firm kurierskich na adres IPC. 

2. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Zamawiający podpisze umowę cywilnoprawną z wybranymi Wykonawcami, którzy 

uzyskali najwyższą liczbę punktów w wyniku procedury stanowiącej przedmiot 

niniejszego zapytania ofertowego, w liczbie zapewniającej należytą obsługę projektu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie 

bez podawania przyczyny.   

mailto:biuro@ipc.debrzno.pl
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Załącznik nr 1  

…………………………….,dnia…………………… 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa Wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Tel/FAX……………………………………………………………………………………..……………………………………………………. 

E-mail……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

NIP …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

REGON……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

PESEL:……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Nr rachunku bankowego…………………………………………………………………………………………………………… 

Zamawiający: 

Miasto i Gmina Debrzno Inkubator Przedsiębiorczości Cierznie 
Cierznie 64 
77-310 Debrzno 

Miasto i Gmina Debrzno Inkubator Przedsiębiorczości Cierznie zaprasza do złożenia ofert w 
postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej wyrażonej w 
złotych równowartości kwoty do 30.000,00 Euro  na:  
 
Częśd 1 -  Przeprowadzenie szkoleo ABC przedsiębiorczości w wymiarze 32 h/grupę , tj. łącznie 64 h, 
z zakresu: kształtowanie postaw przedsiębiorczych – 4h/grupę, biznesplan – 24h/grupę, marketing 
i reklama – 4h/grupę, 
 
Częśd 2 - Przeprowadzenie szkoleo ABC przedsiębiorczości w wymiarze 24 h/grupę, tj. łącznie 48 h, 
z zakresu: formalno-prawne aspekty zakładania i prowadzenia działalności – 4h/grupę, 
przygotowanie dokumentacji i rozliczeo dotacji – 4h/grupę, księgowośd i podatki – 16h/grupę, 
 
Częśd 3 - Przeprowadzenie doradztwa biznesowego merytorycznego  przed założeniem działalności 
gospodarczej w wymiarze 185 h łącznie, tj. 5h x 37 uczestników, 
 
Częśd 4 - Przeprowadzenie doradztwa biznesowego finansowego przed założeniem działalności 
gospodarczej w wymiarze 111h łącznie, tj. 3h x 37 uczestników 
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Ja, (imię i nazwisko)………………………………………………………………………….. w imieniu reprezentowanej  

przeze mnie firmy/podmiotu oświadczam, że: 

1. Zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę  do niego zastrzeżeo. 
 

Składam oferty na następujące części zamówienia (właściwe należy zaznaczyd): 

 Częśd 1 

 Częśd 2 

 Częśd 3 

 Częśd 4  

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych  w 

zapytaniu ofertowym, na zasadach określonych w ustawie Prawo zamówieo publicznych (Dz. U. z 

2015 r., poz. 2164) w cenie: 

Częśd 1* 

1. ………………………….zł brutto/godzinę,  

Łącznie …………………………..brutto, tj. 64 h x ………………….zł 

(słownie:………………………………………………………………………………………………………….) 

Częśd 2* 

2. …………………………zł brutto/godzinę 

Łącznie …………………………..brutto, tj. 48 h x ……..............zł 

(słownie:………………………………………………………………………………………………………..) 

Częśd 3* 

3. …………………………zł brutto/godzinę 

Łącznie …………………………..brutto, tj. 185 h x…………………..zł 

(słownie:………………………………………………………………………………………………………..) 

Częśd 4* 

4. …………………………zł brutto/godzinę 

Łącznie …………………………..brutto, tj. 111 h x…………………..zł 

(słownie:………………………………………………………………………………………………………..) 

 

 

* w przypadku oferty częściowej niepotrzebne skreślid 
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2. Okres gwarancji – Nie dotyczy. 

3. W przypadku wyboru oferty firma zobowiązuje się do podpisania umowy w terminie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Oświadczam, że: 

1) w cenie brutto zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia; 

2) przedmiot zamówienia wykonam w terminach określonych przez Zamawiającego w 

zapytaniu ofertowym; 

3) zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dn. 29 sierpnia 1997r. osobowych (Dz. 

U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych dla potrzeb projektu pn. „Start w biznesie z IPC” współfinansowanego z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020; Działanie 5.7 nowe 

mikroprzedsiębiorstwa;  

4) administratorem moich danych osobowych jest Zarząd Województwa Pomorskiego 

pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Okopowej 21/27 

w Gdaosku (80-810); 

5) moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Zarządzającej – 

Zarząd Województwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdaosk, beneficjentowi  

projektu - Miasto i Gmina Debrzno, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno i podmiotowi 

realizującemu projekt – Inkubator Przedsiębiorczości Cierznie, Cierznie 64, 77-310 

Debrzno oraz podmiotom, które świadczą usługi na jego rzecz, w związku z realizacją 

Projektu. Moje dane osobowe mogą zostad przekazane podmiotom realizującym badania 

ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, beneficjenta i podmiotu realizującego 

projekt. Moje dane osobowe mogą zostad również powierzone specjalistycznym firmom, 

realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, oraz beneficjenta kontrole i audyt w 

ramach RPO WP 2014-2020; 

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z 

brakiem możliwości rozliczenia wynagrodzenia w ramach Projektu; 

7) mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania. 

……………………………………………. 

(data i podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 

………………………………., dnia …………………………….. 

 

 

 

 

 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach określonych w 

art. 24 ust. 1 ustawy 

 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamówieo publicznych (j.t. Dz. U z 2015r., 

poz.2164).  

 

 

 

....................................................................  

podpis Wykonawcy 

 

 

 

Oświadczenie o braku powiązao 

 

 

        Ja, niżej podpisany/na …………………………………………………………………, oświadczam, iż nie posiadam 

powiązao kapitałowych i osobowych z Zamawiającym. 

 

………………………………………………………. 

podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 

…………………………………………………….. 

…………………………………………………….. 

…………………………………………………….. 

…………………………………………………….. 
(Nazwa Wykonawcy) 

 

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIENIU KRYTERIÓW (Wnioskodawca wypełnia tylko tę częśd na którą 

składa ofertę) 

 

Niniejszym oświadczam, że:  

 dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym koniecznym do wykonania zamówienia; 

 jestem zdolny/a i w pełni dyspozycyjny/a w planowanym terminie  i miejscu do wykonania 

przedmiotu zamówienia; 

 znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie zamówienia. 

 będąc personelem projektu moje zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działao finansowanych z 

innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów pozwala na należyte 

wykonanie przedmiotu zamówienia i nie spowoduje przekroczenia limitu 276 h  w miesiącu; 

 zobowiązuję się, że przedmiot zamówienia wykonam z należytą starannością; 

 świadomy/a odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznao, wynikającej z art. 233 

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U.Nr 88 poz. 553 ze zm.) oświadczam, iż 

poniższe dane są zgodne z prawdą, 

 posiadam uprawnienia do Wykonywania określonej działalności lub czynności – jeśli dotyczy, 

 spełniam odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie i/lub dysponuję kadrą, która posiada 

kwalifikacje i doświadczenie do realizacji zamówienia: 

 

DANE DOTYCZĄCE OSOBY/OSÓB  WYZNACZONYCH DO REALIZACJI USŁUGI (uzupełnid w przypadku 

gdy osobą świadczącą usługi jest inna osoba niż Wykonawca)1   

Imię i nazwisko 

…………………………………………………………………………………………………………………..………..…………………………   

Adres zamieszkania 

…………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………   

PESEL 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………    

 spełniam minimalne warunki udziału w postępowaniu, wskazane poniżej: 

 

 

                                                           
1
 Każdorazowo doświadczenie zawodowe i tematyczne dla części 1 i 2 oraz doświadczenie dla części 3 i 4 

wskazane poniżej w warunkach udziału w postępowaniu oraz w kryteriach oceny należy odnieśd do 
osoby/osób, wyznaczonych do realizacji usługi. 
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WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (dotyczy części 1 i 2) 

KRYTERIUM SZCZEGÓŁY 

 

WARUNKI 

UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU 

wykształcenie wyższe 

oraz 

minimum 2-letnie 

doświadczenie 

zawodowe w danej 

dziedzinie/zakresie 

lub 300 godzin 

przeprowadzonych 

szkoleo 

 

Wykształcenie (nazwa szkoły i rok jej ukooczenia, zawód, specjalnośd, stopieo, tytuł 

zawodowy-naukowy) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Właściwe zaznaczyd: 

 Posiadam minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie/zakresie lub  

 Posiadam 300 godzin przeprowadzonych szkoleo z zakresu wymienionego w części 1 i 2.  

Doświadczenie  zawodowe (ze wskazaniem liczby lat doświadczenia lub liczby godzin 

przeprowadzonych szkoleo) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
KRYTERIA OCENY OFERT (dotyczy części 1 i 2) 

KRYTERIUM SZCZEGÓŁY 

KRYTERIUM 

OCENY NR 1 

Doświadczenie 

zawodowe 

Należy zaznaczyd właściwe 

 Wykonawca posiada poniżej 400 godzin doświadczenia w pracy trenerskiej– 0 punktów 

 Wykonawca posiada 400-600 godzin doświadczenia w  pracy trenerskiej – 10 punktów 

 Wykonawca posiada ponad 600 godzin doświadczenia w pracy trenerskiej – 30 punktów 

Opisz doświadczenie zawodowe uwzględniając termin oraz liczbę godzin w pracy 

trenerskiej  (potwierdzenie spełnienia kryterium oceny nr 1) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

KRYTERIUM 

OCENY NR 2 

Doświadczenie 

tematyczne 

Należy zaznaczyd właściwe 

 Wykonawca przeprowadził poniżej 300 godzin szkoleo w zakresie tematyki szkoleo 

wskazanej w części 1 i/lub 2 - 0 punktów 

  Wykonawca przeprowadził 300-500 godzin szkoleo w zakresie tematyki szkoleo 

wskazanej w części 1 i/lub 2 – 20 punktów 

 Wnioskodawca przeprowadził 500 godzin i więcej szkoleo w zakresie tematyki szkoleo 

wskazanej w części 1 i/lub 2 – 50 punktów 
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WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (dotyczy części 3 i 4) 

KRYTERIUM SZCZEGÓŁY 

 

WARUNKI 

UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU 

wykształcenie wyższe 

oraz 

minimum 2-letnie 

doświadczenie 

zawodowe w danej 

dziedzinie/zakresie 

lub 300 godzin 

przeprowadzonych 

godzin doradczych 

 

Wykształcenie (nazwa szkoły i rok jej ukooczenia, zawód, specjalnośd, stopieo, tytuł 

zawodowy-naukowy) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Właściwe zaznaczyd: 

 Posiadam minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie/zakresie lub  

 Posiadam 300 godzin przeprowadzonych godzin doradczych 

Doświadczenie  zawodowe (ze wskazaniem liczby lat doświadczenia lub liczby godzin 

przeprowadzonych szkoleo) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

KRYTERIA OCENY OFERT (dotyczy części 3 i 4) 

KRYTERIUM  

KRYTERIUM 

OCENY NR 1 

Doświadczenie  

Należy zaznaczyd właściwe: 

 Wykonawca przeprowadził poniżej 300 godzin doradczych związanych z 

przygotowaniem biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności 

gospodarczej -0 punktów 

 Wykonawca przeprowadził 300-500 godzin doradczych związanych z przygotowaniem 

biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności gospodarczej -20 punktów 

 Wykonawca przeprowadził powyżej 500 godzin doradczych związanych z 

przygotowaniem biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności 

gospodarczej - 50 punktów. 

Należy opisad doświadczenie uwzględniając termin oraz liczbę godzin w pracy doradczej 

związanej z przygotowaniem biznesplanów/doradztwem w zakresie zakładania działalności 

gospodarczej 

(potwierdzenie spełnienia kryterium oceny nr 1) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

KRYTERIUM 

OCENY NR 2 

Dyspozycyjnośd 

Należy zaznaczyd właściwe: 

 Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 3 dni od momentu poinformowania 
przez Zamawiającego – 0 punktów 

 Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 2 dni od momentu poinformowania 
przez Zamawiającego – 10 punktów 

 Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 1 dnia od momentu poinformowania 
przez Zamawiającego – 30 punktów 

 
 
………………………………………                                                     …..…………………………………………..…. 
    (miejscowośd,  data)                                                                                                (podpis Wykonawcy) 

 


