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Projekt ,Start w biznesie z IPC” wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa

Oznaczenie sprawy: ZP-4/5.7/2017
Cierznie, dnia 20.03.2017r.

Zapytanie ofertowe

Procedura prowadzona jest zgodnie z zasadq rozeznania rynku zawartg w dokumencie
»Wytyczne dotyczqce udzielania zaméwien publicznych w ramach RPO WP na lata 2014-
2020” oraz zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajqcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro Inkubatora
Przedsiebiorczosci Cierznie, wprowadzonym Zarzqdzeniem Nr 10/2015 Dyrektora
Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie z dnia 1 grudnia 2015r.

. Zamawiajgcy:
Nazwa Zamawiajgcego: Miasto i Gmina i Debrzno Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
Adres: Cierznie 64, 77-310 Debrzno
Telefon: 608 328 243
Fax: tel. +48 59 722 13 33
NIP i REGON: NIP: 8431530511 REGON: 221596036

Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Nina Pachura tel. 784 418 365 lub lwona Kaczmarczyk,
tel. 668 328 243, e-mail: biuro@ipc.debrzno.pl

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany zgodnie ze Standardami realizacji wsparcia w zakresie
Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa RPO WP 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Wspélny Stownik Zaméwien (kod CPV):
85312320-8 Ustugi doradztwa
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
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A. Przedmiotem zamdowienia sg ustugi szkoleniowo-doradcze w podziale na nastepujgce czesci:

Czeéc1l

Przeprowadzenie szkolen ABC przedsiebiorczosci w wymiarze 32 h/grupe , tj. facznie 64 h, z
zakresu:

a) ksztattowanie postaw przedsiebiorczych — 4h/grupe,

b) biznesplan —24h/grupe,

c) marketing i reklama — 4h/grupe.

Czesc2

Przeprowadzenie szkolerh ABC przedsiebiorczosci w wymiarze 24 h/grupe, tj. tacznie 48 h, z
zakresu:

a) formalno-prawne aspekty zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci — 4h/grupe,
b) przygotowanie dokumentacji i rozliczen dotacji — 4h/grupe,
c) ksiegowos$cé i podatki—16h/grupe,

Czeéc 3

Przeprowadzenie doradztwa biznesowego merytorycznego przed zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 185 h tacznie, tj. 5h x 37 uczestnikow

7z

Czesc 4

Przeprowadzenie doradztwa biznesowego finansowego przed zatoieniem dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 111h facznie, tj. 3h x 37 uczestnikow

1. Zatoienia dla czesciliczesci 2:

a) ustuga polegata bedzie na przeprowadzeniu szkolert ABC przedsiebiorczosci w wymiarze
tacznie 56 h/ grupe w celu zdobycia przez 37 Uczestnikdw projektu wiedzy i umiejetnosci
w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (1 godzina szkoleniowa to
60 minut),

b) zajecia szkoleniowe bedg przeprowadzone w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Cierznie 64, 77-
310 Debrzno. Zamawiajacy zapewni do realizacji ustugi wyposazenie takie jak: laptop,
rzutnik, flipchart,

c) termin wykonania ustugi:
| grupa (ok. 20 uczestnikéw) — od 01.04.2017r. do 30.04.2017r. w godzinach od 8:00 do
16:00
Il grupa (ok.17 uczestnikdéw) — od 01.04.2017r. do 30.04.2017r. w godzinach od 8:00 do
16:00, z zastrzezeniem iz przedziat godzinowy moze ulec zmianie,

d) Wykonawca w terminie 2 dni od dokonanego wyboru sporzadzi szczegétowy

harmonogram prowadzenia zajeé, ktory zostanie zaakceptowany przez Zamawiajgcego,
e) Zamawiajacy zapewni dla kazdego Uczestnika projektu:
v' zestaw szkoleniowy dtugopis, teczka, notes,
v' pendrive z materiatami szkoleniowymi,
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f) Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia i prowadzenia dokumentacji
szkoleniowej, w tym:
a. programu zaje¢,
b. ankiet monitoringowych (rozdanie i zebranie od uczestnikéw na koniec
szkolenia),
c. testow pre i post (rozdanie i zebranie od uczestnikdw na poczatku i koncu
szkolenia),
d. innej dokumentacji, jezeli wytyczne RPO WP 2014-2020 bedg jej wymagac,

g) Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzone
zajecia; Zamawiajacy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi nie
podlega wliczeniu do czasu swiadczenia ustugi szkoleniowe;j,

h) Wykonawca wyznaczy maksymalnie po jednej osobie do realizacji zamdwienia,
posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje zgodne z ust. Ill pkt. 2, ppkt. a oraz c. w ramach
czesci 1i/lub 2.

2. Zatozeniadlaczesci2i3:

a) ustuga polegata bedzie na przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa/konsultacji
biznesowych finansowych i/lub merytorycznych dla 37 Uczestnikdw projektu,
polegajgcych na pomocy w przygotowywaniu biznesplanu na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w oparciu o postanowienia Regulaminu przyznawania srodkéow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach projektu pn. ,Start w biznesie z
IPC” oraz zatacznikéw do niego,

b) termin wykonania ustugi — od 1 maja do 31 maja 2017r. w godzinach od 9:00 do
19:00, w dniach od poniedziatku do pigtku, a w razie potrzeby w soboty, z
zastrzezeniem iz przedziat godzinowy moze ulec zmianie,

c¢) doradztwo bedzie przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego, tj. Cierznie 64, 77-

310 Debrzno,

d) Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzadzenia i prowadzenia dokumentacji

szkoleniowej, w tym:
v" kart doradztwa,
v"innej dokumentacji, jezeli wytyczne RPO WP 2014-2020 bed3 jej wymagad,

e) Wykonawcy przystugiwaé¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe jedynie za faktycznie
przeprowadzone doradztwo; Zamawiajgcy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca
Swiadczenia ustugi nie podlega wliczeniu do czasu Swiadczenia ustugi doradczej,

f)  Wykonawca wyznaczy maksymalnie po dwie osoby do realizacji zamowienia,
posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje zgodne z ust. Il pkt. 2, ppkt. a oraz d. w
ramach czesci 3 i/lub 4.

B. Szczegoty zamdwienia:

1. Zobowigzania wobec Wykonawcow:

a) zapoznanie sie z Regulaminem przyznawania S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w ramach projektu pn. ,Start w biznesie z IPC” oraz z zatgcznikami do
niego dostepnym na stronie internetowej Zamawiajagcego www.perlowainwestycja.pl
(zaktadka projektu),

b) sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu dokumentéw wskazujgcych na C‘fg?

prawidtowe wykonanie zadania (m.in. kart doradztwa dla czesci 3 i 4, list obecnosci, S

dziennika zajec), liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonanie zadania w A
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projekcie (dla osdb zatrudnionych jako personel projektu, w mysl Wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WP na lata 2014-2020) oraz innych
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw,

c) rozpoczecie oraz zakonczenie wykonywania zamowienia okresli umowa cywilno-prawna z
Wykonawca.

1l. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy:
a) bedacy osobg fizyczng nie prowadzacy dziatalnosci gospodarczej albo prowadzaca

pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obejmujgcym réwniez dziatalnos¢ bedaca
przedmiotem oferty, osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawnej,

b) dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

c) posiadajacy odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w realizacji tego typu ustug i /lub
dysponuje kadrg, ktéra posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie; Zamawiajgcy
uzna, ze warunek jest spetniony, gdy Wykonawca oswiadczy, ze spetnia odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie i/lub dysponuje kadrg, ktora posiada kwalifikacje i
doswiadczenie do realizacji zamdwienia,

d) znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamodwienia,

e) nie podlegajacy wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach okreslonych w art.24 ust. 1
ustawy PZP oraz nie posiadajgcy powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym
(zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania).

2. Wymagania dotyczgce kwalifikacji i doswiadczenia wobec Wykonawcy i/lub oséb

wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zmowienia:

a) wyksztatcenie wyisze dla oséb prowadzgcych szkolenia ABC przedsiebiorczosci i/lub
doradztwo biznesowe,

b) posiadanie uprawnien do Wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

c) posiadanie min. 2 lata doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie/zakresie (tj. w

prowadzeniu szkolen z zakresu wymienionego dla czesci 1 i/lub 2) lub 300 godzin
przeprowadzonych szkolen z zakresu wymienionego dla czesci 1i 2,
d) posiadanie min. 2 lata doswiadczenia w danej dziedzinie/zakresie lub 300 godzin
przeprowadzonych godzin doradczych dla czesé¢ 3 i 4,
3. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wraz z Formularzem ofertowym oswiadczenie (zatgcznik
nr 3 do niniejszego zapytania) na potwierdzenie spetnienia ww. kryteriéw.

V. Inne istotne warunki zaméwienia:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert zarowno na jedng z czesci zamdwienia, na
wybrane czesci lub wszystkie czesci tgcznie.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajgcy przewiduje zatrudnienie Wykonawcéw na podstawie umowy cywilno-prawnej.
5. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg catkowita cena brutto za
jedng godzine zegarowa zajec i/lub doradztwa a tym samym catkowita cena brutto (wartos¢

oferty brutto) winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem <

zamdwienia, w tym nalezny podatek VAT, a w przypadku oséb fizycznych i innych podmiotéw %
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nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej wszelkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiajgcego
zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamdwienia.

6. Cena za jedng godzine szkolenia i/lub doradztwa brutto podana przez Wykonawce bedzie
obowigzywata w catym okresie realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie
jej obowigzywania.

7. Jezeli cena ofertowa bedzie budzié¢ watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci rzetelnego
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami postawionymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdéwienia, moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty, majgcych wptyw na wysokosé ceny.

8. Woydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby (bedgcej personelem projektu), wykonujacej
zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

- obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

- taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym Srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

- wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie,

- spetnienie warunkéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajgcy zweryfikuje przed
zaangazowaniem osoby do projektu; warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie
realizacji zamdwienia, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie
spetnienia powyzszych warunkéw wynagrodzenie w czesci lub catosci nie zostanie wyptacone
lub zostanie zwrécone przez Wykonawce.

9. W celu zawarcia umowy Wykonawca dostarczy oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym
0s6b odpowiedzialnych za sSwiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 — dotyczy personelu projektu.

10. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym, koniecznym do wykonania
zamowienia.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu Swiadczenia ustug.

V. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

1. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci

1i2:
Lp. NAZWA KRYTERIUM WAGA o)
3]
1. Doswiadczenie zawodowe 30 punktéw (30%) s
Z
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2. Doswiadczenie tematyczne 50 punktéw (50%)
3. Cena brutto za 1 godzine 20 punktéw (20%)
RAZEM 100 punktéow

A. Sposob obliczania wartosci punktowej kryteriow:

Kryterium nr 1, Doswiadczenie zawodowe” oceniane bedzie jak nizej:

v
v
v

Wykonawca posiada ponizej 400 godzin doswiadczenia w pracy trenerskiej— 0 punktéw
Wykonaweca posiada 400-600 godzin dos$wiadczenia pracy trenerskiej — 10 punktow
Wykonaweca posiada ponad 600 godzin doswiadczenia pracy trenerskiej — 30 punktéw

Maksymalna liczba punktow wynosi 30 (30%).

Ocena doswiadczenia zawodowego weryfikowana jest na podstawie zatgcznika nr 3.

Kazdorazowo doswiadczenie zawodowe nalezy odnie$¢ do kazdej osoby, wyznaczonej do

realizacji ustugi, wskazanej w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytanie.

Kryterium nr 2 ,Doswiadczenie tematyczne” oceniana bedzie jak nizej:

v

v

v

Wykonawca przeprowadzit ponizej 300 godzin szkolen* w zakresie tematyki szkolen,
wskazanej w czesci 1 i/lub 2- 0 punktéw,

Wykonawca przeprowadzit 300-500 godzin szkolern w zakresie tematyki szkolen,
wskazanej w czesci 1 i/lub 2— 20 punktow,

Whioskodawca przeprowadzit 500 godzin i wiecej szkole w zakresie tematyki szkolen,
wskazanej w czesci 1 i/lub 2— 50 punktéw

*1 godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 60 minut.

Ocena ,, doswiadczenia tematycznego” weryfikowana jest na podstawie zatgcznika nr 3.

Kryterium nr 3 ,,Cena brutto za 1 godzine” oceniane bedzie jak nize;j:

¢ =y 100x20%
Co

gdzie:

C - wartos¢ punktowa ocenianego kryterium

Cn - najnizsza cena za godzine sposrdd nie podlegajacych odrzuceniu ofert
Co - cena za godzine badanej oferty

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 20 (20 %).

Ocena w oparciu o formularz stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

B. Dokonujac ostatecznej oceny danej oferty, Zamawiajacy zsumuje oceny czgstkowe uzyskane \25

przez te oferte dla kryterium nr 1, kryterium nr 2 i kryterium nr 3 wg nastepujgcego wzoru: g

w»v
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Ocena ostateczna badanej oferty = ilo$¢ punktow kryterium nr 1 + ilo$¢ punktow
kryterium nr 2 + ilo$¢ punktéw kryterium nr 3.

C. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzszg taczna
ilos¢ punktéw.

2. Kryteria, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci

3i4:
Lp. NAZWA KRYTERIUM WAGA
1. Doswiadczenie 50 punktéw (50%)
2. Dyspozycyjnos¢ 30 punktow (30%)
3. Cena brutto za 1 godzine 20 punktow (20%)
RAZEM 100 punktow

A. Sposdb obliczania wartosci punktowej kryteridw:
Kryterium nr 1 ,,Doswiadczenie” oceniana bedzie jak nizej:

v" Wykonawca przeprowadzit ponizej 300 godzin doradczych zwigzanych z przygotowaniem
biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalno$ci gospodarczej - 0 punktéw

v' Wykonawca przeprowadzit 300-500 godzin doradczych (wtacznie) zwigzanych z
przygotowaniem biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalnosci gospodarczej
- 20 punktow

v' Wykonawca przeprowadzit powyzej 500 godzin doradczych zwigzanych z przygotowaniem
biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalnosci gospodarczej - 50 punktow.

Ocena ,, doswiadczenia” weryfikowana jest na podstawie zatgcznika nr 3.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 50 (50 %).
Kryterium nr 2 ,,Dyspozycyjnos¢” oceniana bedzie jak nizej:

v" Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 3 dni od momentu poinformowania przez
Zamawiajgcego — 0 punktow

v" Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 2 dni od momentu poinformowania przez
Zamawiajgcego — 10punktow

v' Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 1 dnia od momentu poinformowania przez
Zamawiajgcego — 30 punktéw

Ocena ,,dyspozycyjnosci” weryfikowana na podstawie zatgcznika nr 3. l\m

e

@)

Maksymalna liczba punktéw wynosi 30 (30%). g
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Kryterium nr 3 ,,Cena brutto za 1 godzine” oceniane bedzie jak nize;j:
Cn
C = —x100x 20%
Co

gdzie:

C - wartos¢ punktowa ocenianego kryterium

Cn - najnizsza cena za godzine sposrdd nie podlegajacych odrzuceniu ofert
Co - cena za godzine badanej oferty

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 20 (20 %).

Ocena w oparciu o formularz stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

B. Dokonujgc ostatecznej oceny danej oferty, Zamawiajgcy zsumuje oceny czastkowe uzyskane
przez te oferte dla kryterium nr 1, kryterium nr 2 i kryterium nr 3 wg nastepujacego wzoru:

Ocena ostateczna badanej oferty = ilo$¢ punktow kryterium nr 1 + ilo$¢ punktow
kryterium nr 2 + ilos¢ punktéw kryterium nr 3.

C. Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg taczna
ilos¢ punktow.

VL. Termin i sposéb zaptaty:

Zapfata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzgdzonej przez Wykonawce
faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po
podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego zakonczenie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajgcego transzy z Instytucji Zarzadzajgcej w Gdansku. Z tego tytutu nie nalezg sie
Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

VII. Wykonawcy wykluczeni z postepowania:

1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow, ktdrzy sg powigzani z Zamawiajagcym

osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) pozostawanie z osobg wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego reprezentujacg Beneficjenta (Miasto i Gmine Debrzno) oraz
Podmiot realizujgcy projekt (IPC) w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli,

2. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie o

braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach okreslonych w art. 24

ust. 1 ustawy PZP oraz oswiadczenie o braku powigzan, o ktérych mowa w ust.1. (e

3. Wazér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. =

2

w»v
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4. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw w pismie
informujgcym o wyniku postepowania.
VIIl.  Informacja na temat zakresu odrzucenia oferty:

1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktdre:
- nie spetniajg wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego,
- 53 niezgodne z przepisami prawa,
- podlegaja uniewaznieniu na podstawie przepisdw prawa,
- cena brutto za 1 godzine szkolenia/doradztwa bedzie przekraczac cene za godzine
jaka dysponuje Zamawiajacy zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
- zostang ztozone po terminie.

2. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw w pismie informujgcym o

wyniku postepowania.

IX. Dopuszczalnos$é zmiany umowy i anekséw uzupetniajacych:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej w
wyniku przeprowadzonego postepowania w zakresie:

a) zmiany terminu realizacji umowy wynikajacg z potrzeb prawidtowej realizacji
projektu,

b) zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktorej to
zmiany w chwili zawarcia umowy ktérych strony nie mogty przewidzie¢,

c) zmiany wynikajgce ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie majagcym wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia lub
Swiadczenia stron,

2. W przypadku zmiany przez Wykonawce Kadry do realizacji ustug o ktérych mowa w
tresci zapytania, wymagana bedzie zgoda Zamawiajgcego, przy czym nowa Kadra
bedzie musiata posiada¢ kwalifikacje na poziomie réwnym lub wyzszym wzgledem
Kadry zastepowanej. Personel zastepczy bedzie zapewniat rdwnowainy poziom
jakosci ustug.

X. Termin i sposdéb sktadania ofert:

1. Formularz ofertowy (wypetniony w jezyku polskim), wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z zatacznikami (zat.nr 2, zat.nr 3) nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 27.03.2017r. do godz. 15:00 (decyduje data wptywu) w

nastepujacy sposoéb:

- drogg elektroniczng na adres email biuro@ipc.debrzno.pl ,

i/lub

- osobiscie w sekretariacie IPC,

- za posrednictwem poczty lub firm kurierskich na adres IPC.

2. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Zamawiajgcy podpisze umowe cywilnoprawng z wybranymi Wykonawcami, ktérzy
uzyskali najwyzsza liczbe punktéw w wyniku procedury stanowigcej przedmiot
niniejszego zapytania ofertowego, w liczbie zapewniajgcej nalezytg obstuge projektu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie (@))

bez podawania przyczyny. %

3
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FORMULARZ OFERTOWY

NI rachunku BanKOWEEO..........c..ovviiiiiciie ettt st st st e v et et se e ebesbe st ste e sessassesaerens
Zamawiajqcy:

Miasto i Gmina Debrzno Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
Cierznie 64
77-310 Debrzno

Miasto i Gmina Debrzno Inkubator Przedsiebiorczo$ci Cierznie zaprasza do ztozenia ofert w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty do 30.000,00 Euro na:

Czesc 1 - Przeprowadzenie szkolen ABC przedsiebiorczosci w wymiarze 32 h/grupe, tj. tacznie 64 h,
z zakresu: ksztattowanie postaw przedsiebiorczych — 4h/grupe, biznesplan — 24h/grupe, marketing
i reklama — 4h/grupe,

Czesc 2 - Przeprowadzenie szkolenn ABC przedsiebiorczosci w wymiarze 24 h/grupe, tj. tacznie 48 h,
z zakresu: formalno-prawne aspekty zakfadania i prowadzenia dziatalnosci — 4h/grupe,
przygotowanie dokumentacji i rozliczen dotacji — 4h/grupe, ksiegowosé i podatki — 16h/grupe,

Czes¢ 3 - Przeprowadzenie doradztwa biznesowego merytorycznego przed zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 185 h tacznie, tj. 5h x 37 uczestnikéw,

Cze$¢ 4 - Przeprowadzenie doradztwa biznesowego finansowego przed zatozeniem dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 111h facznie, tj. 3h x 37 uczestnikéw
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Ja, (IMI€ I NAZWISKO)....ivieeteieierieete ettt et et st s et e et s w imieniu reprezentowanej
przeze mnie firmy/podmiotu oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

Sktadam oferty na nastepujace czesci zamdwienia (wtasciwe nalezy zaznaczyc):

O O o ad

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w
zapytaniu ofertowym, na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z
2015 r., poz. 2164) w cenie:

Czes¢ 1*
I zt brutto/godzine,
Ltacznie e, brutto, tj. 64 h X ....ceevevereneee. zt
63 101777 0 L= U TPV )
Czesé 2*
p J zt brutto/godzine
Lacznie e, brutto, tj. 48 h X .cccveveeeneeen. zt
(SHOWNIE ettt ettt ettt e b b s st sasebesre e e sesbesbesserersarnane s )
Czesc 3*
3 e, zt brutto/godzine
Lacznie e, brutto, tj. 185 h X...ccceevvvvverrenenne zt
(STOWNIE ettt ettt ettt e r b s st sasebesre e e sesbesbesseransarsan s )
Czesé 4*
4. e, zt brutto/godzine
Lacznie e, brutto, tj. 111 h X..ccecvevvrerreee. zt
(STOW NI ettt ettt e e bbb s e testeebe st e e et sbes st ersssane s )

* w przypadku oferty czeSciowej niepotrzebne skresli¢
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2. Okres gwarancji — Nie dotyczy.
W przypadku wyboru oferty firma zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4, Oswiadczam, ze:

1) w cenie brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;

2) przedmiot zamowienia wykonam w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym;

3) zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dn. 29 sierpnia 1997r. osobowych (Dz.
U. z 2014 r. poz. 1182 z pbdin. zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb projektu pn. ,Start w biznesie z IPC” wspodffinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa  Pomorskiego na  lata  2014-2020; Dziatanie 5.7 nowe
mikroprzedsiebiorstwa;

4) administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Okopowej 21/27
w Gdansku (80-810);

5) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej —
Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, beneficjentowi
projektu - Miasto i Gmina Debrzno, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno i podmiotowi
realizujgcemu projekt — Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie, Cierznie 64, 77-310
Debrzno oraz podmiotom, ktére $wiadczg ustugi na jego rzecz, w zwigzku z realizacjg
Projektu. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, beneficjenta i podmiotu realizujgcego
projekt. Moje dane osobowe mogg zostac rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, oraz beneficjenta kontrole i audyt w
ramach RPO WP 2014-2020;

6) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci rozliczenia wynagrodzenia w ramach Projektu;

7) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

(data i podpis Wykonawcy)
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Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach okreslonych w
art. 24 ust. 1 ustawy

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U z 2015r,,

poz.2164).

podpis Wykonawcy

Oswiadczenie o braku powigzan

Ja, NiZ€j POAPISANY/NA .ocveverireerieceiee ettt r e et vt et b erebe s , 0$wiadczam, iz nie posiadam

powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIENIU KRYTERIOW (Wnioskodawca wypetnia tylko te cze$é na ktéra
skfada oferte)

Niniejszym o$wiadczam, ze:

e dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania zamdwienia;

e jestem zdolny/a i w petni dyspozycyjny/a w planowanym terminie i miejscu do wykonania
przedmiotu zamdwienia;

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zamdwienia.

e bedac personelem projektu moje zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatain finansowanych z
innych zrdodet, w tym srodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw pozwala na nalezyte
wykonanie przedmiotu zamodwienia i nie spowoduje przekroczenia limitu 276 h w miesigcu;

e zobowigzuje sie, ze przedmiot zamoéwienia wykonam z nalezytg starannoscig;

e Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, wynikajgcej z art. 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U.Nr 88 poz. 553 ze zm.) oswiadczam, iz
ponizsze dane sg zgodne z prawdg,

e posiadam uprawnienia do Wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci — jesli dotyczy,

e spetniam odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie i/lub dysponuje kadrg, ktéra posiada
kwalifikacje i doswiadczenie do realizacji zaméwienia:

DANE DOTYCZACE OSOBY/OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI UStUGI (uzupetni¢ w przypadku
gdy osoba $wiadczaca ustugi jest inna osoba niz Wykonawca)®

Imie i nazwisko

e spetniam minimalne warunki udziatu w postepowaniu, wskazane ponizej:

<X

1 . . . . ;. . ;. . o . H
Kazdorazowo doswiadczenie zawodowe i tematyczne dla czesci 1i 2 oraz doswiadczenie dla czesci 3i 4 g

wskazane ponizej w warunkach udziatu w postepowaniu oraz w kryteriach oceny nalezy odnies¢ do e
osoby/osbb, wyznaczonych do realizacji ustugi. A
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (dotyczy czesci 1i 2)

KRYTERIUM SZCZEGOLY
Wyksztatcenie (nazwa szkoty i rok jej ukonczenia, zawdd, specjalnosé, stopien, tytut
WARUNKI zawodowy-naukowy)
UDZIALU W | ettt eer st st teuae st stesetaes e st sueesaeases saesaeaestes e saeeseaensas st eaeasees e e aus et aanses saeeneaesnennte sunersaensen
POSTEPOWANIU | et ettt ettt et st ee ettt ea e estes s es b es es s es s en b es e s e s e s e ee se s e st e s she b sbe st ebesae sae st su eneeneaneensaneene
WYKSZERICENIE WYZSZE | .....iueiiteieiirietre sttt etseestse st et etsees e et setens b s et seseeseessastse 1ot eesebn et e setsetessetstsessesesans et sssssesesensatsnssssnnnens
Rz Wiasciwe zaznaczy¢:

minimum 2-letnie [ ] Posiadam minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/zakresie lub

doswiadczenie [_] Posiadam 300 godzin przeprowadzonych szkoler z zakresu wymienionego w czeéci 1 2.

zawodowe w danej — = ; = — = = =
Doswiadczenie zawodowe (ze wskazaniem liczby lat doswiadczenia lub liczby godzin

dziedzinie/zakresie
lub 300 godzin przeprowadzonych szkolen)

przeprowadzonych
szkolen

KRYTERIA OCENY OFERT (dotyczy czesci1i 2)
KRYTERIUM SZCZEGOLY

Nalezy zaznaczy¢ whasciwe

[ ] Wykonawca posiada ponizej 400 godzin doéwiadczenia w pracy trenerskiej— 0 punktow
[ ] Wykonawca posiada 400-600 godzin doéwiadczenia w pracy trenerskiej — 10 punktow
[ ] Wykonawca posiada ponad 600 godzin do$wiadczenia w pracy trenerskiej — 30 punktéw

Opisz doswiadczenie zawodowe uwzgledniajgc termin oraz liczbe godzin w pracy

KRYTERIUM . ; . L. .
trenerskiej (potwierdzenie spetnienia kryterium oceny nr 1)
OCENY NR 1
D IR | e e 1111110810
R
Nalezy zaznaczy¢ whasciwe
Wykonawca przeprowadzit ponizej 300 godzin szkolen w zakresie tematyki szkolen
KRYTERIUM I:' Y . ,p. .p P ) ) & Y
wskazanej w czesci 1 i/lub 2 - 0 punktéw
OCENY NR 2 _ , ) ) , .
L. . |:| Wykonawca przeprowadzit 300-500 godzin szkolen w zakresie tematyki szkolen
Doswiadczenie . L a .
wskazanej w czesci 1 i/lub 2 — 20 punktéw
tematyczne . . S . . . .
|:| Whioskodawca przeprowadzit 500 godzin i wiecej szkoleh w zakresie tematyki szkolen
wskazanej w czesci 1 i/lub 2 — 50 punktéw
LN
i
©
c
o
B
w»v
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (dotyczy czesci 3 i 4)

KRYTERIUM SZCZEGOLY
Wyksztatcenie (nazwa szkoty i rok jej ukonczenia, zawdd, specjalnosé, stopien, tytut
WARUNKI zawodowy-naukowy)
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olaz Wiasciwe zaznaczy¢:

minimum 2-letnie [ ] Posiadam minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/zakresie lub

doswiadczenie [ ] Posiadam 300 godzin przeprowadzonych godzin doradczych

zawodowe w danej — - - - — - - -
Doswiadczenie zawodowe (ze wskazaniem liczby lat doswiadczenia lub liczby godzin

dziedzinie/zakresie
lub 300 godzin
przeprowadzonych

przeprowadzonych szkolen)

godzin doradczych

KRYTERIA OCENY OFERT (dotyczy czesci 3 i 4)

KRYTERIUM
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe:
[] Wykonawca przeprowadzit ponizej 300 godzin doradczych zwigzanych z
przygotowaniem biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalnosci
gospodarczej -0 punktéw
[ ] Wykonawca przeprowadzit 300-500 godzin doradczych zwigzanych z przygotowaniem
biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalnosci gospodarczej -20 punktow
|:| Wykonawca przeprowadzit powyzej 500 godzin doradczych zwigzanych z

KRYTERIUM przygotowaniem  biznesplandéw/doradztwem w  zakresie zaktadania dziatalnosci

OCENYNR 1 gospodarczej - 50 punktéw.

Doswiadczenie Nalezy opisa¢ doswiadczenie uwzgledniajgc termin oraz liczbe godzin w pracy doradczej
zwigzanej z przygotowaniem biznesplanéw/doradztwem w zakresie zaktadania dziatalnosci
gospodarczej
(potwierdzenie spetnienia kryterium oceny nr 1)

Nalezy zaznaczy¢ whasciwe:
|:| Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 3 dni od momentu poinformowania

KRYTERIUM przez Zamawiajacego — 0 punktéow

OCENY NR 2 [ ] Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 2 dni od momentu poinformowania

Dyspozycyjnosé przez Zamawiajacego — 10 punktow
[ ] Wykonawca rozpocznie doradztwo w terminie 1 dnia od momentu poinformowania
przez Zamawiajacego — 30 punktow
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