BURMISTRZ

MLS%TI{‘:S\I% gll\\l%NY ZARZADZENIE Nr 287.587.2016

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Z dnia 07 grudnia 2016 roku

w sprawie: powolania zespotu ds. realizacji projektu ,,Uczen z male) szkoly w wielkim
$wiecie” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.446 z pozn. zm.) w zwiazku podjeciem przez Rade
Miejskg w Debrznie Uchwaty Nr XXXVIL.2016 z dnia 07 pazdziemika 2016 roku w sprawie
przystapienia do realizacji projektu pn. ,,Uczen z malej szkoly w wielkim éwiecie” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Zespol ds. realizacji projektu ,,Uczen z malej szkoly w wielkim $wiecie”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 3 Edukacja, Dzialanie 3.2 Edukacja ogdlna, Poddziatanie
3.2.1 Jakos¢ edukacji ogoélnej wspdlfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
skladzie:

Koordynator projektu — Grazyna Lupa

Asystent koordynatora projektu — Anna Krél

Specjalista ds. organizacji i monitoringu - Helena Dziubinska
Koordynator finansowy — Jolanta Cienciala

Koordynator lokalny SP w Uniechowie — Jan Ogorzalek
Koordynator lokalny SP w Mysligoszczy — Alicja Maglanyk
Koordynator lokalny SP w Starym Gronowie — Anna Kutzmann
Koordynator lokalny SP w Debrznie — Gabriela Mg¢drek- Maza
Koordynator lokalny Gimnazjum w Debrznie — Iwona Kiselyczka.
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§ 2. Obowiazki Zespolu ds. realizacji projektu.

1. Koordynator projektu jest uprawniony i odpowiedzialny za:
a) koordynowanie 1 realizacj¢ wszystkich dzialan projektu,
b) dbaloi¢ o merytoryczng wysoka jakos¢ realizacjt zadan,
¢) nadzor nad zgodnoscia realizacji projektu z umowa,
d) wspélprace z dyrektorami szké! i koordynatorami szkolnymi,
e) kontakty i korespondencje z Instytucja Posredniczaca,
f) nadzér 1 kontrole nad prawidlowym wydatkowaniem $rodkéw finansowych
zwigzanych z wydatkami projektu,
g} monitorowanie prawidlowego przebiegu projektu,
h) inne zadana i obowiazki okreslone umows projektowa.



2. Asystent koordynatora jest uprawniony i odpowiedzialny za:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
2)
h)
1)

wspieranie  dzialan Koordynatora Projektu w  zakresie administracyjno-
organizacyjnym poszczegdlnych zadan objetych projektem,

wspolpraca z dyrektorami szkol,

sporzadzanie harmonogramu platnosci, wnioskéw o platno$é, sprawozdan
finansowych dla Instytucji Posredniczace;,

opracowanie regulamindéw, wzoréw dokumentoéw rekrutacyjnych,

zatrudnienie kadry,

archiwizowanie dokumentaciji,

wspOlprace z Partnerem,

obstuge systemu SL2014,

inne zadania i obowiazki okreslone umowg projektowa.

3. Specjalista ds. organizacji i monitoringu jest uprawniony i odpowiedzialny do:

a)
b)
9]
d)
€)
f)
g2

podejmowanie dzialan wspierajacych koordynatora i asystenta koordynatora,
biezace monitorowanie i ewaluacja prawidlowego przebiegu projektu,
promocja projektu,

rekrutacja uczestnikow projektu,

organizacja zajec¢ i wyjazdow wraz z ich rozliczaniem,

koordynacja odwozow dzieci po dodatkowych zajeciach,

inne zadania i obowigzki okreslone umowg projektowa.

4 Koordynator finansowy jest uprawniony i odpowiedzialny za:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

prowadzenie ewidencji i rozliczen finansowych Projektu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i procedurami wymaganymi umowg o dofinansowanie,

wspoOlprace z asystentem koordynatora w zakresie sporzadzania harmonogramu
platnosci oraz wnioskdéw o platnosé dla Instytucji Posredniczace;,

przygotowanie wymaganych umowsg raportow i sprawozdan z realizacji Projeku.
dotyczacych czgsci finansowej dla Instytucji Posredniczacej,

nadzor nad poprawnoscig dokumentacji finansowej zwiazanej z realizacjg Projektu;
dbalos¢ o wlasciwe warunki przechowywania dokumentéw w okresie realizacji
Projektu

inne zadania i obowigzki okreslone umowg projektowa.

5.Koordynatorzy szkolni sa uprawnieni i odpowiedzialni za:

a)

b)
¢)

d)
€)

f)
g

h)

koordynacj¢ tworzenia harmonograméw poszczeg6lnych zajeé pozalekcyjnych dla
danej grupy uczestnikéw w danej szkole;

dostosowanie sal do prowadzenia dodatkowych zaj¢¢:

przestrzegania przepisow dotyczacych promocji oraz stosowania oznakowania
projektéw w ramach RPO WP na lata 2014-2020;

pomoc w przeprowadzeniu rekrutacji beneficjentéw ostatecznych projektu zgodnie z
przyjetym Regulaminem uczestnictwa w projekcie,

wspoltprace z koordynatorem projektu lub asystentem koordynatora projektu w
zakresie tworzenia bazy uczestnikdw projektu oraz monitorowania ich uczestnictwa,
nadzor merytoryczno-pedagogiczny nad przebiegiem Projektu,

niezwloczne informowanie koordynatora projektu lub asystenta koordynatora o
nieprawidlowosciach oraz problemach wynikajacych z realizacji Projektu w szkole,
inne zadania 1 obowigzki okreslone umowg projektowa.



§ 3.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi projektu i asystentowi
koordynatora projektu.

§ 4. Zespdt ds. realizacji projektu powolany jest na czas realizacji projektu, tj. od 01.09.2016
roku do 31.10.2018 roku. Po zakonczeniu realizacji Projektu nastgpuje rozwigzanie Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Opracowala: BURMISTRZ
Anna Krél

inspektor ds. pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych Wojciech Katlas



