Zarzadzenie nr 232.532.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 27 wrzesnia 2016 r.
w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Miescie i Gminie Debrzno

Na podstawie art. 2 1 art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 827 z
pozn. zm.), art. 19 ust. 2 pkt 4 i art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 1166), § 8 ust. 1 vst. 2 pkt 3
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 2218), art. 15 1 art. 16 ustawy z dnia 10
czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 904),
Zarzadzenia nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuré6w w Wojewoddztwie Pomorskim, Zarzadzenia nr
151/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 2 sierpnia 2016 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia systemu stalych dyzurow w Wojewddztwie Pomorskim i Zarzadzenia nr
24/2016 Starosty Czluchowskiego z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia
systemu stalych dyzuréw w Powiecie Czluchowskim zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru (zwanego
dalej SSDy,
2) jednostki organizacyjne zobowiazane do zorganizowania SSD oraz zasady te
organizacji,
3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnalow i informacji
w ramach SSD;
4) obowiazki Punktéw Kontaktowych i oséb wehodzacych w sktad SSD;
5) okreslenie wyposazenia i skladu stalego dyzuru;
6) wykaz obowiazujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.
§ 2. 8SD tworza:
1) Burmistrz Miasta i Gminy Debrzno:

a) w Urzedzie Miasta 1 Gminy Debrzno,

b) w utworzonych przez Samorzad Gminy, podleglych i nadzbrowanych
jednostkach organizacyjnych objety zadaniami obronnymi - wedlug zasad
okreslonych przez Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno;

2) Podmioty lecznicze, na ktére Wojewoda Pomorski nalozyt obowigzek
wykonywania zadan obronnych, w swojej siedzibie w oparciu o calodobowy dyzur
personelu medycznego wedlug zasad ustalonych przez Burmistrza Miasta i Gminy

Debrzno.



$ 3.1. SSD w Gminie Debrzno tworzy sie w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa, w
celu zapewnienia:

1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organoéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych
w Planie reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli;

2) mozliwosci przekazywania whasciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa,

3) mozliwos¢ calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji
zadah w ramach zarzadzenia kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania
kryzysowego odpowiednich szczebli.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informagji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt. 1) 1 2) z WCZK Wojewody Pomorskiego 1 PCZK Starosty do
Burmistrzow 1 Wojtow, oraz podmiotéw leczniczych utworzonych przez samorzad na ktdre
zostaly natozone zadania obronne.

3. Organy samorzadowe wymienione w ust. 2 w ramach organizacji wlasnego SSD
zapewniajga przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad
danego szczebla, podmiotéw podporzadkowanych i nadzorowanych, ktérym w tabeli realizacji
zadan operacyjnych przypisano obowiazek realizacji tych zadan.

4. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD Burmistrzom
i Wojtom, rolg koordynacji i pelnienie nadzoru SSD na obszarze powiatu powierza sig
Starodcie. SSD zorganizowany w starostwie powiatowym stanowi organ posredni,
przekazujacy zarzadzenia, decyzje i informacje Burmistrzom i Wajtom.

§ 4.1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego
przez podmioty wymienione w § 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie
wlasciwym organom nadrzednym informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu

przeciwdziatania i minimalizowania skutkéw atakéw terrorystycznych lub



sabotazowych, o ktéorych mowa w wykazie przedsigwzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdzialanie
tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Starostowie Powiatowym oraz Urzgdach Miast 1 Gmin stuzy

takze do przekazywania sygnalow i zapoczatkowania procesu zwigzanego z

uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie powiatu oraz kierowania jej przebiegiem.

§ 5. 1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania
funkcjonujg Punkty Kontaktowe, ktorych rola jest wykonanie zadan stalego dyzuru przed
jego uruchomieniem.
2. Od czasu uruchomienia staty dyzur petniony jest calodobowo w systemie zmianowym
do odwotania.
§ 6. W skiad stalego dyzuru po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) lacznik - kierowca. dysponujacy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miar¢ potrzeb wg decyzji kierownika jednostki.
§ 7. 1. Staly dyzur w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno uruchamiany jest na polecenie
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno.
2. System przekazywania decyzji w sprawie uruchomienia SSD:

1) Wojewoda za posrednictwem dyzurnego Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania

Kryzysowego - Staroscie;

2) Starosta - Burmistrzom i Wojtom oraz dyrektorowi SPZOZ;
3) Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno jednostkom podleglym i nadzorowanym, oraz
podmiotom leczniczym.

§ 8. 1. Decyzje¢ o uruchomieniu SSD w pelnym sktadzie w jednostkach, o ktérych mowa w

§ 2 pkt. 1 podejmuja kierownicy tych jednostek:

1) Obligatoryjnie w nastgpujacych sytuacjach:

- w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania zadania
operacyjnego,
- wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze stanéw nadzwyczajnych

(wojennego, wyjatkowego lub klgski zywiotowej),



- w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w trybie
przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

- w razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewoOdztwa,

2) uruchomienie SSD w innej sytuacji - w miarg potrzeb wedlug wlasnej oceny;

- w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w trybie
przewidzianym w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach
antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 r., poz.904),

- wystapienia katastrofy, ktorej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowia ludnosci lub
zagrozenie dla srodowiska naturalnego,

- w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu stalego dyzuru Burmistrz oraz kierownicy jednostek niezwlocznie
informuja Starostg.

§ 9. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnaléw i1 zarzadzen uprawnionych osob dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:

1) w Urzgdzie Gminy:

a) w godzinach pracy urzgdu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dzialajacy w
oparciu o sekretariat Urzedu Miasta i Gminy Debrzno;

b) w dni wolne od pracy 1 po godzinach pracy urz¢du obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy - telefon odbierany bedzie przez kierownika urzgedu lub osoby przez niego
wyznaczone w karcie stalego dyzuru (zalacznik nr 3);

2) w jednostkach podleglych i nadzorowanych obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dzialajacy w oparciu o sekretariat kierownika lub osoba przez niego wyznaczona;

3) w podmiotach leczniczych w godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy dzialajacy w oparciu o sekretariat kierownika podmiotu leczniczego lub osoba
przez niego wyznaczona;

§ 10. 1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

1) Wojewoda Pomorski - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Rzadowego
Centrum Bezpieczenstwa za posrednictwem dyzurnego WCZK;

2) Starosta - decyzje, zarzadzenia, otrzymuje od Wojewody Pomorskiego Iub z upowaznienia
Wojewody od Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego za
posrednictwem dyzurnego WCZK:



3) Wojtowie (Burmistrzowie, Prezydenci Miast) - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje
otrzymuja od Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora
Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego, za posrednictwem Starosty
(dyzurnego Powiatowego CZK).

4) Jednostki podlegle 1 nadzorowane oraz podmioty lecznicze - decyzje, sygnaty zarzadzenia,
informacje otrzymuja od Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno.

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomocg technicznych
$rodkow lacznodci lub na podstawie pisma przekazanego przez Kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzje, sygnal lub zarzadzenmie nalezy
wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykonaé kopig
upowaznienia, ktorg przechowywacé w dzienniku dziatan,

3. Przekazywanie za pomocq technicznych srodkéw lgcznosel moze nastapi¢ stownie - przez
telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych laczno$¢ radiowa, albo pisemnie,
faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnalu otrzymanego droga radiowa. faxem lub przez poczte elektroniczng
nalezy niezwlocznie potwierdzié¢ do dyzurnego WCZK.

5. Sposéb przekazywania sygnaldow operacyjnych okreslono w zalaczniku nr 4 do
Zarzadzenia.

§ 11. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé i przestaé
odpowiednim adresatom karty stalego dyzuru (KSD) wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3
do zarzadzenia. Karty nalezy przesiaé raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po
kazdej zmianie danych teleadresowych. Karty przesylaja:

1) Starosta - do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gdansku;

2) Bummistrzowie 1 Wojtowie do Starosty. Kopie KSD otrzymanych od Wojtdw i
Burmistrzéw przeéle Inspektor OC zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do Dyrektora
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku w terminie 14 dni od okreslonych wyzej.

4) Jednostki podlegle 1 nadzorowane, podmioty lecznicze - do Burmistrza Miasta i Gminy

w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego zarzadzenia.

§ 12.1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegdinosci w:

- §rodki tgcznoscei (telefon, fax);

- zestaw komputerowy z drukarka i dostepem do siei Internet;

- zestaw lacznosci radiowe).

2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym wyposazeniu



w miarg potrzeb 1 mozliwosci.

§ 13. Dokumentacj¢ SSD stanowia:

1) aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzurow w Wojewddztwie Pomorskim;:

2) aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Czluchowskiego w sprawie utworzenia systemu
stalych dyzuréw w Powiecie Czluchowskim:

3) aktualny tekst Zarzadzenia Burmistrza Miast i Gminy w Debrznie w sprawie utworzenia
systemu stalych dyzuréw w Gminie Debrzno wraz z zalgcznikami;

4) Instrukcja Stalego Dyzuru w Urzgdzie Miasta i Gminy w Debrznie wraz z zalacznikami
(zatacznik nr 1 do Zarzadzenia).

§ 14.1. Imienny sklad osobowy SSD w Urzedzie Miasta i Gminy w Debrznie ustali Sekretarz
Gminy wraz z Inspektorem ds. obrony cywilne;j.

2. W razie uruchomienia SSD Sekretarz Gminy w porozumieniu z Inspektorem ds. obrony
cywilnej przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy w Debrznie propozycje dotyczace
ustalenia okresowego innego rozkladu czasu pracy dla oso6b wchodzacych w sklad SSD.

§ 15. Na potrzeby SSD w Gminie Debrzno Sekretarz Gminy ustali zasady przydzielania do
pelnienia dyzuru kierowey dysponujacego samochodem prywatnym przeznaczonym do celow

stuzbowych.
§ 16. Organizacj¢ SSD w Urzedzie Miasta i Gminy w Debrznie, opracowanie dokumentacji.

przygotowanie pomieszczenia do pelnienia dyzuru powierza si¢ Inspektorowi ds. obrony
cywilnej we wspotpracy z Sekretarzem Gminy i Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji
niejawnych.

§ 17.1. Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Zarzadzeniem nr 238.01.2014

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 8 grudnia 2014 r. w sprawie utworzenia systemu
statych dyzuréw w Miescie i Gminie Debrzno, 1 Zarzadzeniem nr 2/OC/1/09 Burmistrza
Miasta i Gminy Debrzno z dnia 19 stycznia 2009 r. w sprawie: organizacji statego dyzuru
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w czasie zagrozenia i wojny, ktore z dniem wejscia w

zycie niniejszego zarzadzenia traci moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia
zachowujg moc jednak nie dluzej niz do 60 dni od dnia wejScia w Zycie niniejszego
zarzadzenia.

§ 18. Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia, a w szczegélnosci nad
funkcjonowaniem systemu stalego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy w Debrznie powierza

si¢ Inspektorowi ds. obrony cywilne;.



§ 19. Zobowiazuje si¢ jednostki podlegle i nadzorowane oraz podmioty lecznicze do
opracowania wlasnej Instrukcji Systemu Stalych Dyzuréw zgodnie ze wzorem dolaczonym
do niniejszego zarzadzenia.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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