BUEMISTRZ
MIASTA § GMINY
DEDBRZNG Zarzadzenie Nr 108.408.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Z dnia 30 marea 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzemia Nr 120/2012 Burmistrza Miasta
i Gminy Debrzno z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zasad prowadzenia czynnosci
kancelaryjnych, oznakowania spraw i zakladania dokumentéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zmianami.) oraz § 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizac)i i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz.
U. z2011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 120/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie zasad prowadzenia
czynnosci kancelaryjnych, oznakowania spraw 1 zakladania dokumentéw z dnia 29 czerwca
2012 roku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 120/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie
zasad prowadzenia czynnosci kancelaryjnych, oznakowania spraw i zakladania dokumentéw
opisany jest w zalagczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Tract moc Zarzadzenie Nr 109.124.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 08 maja
2015 roku w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 120/2012 Burmistrza Miasta 1 Gminy
Debrzno z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zasad prowadzenia czynnosci kancelaryjnych,
oznakowania spraw i zakladania dokumentéw,

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach pracy Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 108.408.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Z dnia 30 marca 2016 r.

Zalacznik nr 4

Do Zarzgdzenia Nr 120/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 29 czerwea 2012 roku

Oznacznie komorki organizacyjnej/stanowisko pracy

Lp. Komaérka organizacyjna/referaty oznaczenie
1. | Referat Organizacyjny ORG
2. | Referat Rozwoju Strategicznego RRS
3. [ Referat Rozwoju Lokalnego RRL
4. Referat Finansowy FIN
5. | Urzad Stanu Cywilnego USC
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