ZARZADZENIE NR 54.354.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 22 lutego 2016 roku

w sprawie zmiany Zarzjgdzenia Nr 66/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 19 kwietnia 2012 r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania Kkontroli
zarzadezej w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno i jednostkach podleglych Gminie
Debrzno

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 poz. 1515
z pbzn. zm.) oraz art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z péZn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 66/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 19 kwietnia 2012 r.
w sprawie organizacji 1 zasad funkcjonowania kontroli zarzadeze) w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Debrzno i jednostkach podieglych Gminie Debrzno wprowadza sie nastepujace zmiany:

1y w § 7 ust. 1 wpkt 1 lit. ,,a”, otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»a) polityka (zasady) rachunkowos$ci”,

2)uchyla sie w § 7ust. 1 wpkt 1 lit. ,,b”,

3) w § 7ust. 1 wpkt 1 lit. .e”, ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:

»e) Regulamin udzielania zamodwienn publicznych o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro”

4) zmiema si¢ zalagcznik nr | do zarzadzenia, ktérego tres¢ stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Gminy Debrzno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

WJISTRZ

Wajciech Kallas



Zalgeznik nr |

do zarzadzenia nr 54.354.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
Z dnia 22 lutego 2016 roku

WYKAZ PROCEDUR I DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z KONTROLA ZARZADCZA

OBSZAR LP. DOKUMENT, PROCEDURA ZWIAZANA ZE ZDEFINIOANYM OBSZAREM
KONTROLI ZARZADCZEJ
A, 1 Kodeks Eiyczay Pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Debrzno
SRODOWISKQ 2 | Regulamin Pracy Urzedu Miasta i Gminy Debrzno
WEWNETRZNE 3 Statut Miasta | Gminy Debrzno
4 Regulamin Organizacyjny Miasta i Gminy Debrzno
5 Regulamin wynagradza pracownikdw Urzedu Miasta i Gminy Debrzno
6 Zarzgdzenic Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie okreslenia maksymalnego
miesiecznego wynagrodzenia Kierownikéw i zastgpedw kierownikow jednostek organizacyinych
Gminy Debrzno
7 Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w  sprawie szczegdlowego sposobu
przeprowadzania stuzby przygotowawczej t organizowania egzaminu konczacego t¢ stuzbg
8 Regwlamin przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw samorzadowych
9 Zakresy czynnosci pracownikéw (zamieszczone w aktach osobowych pracownikow)
10 | Imiemne upowaznienia z zakresu gospodarki finansowej udzielane przez Burmisirza.
Petnomocnictwa, Zarzadzenia na mocy ktérych delegowane sa uprawnienia przez Burmistrza.
B. I Misja Urzedu Zostata okreslona w Procedurze kontroli zarzadczej.
CELE Misja Gminy zostal okreglona w Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno.
1 ZARZADZENIE Misje pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy sa zapisywane np. w aktach zalozycielskich,
RYZYKIEM statutach tych jednostek, programach wychowawczych szkél.
2 Strategia Zarzadzania Ryzykiem
C. ] Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie wprowadzenie zasad (polityki)
MECHANIZMY rachunkowosci
KONTROLI 2 Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie dopuszezenia do stosowania
programéw komputerowych na stanowiskach pracy podleglych Burmistrzowi Miasta i Gminy
Debrzno
3 Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i
rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznawanej z budzetn Miasta i Gminy Debrzno dla
samorzgdowych instytucji kultury
4 Instrukcja ewidencii i kontroli drukdw $cistego zarachowania
Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie wprowadzenia Instrukeji kasowej w
Urzgdzie Miasta i Gminy Debtzno
6 Instrukcja inwentaryzacyjna
7 Instrukcja w sprawie zasad post¢powania w zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu
terroryzmu w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno
8 Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
9 Regulamin pracy Komisji Przetargowej
10 | Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie ewidencji i amortyzacji drodkow
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych Urzgdu Miasta i Gminy Debrzno
11 | Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
12 | Instrukcja w sprawie organizacji dziatania archiwum zakladowego Urzedu Miasta i Gminy Debrzno
13 | 1. Zarzadzenic Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych , jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych ustalajace:

1y Polityke bezpicczefistwa przetwarzania danych osobowych systemu informatyczaego Urzedu

Miasta | Gminy Debrzno

2) Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym Urzedu Miasta i Gminy Debrzno

2. Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawic wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa dla zbioru Podsystemu Monitorowania Europejskiego Systemu Spolecznego 2007
w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno oraz Instrukcji Zarzadzania systemem Informatycznym dla




Podsystemu Monitorowania Europejskiego Systemu Spolecznego 2007 w Urzedzie Miasta i Gminy
Debrzno

Zarzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie zasad przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci oraz przestrzegania procedur kontroli zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow

15

Instrukcja kasowa

16

Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie odbywania i rozliczania podrdzy
sluzbowych przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Debrznie

Zarzadzenie Burmistrza Miasta | Gminy Debrzno w sprawie uszczegdtowienia obiegu dokumentow
wraz z procedurg kontroli finansowej i Planu kont w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewdodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 pod nazwg Utworzenie Inkubatora
Przedsi¢biorczosei wraz z niezbgdna infrastrukturg w Zielonym Parku Przemystowym Cierznie —
Etap I

Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie szczegélowe polityki rachunkowosci
dla projektéw wspolfinansowanych przez Unig Europejska

19

Zarzzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie uszczegolowienia obiegu dokumentow
wraz z procedura kontroli finansowej i Planu kont dla Projektu w ramach Programu os. 3 ,.Jakosé
zycia na obszarach wigjskich i réznicowanie gospodarki wigjskief” dziatanic 321 ,Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludno$ci wigjskiej” pn. Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci
Cierznie, Przypdlsko, Jakubowo, Stanislawka z przewodem tlocznym do vlicy Rapackiego.

20

Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie szczegdlowej procedury zasad
prowadzenia rachunkowodci Funduszy Pomocowych przy udziale Banku Gospodarstwa Krajowego.

D,
INFORMACJA
I KOMUNIKACJA

Systemy komunikacyjne: sie¢ telefoniczna. oprogramowanie komputerow, poczta elektroniczna.

BIP, strona internetowa

Ksigzka kontroli

Obwieszczenia rozmieszczane na terenie Gminy

| da | W B —

Publikowane przez Urzad Miasta i Gminy ogloszenia i komunikaty

E.
MONITOROWANIE
TOCENA

—_—

Biezaca kontrola funkcjonalna zostala ckre$lona w Regulaminie organizacyjnym

Wyniki przeprowadzenych kontroli i audytow

Wyniki monitorowania realizacji zadan i celéw, dokonywane zgodnie z zasadami okreslonymi w
Zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie organizacji i zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno i jednostkach podtegtych
Gminie Debrzno

Wyniki samooceny — przeprowadzonej wg zasad okre$lonych w Zalaeznike nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadezej w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno i jednostkach podleglych Gminie Debrzno

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadezej, bedacej Zrodlem uzyskania zapewnienia stanie kontroli
zarzadczej, sporzadzane zgodnie z zasadami okreslonymi w Zatgezniku nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kentroli
zarzadezej w Urzedzie Miasta i Gminy Debrzno i jednostkach podlegtych Gminie Debrzno
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