Zarzadzenie Nr 04.306.2016

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 0S5 stycznia 2016 roku

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej przyznawanej z budzetu Miasta i Gminy Debrzno dla
samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4, ustawy z dmia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz.1515), art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy
z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(Dz. U. z 2012 r, poz. 406 z p6zn. zm.) oraz art. 131, art. 218, art. 250, art. 251,
art. 252 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczanta dotacji
podmiotowej i celowej z budzetu Miasta i Gminy Debrzno dla samorzadowych
instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom instytucji kultury
i Skarbnikowi Miasta i Gminy Debrzno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BU ISTRZ
Cca
vjctech Kallas



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 04.306.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 05 stycznia 2016

ZASADY PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI PODMIOTOWEJ I CELOWEJ Z BUDZETU MIASTA I GMINY
DEBRZNO DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY.

I. Post¢powanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowej.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji
obowigzana jest do przedlozenia, w terminach i zakresie okre$lonym
kazdorazowo przez Organizatora:

1} programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
2} projektu planu finansowego.

2. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury
ustalona zostaje w oparciu o zlozone projekty planéw po uwzglednieniu
mozliwosci finansowych gminy. Organizator zastrzega sobie prawo
okreslania $rodk6w na wynagrodzenia z tytulu umowy o prace.

3. Wysokos$¢ dotacji dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust.3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. 22012 r, poz. 406 z p6zn. zm.).

4. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji Kultury jest plan
dziatalnosci instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora
samorzadowej instytucji kultury, jesli nie zmieniaja wielkosci dotacji
z budzetu gminy.

6. Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupdw inwestycyjnych
oraz remontéw finansowanych z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony
wniosek dyrektora instytucji kultury tylko za zgoda Organizatora.

7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe S$rodki
finansowe 2z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko
w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,
2) zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci (losowych).

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 samorzadowa instytucja kultury
sklada wniosek obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacjg wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci,

2) wysokosé srodkow niezbednych do jego realizacji,

3) mozliwosci finansowania cz¢$ci  zadania  wlasnymi  $rodkami, po
przeprowadzeniu analizy finansowej,

4) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.



9. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo
Organizator.

II. Zasady przekazania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej
samorzadowej instytucji kultury.

1. Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesi¢cznych
do 15-go kazdego miesiaca, na podstawie wniosku zlozonego przez
instytucje kultury w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

2. Wniosek o miesigczng dotacje skiada si¢ do 10-go kazdego miesiaca, ktory
powinien przedstawiaé faktyczne potrzeby finansowe i zawiera€ naste¢pujace
dane:

1) Stan srodkéw na poczatek miesiaca,
2) Rozliczenie finansowe za poprzedni miesige, wnioskowana kwota dotacji.

3. Wzdér wniosku stanowi tabela Nr | do zasad przyznawania dotacji
z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

4. W okresach zréznicowanego tempa realizacji zadan objetych dotacja, na
wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury Burmistrz moze zmieni¢
miesicczng kwote dotacji powyzej lub ponizej 1/12 dotacji rocznej,
powodujac korekte¢ transz nastgpnych, o ktérych mowa w punkcie 2.

5. Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na
realizacje inwestycji, zakupéw inwestycyjnych przekazywane bedg na
jednorazowy wniosek, z chwilg wystapienia platnosci.

6. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na
podstawie odr¢bnej umowy zawieranej pomigdzy Miastem i Gming Debrzno
a instytucja kultury, ktéra okresla¢ bgdzie w szczegdlnosci: wysokosé
dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin wykorzystania
dotacji, termin i sposdéb rozliczenia dotacji oraz termin Zwrotu
niewykorzystanej cze$ci dotacji.

III. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej
instytucji kultury.

1. Dotacja celowa 1 podmiotowa udzielana instytucji kultury niewykorzystana
do konca roku kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Miasta
1 Gminy Debrzno w terminte do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

2. Jezeli dotacja celowa udzielana jest na okres krétszy, niz do 31 grudnia
danego roku, zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminie 15 dni
po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

3. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od
zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym
uplynat termin zwrotu dotacji.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowe] za rok ubiegly instytucja kultury
sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz
prawidtowo sporzadzonych ksigg rachunkowych w terminie do 31 stycznia
nastepnego roku.



5. Wzér rozliczenia dotacji podmiotowe] za rok ubiegly stanowi
tabela Nr 2 do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu Miasta i Gminy Debrzno dla samorzagdowych instytucji kultury.

6. W przypadku, gdy czg$¢ dotacji o ktorej mowa w pkt. 4 zostala
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, cz¢s¢ ta podlega zwrotowi do
Miasta i Gminy Debrzno wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej
okolicznosci.

7. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacii, o ktorej mowa w pkt. 6
odre¢bnym pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

8. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminte, 0 ktorym mowa
w pkt. 1, 2 i pkt 6 Burmistrz wydaje decyzj¢ okreSlajaca kwote
przypadajaca do zwrotu oraz termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.

9. Instytucja kultury zobowiazana jest do zlozenia Organizatorowi
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci
merytorycznej w terminach:

1) do dnia 31 stycznia kazdego roku sprawozdan z realizacji planu finansowego
za okres roczny poprzedniego roku kalendarzowego

2) do dnia 31 lipca kazdego roku sprawozdan z realizacji planu finansowego
za okres [ polrocza danego roku,

3) do dnia 31 marca roku nast¢pnego:

- uproszczony bilans,

- rachunek zyskdw i strat,

- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodow i kosztoéw,
- informacje¢ dodatkowg do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowa instytucja Kultury jest zobowigzana do powiadomienia
Organizatora o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan
merytorycznych, z  rownoczesnym  oddaniem do  dyspozycji
proporc¢jonalnosci czesci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych,
Organizator zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio

przyznane) dotacji,

- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Burmistrz ma prawo Kkontroli wydatkoéw $rodkéw finansowych

samorzadowych instytucji kultury.
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Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ...

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ..................

I. PRZYCHODY WEASNE / KWOTA DOTACJI

Tabel Nr 2

ooooooooooooooooooooooooo

Lp. Wyszczegélnienie

Kwota ogélem | Kwota z dotacji

Lacznie:

IL KOSZTY WLASNE 1 Z DOTACJI

L.p. Wyszczegéinienie

Kwota ogélem | Kwota z dotacji

Eacznie:

II.. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac

Plan

Srodki przekazane

Lacznie:




