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Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych do
rownowartosci kwoty 14.000,00 euro, wprowadzonym zarzqdzeniem Burmistrza Miasta i
Gminy Debrzno Nr- 75/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 roku, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z péin.

zm.),) zwanej dalej ,, ustawq”.

Swiadczenie dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy

w Debrznie

uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym,
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Debrzno, dnia 19.02.2014 r.

Miroslaw Burak
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L. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego.

Miasto i Gmina Debrzno
77-310 Debrzno , ul. Traugutta 2
tel. / 59/ 8335366, fax / 59/ 8335351

www.debrzno.pl

www.bip.debrzno.pl
email: urzad@debrzno.pl

IL. Tryb udzielenia zaméwienia.

1.

2.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwiefi
publicznych do réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro, wprowadzonym zarzadzeniem
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzne Nr- 75/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 roku, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pbzn. zm.),) zwanej dalej ,,ustawa”.
Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

strona internctowa Zamawiajacego — www.bip.debrzno.pl,

tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Znak postgpowania: ZP.271.6.2014

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy poslugiwaé si¢

tym znakiem.

I111. Opis przedmiotu zaméwienia,

1.

Przedmiotem zamdwicnia jest $wiadczenie dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Debrznie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
Zwrotow,

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1.
poz. 1529).

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w Zalaczniku nr 1
do SIWZ. Pozostale warunki dotyczace realizacji zamoOwienia zostaly okreslone
w [stotnych Postanowieniach Umowy.

Podane ilosci w Zalaczniku nr 1 do SIWZ sg szacunkowe, przyjetymi dla celow
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze rzeczywiste ilo$ct przesylek beda wynikaly z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiegaé¢ od iloSci podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonych w w/w zalaczniku.
Wsp6lny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV):

64110000 — 0 Ustugi pocztowe

64100000 — 7 Ushugi pocztowe i kurierskie

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 03.03.2014 r. do 31.12.2016 r.
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V. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkéw.

1. O udzielenie zaméwienie moga ubicgaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie
warunkdw, ktore dotycza:

b

2)

3)

4

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosei lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, szczegdlnie
zezwolen, koncesji lub licencji.

Spetnienie warunku nastapi, gdy Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia
do wykonywania dzialalnodci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operator6w pocztowych, ktéry jest prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012
1. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

Postadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza, iz spelnia warunki poprzez zlozenie oSwiadczenia
— Zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczeghlowego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza, iz spelnia warunki poprzez zlozenie oswiadczenia
— Zalacznik nr 3 do SIWZ.

Sytuacji ekonomicznej 1 finansowej.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza, iz spelnia warunki poprzez zlozenie oswiadczenia
— Zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach o ktérych
mowa w art, 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VL. Wykaz os§wiadczen lub dokumentiw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, do oferty
Wykonawcy skladaja nastepujace dokumenty i oéwiadczenia:

1)
2)

Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych.

Oswiadczenie wykonawcey o spelnieniu warunkéw udziali w postgpowaniu
okreslonych w art, 22 ust. 1 ustawy Prawa zaméwien publicznych — Zalacznik
nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcea sklada nastepujgce dokumenty i odwiadczenia:

1)

Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktory
zostal wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.
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2) Os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, art. 24 ust. 11 2
ustawy Prawo zamdéwien publicznych — Zatacznik nr 4 SIWZ.

3. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacego

braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o0 udzielenie zamowienia, Wykonawcy
zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych wraz z oferty
sklada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacje o
tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — Zatacznik nr 5 SIWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ dwéch lub wigeej wykonawedéw o udzielenie
niniejszego zamowienia, w ofercie musza byé zlozone przedmiotowe dokumenty dla
kazdego z nich.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1,
sklada dokumenty wystawione w Kkraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadiosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania
ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
majacego siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze
zwroci¢ sie do whasciwych organdéw kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
o0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedlozonego dokumentu.
Dokumenty, ktore zostal sporzadzone w jezyku obcym, Wykonawca sklada wraz
z zalaczonym thumaczeniem w jezyku polskim, poswiadczone przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej
kopii dokumentu wytacznie, gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

Wszystkie dokumenty zalaczone do w/w oferty musza by¢ zlozone w oryginale lub
kopii pos$wiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez wykonawce lub osobe
posiadajaca pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w ninigjszym
postgpowanitl,

VII. Podwykonawstwo

W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowiazany jest do wskazania czefci zamdwienia, ktérej realizacje powierzy
podwykonawcy — Zatacznik nr 6 do SIWZ.

VIIL. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia.

1.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia powinni spelniad
warunki uwdzialu w postepowantiu oraz zlozyé dokumenty potwierdzajace speinienie
tych warunkéw 1 dokumenty w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postgpowania.

Kazdy z Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia sklada
oSwiadczenie o ktorym mowa w art. 44 ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz
dokumenty o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwienh
publicznych musza by¢ spelnione tacznie przez Wykonaweéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.
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4.

Wykonawcy ustanawiaja Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu lub
do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w niniejszym zaméwieniu
publicznym. Zaleca si¢, aby Pelnomocnikiem byt jeden z Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia.

Pelomocnictwo powinno jednoznacznie okreslaé¢ postepowanie, do ktérego sie
odnosi 1 precyzowaé zakres umocowan oraz wymienia¢ wszystkich wykonawcow,
ktorzy wspélnie ubiegaia si¢ o udzielenie zamdéwienia.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z Pelnomocnikiem.
Wykonawcy wspdlnic ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, s zobowigzani przed podpisaniem umowy na realizacje
zaméwienia, przediozyé Zamawiajacemu laczaca Wykonawcéw umowe (umowe
cywilnoprawna) zawierajaca w swojej tresci ponizsze postanowienia:

1) sposdb ich wspoldziatania,

2) zakres prac powierzonych kazdemu z nich,

3) numer i nazwe rachunku bankowego, na ktdry bgda dokonywane platnosci
Z tytulu realizacji kontraktu,

4) solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie zméwienia,

5) wskazanie, ze jeden z wykonawcow jest upowazniony do zaciagania
zobowigzan i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich
Wykonawcow razem i kazdego z osobna oraz do przyjmowania platnosci
od Zamawiajacego.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: Adres
zamawiajacego podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu oraz droga
elektroniczng (e-mail) podanych w pkt. I niniejsze) specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca
faksu oraz droga elektroniczna.

W przypadku, gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy
moze zwrocié si¢ o ponowne ich przestanie za pomoca innego z wymienionych
w SIWZ sposobu.

Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnief
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazal specyfikacje istotnych
warunkéw zaméwienia nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania
ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasdnienie tresci specyfikacji wplynie do zamawiajacego péZnicj

niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa wyznaczonego (pkt. XII niniejszej
specyfikacji) terminu skladania ofert lub dotyczy wudzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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6. Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostana jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktdorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
bez ujawniania Zrédla zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej.

7. Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami
jest insp. ds. obstugi sekretariatu Pani Marta Olkowska

X. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X1 Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Przygotowanie oferty:

1y
2)

3)
4

5)

6)

7

8)

9)

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, obejmujaca realizacje
przedmiotu zaméwienia. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, pismem
czytelnym pod rygorem niewazno$ci. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski przez thumacza
przysieglego.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy ofertg.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawieraé
informacje 1 dane okreslone w tych dokumentach.

Oferta musi byé podpisana przez osobe/-y uprawniong/-one do skladania
o$wiadczen woli w imienin Wykonawcy (uprawnienie powinno wynikaé
z dokument6éw zalaczonych do oferty). Znaczy to, iz jezeli upowaznienie takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy,
do oferty nalezy dolaczyé pelnomocnictwo wystawione przez osoby do tego
upowaznione.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Wzory dokumentéw dolaczonych do SIWZ powinny zosta¢ wypelione przez
Wykonawce i dolaczone do oferty lub tez przygotowane przez Wykonawce
w formie zgodnej z niniejszym dokumentem.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o treSci pieczeci, zawierajacego
€0 najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.

Bledy zaleca sie poprawiaé¢ poprzez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazef lub liczb, Wszelkie poprawki lub zmiany w iekscie
oferty zaleca sie parafowaé i datowaé wlasnorecznie przez osobe podpisujaca
oferte.

2. Sposdb zaadresowania oferty:

1)

2)

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej
jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.

Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢é zaadresowane
do zamawiajacego na adres podany w punkcie I niniejszej specyfikaci
i opatrzone nazwa, dokladnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposob
nastepujacy:
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Oferta na $wiadczenie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.
Nie otwieraé przed dniem 26.02.2014 r. godz. 15"

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktdérgjkolwick z wymaganych
informacji.

Oferty skladane w postepowaniu o zamdéwienie publiczne sa jawne od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsi¢biorsiwa
w rozumicniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca
nie pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione.

Jezeli Wykonawca zastrzega sobie, ze informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie moga by¢
udostgpniane, informacje te nalezy umiesci¢c w oddzielnej kopercie wewnatrz
opakowania oferty, oznaczonej napisem: ,Informacje stanowiace tajemnicg
przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw stanowiacych tajemnice
przedsi¢biorstwa nalezy podaé réwniez w formularzu ofert.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. W przypadku niezabezpieczenia przez Wykonawce
w ofercie informacji zastrzezonych zgodnie z postanowieniami SIWZ Wykonawcy
nte przystluguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

XII. Miejsce i termin skladania ofert.

1.

bl 2

Oferty nalez sklada¢ do dnia 26.02.2014 r. godz. 15"w siedzibie Zamawiajacego, 4.
Urzad Miasta i Gminy w Debrznie, 77-310 Debrzno, ul. Traugutta? pok. nr 1
(sekretariat).

Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien i godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;j.
Otwarcie ofert jest jawne 1 odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Miasta i
Gminy W Debrznie, 77-310 Debrzno, ul. Traugutta2 pok. nr 26 w dniu 27.02.2014 r.
godz. 7.

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamdéwienia,
warunkow gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 1 7 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Za termin zlozemia oferty przyjmuje si¢ date 1 godzing wplywu oferty
do Zamawiajacego.

XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

2.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie winna obgjmowal wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z wykonaniem zaméwienia.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).
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4, Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne dla prawidlowego

i petnego wykonania przedmiotu zamowienia, wynikajace z niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia i1 jej zalacznikéw, Istotnych Postanowieniach
Umowy oraz informacji i wyjasnien uzyskanych od Zamawiajacego.

Zlozenie oferty przetargowej jest réwnoznaczne z brakiem zastrzezen, co do tresci
zawartej w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienta i wszelkie dodatkowe koszty
bezposrednio zwigzane z realizacja zaméwienia, a nie wskazane bezposrednio, zostaly
zawarte w cenie oferty.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym" stanowiacym zalgcznik or 2 do niniejsze] specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

XIV. Opis kryteridéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

1.

bt

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty.

Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegdlowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spelnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,

2) oferta zostala ztozona, w okres§lonym przez Zamawiajacego terminie,

3) wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami

Zamawiajacego.

Badania, oceny oraz wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona przy
pomocy Komisji Przetargowe;.
Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert w swoje) siedzibie.
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kitdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli
o$wiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa w art. 25 ust. { ustawy Prawo
zamdwieni publicznych, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli
wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zawierajace bledy, lub ktérzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZzenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. W takiej sytuacji oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spehiante
przez oferowane prace konserwatorskie wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
nie pdzniej niz w dniu, w kiérym uplynat termin skladania ofert.
Zamawiajacy wezwie rowniez Wykonawcow do zlozenia, w wyznaczonym przez
sicbie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen i/lub dokumentow, o ktérych
mowa w art, 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Podczas dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zadaé¢ udzielenia
przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawey do udzielenia
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty, majgcych wplyw
na wysoko$é ceny, w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.
Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzgl¢dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy odrzuct ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozy wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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10. Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodza
okoliczno$ci okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11. W stosunku do Wykonawcow, ktoérzy speinili postawione warunki udziatu
W postepowaniu, zostanie dokonana ocena ofert na podstawie kryterium:
Cena brutto oferty = 100%.

12. Ocena oferty wyrazona jest w punktach, ktére beda liczone wg nast¢pujacego wzoru:

Najnizsza oferta cenowa brutto
Cena= x 100 x100%
Cena brutto badanej oferty

13. Obliczenia dokonywane beda z dokladnosciag do dwéch miejsc po przecinku.

14. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza ilo$¢ punktéw. Maksymalna
liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

15. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy zlozyli te oferty, do ziozenia w okreslonym terminie oferty dodatkowej.
Wykonawey skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
w zlozonych ofertach.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcow podajac w szczegolnosei:

1) Nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz

uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy albo imiona

i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny

ofert 1 laczna punktacje.

2) Uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcéw, jezeli takie
bedzie mialo miejsce,

3) Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato
niejsce.

4) Terminie, okres§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt I na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wspblnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamowienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, wymaga
si¢ przedstawienia umowy regulujacej wspolprace Wykonawcéw zgodnie
z postanowieniami pkt VIII ust. 7, jak réwniez w przypadku wybor oferty zlozone)
przez spotke cywilng przed podpisaniem umowy musi by¢ ztozona umowa tej sp6iki,

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry podczas realizacji zamodwienia
zamierza korzysta¢ z Podwykonawcy, przed zawarciem umowy Ww sprawie
zaméwienia publicznego wymaga sie przedstawienia umow regulujacych wspélprace
Wykonawcy z Podwykonawcami,

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej
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6.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznege lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
z posrod pozostalych ofert bez ich ponownego badania i oceny.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleZzytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI1I .Istotne dla stron pestanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

10.

nmowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zaméOwienia publicznego na takich warunkach.

. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie

z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tredci niniejszej SIWZ oraz danych
zawartych w ofercie.

Zamawiajacy pedpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedlozy najkorzystniejsza
oferte.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowiazuje od dnia 01.03.2014 r. do
dnia 31.12.2016 r.

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ushug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu 1 dorgczaniu
w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek
pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw (dalej zwanych ,przesytkami”). Uslugi
bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

Szczegélowy opis przedmiotu umowy zostal okreslony w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia oraz jej zatacznikach, ktéra wraz z oferta Wykonawcey z dnia
.......................... 2014 r., stanowt integralna cz¢$¢ umowy.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuja si¢
do dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakoficzenia obowigzywania umowy,
rozliczenia liczby nadanych/ zwréconych przesylek, a w razie potrzeby réwniez
do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

Za moment odbioru przesylki uwaza si¢ chwilg przyjecia przez Wykonawce przesyiki
do przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwile
wydania Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesylki przez Wykonawcg.

Nadanie przez Wykonawce przesylek objetych przedmiotem umowy w przypadku
braku zastrzezen odbywac si¢ bedzie w dniu w ktérym Zamawiajacy ja nadaje.
Przesylki przyjete do wyekspediowania beda kazdorazowo potwierdzane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg na zestawieniu przesylek przekazanych
do przemieszczania, potwierdzajacych ilosé i rodzaj przesylek.

Wykonawca bedzie dorgezal przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ushig
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowoscei dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545).

-10-
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgezal
do siedziby Zamawiajacego, przez ktora przesylka zostala nadana, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesylki,
w terminach okreslonych przez rozporzadzenie Ministra Administrac)i 1 Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) dla przesylek listowych
niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii.

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawey pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem,
gdzie 1 kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin do odbior przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana powtdrnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej
badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Uiszczanie oplat od przesylek listowych bedzie z dohu w formie oplaty skredytowane).
Zamawiajacy be¢dzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za
ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonawca.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych musza byé
zapewnione przez Wykonawce,

Przewidywana ilo$¢ przesylek réznych rodzajow zostala wskazana w formularzu
ofertowym stanowiacym Zalacznik Nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega,
ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiega¢ od iloSci podanych formularzu ofertowym. Wykonawcy nie
przyshuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreSlonej] w formularzu
ofertowym.

Ushugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza
ofertowego.

Cena podana przez Wykonawce ni¢ bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, za wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastgpi¢
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika
z uregulowan prawnych w zakresie ustalania Jub zatwierdzania cen za
powszechne ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze
w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujacych,
iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce¢ w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych
w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek woéwczas stosowad
wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustlug, wynikajace
ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

4) Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy.

18. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze
standardami okre$lonymi w normach,

-11 -
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2) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)
zestawienn ilodciowo-wartos$ciowych nadanych przesylek nierejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podzialéw wagowych - wzdr zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykenawca,

3) sporzadzania w dwoéch egzemplarzach (w tym jeden dia Wykonawcy)
zestawien iloSciowo-warto$ciowych nadanych przesylek rejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podzialéw wagowych - wzor zestawiefi winien
by¢ uzgodniony z Wykonawca,

4) przekazania przesylek rejestrowanych Wykonawcy wg specyfikacji.

19. Ustugi pocztowe objete niniejsza umowg realizowane beda z uwzglednieniem:

1) aktualnic obowiazujacych przepiséw prawa regulujacych wykonywanie ustug
pocztowych,

2) regulaminu $wiadczenia uslug Wykonawcy, z tym Ze postanowienia tego
regulaminu sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami
zawartymi w niniejszej umowie, nie beda mialy zastosowania,

3) wymagan wynikajacych z SIWZ.

20. Maksymalna wartoé¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
WYNosi brutto .......cccceeeene. zl (stownie ZIotychi........eeiniiviiiinirircreccrinien e )
z naleznym podatkiem VAT.

21. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
wynagrodzeniem wynikajacym z rzeczywistego zakresu wykonanych ushug przy czym
bedzie ono ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zamieszczonych w
ofercie Wykonawcy.

22. Podstawa obliczenia naleznych kwot jest suma kwot za przesylki faktycznie nadane
i zwrdcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci | wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. W przypadku przesylek, ktére nie sa
rejestrowane - ilo$é 1 waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia przesylek w formie ksiazki nadawczej, sporzadzonego przez
Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.

23. Za wykonanie ushugi Wykonawca wystawi Zamawiajacemu faktur¢ VAT w terminie
do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

24. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

25. Wynagrodzenie za faktycznie wykonang ustuge platne bedzie na podstawie faktury
VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT
przez Wykonawcg. Naleznogci wynikajace z faktury platne bedg przelewem, na konto
wskazane na faktorze.

26. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktére moga wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie
dla celdow podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

27. W przypadku niewykonamia hub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku fub uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przyshuguje odszkodowanie oraz
inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreSlonych w ustawie Prawo pocztowe.

28. W razie wystapienia istotne) zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznodciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

29. Umowa moze byé rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej,
z obowiazkiem dokonania platnodci za czynnodci bedace w toku wynikajace
Z wykonania umowy:

-12-
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1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow
niniejszej umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowiazywania umowy
przepisow podatkowych i przepisow prawnych regulujacych dzialalnosé
pocztowa, jezeli wejscie w Zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje
ulnowy9

2) z zachowaniem 3 miesi¢gcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni
dzief miesiaca kalendarzowego, bez podania powoddw.

30. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

31. Zabronione sa zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze koniecznosc
wprowadzenia takich zmian wynika z potrzeb Zamawiajacego lub z przyczyn
dotyczacych Zamawiajacego lub tez z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
zadnej ze stron. Zmiana moze dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1} terminu wykonania przedmiotu zaméwienia,

2) wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardéw
i ushug,

3) obniZenia cen jednostkowych,

4) zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu zamoéwienia w razie wzrostu potrzeb
Zamawiajacego,

5) zmian, do kiérych strony upowaznione sa na podstawie ustawy lub niniejszej
umowy.

32.W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do
wyekspediowania, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 0,5% miesieczne] kwoty za usluge odbioru przesylek z siedziby
zamawiajacego za kazdy dzieh zwloki.

33. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadlosci lub rozwiazania przedsi¢biorsiwa
wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
terminow;

3) wykonywania przez Wykonaweg przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania
zmiany sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez
zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany.

34, Odstapienie od umowy powinno nastapié pod rygorem niewaZnosci na pismie
i zawiera€ uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez Zamawiajacego
od umowy nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przyshiguje prawo do
naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty, o ktérej mowa w pkt. 20.

35. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, przepisow dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych
i ustawy Prawo zaméwien publicznych.

36. Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia sa wiazace
dla stron umowy.

37. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy Strony
beda rozstrzygad polubownie, a jeslki nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

38. Oscbami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sa: ze strony Zamawiajacego: insp. ds. obslugi sekretariato Pani Marta
Olkowska tel. 59 83 35 366, fax. 59 83 35366 ze strony Wykonawcy
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39. Integralng czes¢ umowy stanowia: Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia -
Zalacznik nr 1 oraz Oferta Wykonawcy z dnia ........c.cccvveervenennns - Zatacznik nr 2.

40. Wybrany Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu wzdér umowy
(opracowany na podstawie Istotnych Postanowien Umowy, pkt XVIII), do kidrej
zalacznik stanowi¢ bedzie obowiazujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych
wraz z obowiazujacymi drukami oraz aktualny cennik ustug pocztowych.

XIIL Informacje dotyczace art. 36 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatlu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Waluta, w jakiej prowadzone beda rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca
bedzie zloty polski (PLN).

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenia w walutach obeych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéé udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

SN -

g~

XIX. Zalgczniki do SIWZ,

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia.

Formularz Ofertowy.

Oswiadczenie Wykonawcey z art. 22 ust.] ustawy Prawo zaméwien publicznych
Oswiadczenic Wykonawcy z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Os$wiadczenie o powiazaniach kapitalowych.

Informacja o podwykonawcach.

it S

&y LA
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ZP.271.6.2014 Zalacznik nr 1

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Debrznie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotow,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

W przypadku gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym (W rozumieniu ustawy
z daia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe) ma on obowigzek dostarczyé wyodrgbnione przez
Zamawiajacego przesylki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zawierajace w
szczegdlnosci: decyzje administracyjne, postanowienia, zaswiadczenia, zawiadomienia
(wymagajace nadania u operatora wyznaczonego) w dniu otrzymania ich od Zamawiajacego
do operatora wymaczonego w celu nadania w trybie przepisédw ustawy: Ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 267), Ustawy z dnia 29 sicrpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa
(. Dz. U. z 2012r. poz. 749), Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks Postepowarnia
Cywilnego (Dz. U. z 1964r. Nr 43, poz. 296 z poz. zm.).

Wykonawca powinien posiadaé siedzib¢ w miejscowosci, w ktérej miesci si¢ Zamawiajacy.
Siedziba wykonawcy powinna byé czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni
w tygodniu. Jezeli w tygodniu przypada dziefi ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢
odpowiednio nizsza.

Przez przesylki pocziowe bedace przedmiotemn zamdwienia rozumie sig:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B)

a) przesylki listowe zwykle - przesylki listowe, nierejestrowane, nic bedace
przesylkaminajszybszej kategorii,

b) przesylki listowe zwykle priorytetowe - przesylki listowe, nierejestrowane,
bedaceprzesytkami najszybsze) kategorii,

c) przesylki listowe polecone - przesylki listowe, rejestrowane, przemieszczane
i dorgczanew sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) przesylki listowe polecone priorytetowe - przesylki listowe, rejestrowane,
przemieszczanei dorgczane w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci lubuszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

e) przesylki listowe polecone ze zwrotmym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesylkilistowe, rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniemodbioru, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

f) przesylki listowe polecone priorytetowe ze zwrotmym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) -przesylki listowe, rejestrowane, przyj¢te za potwierdzeniem nadania
i dorgczone zapokwitowaniem odbioru, bedace przesylkami najszybszej kategorii,

g) Pocztex do 2,0 kg,

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B)

a) paczki ekonomiczne polecone — paczki rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszejkategorii w obrocie krajowym,

b) paczki priorytetowe polecone - paczki rejestrowane najszybsze] kategorii w
obrociekrajowym.

Przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze
do2000 g (Gabaryt A i B):
1) Gabaryt A - to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm.

Maksimum —zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,

szerokosci 230 mm.

2) Gabaryt B — to przesyltka o wymiarach:




6.

10.

11.

12.

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugosé
325 mm!lub szeroko$¢ 230 mm.

Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé wigksza niz 900 mm,
przyczym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugoséé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze

do 10 kg {(Gabaryt A i B):

1) Gabaryt A —to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dhugosci 600 mm, szeroko$é
500 mm,wysokos¢ 300 mm.

2) Gabaryt B —to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli chol jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm, szeroko$é
500 mm,wysokosé 300 mm.

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dhigos¢ nie
mozeby¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczyé
1500 mm.

Zamawiajacy zobowigqzany bedzie do umieszezenia na przesylce listowej lub paczee nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowe] ksiazce nadawczej

w przypadku przesylek rejestrowanych), okre§lajac rodzaj przesytki (zwykla polecona,

priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczenia na stronie

adresowej kazdej nadawanej przesyltki nadruku {pieczatki) okreslajacej pelna nazwe t adres

Zamawiajacego oraz znak optaty pocztowe;j.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumieg:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazde) przesylki do ksigzki nadawczej w
dwochegzemplarzach, z ktdrych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celachrozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danejparstii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategoriiwagowych sporzadzone dla celéw rozliczentowych w dwoch egzemplarzach, z
ktorychoryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowicbedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

3) dla paczek pocztowych — sporzadzenie potwierdzenia odbioru paczki dla
celéwrozliczeniowych, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kaidej ze stron,
dla Zamawiajacegobedzie ono potwierdzeniem nadania przesytki.

Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez

adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. Dor¢czone potwierdzenie odbioru

powinno zawieraC czytelng dat¢ i czytelny podpis odbtorcy oraz dat¢ i podpis osoby
dorgczajace).

W przypadku nicobecnodci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé

przesyltkg¢ w terminie 7 kolgjnych dni, liczac od dnia nast¢gpnego po dniu zostawienia

zawiadomienia u adresata. JeZeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesylki w terminie

Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie

kolejnych 7 dni.

Po uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznic zwracana jest Zamawiajacemu wraz

z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej

badz art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach w sposéb trwaly i czytelny informacje

Jjednoznacznie identyfikujace adresata, forme zaplaty, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki

(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny

i zgodny ze standardami okre$lonymi przez Wykonawce.,

Wszelkie ommaczenia przesylek rejestrowanych priorytetowych musza byé zapewnione przez

Wykonawce.



13.

14.

15,

16.

17.

18.

19,

Reklamacje z tytulu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po

uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesi¢cy

odich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczyé 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania

zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w

sprawie reklamacji powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i

przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003r. Nr 183, poz. 1795 z p6z. zm.).

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania

reklamacji.

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo Pocztowe

do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje

sieodpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytege wykonania powszechnej ushigt pocztowej

przystuguje odszkodowanie:

1) za utrate przesylki poleconej — w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak
nizpie¢dziesieciokrotny oplaty pobranej przez operatora publicznego za traktowanie
przesylkijako przesylki pelecone;,

2) za utrate paczki pocztowej — w wysokosdci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak
nizdziesieciokrotnosé oplaty pobranej za jej nadanie,

3) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesylki polecongj —
w wysokosci zadanej przez nadawce lub w wysokosci zwyklej wartosci utraconych
lubuszkodzonych rzeczy, nie wy2szei jednak niz maksymalna wysokosé
odszkodowania,ktérym mowa w pkt.1 lub 2,

W przypadkue nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania

zwraca w caloéci oplate pobrana za wykonanie ustugi.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu ofertowym

podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ushug Wykonawcy.

Szacunkowe ilosci korespondencji lub ustug przez caly okres obowiazywania umowy zawiera

ponizsza tabela.

Lp. Rodzaj przesyiki i przedziat wagowy Szacunkowa
iloé¢

1 Polecone EK krajowe A 208
do50g

2 Polecone EK krajowe A 3887
Ushaga : Potwierdzenie odbioru krajowe

3 Polecone EK krajowe A 202
Zwrot-50 g

4 Zwrot ponad 100g do 350¢g 20

5 Polecone EK krajowe A 192
Zwrot-ustuga: Potwierdzenie odbioru
krajowe

6 Polecone EK krajowe A 4069
Ponad 100g do 350g

7 Polecone EK krajowe A 4
ponad 350g do 500¢g

g Polecone EK krajowe B 41
ponad 100g do 350g

9 Potecone EK krajowe B 2




ponad 350g do 500g

10 }Polecone EK krajowe A 4
ponad 500g do 1000g

11 | Polecone EK krajowe B 41
Ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe

12 | Polecone EK krajowe B 15
ponad 500g do 1000g

13 | Polecone EK krajowe B 2
ponad 1006g do 2000g

14 | Zwykle EK krajowe A 78
do 50g

15 | Zwykie EK krajowe A 1430
ponad 100g do 350¢g

16 [Zwykle EK krajowe A 1
ponad 350g do 500g

17 | Zwykle EK krajowe B 27
ponad 100g do 350g

18 |Zwykle EK krajowe B 6
ponad 500g do 1000g

19 | Listy EK wartosciowe A 22
do 50g

20 |Listy EK wartodciowe A 22
Usluga: Oplata za podana wartos¢

21 | Zwykle PR krajowe A 3
do 50g

22 | Zwykle PR krajowe A 84
ponad 100g do 350g

23 | Zwykle PR krzjowe B 2
ponad 500g do 1000g

24 {Zwykle PR krajowe B 3
ponad 1000g do 2000g

25 | Polecone PR krajowe A 1
do 50

26 | Polecone PR krajowe A 3
ponad 50g do 100g

27 | Polecone PR krajowe A 37
penad 100g do 350g

28 | Polecone PR krajowe A 37
Usluga: Potwierdzenie odbioru krajowe

29 [ Polecone PR krajowe B 5
do 50g

30 |Polecone PR krajowe B 1
ponad [00g do 350g

31 ]Polecone PR krajowe B 1

Ushiga: Potwierdzenie odbioru krajowe




32 | Ekspres 24 5
do2kg

33 | Ekspres 24 10
Usluga doreczenie do 12 godz

34 | Ekspres 24 4
koperia firmowa do 1kg

35 |Polecone EX zagraniczne 16
do 5)g

36 [|Polecone EK zagraniczne 16
ushuga: Polecenie do przesylek
zagranicznych

37 | Zwykle EK zagraniczne 16
do 50g

38 |Paczki EK krajowe A 1
do 1kg

39 |Paczka EK krajowa A 4
ponad lkg do 2kg

40 | Paczki EK krajowe A 4
ponad 2kg do 5kg

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie
Wykonawcy, podstawg rozliczeni beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ustug pocztowych
Wykonawcy lub powszechnie cbowigzujacego w dacie nadania cennika opublikowanego na stronie

internetowej Wykonawcy.

ujetych w Zataczniku nr 2 Oferta
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczgce Wykonawcy

SHEAZIDA ... .ot e e e s e ae et ae et a e
Adres poczty eleKtTONICZNG] .........ovvvrnieniiiinrrrriritirira vttt r e
SrONA IMTEIMEIOWER . .oeititiiirii i iae e e et enaesrarrareranassssassisainsntsreanssss

Dane dotyczace Zamawizjgcego
Miasto I Gmina Debrzno

ul. Traugutta 2

77-310 Debrzno

NIP 843-15-30-511

W odpowiedzi na ogloszone zaproszenie do skladania ofert na realizacj¢ zaméwienia pn.:

Zalgcznik nr 2 do SIWZ

Swiadezenie dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Debrznie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamdéwienia w zakresie okreSlonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia i istotnymi
postanowieniami, ki6ére zostang wprowadzone do umowy, na nastepujacych warunkach:

Rodzaj Przesytki/

Lp. przedzial wagowy Szacowana Llosé

Cena netto za szt. (z1)

Razem netto (zl)

Razem brutto (zI}

Polecone EK krajowe
1{Aa 208
do50g

Polecone EX krajowe
A

Ustaga : Potwierdzenie
odbioru krajowe

3887

Polecone EK krajowe
JlA 202
Zwrot-50 g

Zwrot ponad 100g do

350g 20

Polecone EK krajowe
A

5 | Zwrot-ushuga: 192
Potwierdzenie odbiomn:
krajowe

Polecone EK krajowe
6|A 4069
Ponad 100g do 350g

Polecone EK krajowe
7(A 4
ponad 350g do 500g

8 | Polecone EK krajowe 41




B
ponad 100g do 350g

Polecone EK krajowe
B
ponad 350¢ do 500g

10

Polecone EK krajowe
A
ponad 500g do 1000g

]

Polecone EK krajowe
B

Usluga: Potwierdzenie
odbioru krajowe

41

12

Polecone EK krajowe
B
ponad 50{0g do 1000g

15

13

Polecone EK krajowe
B
ponad 1000g do 2000

14

Zwykle EK krajowe A
do 50g

78

15

Zwykle EK krajowe A
ponad 100g do 350g

1430

16

Zwykle EK krajowe A
ponad 350g do 500g

17

Zwykle EK krajowe B
ponad 100z do 350g

27

18

Zwykle EK krajowe B
porntad 5002 do 10002

19

Listy EK wartosciowe
A
do 50g

22

20

Listy EK warto$ciowe
A

Usluga:Oplata za
podana wartosé

21

Zwykle PR krajowe A
do 50g

22

Zwykle PR krajowe A,
ponad 100g do 350

23

Zwykle PR krajowe B
ponad 500g do 1000g

24

Zwykle PR krajowe B
ponad 1000g do 2000g

25

Polecone PR krajowe
A
do 50

26

Polecone PR krajowe
A
ponad 50g do 100g

27

Polecone PR krajowe
A
ponad 1002 do 350z

37

28

Polecone PR krajowe
A

Ushuga: Potwierdzenie
odbioru krajowe

37

29

Polecone PR krajowe
B
do 50p

30

Polecone PR krajowe
B
ponad 100g do 350g

3

Polecone PR krajowe
B
Ustuga:Potwierdzenie
odbionu krajowe




32

Ekspres 24
do2 kg

33

Ekspres 24
Ustuga dergczenie do
12 godz.

10

34

Ekspres 24

koperta firmowa do 4

1kg

15

Polecone EK
zagraniczne

do 50g

16

36

Polecone EK
zagraniczne
ushuga: Polecenie do 16

przesylek

zagranicznych

37

Zwykle EK
zagraniczne

do 50g

38

Paczki EK krajowe A

do 1kg

39

Paczka EK krajowa A
ponad lkg do 2kg

40

Paczki EK krajowe A
ponad 2kg do Skg

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w tabeli powyzej, podstawa
rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ushug pocztowych Wykonawcy lub
powszechnie obowiazujacego w dacie nadania cennika opublikowanego na stronie internetowej
Wykonawcy.

1.

Ofwiadczamy, Ze:

1
2)
3)
4
5)

6)

7

Nazwa

Tel, .

zobowigzujemy si¢ wykonywaé zamowienie w terminie: od 01.03.2014 r. do
31.12.2016r.

w celu dokonania oceny ofert pod uwage bedzie brana cena oferty (Kwota Ogdlem)
i obejmuje caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia okreslonego w SIWZ,
zapoznalismy si¢ z SIWZ oraz jej zalacznikami i nic wnosimy do niej zastrzezer oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte jak rowniez uzyskaliémy wszelkie niezbedne
informacje do przygotowania oferty i wykonania zamdéwienia,

akceptujemy istotne postanowienia umowy,

w przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ___ do ____ informacje stanowiagce
tajemnicg przedsighiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

przewidujemy powierzenic podwykonawcom realizacji zaméwienia w czesci:

B} e

....................................................

.....................................................

.................... Fax. .ccooivvivivivvcvveean Emails oo

Do oferty dotaczono nastgpujace dokumenty :

1)

...........................................
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ZP.271.1.2014 Zalgcznik or 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Nazwa wykonawcy ....................................................................
Adres wykonawcy .....................................................................

Miej §é D
ICJSCOWOSBE ooveiiviviiiivisrsisrivsresns 1 ¥ RPN

Skladajac oferte w postgpowaniu o ndzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargy nicograniczonego na: Swiadczenie dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Debrznie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o$wiadczam/-my, ze zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych {(Dz. U. z 2013 r. poz. 984 z péz. zin.):

1} posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam/-my niezbedna wiedze i doswiadczenie,

3) dysponuje/-emy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

4) znajduje/-emy si¢ w sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

.....................................................................................

(Migjscowodt i data) {Podpis i pieczec osoby/osdb uprawnionych)



ZP.271.6.2014 Zalacznik nr 4 SIWZ

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa WYKONAWCY ..o
Adres WyKOMAWCY .. ovvvitiitiiitiiiee et cieeiieirreriea it renmeneeciarisnanss

MigjscOWOSE c.vivvviiniiiiiiiiiiiiiiien, Pata.....coocoiiiiiiiiii

Skladajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nicograniczonego na: Swiadczenie dia potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w
Debrznie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagramicznym, oswiadczam/my, iz nie
podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. ! i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. Poz, 984z p6Z. zm.).

.....................................................................................

{Migjscowost i data) (Podpis i picczet osoby/oséb uprawnionych)



ZP.271.6.2014 Zalgcznik nr 5 do SIWZ

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ

Nazwa WYKONAWCY ...c.oiviiiiiiiiniiiiiiiiiiaiiiiiias e r e nia s e e ans
Adres WyKONAWEY ...ovuueeitinieiniia et ees b e ene e e

MiefSCOWOSE ..vvvvrvenvnnienirinrnnnnn. Data....o.ocovivvnvviiiiiiiinn

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na: Swiadczenie dla potrzeb Urzedu
Miasta i Gminy w Debrznie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z
art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
984 z poz. zm.):

1. Skladamy liste¢ podmiotoéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych*:

2. Informujemy, Ze na dzien skladania ofert nie nalezymy do grupy kapitalowej, o ktére}
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych*.

.....................................................................................

{Migjscowosé i data) (Podpis i pieczgé osoby/oséb uprawnionych)

¥) pniepotrzebne skresli¢



ZP.271.6.2014 Zalgcznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ CZESCI ZAMOWIENIA, KTORYCH WYKONANIE
WYKONAWCA ZAMIERZA ZLECIC PODWYKONAWCY
INazwa WYKOBRAWCY ...t e e eaeae
Adres WYKODAWCY ...ouivuinieniiiieenriiniiateneeresereassaranrneneasneaiaseanens

MIEJSCOWOSE .vvvverieiniivienanenennns Data ...cooviiniiiininiinicneneene

Skladajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na realizacj¢ zamowienia na: Swiadezenie dla potrzeb Miasta
i Gminy w Debrznie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, oswiadczam/my, ze

realizacje niZzej wymienionego zakresu zamowienia zamierzam/my zleci¢ podwykonawcy:

UWAGI: Jezeli Wykonawca bedzie wykonywal zaméwienie sitami wiasnymi, to w tabeli nalezy
dokona¢ wpisu ,NIE DOTYCZY”

.....................................................................................

{Miejscowosé i data) (Pedpis i pieczeé osoby/oséb uprawnionych)



