Zarzadzenie Nr 223.238.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 05 pazdziernika 2015 roku

w sprawi¢: przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2015,

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnta 29 wrzesna 1994 r. o rachunkowosct (tekst jednolity Dz.U.
z 2013 r.,, poz. 330 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 139.431.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 28 lipca 2012r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i
Gminy Debrzno i Instrukcji Kasowej dla Urzedu Miasta i Gminy Debrzno oraz jednostek
obstugiwanych na podstawie zawartych umow zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w terminie od dnia 1.12.2015 r.
do dnia 15.01.2016 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

§3.

[nwentaryzacja nalezy objac nast¢pujace skladniki majatkowe:

grunty, drogi

wartosci niematerialne 1 prawne,

srodki trwate do ktorych dostgp jest utrudniony instalacja wodociagowa, kanalizacyjna itp.,
srodki trwate w uzywaniu.

pozostate srodki trwale

rozrachunki z pracownikami i rozrachunki publiczno-prawne,

naleznosci i zobowiazania,

druki $cistego zarachowania, gotowka

pozyczki 1 kredyty,

10) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
11) fundusze wlasne,

12) zapasy materialéw (magazyn),

13) wiasne skladniki majatku powierzone kontrahentom,

14) pozostale srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowej.

§4.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2.3 nalezy przeprowadzi¢ droga
weryfikacji.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4,514 nalezy
spisaé¢ na arkuszach spisu z natury. Spis z natury srodkow trwalych w uzywaniu
nalezy odestad wlascicielowi srodka trwatego



3. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowdzic¢
w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 naleznosci nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje skladnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 1 12 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury, a ponadto
pkt. 8 nalezy przedstawi¢ w formie protokolu z pordéwnaniem danych ksiggowych
dotyczacych stanu gotowki.

6. Inwentaryzacje¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 91 10 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia sald z bankami i kredytodawca lub pozyczkodawca.

7. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 11 przeprowadzi¢
poprzez pordéwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacje ich wartosci.

8. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 13 nalezy przeprowadzié¢
w drodze potwierdzenia salda z kontrahentami.

§5.

Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdinie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okresionych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych (w przypadku braku cen),

4) przekazania kompletne) dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu — celem rozliczenia inwentaryzacji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

§6.
Czlonkéw komis)i czynige odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowiazuje do sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia
inwentaryzacii aktywoéw 1 pasywow,

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji [Inwentaryzacyjnej.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja do wiadomosei: BURMISTRZ
1) Skarbnik Gminy ﬁ’K >
2) Sekretarz Gminy ojciech Kallas

3) inni



Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 223.238.2615
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzne
z dnia 05 pazdziernika 2015 roku

publiczno-prawne

ewidencji ksiggowej

Do 15.01.2016

I Etap przygotowania inwentaryzacji

Lp. |Redzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna

1 Przeszkolenie Stalej Etap przygotowania [12.11.2015 Przewodniczacy komisji
Komisji inwenatryzacyjnej
Inwentaryzacyjne)

2. Przygotowanie Etap przygotowania |[24.11.2015 Przewodniczacy komisji
dokumentéw inwenatryzacyjnej
inwentaryzacyjnych

3. Przygotowanie pol Etap przygotowania |[27.11.2015 Osoba materialnie
spisowych (biur, odpowiedzialna
magazynéw itp.)

H Etap przeprowadzania inwentaryzacji

Lp. Przedmiot Obickt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | prreprowadzenia | fechnika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. {Grunty, drogi Dane ewidencji 0d 01.12.2015 | Weryfikacja sald na
o ksiegowej Do 15.01.2016 | dzien 31.12.2015 1.
2. |Wartosci niematerialne | Dane ewidencji 0d 01.12.2015 | Weryfikacja sald na
L1 prawne ksiggowe) Do 15.01.2016  |dzien 31.12.2015 .

3. Srodki trwate,do Dane ewidencji 0d 01.12.2015 | Weryfikacja sald na
ktérych dostep jest ksiggowey Do 15.01.2016  |dzien 31.12.2015r.
utrudniony

4. Srodki trwale w Dane ewidencji 0d 01.12.2015 | Spis z natury wedlug
uZzywaniu ksiegowej Do 15.01.2016  |stanu na dzien
. 31.12.2015 1.
5. Pozostale srodki trwale | Arkusz spisu z natury |Od 01.12.2015 | Spis z natury wedlug
Do 15.01.2016  |stanu na dzieh
_ 131.12.2015 1.

6. |Rozrachunki z Dane ewidencji Do 01.12.2015 | Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowe) Do 15.01.2016  |dzien 31.12.2015 .

7. [Rozrachunki Dane wedtug 0Od 01.12.2015 | Weryfikacja sald na

dzien 31.1_2_.%015 I.




Lp. Przedmiof ‘ Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | prreprowadzenia |technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
- - —

8. |Naleznosci i Wszystkie z Od 01.12.2015 | Pisemne uzgodnienie

zobowigzania wyjatkiem nalezno$ci |Do 15.01.2016  |sald z kontahentami na
spornych i dzien 31.12.2015 .
watpliwych,
‘naleznosci i
zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych

9. | Druki Scislego Wedtug danych z 31.12.2015 Spis z natury wedlug

zarachowania, gotéwka { ksiggi drukow stanu na dzien
‘| scistego zarachowania 131.12.2015 1.
(kasa) |
110, | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji 0d 01.12.2015 | Pisemne uzgodnienie
ksiggowej Do 15.01.2016 |sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2015 1.
1. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki  |Od 01.12.2015 | Pisemne uzgodnienie
‘ | zgromadzonie na bankowe Do 15.01.2016  |sald wedlug stanu na
rachunkach bankowych dzien 31.12.2015 .
12. %Fundusze wlasne Wedlug stanu 0d 01.12.2015 | Poréwnanie danych
._ ewidencji ksiegowej |Do 15.01.2016 | ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
; ' weryfikacja ich wartoéci
na dzien 31.12.2015 r.

13. |Zapasy materialdw |, 0d (01.12.2015 | Spis z natury wedlug

{magazyn) Do 15.01.2016  |stanu na dzien
31.12.2015 .

14. | Wlasne skladniki Wedtug ewidencji 0d 01.12.2015  ;Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone | ksiegowe) Do 15.01.2016  |sald z kontrahentami na |
kontrahentom rdzien 31.12.2015 .

15. |Pozostate srodki trwale | Spis z natury 0d 01.12.2015  |Spis z natury wedlug
ujete w ewidencji Do 15.01.2016  |stanu na dzien
iloSciowej) i 31.12.2015 r.

II1 Etap rozliczenia inwentaryzacji

Lp. |Rodzaj czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin Osoba odpowiedzialna
i Sporzadzenie Rozliczenie 23.01.2016 Pracownik ksiggowosci
protokotu réznic inwentaryzacji

——




inwentaryzacyjnych

Wyjasnienie przyczyn |Rozliczenie 27.01.2016 Przewodniczacy Stalej
réznic inwentaryzacji Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie Rozliczenie 28.01.2016 Przewodniczacy Stalej
przepowadzonego inwentaryzacji Komisji
spisu wraz z Inwentaryzacyjnej
prorotkotem roznic
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w Rozliczenie 29.01.2016 Kierownik jednostki
sprawie roznic inwentaryzacji
inwentaryzacyjnych
Ujgcie (ksiggowanie) |Rozliczenie 30.01.2016 Glowny ksiggowy.
réznic inwentaryzacji na dzien pracownik jednostki
inwentaryzacyjnych i 31.12.2015
ich rozliczenia w
ksiegach
rachunkowych oraz w
ksiggach
inwentarzowych
wedtug decyzji
Kierownik jednostki
BU Rm%;iz
05 pazdziernik 2015 rok l%fmh
(data) Kierownik jednostki




