Zarzadzenie Nr 113.641.2013

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 16 maja 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urz¢du Miasta i Gminy Debrzno.

Na podstawie art.33 ust.2 wustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity : Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z¢
zmianami: Dz. U. 2 2002 r. Nr 23 poz. 220; Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 214
poz.1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1055; z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr
116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759; z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457;
z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138
poz. 974 i Nr 173 poz. 1218; z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009
W I Nr 52 poz. 420 i Nr 157 poz. 1241; z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40 poz.
230, 1 Nr 106 poz. 675; z 2011 r. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz.
887, Nr 217, poz.1281; z2012r. poz.567 ; z 2013 r. poz.153 ),

wprowadzam Zmiany
do Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Miasta i Gminy Debrzno

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 248/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Debrzno wprowadza sie
s hastgpujace zmiany :
1) w § 7 ust. | dodaje si¢ pkt 25) w brzmieniu : ,, 25) Inspektor rozliczania
naleznosci finansowych - letat".

2) Dotychczasowy §41, §42, §43, §44 , §451 § 46 1 § 47 oznacza si¢ kolejno jako
§42, §43, §44, §45, §46, 8§ 47 i § 48.

5) Nowa tre$¢ § 41 otrzymuje brzmienie : ,, Do zadan stanowiska ds
rozliczania nalezno$ci finansowych nalezy :

1) prowadzenie pelnej i analitycznej ksiggowosci zgodnie z obowiazujacymi
przepisami dotyczacymi naleznosci finansowych;

2) przygotowywanie obowiazujacej sprawozdawczoéci wynikajacej
z obowiazujacych przepisow prawa;

3) przygotowywanie rozliczenia rachunkowo- ksiegowego dla inkasentow;

4) biezace analizowanie realizacji wplywéw naleznosci finansowych;

5) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania



srodkéw egzekucyjnych ( upomnienia, tytuly wykonawcze ) zgodnie
z ordynacja podatkowa;

6) ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych
do wydawania zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajacych stan
zaleglosci;

7) przygotowywanie dokumentow podlegajacych ogloszeniu w BIP
i terminowe ich przekazanie w wersji elektronicznej administratorowi
danych Urzedu Miasta i Gminy Debrzno;

8) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miejskiej oraz Zarzadzen
Burmistrza , sprawozdan, analiz pod obrady Rady i jej organdéw;

9) wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza / Sekretarza
i Z-cy Skarbnika zwiazanych z zajmowanym stanowiskiem".

5. Zalacznik do Regulaminu stanowiacy Schemat Struktury Organizacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy Debrzno otrzymuje brzmienie stanowiace zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy
w Debrznie 1 z tym dniem wchodzi w Zycie.




