Zarządzenie  Nr 413/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno

z dnia 10.czerwca 2005 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym   

Urzędu Miasta i Gminy Debrzno.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 

o samorządzie gminnym ( tekst jednolity : Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami : Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz.220; Nr 62, poz.558, Nr 113,poz.984,  Nr 214, poz.1806, z 2003 r. Nr 80,poz 717, Nr 162,poz. 1055, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116, poz. 1203  ) wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy Debrzno .

§ 1

W załączniku do Zarządzenia Nr 38/2003 z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy Debrzno wprowadza się następujące zmiany :

1) w § 7 ust.1: 

a) dotychczasowe punkty od 1 do 21 oznacza się odpowiednio jako   od 2 do 22    

b) dodaje się punkt 1 w brzmieniu: „1. Główny księgowy                   budżetu 1 etat”

2) w § 7 ust.2:

a) dotychczasowo oznaczony dwukrotnie jako punkt 1 oznacza się w kolejności odpowiednio jako pkt1 i pkt 2 w dotychczasowym brzmieniu:

„1. Poborca opłaty targowej – goniec  1 etat”

„2. Konserwator – palacz  1 etat”   

b) dotychczas oznaczony punkt 2 , otrzymuje oznaczenie jako punkt 3 w dotychczasowym brzmieniu:

„3. Sprzątaczka  1 etat”   

c) dodaje się punkt 4 w brzmieniu:

„4. Kierowca   2 etaty”       

3) opisany w § 9 Schemat struktury organizacyjnej Urzędu stanowiący załącznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu otrzymuje brzmienie stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia.

4) w § 10: 

a) dotychczasowy ust.4 i 5 oznacza się odpowiednio jako ust.5 i 6 zachowując dotychczasowe brzmienie;

b) dodaje się ust.4 w brzmieniu:

      „4.Gospodarkę finansową gminy wykonuje i kontroluje Burmistrz    

      przy pomocy Skarbnika.”  

5) W treści § 15 dodaje się pkt 21 w brzmieniu:

   „21. Ubezpieczenie mienia  komunalnego.”

6) Treść § 17 otrzymuje brzmienie: 

           „§ 17 Do zadań Skarbnika należy w szczególności:

1. sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad pracą głównego księgowego budżetu;

2. przekazywanie pracownikom samorządowym wytycznych do opracowania niezbędnych informacji związanych z projektem uchwały budżetowej;

3. współpraca przy opracowywaniu projektu uchwały budżetowej;

4. dokonywanie analizy budżetu oraz bieżące informowanie Burmistrza o jego realizacji;

5. czuwanie nad prawidłowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej;

6. zapewnienie sporządzania prawidłowej sprawozdawczości budżetowej;

7. dokonywanie kontroli finansowej;

8. sprawowanie co najmniej półrocznej kontroli nad służbami finansowymi Urzędu i  gminnych jednostek organizacyjnych w tym rozliczanie dotacji gminnych przekazywanych tym jednostkom według harmonogramu opracowanego przez Skarbnika i zatwierdzonego przez Burmistrza;

9. realizowanie postanowień wynikających z ustaw : o finansach publicznych, o dochodach jednostek samorządu terytorialnego, podatkach i opłatach lokalnych, opłacie skarbowej, podatku od czynności cywilnoprawnych;

10. kontrasygnowanie czynności prawnych skutkujących powstanie zobowiązań finansowych gminy;

11. współdziałanie z Radą i jej organami oraz z kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych i głównym księgowym budżetu w zakresie swego działania;

12. wykonywanie innych zadań w zakresie gminnej gospodarki finansowej zleconych przez Burmistrza;

13. rozliczanie dotacji przekazywanych jednostkom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych. 

7) dotychczasowe oznaczenie: 

a) od § 18 do § 41oznacza się odpowiednio jako od § 19 do § 42;

b) § 42 oznacza się jako § 44 

8) wprowadza się nowy § 18 w brzmieniu:

„§ 18  Do zadań i kompetencji głównego księgowego budżetu należy:

1.prowadzenie spraw przewidzianych w ustawie o finansach publicznych dla stanowiska głównego księgowego;

2.wykonywanie, określonych przepisami prawa, obowiązków w zakresie rachunkowości;

3.sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracą pracowników zatrudnionych na stanowiskach określonych w § 7 ust.1 pkt  12-14 , 16-18 , 20.”   

9) w § 38 dodaje się pkt 9 w brzmieniu:

„9. sprawowanie obowiązków bezpośredniego przełożonego względem     

kierowców.” 

10) dodaje się § 43 w brzmieniu:

„§ 43 Do zadań kierowcy należy:

1. utrzymywanie powierzonego pojazdu w należytym stanie technicznym i porządkowym;

2. dopilnowanie obowiązku badań technicznych i zawarcia umów ubezpieczenia powierzonego pojazdu;

3. wykonywanie przewozu zgodnie z zadaniem powierzonym przez przełożonego;

4. parkowanie powierzonego pojazdu w miejscu zapewniającym dozór osobisty lub materialnie odpowiedzialny dozór osób trzecich, a po zakończonej pracy odstawienie pojazdu na wskazane przez pracodawcę miejsce stałego parkowania;

5. pomoc udzielana osobom korzystającym z pojazdu w zajmowaniu miejsc , opuszczaniu pojazdu oraz załadunku i rozładunku bagażu.    

§ 2

Z treścią Zarządzenia Sekretarz Gminy zapozna wszystkich pracowników.

§ 3

Zarządzenie podlega ogłoszeniu w dniu podjęcia i wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2005 roku

BURMISTRZ

Miasta i Gminy Debrzno

Mirosław Burak
