BURMISTRZ ;
MIASTA i GMINY Zarzadzenie Nr 101.705.2017

DEBRZNO Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
VEDRALNYU z dnia 9 czerwea 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy Debrzno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 . poz. 446 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 107.407.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno z dnia 30 marca 2016
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Debrzno wprowadza sie
nastgpujgce zmiany:

1) W § 5 ustep 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

w4. Sekretarz pelni jednoczesnie funkcj¢ kierownika Referatu Organizacyjnego. Sprawuje
bezposredni nadzor nad stanowiskami pracy:

1) ds. Rady;

2) ds. ewidencji gospodarczej, kadrowych i archiwum;

3) ds. obslugi sekretariatu;

4) ds. oswiaty;

5) inkasent — goniec;

6) goniec;

7) konserwator — archiwista;

8) kierowca;

9) kierowca OSP;

10) sprzqtaczki.”

2) Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Debrzno otrzymuje brzmienie
zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) Zalacznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Debrzno otrzymuje
brzmienie zalgcznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Debrzno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2017 roku.




Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 101.705,2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 09 czerwca 2017 roku

BURMISTRZ
KIEROWNIK URZEDU STANU
CYWILNEGO
|
| | |
RETA
SKARBNIK SEK HE ZASTEPCA KIEROWNIKA
KIEROWNIK REFERATU ROZWOJU ORGANIZACYINEGO
STRATEGICZNEGO
ZAS'BEPCA SKARBNIKA -
GLOWNY KSIEGOWY t; isko ds. ewidencji
URZEDU MIASTA KIERCWMIK REFERATU stanowisko ds. Rady ot

stanowisko ds. promocji
iwdrazania Strategii |
Rozwoju Miasta i Gminy

| stanowisko ds. obstugi

I GMINY DEBRZNO

informatycznej Urzgdu

Debrzno stanowisko ds.
ksiegowosci —
materiatowej
stanowisko ds.
pozyskiwania $rodkéw —
pozabudietowych

stanowisko ds. ptac

stanowisko ds. wymiaru _ |
podatkéw i optat

stanowisko ds.
—ksiegowosci podatkowej,
poboru podatkdw i optat

stanowisko ds.

windykacji

gléwny ksiegowy
Centrum Ustug
Wspélnych

ROZWOJU LOKALNEGO

stanowisko ds.

stanowisko ds. geodezji —— planowania
przestrzennego
stanowisko ds. rolnictwa | stanowisko

iochrony srodowiska ds. inwestycji

robotnik gospodarczy — inkasent - goniec

stanowisko ds. ewidencji
gospodarczej,
kadrowych i archiwum

stanowisko ds. obstugi
sekretariatu

— stanowisko ds. oswiaty

stanowisko ds. goniec

komunalnych

kierowca

kierowca OSP

sprzataczki

konserwator-archiwista —

oy/l T(RZ

Wojciech Kallas
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Zalgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 101.705.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Debrzno
z dnia 09 czerwca 2017 roku

Zadania Referatu Rozwoju Lokalnego

Ksztaltowanie polityki przestrzennej w oparciu o zasady okreSlone w ustawie o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

Wystepowanie ze stosownymi wnioskami w sprawie sporzadzania lub zmiany miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

Dokonywanie okresowych ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy.

Wydawanie wypisoOw i wyrysow z miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego.

Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy w drodze decyzji.
Planowanie i realizacja inwestycji gminnych w zakresie gospodarki wodno — Kkanalizacyjne;j,
drogownictwa, budownictwa, ochrony srodowiska, uzbrojenia terenow, cieplownictwa.

Opracowywanie wieloletnich planéw inwestycyjnych, zgodnych z przyjeta Strategia Rozwoju Miasta i
Gminy Debrzno.

Przeciwdzialanie zagrozeniom wynikajacym ze stanu technicznego urzadzen i budynkéw stanowigcych
mienie gminne.

Wspdldziatanie z nadzorem budowlanym.

Wspdldziatanie z inwestorem zastgpcezym i nadzor nad inwestycjami gminnymi i remontami.

. Przeprowadzanie ocen oddziatywania na srodowisko.
12.
13.

Prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowej nieruchomosci.

Prowadzenie procedury nadawania nazw ulicom, placom oraz ich zmian - przygotowywanie projektow
uchwal Rady w tym zakresie.

Prowadzenie postgpowania w zakresie zatwierdzania podzialéw i rozgraniczania nieruchomosci.
Regulacja stanu prawnego nieruchomosci pozostajgcych we wiladaniu Gminy, a w szczegdlnosci
komunalizacja mienia — gospodarowanie mieniem komunalnym oraz nadzor wlascicielski.

Zalatwianie formalnosci prawnych zwigzanych z nabywaniem, zbywaniem i zamiang nieruchomosci.
Whnioskowanie w sprawie wyplaty odszkodowan za grunty przej¢te na rzecz Gminy pod drogi i ulice.
Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Wspdtpraca z Agencja Nieruchomosci Rolnych.

Badanie potrzeb oraz ocena jako$ci i stopnia zaspokojenia ludnosci w zakresie gospodarki
mieszkaniowej, w tym opracowywanie analiz z uwzglednianiem potrzeb mieszkaniowych o0sob
znajdujgcych sie w najtrudniejszych sytuacjach mieszkaniowych.

Przygotowywanie skierowan w sprawach zasiedlenia, opr6zniania lokali mieszkalnych a takze
realizacja wyrokéw sadowych dotyczacych eksmisji zgodnie z ustawa o najmie lokali i dodatkach
mieszkaniowych.

Wspélpraca z administratorami spotdzielni w zakresie gospodarki lokalami.

Wspo6lpraca z komisjg mieszkaniows.

Whnioskowanie w sprawie ustalania i aktualizacji oplat za uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad,
dzierzawe¢ badZ najem skladnikow mienia komunalnego oraz oplat adiacenckich.

Realizacja zadan wynikajacych z prawa wodnego.

Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w tym zwrot czesci akcyzy paliwowe;.

Prowadzenie spraw z zakresu lesnictwa i fowiectwa.

Wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewow.

Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki rolnej i weterynarii.

Realizacja ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat.
Realizacja ustawy o ochronie zwierzat i ochronie roslin.

Prowadzenie rejestracji plantatorow oraz nadzor nad uprawg maku.

Wspéluczestnictwo w opracowywaniu spisoOw rolnych.
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Wspolpraca z Urzedem Statystycznym w sprawie przekazywania zmian w wykazach
indywidualnych gospodarstw rolnych.

Nadzor nad gminnymi urzadzeniami melioracyjnymi.

Kontrola i nadzor gospodarki wodnej (jezior, rzek).

Opiniowanie i uzgadnianie projektow technicznych inwestycji w zakresie ochrony $rodowiska.
Whnioskowanie o wymiarze kar i wycigganiu innych konsekwencji w przypadkach nie
przestrzegania ustawy o ochronie przyrody.

Rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie dotacji na dofinansowanie kosztéw inwestycji stuzacych
ochronie srodowiska i gospodarce wodne;j.

Prowadzenie kontroli w zakresie zadan zwiazanych z ochrong srodowiska.

. Nadzor i organizacja nad kapieliskami miejskimi i szlakami turystycznymi (Sciezki rowerowe).

Sporzadzanie gminnego programu ochrony §rodowiska i raportoéw z jego wykonania.

. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo Ochrony Srodowiska i ustawy o ochronie przyrody.
. Prowadzenie ewidencji wyrobow zawierajacych azbest.

Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznanie i wydobywanie kopalin pospolitych.
Wykonywanie funkcji zarzadcy drég gminnych - realizacja zadan wynikajacych z ustawy o drogach
publicznych.

Organizowanie, koordynowanie i kontrola wszelkich prac zwigzanych z utrzymaniem zasobow
komunalnych w zakresie drég gminnych, placow zabaw, miejsc rekreacyjnych i urzadzen
drogowych.

Zarzadzanie siecig drog gminnych i drog wewnetrznych stanowigcych wiasno$¢ Gminy oraz
wspolpraca z zarzadcami innych drog.

Nadz6r nad zimowym utrzymaniem drég gminnych i ciggdéw pieszo-jezdnych.

Nadzor nad robotami publicznymi i pracownikami interwencyjnymi.

Realizacja zadan z zakresu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Planowanie finansowania o$wietlenia ulic, placow, drog.

Pozyskiwanie S$rodkow zewngtrznych w zakresie inwestycji i remontow drog. oswietlenia
ulicznego.

Planowanie o$wietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych si¢ na terenie Gminy.
Wspdbldzialanie z administratorami drég o wlasciwe oznakowanie drég i ulic.

Prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbioru odpadow.

. Przyjmowanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadane;j

przez wlascicieli nieruchomosci.

Wydawanie decyzji w przypadku nie zlozenia deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi badZ uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji.
Wydawanie decyzji okreslajacej wysokos¢ zaleglodcei z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Opracowanie gminnego planu gospodarki odpadami i sprawozdanie z jego realizacji.

Opiniowanie powiatowych i wojewodzkich planéw gospodarki odpadami.

b .LHV’! "'Jj TRZ
\

Waiciech Kallas



