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Archiwum Panistwowe w Qddziat w Stupsku 27

Koszalinie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)

12134 2021-06-22 0-5.421.3.2021

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 1z 3

ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

485

Adres

|dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Debrznie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul.Traugutta 2, 77-310 Debrzno

Adres jednostki kontrolowane;j

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Aneta Pogorzelska Archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2021-06-10 2021-06-10

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

000530212000
00

REGON

45/2021

Nr upowaznienia do
kontroli

3781

Identyfikator
systemow:’

KRS

2021-06-01

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola obejmujgca postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komarkach organizacyjnych Urzedu

Miejskiego w Debrznie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W kontrolowanej jednostce organizacyjnej stosowane sg obowigzujgce przepisy kancelaryjne i
archiwalne. Obowigzuje tradycyjny (papierowy) system dokumentowania przebiegu rozstrzygania i
zatatwiania spraw. System elektroniczny stosowany jest wspomagajaco.

Nie jest prowadzony rejestr przesytek wychodzgcych, o ktérym mowa w § 61 instrukcji kancelaryjnej.

W trakcie kontroli stwierdzono btedy w klasyfikowaniu i kwalifikowaniu dokumentacji przekazywanej
do archiwum zaktadowego. Opisy teczek nie sa prawidtowe (przyktad: teczka pod symbolem 004,
tytut: korespondencja, kwalifikacja: kategoria A). Watpliwosci budzi sposéb formutowania niektérych
tytutow jednostek archiwalnych, ktére nie sa zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt i nie
informujg w sposob dostateczny o rzeczywistej zawartosci teczki. Nie wszystkie materiaty archiwalne
sa uporzadkowane wewnetrznie. Dokumentacja nie jest podzielona wediug poszczegdlnych
aktotwércow. Zdarzaja sie teczki o zakresie dat 1973-2011.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych ustalono, Ze jednostka posiada dokumentacje, ktorej
uptyngt 25-letni okres przechowywania w archiwum zaktadowym. Przekazaniu do Archiwum
Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku podlegaja materiaty z lat 1976-1996 (w podziale na
aktotworcow) w ilosci 78 jednostek archiwalnych.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie na biezgco.

Srodki ewidencyjne prowadzone s3 w sposob prawidtowy. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest
taczny dla spisow kat. A i B. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sg oddzielne dla materiatéw
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej i zawieraja wszystkie niezbedne informacje oraz podpisy
osoby przekazujgcej i przyjmujacej i date przejecia akt. Nie jest prowadzony rejestr wypozyczen akt z
archiwum zaktadowego.

Stan fizyczny zbioru dokumentacji (w tym kat. A i B50) jest dobry.

Warunki przechowywania dokumentacji oraz warunki pracy w archiwum sg dobre. Lokal archiwum
zaktadowego spetnia wymogi okreslane w § 6 | 8 obowigzujacej instrukcji archiwalnej.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W zbiorze dokumentacji archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja, ktdrej uptynat 25-
letni okres przechowywania w jednostce. Przekazaniu do archiwum Panstwowego podlegajg
materiaty archiwalne z lat 1976-1996 (w podziale na aktotwdrcow) w ilosci 78 jednostek
archiwalnych. :

2. Czes¢ dokumentacji znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym nie jest uporzadkowana
wewnetrznie, posiada btedny symbol klasyfikacyjny, a ich kwalifikacja jest niewtasciwa

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku materiaty 2022-12-31
archiwalne z lat 1976-1996 uporzgdkowane zgodnie z zatacznikiem nr 4
Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania

materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743).

2. Podjg¢ prace zwigzane z uporzadkowaniem, przekwalifikowaniem i 2022-12-31
przeklasyfikowaniem btednie sporzadzonych teczek znajdujacych sie w zbiorze
archiwum zaktadowego.
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej,

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umo
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ doda

dokumentacjg.

Zataczniki

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Koszalinie

Opis

€ Brak

Strona 3z 3

Termin realizacji

Z0p. DY REKTOR A
Archiwum Paisgwowe Koszalinle

)

mgr A#fla szcZyR
Kierawnik Oddziatu I

ji, udostepniania

arialow archiwalnych

AT 027

data

w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
tywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
tkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

[los¢: O



