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Protokdl kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie ,‘?’;
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie - Egz. nr ..,

Archiwum Panstwowe

Oddziat w Stupsku
w Koszalinie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
13481 2021-07-02
Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz 7
27 ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-5.421.4.2021 485
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie

Nazwa jednostki

ul Traugutta 2, 77-310 Debrzno

Adres kontrolowanej jednostki

1946 dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego
{Dz.U. 1945 r. Nr 48, poz. 272 z pbin.

zm.)

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

K] tak 2013-06-13

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3801
Identyfikator
systemowy
00053021200000 =
REGON KRS
Wojciech Kallas 1996

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

Rtk 2016-04-27

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od

- do

Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie jest komdrka organizacyjna Urzedu Miejskiego w Debrznie, ktéra zajmuje sie
realizacja spraw obywatelskich jako zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe] takich jak rejestracja stanu
cywilnego, ewidencja ludnosci, dowody osobiste i sprawy meldunkowe. Urzad Stanu Cywilnego podlega bezposrednio
Burmistrzowi, zatrudnione sg w nim dwie osoby Zastepca Kierownika USC oraz inspektor ds. ewidencji.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
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W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli
Sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego,

tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof Kierownik 44/2021 2021-06-01 2021-06-01 2021-07-14
Skrzypiec Oddziatu
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marta Olkowska Zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-06-10 2021-06-10 2
Data rozpoczecia kontroli Data zakoﬁcéenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Olbrys Grzegorz 2016-11-23 Kontrola obejmuje sprawdzanie warunkow

przechowywania i zabezpieczania materiatow
archiwalnych tj. ksiegi stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i
skorowidzow alfabetycznych.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 1 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

lednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 2 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatacznik nr 6 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

Zrédto Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych oraz
rejestracji stanu cywilnego.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne wtasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz skorowidze alfabetyczne z lat 1945-2020.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategc:::; 1945 2020 6.60 741

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parfistwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Fi

[

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Ilo$¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

lloéc¢ GB

Materiaty archiwalne odziedziczone to poniemieckie ksiegi stanu cywilnego z lat 1913-1939 po zlikwidowanym
niemieckim Urzedzie Stanu Cywilnego w Debrznie (Standesamt Preufiisch Friedland) oraz ksiegi stanu cywilnego, akta
zbiorowe i skorowidze alfabetyczne z lat 1946-1959 po zlikwidowanych polskich urzedach stanu cywilnego w Cierzniach

i Strzeczonie.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria 1913

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

1959

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

213

Dokumentacja audiowizualna

Itos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.,

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

136
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Mavarlaly bso0s 1920
archiwalne

podlegajace Data od Data do
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

X nie X nie X tak
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Ilos¢ jedn. arch. 9
Ilos¢ mb. 0.14

Ilos¢ GB

X nie X nie

Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum

odbiorczych panstwowego

niearchiwalnej udostepnien

Ostatnie foni4.05.94 o 00 | i3 Urzad Stanu Cywilnego w Debrznie 1913 1913

przekazanie 5
materiatow
archiwalnych do Data llos¢  Ilosc (.
Archiwum  przekazania (mb.) a.)
Panstwowego
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Marta Olkowska umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 1

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen

Dobre 2.00

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Powierzchnia (m?)

Rezerwa magazynowa (mb.)

Daty - do
od -

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksziatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty stacjonarne

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
kontrola dostepu
gasnica
zaluzje
rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie
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W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X nie X nie X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 873
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli  \y |okalu Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie przechowywane sa materiaty

archiwalne aktowe wiasne oraz odziedziczone. Materiaty archiwalne wiasne to ksiegi
stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze
alfabetyczne z lat 1945-2020. Materiaty archiwalne odziedziczone to poniemieckie
ksiegi stanu cywilnego z lat 1913-1939 po zlikwidowanym niemieckim Urzedzie
Stanu Cywilnego w Debrznie (Standesamt PreuBisch Friedland) oraz ksiegi stanu
cywilnego, akta zbiorowe i skorowidze alfabetyczne z lat 1946-1959 po
zlikwidowanych polskich urzedach stanu cywilnego w Cierzniach i Strzeczonie.

Wsréd zbioru dokumentacji archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Debrznie znajduja
sie materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego.
Kontrolujgcy wraz z kierownikiem USC wytypowali ksiegi stanu cywilnego, ktérym
uptynat okres przechowywania w archiwum zaktadowym. Sg to materiaty archiwalne
poniemieckie w ilosci 9 j.a., 0,14 mb. (1 ksiega urodzen, 7 ksigg maitzenstw, 1 ksiega
zgonow).

Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego
rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgony i odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego. Od 2015 r. rejestracja prowadzona jest w formie elektroniczne;j.
Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne majg
forme ksiag oprawnych lub umieszczone sa w teczkach wiazanych. Catosd
dokumentacji archiwalnej przechowywana jest w pomieszczeniu magazynowym
wyposazonym w nowe, drewniane szafy zamykane na klucz. Kompletnosc
materiatéw archiwalnych nie budzi zastrzezen. Lokal archiwum USC sklada sie z
dwoch pomieszczen - biurowego i magazynowego. Magazyn akt posiada urzadzenia
do monitorowania stanu wilgotnosci i temperatury powietrza, gasnice. Dodatkowym
zabezpieczeniem przed wilamaniem sg metalowe rolety na okna zamontowane z
zewnatrz.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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realilzz?i"zr;g;z Zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczace zabezpieczenia akt zbiorowych poprzez umieszczanie ich w
opakowania z tektury bezkwasowej - wykonywane sukcesywnie w stopniu zadowalajacym.
pokontrolnych P y 1RO o P jacy
wydanych w wyniku Opis

ostatniej kontroli

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od |
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Debrana,. 028, 30U . 5&(4@0@ .97 200 v

miejscowosc i data miejscowos¢ i data
KIERUWNIK

BURMISTRZ

kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie




